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1. DEFINICOES

e Instrumento: esse termo no contexto do SIGEF refere-se aos meios
formai utilizados para a transferéncia de recursos publicos, podendo
incluir convénios, subvencdes sociais, contratos de apoio financeiro,
entre outros, isto é, o0 modo pelo qual o Governo oficializa a alocacao de
recurso em diversas finalidades.

¢ Instrumento Transferéncia: € a modalidade especifica de transferéncia
de recurso financeiro, usado para formalizar as transferéncias de
recursos.

e Transferéncia Registro: € o mecanismo (moédulo) utilizado no SIGEF
para companhar as transferéncias ja oficializadas pelos Instrumentos
Transferéncia permitindo registrar, manter, e alterar informacoes
relacionadas ao processo de transferéncia, como valores, cronogramas,

empenhos e execucdes financeiras.

2. CONSULTA - LISTAR INSTRUMENTO TRANSFERENCIA

Quando necesséario, o usuario pode utilizar a funcionalidade "Listar
Instrumento Transferéncia" para visualizar todos 0s instrumentos existentes

no sistema. As opcoes de busca incluem:
o Cdbdigo do Instrumento;
e Descricdao;
o Validacao;
e Autorizacao.

Apébs preencher os critérios de busca, selecione "Confirmar". O sistema exibira
0S registros correspondentes, que podem ser impressos Se necessario,

selecionando a opgéao Imprimir.

12 PARC. | DEMAIS PC ENVIO GERA

COD. | DESCRICAO (DIAS) PARC. | FINAL BANCO PC
(DIAS) | (DIAS)

1 | Adiantamento 65 65 65 Conta UG Sim

2 | Convénio 60 60 60 Conta Credor Sim
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6 | Diarias 60 60 60 |ContaCredor| Sim

7 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim

8 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim

9 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
10 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
11 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
12 | Transferéncia a Termo para Unidades Prisi ... 105 105 Conta Credor Sim
14 | Transferéncia a Termo para Unidades Prisi ... 105 105 Conta Credor Sim
15 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
16 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
17 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
18 | Auxilios Financeiros a pesquisadores. 105 105 Conta UG Sim
19 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
20 | Adiantamento (PODERES). 105 105 Conta UG Sim
21 | Diarias (PODERES). 105 105 Conta Credor Sim
22 | Projeto Videoconferéncia Judicial... 60 Conta Credor Néao
23 | Convénio ou Termo de Fomento de Emend ... 60 60 60 Conta Credor Sim
24 | Transferéncias a Termo para Unidades Edu ... 105 105 Conta Credor Sim
25 | Fomento e Apoio Cultural 60 Conta Credor Sim
26 | PROAMPE 60 Conta Credor Sim
27 | Repasse Fundo a Fundo - Saude 60 Conta Credor Sim
28 | Transp. Escolar Ir e Vir 60 Conta Credor Sim
29 | Transf. Esp. aos Mun. Const. Estadual 60 Conta Credor Sim
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3. TRANSFERENCIAS - INSTRUMENTO TRANSFERENCIA

O objetivo deste médulo é permitir controlar as informacdes para o aporte de
recursos publicos para organizacdes governamentais, ndo governamentais e
pessoas fisicas, para fins diversos, por meio de Instrumentos variados. Dentre
0S quais temos 0s convénios, as subvencdes sociais, 0s contratos de apoio
financeiro entre outros. A Transferéncia € utilizada para acompanhar as
transferéncias financeiras realizadas — de acordo com o0 seu respectivo

normativo.

Transferéncias

Transferéncias Transferéncias

> Transferéncias

> Manter Instrumento Transferéncia

Transferéncias Consulta

> Consulta

> Listar Instrumento Transferéncia

Os tipos de Instrumento sdo administrados pela Contabilidade Geral do
Estado, que serdo criados por solicitagcdo, devendo ser apresentado o
normativo do recurso a ser transferido passivel de controle e/ou

prestacdo de contas.

4. FUNCIONALIDADE: MANTER INSTRUMENTO TRANSFERENCIA

A funcionalidade "Manter Instrumento Transferéncia" é responsavel por

cadastramento e atualizacdes relacionados aos instrumentos de transferéncias.

4.1 Abas do Médulo: Manter Instrumento Transferéncia

As informacdes sobre os Instrumentos Transferéncias estdo distribuidas em

diferentes abas dentro do sistema. Cada uma tem sua func¢éo especifica:

Aba Identificacdo: Onde sé&o registradas as informacgdes iniciais do

instrumento.
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Identificagdo
Instrumento Transferéncia

* Descrigdo

Referéncia Prazo Parcial A Prazo Prestag3o Contas Primeira Parcela Dias
Prazo Prestagdo Contas Demais Parcelas Dias
Referéncia Prazo Final o Prazo Prestacio Contas Final Dias |
* Tipo Envic Banco w
* Momento VPD A * Conta Ativo \ 9 )
Limite Quantidade Maxima [ gjm Quantidade
Gera Prestagdo Contas [ sjm Processo Obrigatérie [ sim
Verifica CND [ gim Adiantamente [ sim
PCCADIN [ gim Abertura Conta Automatica | Néo -
Pagamento Cartdo [ gim Desblogusio Credor Entrega PC [ gim
Blogueic Isolade [ gim Blogqueio Auséncia de PC no Exercicie [ sim
Prorrogacéo PC Final |:| Sim Limite Prorrogagdo Prestacdo Contas Final Dias
Controla Prazo Andlise [ gim Prazo Anédlise Prestagio Contss Final Dias
Situagdo Registre [ nativa Limite Prorrogagdo Analise PC Final Dias
Diaria [ sim Permite Proposta de Entidade em Andlise [ gim

Convénic [ gim

* Preenchimento obrigatéric

T T Y TTUR Y T ey

Aba UG/Gestdo: Apresenta as Unidades Gestoras responsaveis pela

validacao e as que néo estéo autorizadas a realizar a gestao dos recursos.

(ISEIEEAARERER  [Unidade Gestora / Gestao alida Adicgio Valor Adicionar

Remover

I EEEEF MG ERECS  Unidade Gestora / Gestao e —
[F—

[ _anciuir | Aterar | consuttar | uistar | timpar J Ajudo J rechar |

Aba Execucao Especial: Identifica as Unidades Gestoras que podem realizar

a execucao especial, permitindo o parcelamento do cronograma ja previsto.

Execucio Especial

UG/Gestio Execugio Especial [T ) Adicionar
Remover

I T T T T T
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Aba Credor: Contém informacdes sobre os tipos de credores autorizados a

serem beneficiarios dos recursos transferidos.

Tipo(s) Credor Autorizados)

Tipos Credor Existentes
Unidades Gestoras
Prefeituras / Municipios
Administragdo Indireta
Fundagdes Privadas
Fundos
Entidade Privada Sem Fins Lucratives
APAE
APP
Consdreio Pdblico
Pessaa Fisica (nio fornecedor)

BT T T T T T

Aba Evento: Onde sao registrados os eventos ocorridos durante cada uma das

fases ou situacoes.

PC Parcial Atraso

Baixa Atraso

Responsabilidade:

Insc. Resp. { 7 )

Recebimento Execucdo: Mota Empenho ‘\7
Andlise Regular Liguidagéo ‘\7
Andlise Irregular Pagamento v
Andlise Irregular Valor Estimado Publicag8o Transf - Publicagéo ‘V
Baixa Andlise Irregular
Baixa Andlise Irregular Valor Estimado TCE: Insc. Tomada Contas { “' )
Andlise Regular Exercicio Anterior Baixa Tomada Contas - “' )
Baixa Devolugdo Recurso
Baixa PC Irregular FOPAG Descontado
Baixa PC Irregular sem Comprovagio [ )
Baixa PC a descontar na FOPAG ‘\7
PC Final Parecer Regular ‘\7
Parecer Irregular ‘V Transf. Alterac8o: Blogueio ‘V
Baixa Parecer Irregular “' Desblogueio v
Parecer Reandlise Secretéric @

I T ST T T T

Aba Homologacgao Proposta: Registra os dados referentes a homologacéo do

instrumento de transferéncia.

Propostas originadas em
N&o ha necessidade de homol do
Programas com Recursos @ | - ogag =
(") Hemologada pela UG/Gestdo: 7
Proprios: - -
Valor Minime Préprio (RS)

Propostas originadas em (@ Néo hé necessidade de homologagio

) Homclogada pela UG/Gestdo: ‘\7

Programas com Recursos

Descentralizados: () Homelogada pela UG/Gestéo Descentralizadora

Valor Minime DC (RS)

[ tncluir ] atterar J consuttar | tistar [ timpar | juda J Fechar |
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Aba Homologacao Transferéncia Alteracdo: Contém os dados referentes a

homologacao das alteracfes realizadas no instrumento.

Hom. Alt.

Alteragbes de Transferéncias o: Adigao de Valor Global ou Adicio
originadas em Programas com (@) Néo ha necessidade de homologagic
(C) Homologada pela UG/Gestéo: 7 Valer Minime Préprio (RS)
Tipo Alteracio: Vigéncia Sem Valor

® N&o ha necessidade de homolegacde

Recursos Proprios:

(©) Homologada pela UG/Gestao 7
Tipo Alteragao: Adicao de Valor Global ou Adicao
(@) Nao ha necessidade de homologagdo

Alteragbes de Transferéncias
originadas em Programas com = =
= 9 (") Homologada pela UG/Gestao: 7
Recursos Descentralizados (") Homologada pela UG/Gestéo Descentralizadora
Tipo Alteragao: Vigéncia Sem Valor
(@) M&o ha necessidade de homologagdc

Valor Minimo DC (RS)

(C) Homologada pela UG/Gestéo: 7
._::_. Homelogada pela UG/Gestdo Descentralizadora

TN TR (I T T T ey

4.2 Incluir, Consultar e Alterar Instrumentos de Transferéncia

e Inclusdo de Instrumento: Para inclur um novo Instrumento
Transferéncia, o usuario deve preencher todos os campos solicitados na

tela e selecionar a opc¢ao "Incluir”.

e« Consulta de Instrumento: Para consultar um instrumento existente,
insira 0 codigo do instrumento no campo apropriado e selecione
"Consultar". O sistema carregara todas as informacdes relacionadas ao

registro.

o Alteracdo de Instrumento: ApGs a consulta, as informagcdes podem ser
modificadas conforme necesséario. Depois de realizar as alteracdes,

selecione a opcao "Alterar” para salvar as mudancas.
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