RONDONIA

Governo do Estado

Secretaria de Estado de Finangas - SEFIN
Instru¢do Normativa n2 003/2018/SEFIN-SUPER

Estabelece e disciplina as regras para cadastro inicial e
atualizacdo cadastral de usudrios no ambito do Sistema Integrado de Administracao e Financas para
Estado e Municipios - SIAFEM, ou outro sistema que vier a substitui-lo.

O SUPERINTENDENTE DE CONTABILIDADE, no uso de suas atribui¢des conferidas pela Lei
Complementar n. 697, de 26 de dezembro de 2012;

Considerando sua funcdo de autoridade contabil e sua missdo institucional de planejar,
orientar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades contabeis;

RESOLVE:

Art. 12. O cadastramento de usuarios do SIAFEM, ou outro sistema que vier a substitui-
lo, dar-se-a, tdo somente, por meio de solicitacdo formal do gestor da unidade, no ambito do Sistema
Eletronico de Informagdes — SElI ou outro que vier a substitui-lo, a qual o usuario estara vinculado,
informando, de forma clara e precisa, o nivel de acesso necessario ao desenvolvimento das funcoes a
serem desempenhadas juntamente com a identificagdo do usuario com: Nome, CPF e matricula.

§ 19. Deverd apresentar, ainda, cdpia do documento pessoal do servidor, com foto.

§ 2. E de inteira responsabilidade do gestor a atualizacdo do rol de usudrios ativos do
SIAFEM, devendo este comunicar, de imediato, a Superintendéncia de Contabilidade - SUPER em caso de
desligamento de servidor e/ou mudanca de unidade gestora.

Art. 22, Posterior a solicitacdo formal do gestor, o usudrio deverd preencher o Formulario
de Castrado de Usudrios disponivel no sitio eletronico: http://www.contabilidade.ro.gov.br/campanha-
cadastral/, na aba "Procedimentos - Atualizacdo Cadastral" com as seguintes informacgdes:

| - InformacGes basicas:
a) Nome Completo

b) CPF

c) RG

d) Orgdo emissor do RG



e) UF emissor do RG
f) e-mail corporativo
g) Telefone corporativo

h) Telefone celular

Il - Endereco:

a) CEP

b) Logradouro
c) numero

d) complemento
e) bairro

f) cidade

g) UF (estado)

Il - InformacgGes Funcionais:

a) Matricula

b) Classificacdo (efetivo/comissionado)
c) Data de nomeacao

d) Cargo

e) Nivel de escolaridade

f) Formacao

g) UG atual

h) UG de origem

Paragrafo Unico. As informacgGes prestadas pelos usudrios estardo sujeitas a validacao da
Superintendéncia de Contabilidade.

Art. 32. Ao final de cada exercicio financeiro, ou seja, em 31 de dezembro, a SUPER
efetuard o bloqueio de todos os usudrios do sistema.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, no exercicio de 2018, o procedimento de que trata
o caput ocorrerd em 24 de setembro de 2018.

Art. 42, O desbloqueio dar-se-4 mediante encaminhamento formal do gestor do rol de
usuarios ativos de cada unidade gestora, até o dia 10 de janeiro de cada exercicio financeiro, e ainda, com
a adogao, por parte dos usuarios, do procedimento especificado no art. 29.

§12 Excepcionalmente, no exercicio de 2018:

a) os gestores deverdao encaminhar o rol de servidores ativos até o dia 28 de setembro de
2018;

b) os servidores deverdo realizar a atualizacdo cadastral, por meio do sitio da
Superintendéncia de Contabilidade, até o dia 10 de outubro de 2018.



§29. O servidor ndo elencado no rol de que trata o caput serd automaticamente inativado
no SIAFEM, ou outro sistema que vier a substitui-lo.

Art. 52. Os procedimentos de que tratam esta Instru¢do Normativa alcancard todos os
orgdos e entidades usuarias do SIAFEM, incluindo os Poderes Legislativo e Judicidrio, assim como o
Ministério Publico, Tribunal de Contas e Defensoria Publica Estadual.

Art. 62 Esta instru¢dao normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Porto Velho, 24 de setembro de 2018.

JOSE CARLOS DA SILVEIRA

Superintendente de Contabilidade

EiI Documento assinado eletronicamente por Jose Carlos da Silveira, Superintendente, em 21/09/2018,
Dmlls

=t ie [ily as 10:56, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no caput Ill, art. 12 do Decreto n?
eletrénica 21.794, de 5 Abril de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?

3 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 3022112 e
1" o cddigo CRC 005847E4.

Referéncia: Caso responda esta Instru¢do Normativa, indicar expressamente o Processo n2 0030.338191/2018-60 SEI n2 3022112
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