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OLA SERVIDOR,
SEJA BEM VINDO!

Prezado (a) Servidor (a]

A Contabilidade Geral do Estado - COGES através da Geréncia de Recursos
Humanos - GRH lhe deseja boas vindas, tendo em vista sua recente inclusdo em nossa
unidade.

0 presente manual foi elaborado para facilitar sua adaptacéo e apresenta
informacdes essenciais para que vocé se integre de forma eficiente & COGES. Aqui, vocé
encontrara detalhes sobre nossas politicas, procedimentos e valores institucionais, bem como
beneficios, programas de desenvolvimento e formas de interacdo com o publico.

Acreditamos que um servidor informado é capaz de se destacar e contribuir
significativamente para nossa missdo. Encorajamos vocé a ler o manual com atencéo,

esclarecer todas as duvidas e estar ciente de seu papel em nossa equipe.

A equipe da Geréncia de Recursos Humanos esta & sua disposicdo para auxilia-
lo(a) em qualquer momento. Sinta-se & vontade para entrar em contato conosco para obter

esclarecimentos, orientacées ou compartilhar suas ideias.

Nossa jornada de sucesso comeca agora, com vocé fazendo parte dela. Desejamos
uma excelente trajetéria na COGES e estamos ansiosos para testemunhar o seu crescimento

profissional e a contribuicdo valiosa que trard para a instituicio e para a sociedade.

Seja bem-vindo(a) 3 COGES!

Boa leitural
Geréncia de Recursos Humanos
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Sobre a
COGES/RO

A Contabilidade Geral do Estado foi criada pela Lei Complementar no

1109 de 12 de novembro de 2021, no mesmo ano foi alterada pela Lei
Complementar no 1121 de 23 de dezembro de 2021. Anteriormente,
denominada Superintendéncia de Contabilidade, vinculada e subordinada &
Secretaria de Estado de Financas, instituida por meio da Lei Complementar no

69/, de 26 de Dezembro de 2012, reformada pela Lei Complementar no 911 de
12 de dezembro de 2016.

No dia 13 de maio de 2022, a Lei Complementar no 1.109/21 foi
regulamentada pelo Decreto no 2/.158 de 12 de maio de 2022.

A Contabilidade Geral do Estado tem por finalidade definir, disciplinar e
exercer a supervisdo técnica e a orientacdo normativa dos processos
pertinentes & Contabilidade Governamental dos Poderes relativos & execucéo
orcamentaria, financeira e patrimonial da Administracdo Publica Direta,
Autarquica, Fundacional e Fundos Estaduais, com vistas & elaboracéo das
demonstracdes contabeis e informacdes gerenciais.

b, coGEs

https://contabilidade.ro.gov.br/ B Contabilidade Geral do Estado



http://contabilidade.ro.gov.br/data/uploads/2021/12/LC2021No1109.pdf
http://contabilidade.ro.gov.br/data/uploads/2021/12/LC2021No1109.pdf
http://contabilidade.ro.gov.br/data/uploads/2021/12/LC2012N0697.pdf
http://contabilidade.ro.gov.br/data/uploads/2021/12/LC2012N0697.pdf
http://contabilidade.ro.gov.br/data/uploads/2021/12/LC2016No911.pdf
http://contabilidade.ro.gov.br/data/uploads/2022/05/DEC27158-20220512.pdf

COGES

Contabilidade Geral do Estado

MISSAC VISAO

[elar pela qualidade das informacdes Ser referéncia nacional na

VALORES

VALORES INSTITUCIONAIS
CONTABILIDADE GERAL
o Comprometimento

contabeis no que diz respeito aos qualidade e solidez das

aspectos fiscais, patrimoniais e informacdes contdbeis, fiscais e

orgamentarios. Primando pela orcamentarias disponibilizadas &
transparéncia e respeito aos sociedade.

e |novacéo
e Transparéncia
o Agilidade

mandamentos republicanos contidos na o Competéncia

Constituicdo Federal de 1988.

o Aperfeicoamento
e Respeito




b, coGEs

P' Contabilidade Geral do Estado

A Contabilidade do Estado de Ronddnia esta organizado

da seguinte maneira:

COGES: A Contabilidade Geral do Estado tem por
finalidade definir, disciplinar e exercer a supervisdo técnica
e a orientacdo normativa dos processos pertinentes a
Contabilidade Governamental dos Poderes relativos &
execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial da
Administracdo Publica Direta, Autarquica, Fundacional e
Fundos Estaduais, com vistas & elaboracdo das

demonstracdes contabeis e informacdes gerenciais,;

CENTRAIS Representado pelos Analistas Contabeis lotados
na COGES;

SETORIAIS: Representado pelos Analistas Contabeis lotados
nas diversas unidades do Governo.
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Nicleo de execugio
fi g i Nicleo de Patrimbnio ‘ Niicleo de Contratos

I Contadoria Central de Contadoria Central de
MNormas e Treinamentos Custos
Contadoria Central de Contadoria Central de Contadoria Central de
Conciliagio Bancaria Atendimento ao Usuério Conformidade Contabil
Contadoria Central de
Informagdes Fiscais e
Contéabeis

il, coces
P' Contabilidade Geral do Estado



Setoriais Tipo 2 |

Diretas Indiretas |

il coGEs

P' Contabilidade Geral do Estado



LEI COMPLEMENTAR N° 68, DE
09 DE DEZEMBRO DE 1.992

Dispde sobre o Regime Juridico dos
Servidores Puiblicos Civil do Estado de
Ronddnia, das Autarquias e das Fundacdes
Piblicas Estaduais e da outras providéncias.

DECRETO N° 23.273, DE
15 DE OUTUBRO DE 2018.
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Estabelece os procedimentos relativos a
elaboracdo da escala e da concesséo de férias anuais,
bem como o pagamento das respectivas vantagens
pecuniarias aos servidores.



/

’ LEI COMPLEMENTAR N° 1.109 de 12 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispde sobre a transformacio da Superintendéncia
Estadual de Contabilidade - SUPER em Contabilidade
Geral do Estado - COGES

LEI COMPLEMENTAR N° 1.115, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2021

Cria o cargo de Analista Contabil, pertencente ao
quadro de pessoal permanente e institui o Plano de Cargo,
Carreira e Remuneracdo, no ambito da Contabilidade Geral
do Estado - COGES e d4 outras providéncias.

b

DECRETO N° 27.158, DE 12 DE MAIO DE 2022
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Dispde sobre o Estatuto da Contabilidade Geral do Estado -
COGES de sua organizacéo e atribuicdes

Disponivel em:
https://contabilidade.ro.gov.br/leis-complementares/

ﬁ Contabilidade Geral do Estado
COGES

contabilidade.ro.gov.br



distemas usados na COGES
—

O] SAURON

02 SEI - SISTEMA ELETRONICO DE

INFORMAGAO SERVIDOR

B
[l
RATR
SAURON

04 PORTALDO SERVIDOR

Net Diver



http://servicos.contabilidade.ro.gov.br:8080/netdiver
https://portaldoservidor.sistemas.ro.gov.br/
https://sauron.sistemas.ro.gov.br/Autenticacao/Informacional
https://sei.ro.gov.br/
http://sigef.sefin.ro.gov.br/sigef/SIGEFPortal.html?p=1

'EED I
A -
Gerencla de : . Licenca
nec“rsos H“manos V V Maternidade/Paternidade
5 X0

V Registro de Ponto V Auséncias Legais

V Faltas V Hora Extra para Servidores

dentro da COGES

' Hora Extra para Servidores

Lotados nas Setoriais

il coGEs

P Contabilidade Geral do Estado



Na COGES/RO, admissdo dar-se via:
e Concurso publico;

Ao ser admitido, varios dados sdo registrados

na sua ficha funcional, qualquer alteraco

e Por meio de Nomeacio em Cargo Comissionado; dessas informacges, como mudanca de
I/

e Convocacdo / Cedéncia de servidores Estaduais /Municipais.
Lei Complementar n® 1.109 de 12 de novembro de 2021

endereco, estado civil, nascimento de filhos e
conclusdo de curso, deverd ser comunicado
imediatamente.

0 pagamento mensal do salario serd

creditado em conta bancaria de acordo com

o calendério anual, estipulado pela
SEGEP/RO. LC 827/2015

il coGEs

P Contabilidade Geral do Estado
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0 registro de ponto é um documento legal que As faltas motivadas por doenca ou acompanhamento
comprova o seu comparecimento no trabalho e que de familiar doente, devem ser comprovadas por
precisa ser registrado tanto na entrada quanto na saida. atestado médico. Decreto no 19.163/2014.
Observacdo: Verifique no SAURON se o registro ficou Observacdo: Atestados de até 3 dias, basta somente
corretamente marcado, quando houver irreqularidade no apresentagdo do atestado ao GRH, 4 dias acima, o
mesmo, procure o GRH. servidor deverd enviar processo com requerimento
DECRETO N. 26.869, DE 26 DE JANEIRO DE 2022 solicitando Ata médica, devidamente comprovado com

atestado médico, Documento pessoal e Ultimo contra
cheque conforme Portaria no 163 de 05.01.2022.

A falta injustificada do servidor ao trabalho
enseja o desconto do respectivo dia em sua

remuneracao.
Jl)COGES DECRETO N. 26.869, DE 26 DE JANEIRO DE 2022

P Contabilidade Geral do Estado



0 servidor fard jus a 30(trinta) dias

consecutivos de férias, de acordo com escala
elaborada no més de Novembro do ano em
curso, com aplicacdo no ano sequinte, Art.

110 LC 794/2014.
Independente de solicitacdo serd pago ao
servidor um adicional de 1/3 (um terco) da
remuneracdo do periodo das férias. Art. 98
LC 794/2014.

Art. 8o. As férias poderdo ser gozadas de

forma fracionada (DECRETO N. 23.273, DE 15

DE OUTUBRO DE 2018.)

il coGEs

P Contabilidade Geral do Estado

A gestante tera direito a uma licenca de 180 dias. 0
pai ao apresentar a certiddo de nascimento terd
direito a 20 dias de licenca.

Durante este periodo receberd seu salario integral,
com os descontos devidos, Art. 138 LC 794/2014

A gratificacdo Natalina corresponde 1/12(um doze
avos) da remuneracdo a que o servidor fizer jus
no més de dezembro, por més de exercicio no
respectivo ano, paga até dia 20 do més de
dezembro de cada ano, Art. 103 LC 794/2014.




O

Art. 135 LC 794/2014 Sera concedido Folga Compensatdria, seguindo os seguintes critérios:
e Auséncia para Casamento - 8 dias; e Formalizar processo via Sei, apresentando as atividades que o
e Licenca Maternidade - 180 dias; servidor ira realizar fora do expediente normal.
e Licenca Paternidade - 20 dias; o [Devera constar no memorando, a assinatura e ciéncia da chefia
o Luto - 8 dias [por falecimento de c6njuge, companheiro, pais, imediata, além da ciéncia do servidor.
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob sua guarda e Enviar o processo até o 2o dia Gtil do més ao setor COGES/GRH,
e irméo; para fins de homologacédo da frequéncia.
e Doacdo de sangue - 01 dia, para doacdo de sangue; DECRETO N. 26.869, DE 26 DE JANEIRO DE 2022

Folga Eleitoral;

0 servidor sera lotado através de Portaria, ou via oficio

em processo administrativo.

||J COGES Lei Complementar n® 1.109 de 12 de novembro de 2021

P Contabilidade Geral do Estado



Apds cada quinquénio ininterrupto de efetivo servico

prestado 3o Estado de Rond6nia, o servidor farg jus a Serd concedido Folga Compensatéria da sequinte forma:

3(trés) meses de licenca, com remuneracéo integral As horas acumuladas no més, poderdo ser convertidas em dias de
do cargo e funcdo que exercia. folga, com gozo dentro do més subsequente , devendo o servidor
Art. 123 LC 794/2014 solicitar através do Portal do Servidor até 5 [cinco] dias subsequente

ao dia ndo trabalhado [dia da folga).
DECRETO N. 26.869, DE 26 DE JANEIRO DE 2022

il coGEs

P Contabilidade Geral do Estado



CALENDARIOS E PRAZOS DA

JAN

MAR

APR

DEC

COGES/RO

Abertura Anual do exercicio

A Abertura Anual do Exercicio ocorre no inicio de cada ano civil, marcando o inicio do ciclo
contabil do Estado. Nesse periodo, as contas contdabeis s@o zeradas, e as operagdes financeiras
séo registradas para o novo exercicio. E o momento de ajustar os saldos iniciais e estabelecer a
base para a contabilidade do ano, garantindo que todas as transagdées sejam devidamente
registradas de acordo com as normas contdabeis aplicaveis.

Entrega do Balango Geral do Estado - BGE

A Entrega do Balango Geral do Estado (BGE) ocorre ao final de cada exercicio. O prazo para apresentagéo
a casa de leis segue as disposi¢gées da constituicdo do Estado, que em Rondodnia deve ser feita até 60
dias apods a abertura da sessdo legislativa do ano subsequente . Nesse periodo, a contabilidade publica
consolida todas as informagdes financeiras, patrimoniais e orgamentarias do governo estadual. O BGE €
uma pec¢a fundamental para a transparéncia e prestagdo de contas a sociedade, fornecendo uma visdo
completa da situagéo financeira e dos resultados alcangados durante o ano.

Entrega do Relatério Contabil de proposito Geral - RCPG

O Relatério Contabil de Propésito Geral (RCPG) é entregue anualmente, juntamente as pegas do balango
geral do estado, seguindo as diretrizes nacionais do Conselho Federal de Contabilidade, da Secretaria
do Tesouro Nacional e do Tribunal de Contas por meio de normativas. Esse relatorio abrange as
operacgdes financeiras e contabeis do Estado em um determinado periodo, detalhando informagées
cruciais sobre receitas, despesas e ativos, proporcionando uma viséo abrangente da situagéo contabil.

Fechamento Anual do exercicio

O Fechamento Anual do Exercicio ocorre no final de cada ano civil, encerrando as atividades contabeis
do governo . Esse periodo é de extrema importéncia para a precisdo das informagdes apresentadas no
Balango Geral do Estado (BGE). Durante esse processo, as contas séo ajustadas, os resultados
financeiros e patrimoniais séo apurados, e os dados séo revisados para garantir a consisténcia e
integridade das demonstragdes contabeis.

20



Caro Servidor, vocé agora faz parte da Contabilidade Geral do Estado de Ronddnia.

0 sucesso da COGES/RO, e de cada um de nds, vai depender do comprometimento, buscando sempre
obter a melhor qualidade e contribuindo com a sociedade.

Gratificante, é termos conosco um profissional igual a vocé!

Entendemos que, ao longo do trabalho, podem surgir dividas sobre os assuntos abordados nesta
cartilha, e para isso, estamos sempre disponiveis para auxilid-lo. Caso surja qualquer questionamento, ndo
hesite em entrar em contato com a Geréncia de Recursos Humanos através do e-mail:
rh@contabilidade.ro.gov.br.

Sempre juntos, construiremos um ambiente colaborativo e profissional, onde o aprendizado continuo e
o aprimoramento séo valorizados. Seja bem-vindo(a] & COGES/RO, e contamos com o seu empenho e
entusiasmo para sequir trilhando o caminho do sucesso.

Atenciosamente,
Equipe COGES/RO

Contabilidade Geral do Estado
COGES

COGES

Contabilidade n @CO eS g Contabilidade Geral do Es
Governo do Estado de Rondonia Geral do Estado g RONDONIA

Estado




