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1 Introducéao

Este documento apresenta os procedimentos a serem seguidos na elaboracdo do Plano
Plurianual do Estado de Rondbnia. Os conceitos principais envolvidos nesse processo sédo
Programas e Acfes, sendo esse Ultimo detalhado com suas particularidades no nivel de
Subacao. Esse Manual ira explicar quais séo os conceitos periféricos envolvidos em cada um

desses conceitos chaves para proceder com a elaboracdo do Plano Plurianual.

2 Padrao de Notacao

Os padr6es de notagdo referenciam eventos significativos para a representagdo grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreensao pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacgdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali
representados.

Os Padrdes de Notagéo utilizados nos fluxos do processo séo 0s que seguem:

Indica oinicio do processo

Indica ofim do processo

Indica uma dedsdo
exclusiva

Indica que asatividades
devem ser feitas em
paralelo

=]
mm
7 ( )
= Indica que esta aguardando gl .
]
E ------- aocorrénciadealgum | b .itwld;de_d:semggn;::a
& ———" ara do sistema
o
il | S —
3
=
: o
Atividade desermobida no
------- Conectorentre processos RO sistema SIGEF
N
Indica que uma athidade !
....... deverd retornaraumporte | | ] Faz referénicia a outro
anterior no progesso processo

Nos proximos tépicos, logo ap6s a demonstracéo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades administrativas envolvidas, bem como a

indicacdo da funcionalidade que os automatizam no SIGEF.
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3 Processo de Elaboracao do Plano Plurianual - PPA

O Plano Plurianual (PPA) tem vigéncia de quatro anos e tem como funcdo estabelecer as
diretrizes, objetivos e metas da Administracdo Publica para as despesas correntes e de capital

relativas aos programas e a¢fes do Programa de Trabalho.

O moédulo de elaboracdo do Plano Plurianual (PPA) é a parte do SIGEF responsavel pelo
cadastramento de Programas, A¢bBes e Subacdes (detalhamento da Acado) para o periodo
considerado de existéncia do plano plurianual. Este médulo permite a geracao das informacdes
para a montagem da peca referente ao PPA bem como servir de base (cadastro de Programas,

Acdes e Subacdes) para os demais modulos.

Neste Manual passaremos a apresentacao detalhada do processo de elaboracdo do PPA, o
que encerra um conjunto de atividades articuladas, desenvolvidas com a participacdo de
técnicos e gestores dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, assim como do Ministério
Publico, da Defensoria Publica e do Tribunal de Contas, sob a coordenacéo da Geréncia de
Planejamento Governamental da Secretaria de Estado de Planejamento, Orgcamento e Gestéo

do Estado de Rondoénia.

O processo se desenvolve paralelo as fases do Orcamento (LOA), conforme a seguir:
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3.1 Atividades realizadas na Fase Inicial da LOA:

Esta macroatividade é preparatéria para todo o cadastramento a ser realizado pelos 6rgéos Eﬁrﬁﬁf‘jﬁii

setoriais e tem como objetivo a atualizacédo das tabelas basicas do SIGEF.

&
Manter Regido

O
Pﬂanter Tipo

Regionalizagdo

o
= Manter
Localidade
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] IMedida
=5 " J L J
wy
' 7 g ™\
& &
- Manter
— 3 Manter Funcdo Subfuncio
\ J . J
O
ﬁ‘:1'::'}1jantr_-lr Fonte 0 Manter
Detalhamento
Recurso Fonte |

Regionalizacéo

A regionalizac@o determina previamente a localidade beneficiada pela agdo governamental,
assim como 0s impactos que essa acao tera em cada territorio, levando em consideracéo as

diferentes realidades de cada regiéo.

As telas que abordam o conceito séo:
e Manter Tipo Regionalizagéo
e Manter Tipo Regiéo
e Manter Localidade



3.1.1 Manter Tipo Regionalizacao

Funcionalidade responsavel por cadastrar os tipos de Regionalizac&o utilizados no Estado de
Rondénia.

Manter Tipo Regionalizagdo

Cadigo
* Mome
RegionalizagZo Principal [ 5im
Situagio Registro [ |native

* Preenchimento obrigatorio

| _incluir_J _atterar J Consultar J  Listar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Nao preencha o Cédigo da

Regionalizagdo pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para consultar, informe o Cédigo da Regionalizacdo e escolha Consultar. O sistema ira
montar a tela com as informacgdes referentes a esse registro. Efetue as altera¢ges necessérias
e tecle em Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.2 Manter Regiao

Para manter atualizadas as informagdes referentes a Regi&o, o usuério do Orgdo Central deve

utilizar a funcionalidade “Manter Regi&do”, do menu “Administragdo” do SIGEF.

Manter Regido
* Codigo
*Tipo [ '9' ] Regionalizagdo Principal
* Nome

* Mome Abreviado

Situagdo do Registre [ |nativo
* Preenchimento obrigatério

BT T [T T N T

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para consultar, informe o Cédigo
da Regiéo e o Tipo de Regionalizacdo e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as
informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracbes necessérias e tecle em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
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3.1.3 Manter Localidade

Funcionalidade responsavel por atualizar as informac&es referentes as Localidades.

Manter Localidade
* Cédigo | |
* Mome
Situagdo Registro Inativa
* Preenchimento obrigatorio

v ] comsutor | tistar—J por | Aivia ] Fechor ]

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para consultar, informe o Cédigo
da Localidade e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informaces referentes
a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle em Alterar. A opcao Listar permite

que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.4 Manter Orgéo

Para manter atualizadas as informagées referentes aos Org&os, o usuario do Orgédo Central

deve utilizar a funcionalidade “Manter Org&o”, do menu “Administragéo” do SIGEF.

Manter Orgéo
* Codigo
* Mome
MNome Abreviado
* Sigla *CMRJ
Grgéo Superior )
Emite CND [ gim Impress3o 0B [ gim
E-mail
Poder | Executivo w
* Gestor 7 * Desde 7 )
* Ao [ Portaria * N® Digrio Oficial &2l

* Data Publicagao
Situacio Registro [ |native

* Preenchimento obrigatorio

| _incluir_§ _atterar _J| concultar J§ _ Listar _§ Limpar J§ Ajuda J Fechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para consultar, informe o cédigo
do Orgéo e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informacdes referentes a
esse registro. Efetue as alteragdes necessarias e tecle em Alterar. A opgao Listar permite que

0 usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
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3.1.5 Manter Gestao

Funcionalidade responséavel por manter atualizadas as informacdes referentes a Gestéo.

“Ato de gerenciar a parcela do patriménio publico, sob a responsabilidade de uma determinada
unidade. Aplica-se o conceito de gestao a fundos, entidades supervisionadas e a outras

situacdes em que se justifique a administracéo distinta. ” Fonte: Tesouro Nacional.

Manter Gestao

* Cadigo

* Mome

* Mome Abreviado
Tipo | Recursos do Estado W

Base Legal

Finalidade

Situagdo Registo [ jnativo
* Preenchimento obrigatério

Para incluir uma Gestao, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para alterar, informe
0 Cddigo da Gestao e escolha Consultar. O sistema ird montar a tela com as informacdes
referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessérias e pressione em Alterar. A

opcéo Listar permite que o ator selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.6 Manter Unidade Gestora

Funcionalidade responsavel por atualizar as informag6es das Unidades Gestoras.

Unidade responséavel por administrar dotacdes orcamentarias e financeiras proprias ou
descentralizadas. Cada 6rgédo tem a sua UG, que contabiliza todos os seus atos e fatos

administrativos.
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Manter Unidade Gestora

* Cédigo |
*Nome
* Nome Abreviado
*CNPJ *Orgdo @
Enderego
CEP
* Tipo v UG Qrcamentéria "’
* Setorial Financeira 9 * Setorial Orgamentéria ?
* Setorial Auditoria ) * Setorial Contbil @
E-mail
Situagdo Registro [ |nativo
Blogueado Empenho || gjim
* Preenchimento abrigatdrio

| _tncluie | Akerar§ consultar | Ustar _J timpar J Ajuda J Fochar

Manter Unidade Gestora

Ordenador Primério | ? Data Momeagdo ?
Ato [/ Portaria M® Diario Oficial Data Publicagdo ?

Ordenador Secundario ? Data Momeagao ?
Ato [/ Portaria M® Diario Oficial Data Publicagio ?

[ _incluir ) Atterar_§ Consuttar | uistar_J Limpar § Ajuda J Fechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para alterar, informe o cddigo da
Unidade Gestora e escolha Consultar. O sistema irA montar a tela com as informacgfes
referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necesséarias e tecle em Alterar. A

opcéo Listar permite que o ator selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.7 Manter Unidade Gestora/Gestao

Funcionalidade responsavel por manter atualizadas as informacgdes referentes as Unidades
Gestoras/Gestéo.

Manter Unidade Gestora / Gestdo

* Unidade Gestora | ?
* Gestdo @
Situagdo Registro [ |nativo

* Preenchimento obrigatdrio

[ _inciuir _§ _Atterar_§ Consuitar J§_uistar_J Limpar § Ajuda [ Fechar |
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Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para alterar, informe o cédigo da
Unidade Gestora, Gestdo e escolha Consultar. O sistema ira montar a tela com as
informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e pressione
em Alterar. A opgéo Listar permite que o usuério selecione o registro desejado por meio de

lista auxiliar.

3.1.8 Manter Unidade Orgcamentéria

Para manter atualizadas as informacdes referentes as Unidades Orcamentarias, o usuario do
Orgdo Central deve utilizar a funcionalidade “Manter Unidade Orgamentaria”, do menu
“Administracdo” do SIGEF.

Manter Unidade Orgamentéria

* Codigo
* Nome

* Mome Abreviado

* UG Orgamentéria/Gestéo 53
Tipo | Administracgo Direta A
SDR Sim
Situagao Registro Inativo

* Preenchimento obrigatorio

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para consultar, informe o cédigo
da Unidade Or¢camentaria e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informacdes
referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle em Alterar.
A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.9 Manter Unidade de Medida

Unidade de medida € um atributo de uma acdo, sendo assim o padrdo selecionado para

mensurar a producdo do bem ou servico.

A funcionalidade “Manter Unidade Medida” é responsavel por manter atualizadas as

informacdes referentes as Unidades de Medida.

Manter Unidade Medida

Cadigo
* Mome
* Mome Abreviado
Situacdo Registro Inativa

* Preenchimento obrigatdrio

| _incluir_J _atterar J Consultar J  Listar _J Limpar J Ajuda J Fechar |
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Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Nao preencha o Cédigo da Unidade
de Medida pois 0 mesmo serd gerado pelo sistema. Para consultar, informe o Cédigo da
Unidade de Medida e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informacdes
referentes a esse registro. Efetue as alteragdes necessarias e tecle em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.10 Manter Produto

Atributo de uma acédo, o produto é um bem ou servico que resulta da acdo, destinado ao
publico-alvo ou o investimento para a producgédo deste bem ou servi¢o. Para cada acao deve

haver um Unico produto.

Para manter atualizadas as informac6es referentes aos Produtos, o usuario do Orgdo Central
deve utilizar a funcionalidade “Manter Produto”, do menu “Administragdo” do SIGEF.

Manter Produto

Produta

* Nome
* Mome Abreviado
* Unidade Medida [ Unidade Medida
Situagdo Registro Inativa

* Preenchimento obrigatorio

|_tncluic_J _Atterar J Consuitar | tistar _J timpar J Ajuda [ Fechar

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o Cédigo do Produto,
pois 0 mesmo seré gerado pelo sistema. Para consultar, informe o nimero do Produto e
escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informag0des referentes a esse registro.

Efetue as alteragBes necessarias e tecle em Alterar.
A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

Para associar ou desassociar as Unidades de Medida, utilize 0s

botdes Adicionar e Remover conforme a necessidade.

Associar Unidade Medida

* Unidade Medida &2
* Preenchimento obrigatdrio

[Contrmer | “Fechar”]
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Classificacao Funcional

A atual classificagdo funcional foi instituida pela Portaria n® 42, de 14 de abril de 1999, do entéo
Ministério do Orcamento e Gestdo (MOG), e € composta de um rol de func¢des e subfuncdes
prefixadas, que servem como agregador dos gastos publicos por area de agao governamental
nos trés niveis de Governo.

“Art. 12 As funcBes a que se refere o art. 29, inciso |, da Lei n2 4.320, de 17 de marco de 1964,
discriminadas no Anexo 5 da mesma Lei, e alteragc6es posteriores, passam a ser as constantes

do Anexo que acompanha esta Portaria.

§ 1° Como func¢éo, deve entender-se o maior nivel de agregacao das diversas areas

de despesa que competem ao setor publico.

§ 22 A fungdo “Encargos Especiais” engloba as despesas em relagdo as quais ndo se
possa associar um bem ou servi¢o a ser gerado no processo produtivo corrente, tais como:
dividas, ressarcimentos, indenizagdes e outras afins, representando, portanto, uma agregacao
neutra.

§ 32 A subfuncéo representa uma particdo da funcéo, visando a agregar determinado

subconjunto de despesa do setor publico.

§ 4° As subfungdes poderdo ser combinadas com funcdes diferentes daquelas a que

estejam vinculadas, na forma do Anexo a esta Portaria.”

3.1.11 Manter Funcéao

A funcdo é o maior nivel de agregacdo das &reas de atuacdo do setor publico. Pode ser
classificada em diversas areas, como, por exemplo, cultura, educacao, saude, defesa. Existem
ocasides que um 6rgdo pode ter mais de uma fungéo, assim, envolvendo mais de uma é&rea

de despesa.

A Funcionalidade “Manter Func¢ao” é responsavel por atualizar as informacdes referentes as

FuncBes de Governo.

Manter Fungdo

* Cadigo |
* Mome

Descrigao

Situagdo Registro Inativo
* Preenchimento obrigatoric

| incluir_§_aterar J concultar | Listar _J Limpar J ajuda J Fechar |
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Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para consultar, informe o cédigo
da Funcao e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informacdes referentes a
esse registro. Efetue as alteragcdes necessarias e tecle em Alterar. A opgao Listar permite que

0 usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.12 Manter Subfuncgéo

A subfuncéo representa um nivel de agregacao inferior a funcéo e deve evidenciar cada area
da atuacdo governamental. As subfun¢gGes também podem ser combinadas com funcdes

diferentes daquelas relacionadas na portaria MOG n° 42, de 1999.

A funcionalidade “Manter Subfuncé&o” é responsavel por atualizar as informacdes referentes

as Subfuncbes.

Manter Subfungdo
* Codigo
* Mome
* Mome Abreviado
Descrigdo
* Fungdo 7
Situagdo Registro Inativa

* Preenchimento obrigatorio

| _incluir_J _atterar J Consultar J  Listar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para consultar, informe o cédigo
da Subfuncéo e escolha Consultar. O sistema ir4 exibir a tela com as informaces referentes
a esse registro. Efetue as alteragBes necessérias e tecle em Alterar. A opgéo Listar permite

que o usuério selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.13 Manter Fonte Recurso

A classificac@o orcamentéria por fonte/destinacdo de recursos tem como objetivo identificar as
fontes de financiamento dos gastos publicos. Esta classificacdo € um mecanismo integrador
entre a receita e a despesa, no qual o codigo de fonte/destinacao de recursos exerce um duplo
papel no processo orcamentario. Para a receita, esse codigo tem finalidade de indicar a
destinacdo de recursos para a realizacdo de determinadas despesas. Para a despesa,

identifica a origem dos recursos que estéo sendo utilizados.

Este mecanismo contribui para atendimento do paragrafo Unico do art. 8° da LRF e o art. 50,

inciso | da mesma lei:

Governodo Estada de

ROND{NIA
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“Art. 8° [...] Paragrafo tnico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica serdo

utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculacdo, ainda que em exercicio

diverso daquele em que ocorrer 0 ingresso.

Governodo Estada de

[..] RONDONIA

Art. 50. Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a escrituracdo das

contas publicas observara as seguintes:

| - a disponibilidade de caixa constara de registro préprio, de modo que os recursos vinculados
a o6rgao, fundo ou despesa obrigatéria fiquem identificados e escriturados de forma

individualizada.”

Seré identificado com o cédigo FR, com oito digitos, divididos em trés blocos.

1. O primeiro, com um digito, identifica se o recurso pertence ao exercicio atual ou a exercicios
anteriores. Pode ser utilizado, por exemplo, para identificagdo dos recursos de superavit do
exercicio, no caso de utilizagcao do cédigo 2.

O segundo bloco, com trés digitos, trata da classificagdo por fonte ou destinagédo de recursos.

3. O terceiro bloco, com quatro digitos, refere-se ao detalhamento da fonte ou destinacéo de
recursos. Esse detalhamento é restrito a execucao or¢camentaria na MSC - Matriz de Saldos
Contabeis, sendo utilizado, dentre outros, na identificacdo da aplicagdo do recurso. Exemplo
corresponde a execugdo orcamentdria das despesas com beneficios previdenciarios pelos

poderes e 6rgaos.

Para manter atualizadas as informacdes referentes as Fontes de Recurso, o usuario do Orgéo
Central deve utilizar a funcionalidade “Manter Fonte Recurso”, do menu “Administracéo” do
SIGEF.

Manter Fonte Recurso

Tipo Detalhamento | Mo se Detalha W
* Fonte ?
* Nome

* Nome Abreviado

* Descrigdo
Tipo Fonte | Fonte Nao Orgamentaria o
* Classificacdo 7

Programagéo Financeira Obedece
Programagic PPA [ obhedece
SituacEo Registre [ nativo
* Preenchimento abrigatéric

|_anciuir§ Atterar _J consubtar §  tistar ] timpar J Ajuda J rechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para consultar, informe o Cédigo
da Fonte de Recurso e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informacdes

referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessérias e tecle em Alterar.

14



Quando marcada a opgdo “Obedece” no item “Programagdo Financeira’, o Orgéo Central
precisa definir a programacéo financeira mensal antes de empenhar a despesa, caso contrario,
a despesa sera empenhada baseada no saldo do Crédito disponivel. Caso a fonte dos
poderes, exceto executivo, obedeca a programacao financeira, a mesma sera registrada ja na

aprovacao do orcamento, independente de acao do 6rgao central.

Quando marcada a opgao “Obedece” no item “Programacgédo PPA”, ou seja, quando a fonte de
Recurso obedecer a programacdo PPA, a Nota PPA valida o saldo financeiro por fonte de
recurso. Caso contrario, o sistema executa a validacdo pelo saldo geral da Subacao,
agrupando as fontes.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.14 Manter Detalhamento Fonte

Funcionalidade responsavel por atualizar as informacdes referentes aos Detalhamentos de
Fontes de Recurso.

Manter Detalhamento Fonte

* Detalhamento
* Nome
MWome Abreviado
Descrigdo
*Tipo Detalhaments | Sem Detalhamento v
Situagdo Registro Inativa

* Preenchimento obrigatorio

|_tncluic_J _Atterar J Consuitar | tistar _J timpar J Ajuda [ Fechar

Manter Detalhamento Fonte

| |Fonte Recurso Adicionar
Remover

* Preenchimento obrigatorio

BT T T T T T T
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Clique na pasta desejada e preencha as informacfes solicitadas. Apds, tecle em Incluir.
Para consultar, informe o cédigo do Detalhamento e escolha Consultar. O sistema ira exibir a
tela com as informacdes referentes a esse Detalhamento. Efetue as alteracdes necessarias e

tecle em Alterar.

A opgao Listar permite que o usuario selecione o Detalhamento desejado por meio de uma

lista auxiliar.
Na pasta Identificacdo, informe os dados que caracterizam o Detalhamento da Fonte.

Na pasta Vinculacdo, informe dos Contratos ou Sub-Contratos Divida Publica, através do

botdo Confirmar.

Na pasta Fonte Recurso, para associar ou desassociar as Fontes de Recurso, utilize os

botdes Adicionar e Remover conforme a necessidade.

Associar Fonte Recurso
* Fonte Recurso D 7

* Preenchimento abrigatario

Governodo Estada de
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A fase preparatéria para a elaboragao do PPA a ser realizado pelos 6rgdos setoriais tem como
objetivo a inicializacdo de parametros e a atualizacdo das tabelas referentes as Metas de
Governo, Indicadores e Programa de Trabalho do Estado de Rondonia.

Elaboragao do PPA

Fase Inicial

GQD IManter
Orientacdo
Estratégica

ISQD Manter

Plano Catarinense
Desemvalvimento

Fase Unidade
Orcamentaria

GQD &Iterar Fase

Proposta
Orcamento

Manter
Programa

S C‘
nter Plano n
de Governo O

-]
Bl
®
o
(-]
L
2
i
g A
S Inicia & Fase: Unidade Orcamentaria
HN® © B P
] u Cimensda
E
=
) ) S
£
=
s e
o
= anter Setor
% Atividade
] =
]
& 's =
& Maniter GQD Manter
) Indicador ﬁ%ﬁ:;a;r
. v

()
& Manter
— Atuacdo

Usuario

3.1.15 Manter Plano Governo

Funcionalidade responsavel por atualizar os objetivos do Plano de Governo associados aos
Eixos. O Orgao Central de Planejamento Orcamentario mantém essas informacdes através da

tela “Manter Plano Governo”.

Manter Plano Governo

* Codigo Obj Plano Governo

* Objetive Plano Governo

* Cédigo Setor Atividade )
Setor Atividade
* Dimenséo )
Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatorio

|_tncluic_J _Atterar J Consuitar | tistar _J timpar J Ajuda [ Fechar
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Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o Nimero do Plano

de Governo pois 0 mesmo sera gerado automaticamente pelo sistema.

Para consultar, informe o Numero do Objetivo e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela
com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracfes necessarias e tecle

em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
Para associar ou desassociar Regides utilize os botdes Adicionar e Remover conforme a

necessidade.

A funcionalidade “Listar Plano Governo” permite listar os Planos de Governo por varios

critérios.

Listar Plano Governo
Cédige Objetiva Plano Govemo 7 Visualizar Inatives [ Sim m
Codigo [ObictivoPlanoGovemo —————_SctorAtvidade ___ Dimensio ||

Clique na pasta desejada, preencha a informacao solicitada e tecle em Confirmar. O sistema

ir4 listar Cédigo, Objetivo Plano Governo, Setor Atividade, Dimensao e a situacao do registro.

Para a pesquisa por Setor Atividade e Dimensédo, o sistema ira verificar os registros que

atendam integralmente ao critério informado.

Um clique na coluna Numero permite o acesso ao detalhamento do Plano de Governo.

3.1.16 Manter Orientacado Estratégica

Funcionalidade responsavel por realizar o cadastramento dos macros objetivos que visam o
alinhamento das propostas de governo para a solugéo de problemas de a&mbito geral. Cabe ao
Orgdo Central de Planejamento Orcamentario, por meio da funcionalidade “Manter

Orientagao Estratégica” do Menu ‘Planos Plurianuais’, manter atualizada essas informacgdes.

Governodo Estada de
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Manter Orientagdo Estratégica

* Codigo Titulo
* Titulo

* Descrigao

* Codigo Objetive
* Dbjetive

Situagia Registro [ |nativo

* Preenchimento obrigatorio

|_inciuie | Atterar J Consuitar | vistar _J timpor J juda [ rechar

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o nimero da

Orientacdo Estratégica, pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para consultar, informe o nimero da Orientacdo Estratégica e escolha Consultar. O sistema
ird exibir a tela com as informacbes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes

necessarias e tecle em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A funcionalidade “Listar Orientacdo Estratégica” permite listar as Orienta¢gBes Estratégicas

cadastradas por Numero, Titulo e descricdo dos Obijetivos.

Listar Orientagao Estratégica

Codigo Titulo | Visualizar Inativos Sim m
Codigo o ... fbetwo | |
= T

Cligue na pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apds, tecle em Confirmar. O
sistema ird listar Codigo, Titulo e Objetivos das Orientagdes Estratégicas e a situacao do

registro.

O campo “Sim” de Visualizar Inativos, permite selecionar se as Orientagdes Estratégicas

inativas deverdo ser retornadas como resultado da consulta ou nao.

Para a pesquisa por Titulo e Objetivo, o sistema ird verificar os registros que atendam

integralmente ao critério informado.

Um clique na coluna NUmero permite o acesso ao detalhamento da Orientagdo Estratégica.
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3.1.17 Manter Plano Catarinense Desenvolvimento

Realiza o cadastramento dos planos de desenvolvimento definidos através da sua area de
atuacao, diretrizes e estratégias a serem adotadas. Esta atividade deve ser realizada pelo
Orgdo Central de Planejamento, por meio da funcionalidade ”Manter Plano Catarinense

Desenvolvimento”.

Manter Plano Catarinense Desenvolvimento
* Cédigo Objetivo Plano SC
* Dbjetivo Plano SC
* Dimensdo [ '9' |
* Setor Atividade "
Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimenta obrigatdrio

et Aeror— ] consuttor | titar ] timper | Asuie ] Fechor

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Nao preencha o Cédigo do Plano
pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para consultar, informe o Cddigo do Plano e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela
com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragbes necessarias e tecle
em Alterar.

A opgdo Listar permite selecionar o registro desejado por meio de lista auxiliar.

Para listar os Planos SC por c6digo, dimenséo ou setor atividade, o usuario pode utilizar a
funcionalidade “Listar Plano SC”.

Listar Plano SC

Cédigo Objetivo Plano SC @ Visualizar Inatives [ Sim
Codigo [Obieivo Plano SC Dimenspo Gy Rgede

* Preenchimento obrigatdrio

[ tmprimic J) timpar ) Ajuda J Fechar |

Cligue na pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apos, tecle em Confirmar. O
sistema ir4 listar Codigo, Objetivo Plano SC, Dimenséo, Setor Atividade e a situacdo do
registro.
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O campo “Sim” de Visualizar Inativos, permite selecionar se os Planos SC inativos deverao ser

retornados como resultado da consulta ou nao.

Governodo Estada de
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Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento do Plano SC.

3.1.18 Manter Dimenséao

Representa a qual macro ambiente pertence determinada situacdo ou problema. Exemplos:
Social, Infraestrutura, Sustentabilidade Ambiental, Tecnologia e Inovagéo, dentre outros.

Funcionalidade responsavel por realizar o cadastramento das Dimensdes do macro ambiente.
O usuario com perfil de gestor, por meio da funcionalidade “Manter Dimensao” do Menu ‘Plano

Plurianual’, deve manter atualizada essas informacoes.

Manter Dimensdo
Cadigo
* Mome
Descrigéo

Situagdo Registro Inativa
* Preenchimento obrigatorio

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Nao preencha o Cédigo da

Dimensao, pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para consultar, informe o cédigo da Dimensao e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela
com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle em
Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A funcionalidade “Listar Dimensao” permite listar as Dimensdes cadastradas por Cédigo e
Nome.

21



Listar Dimensao

Dimensio |
Codigo _|Nome Dimensio | |
| tmprimir || timpar J Ajuda

Clique na pasta desejada, preencha a informacéo solicitada e tecle em Confirmar. O sistema

ir4 listar o Cédigo, o Nome das Dimensdes e a Situacdo do registro.

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento da Dimenséo.

3.1.19 Manter Setor Atividade

Representa a qual macro estrutura do Estado pertence determinada situagdo ou problema.
Como exemplos: Educacao, Esporte, Saude, Cultura, Seguranca Publica, Turismo.

O usuario com perfil de gestor, por meio da funcionalidade “Manter Setor Atividade” do Menu

‘Plano Plurianual’, deve realizar o cadastramento dos Setores de Atividade do Estado.

Manter Setor Atividade

* Cédigo | [
* Mome
Dimensio ( 7 )
Situagdo Registro Inativo

* Preenchimento obrigatorio

BT T T T T T T

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o Cédigo do Setor

de Atividade, pois o mesmo sera gerado pelo sistema.

Para consultar, informe o Cédigo do Setor de Atividade e escolha Consultar. O sistema ira
exibir a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragdes necessarias

e tecle em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
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A funcionalidade “Listar Setor Atividade” permite listar os setores atividade por Cdadigo e
Nome.

Listar Setor Atividade
Setor Atividade | Dimensdo 7 m
[Cadigo ____[Nome Setor Atividade Dimenséo [ |

Clique na pasta desejada, preencha a informacao solicitada e tecle em Confirmar. O sistema

ird listar o Cédigo, o Nome dos Setores Atividade, a Dimenséo e a Situacao do registro.

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento do Setor Atividade.

3.1.20 Manter Atuacgédo Usuario

O Orgao Central de Orgamento, por meio da funcionalidade “Manter Atuagdo Usuario” do
menu ‘Planos Plurianuais’, deve realizar o cadastramento de Atuagao destinada a determinado
Usuario para a manutencao e validacdo de Propostas de Programa, Propostas de Revisédo

Programa, Proposta de Subacéo e Propostas de Revisdo Subacéo.

As atuacdes possiveis sao:

v'  Elaboragéo - Unidade Orcamentaria

v' Gerente de Planejamento - Unidade Orgcamentaria
v' Secretério - Unidade Orgcamentaria

v Orgéo Central — SEPOG

Além da Atuacdo, deve ser definida a abrangéncia em que se pode atuar (Nivel):

v" Unidade Orcamentaria
Neste nivel a Unidade Orcamentéria informada pelo Usuéario na Proposta devera ser
igual a Unidade Orgcamentaria na qual o Usuario possui Atuagdo cadastrada.

v Orgéo
Neste nivel a Unidade Orcamentéria informada pelo Usuéario na Proposta devera ser
igual a Unidade Orcamentaria na qual o Usuario possui Atuagdo ou estar vinculado a
um Orgéo igual ao Orgéo vinculado & Unidade Orgamentaria na qual o Usuério possui
Atuacéo.

v Geral

Governodo Estada de
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Neste nivel a Unidade Orcamentéria informada pelo Usuario na Proposta pode ser
qualquer Unidade Orcamentaria cadastrada.

Manter Atuagdo Usudrio

* Unidade Orgamentaria 9'
“ CPF 3]
Atuagdo | Elaboragdo w

Wivel | Unidade Orgamemaria  w
Situagdo Registre || |nativo

* Preenchimento obrigatorio

|_incuir | Atterar§ Consutar § _vistar ] timpar J§ Ajuda J Fechar |

Preencha as informac@es solicitadas e escolha Incluir. Para consultar, informe a Unidade
Orcamentéaria e o CPF e escolha Consultar. O sistema ir4 exibir a tela com as informacdes

referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessérias e tecle em Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A funcionalidade “Listar Atuagdo Usuario” permite listar as Atuacdes dos Usuarios
cadastradas por varios critérios.

Listar Atuagao Usudrio

[ tmprimic J) timpar ) Ajuda J Fechar |

Clique na pasta desejada, preencha a informacao solicitada e tecle em Confirmar. O sistema
ird listar o CPF, Unidade Orgamentaria, Atuagdo e Nivel do registro das Atuac¢des dos Usuarios

gue atendam integralmente ao critério informado.

3.1.21 Manter Indicador

Instrumento que permite a medi¢do dos resultados alcancados, a evolug¢do do problema e a
avaliagdo da efetividade de processos realizados definidos pelo PPA. E geralmente

apresentado como uma relagao ou taxa entre variaveis relevantes.
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O usuario com perfil de gestor, por meio da funcionalidade “Manter Indicador” do Menu ‘Plano

Plurianual’, deve manter atualizado o cadastramento dos Indicadores.

Manter Indicador

Cadigo Tipo | Impacto 4
* Mome
* Fonte Indicador
Base Geografica | Regional Periodicidade | Mensal w
* Unidade indice [ 7 ) Polaridade -

* Farmula Calculo

Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatério

| _inciuir_§_Aterar_J consuitar | uistar _J timpar J§ Ajuda J Fechor |

Manter Indicador

Valor Referéncia Valor Final
Santa Catarina -

m m Iiﬂiﬂ Lislar lm mu Fei:har

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o Cddigo do

Indicador, pois 0 mesmo seréa gerado pelo sistema.

No campo Tipo informe se o Indicador € do tipo Impacto, Realiza¢do, Recurso ou Resultado.

Na pasta indice, consulte e manipule as informagdes através das caixas de texto que permitem
edicdo dos valores.

Para consultar, informe o Cédigo do Indicador e escolha Consultar. O sistema ir4 exibir a tela
com as informacoes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle em
Alterar.

A opcdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A funcionalidade “Listar Indicador” permite listar os Indicadores por C4digo, Nome e Tipo.
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Listar Indicador

Indicador |
Cédigo Nome Ingicador . ipp [ |
| mprimir | [ Ajuda J Fechar |

Clique na pasta desejada, preencha a informacao solicitada e tecle em Confirmar. O sistema

ir4 listar o Cédigo, Nome e Tipo dos Indicadores e a Situacéo do registro.

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento do Indicadores.

3.1.22 Manter Apuragéao Indicador

Funcionalidade responséavel por realizar o cadastramento da apuracdo dos diversos valores
possiveis para um determinado Indicador em periodos diferenciados. Deve ser atualizado, a
qualquer momento, pelo Orgédo Central de Orcamento, através da tela “Manter Apuragio

Indicador”.
Manter Apuragao Indicador
* Indicador [ 9' * Data ‘V Unidade indice
Santa Catarina -

* Preenchimento obrigatdrio

| _inciuir_J_Aterar _J Consuitar | uistar _J Limpar § Auda J Fechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para alterar, informe o Codigo do
Indicador, a Data de Apuracdo e escolha Consultar. O sistema ir4 montar a tela com as

informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragcdes necessérias e tecle em Alterar.

A opcdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A funcionalidade “Listar Apuracdo Indicador” permite listar as Apuragdes dos Indicadores

cadastrados por varios critérios.

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
0
o
%)

\

<

(8]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

N Sistema Inte

(o3}



Listar Apuragdo Indicador

Indicador ‘ﬂ' Localizagao -
* Data Inicio 9' * Data Término 9
Valor Apuragéo
* Preenchimento obrigatério
B [ Ajuda | Fechar |

Preencha a informagéo solicitada e tecle em Confirmar. O sistema ir4 listar os Indicadores,

sua Localizagéo, Data e Valor das Apuragdes que atendam integralmente ao critério informado.

Um clique na coluna Indicador permite o acesso ao seu detalhamento.

3.2 Atividades realizadas na Fase Unidade Orcamentéaria da
LOA:

O mébdulo Planos Plurianuais do SIGEF permite que se facam Propostas de Programa e de
Subagédo pelas Unidades Orcamentarias com o objetivo de estabelecer um processo de

avaliacdo e validacéo interno e com a Secretaria de Planejamento, Orgcamento e Gestéo.

Este ciclo de validac&o € realizado até que o Orgdo Central finalize a Proposta, aprovando-a

(logo, convertendo-a em um Programa ou Subac¢&o) ou reprovando-a.

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
0
o
%)

\

<

(8]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

N Sistema Integ

~



=
=
ikt o |
28
B =
=
i oe

439IS — |edsid 0else9) o Oucmc\_m.—mcm_a ap opesbsyu| ewWalSIS N

[e0]

@

@

7 sanjonaQ

<
S
oEJegNS cESINaY eweiBold oEsiay 2
eysodoid J3EH 7 ersodoig E..m_mu -3
o
Ao E
3
2
3
- 7 ewesbolg [L=10] £
cgdeqns )
eysodaig € eisodolg soda, ¥
JeyuIwE =sodoly JeyuIE = i e
= JET @ 7 7

~ . A
| i S
eysodold FESEIH) . esodold JESEIER snn,.
JENTLER] U3 3 JEsi ey Ui 3 es)Euy z

leiwad
ogbuQ asey

eweiboid

aedeans

|e1ua) opBIQ 3584

owawelg
eysodosg
3584 JRIBYY

A8

eweiBolg
e3s0doig

Eu,_uﬂou&u

epenoidy
exsodos

seseans
Qﬁd.n_ T¥A 30 01212

epenoiday
eisodold

og3eqns
3p eysodolg

i)

1333184 B1Ed

e

]

& smwioy
9

eysodosg
Jesijeuy

<

7 epencidy
7 esodeld

eweBolg
7 oy3varTvA 30 0131

LR USLIESI) 3PEPIUN B5B4

epenoiday
eysodoid

eweiboig
3p e3s0dolg

E;Euumﬁu

1393184 B1EC

gEEEmucmmu

oplign
ewelBold

& sewiof [

e3s0dolg
Jesijeuy

@

[RIUDWBUIRA0D OJUAWIE[AUE| AP EPURIID

Ydd op o¥beloqe




3.2.1 Manter Proposta Programa

O Programa é um instrumento de organizacéo da acao governamental visando a concretizacéo
de objetivos pretendidos e pode ser mensurado por Indicadores estabelecidos em seu

cadastramento.

No médulo Planos Plurianuais, um Programa pode ser mantido por consolidacao, isto &,
quando se transforma as Propostas de Programa ou Propostas de Revisdo Programa
(aprovadas) em um Programa valido; ou por cadastro, quando o Orgdo Central de
Planejamento realiza o cadastramento do Programa de forma direta, independentemente do
processo de Propostas e Validagdo. Neste uUltimo caso deve ser utilizada a funcionalidade

“Manter Programa”, que sera detalhada no item 3.2.6.

As Propostas de Programa sdo sugestdes para criacdo de Programas de Governo geradas
pelas Unidades Orcamentérias setoriais, para que sejam apreciadas e consolidadas pelo
Orgéo Central. Para esse processo, o sistema SIGEF possui um workflow de transag¢ées com
processo de validagédo, pareceres e consolidacdo de cada proposta encaminhada pelas

Unidades Or¢gamentarias setoriais.

Cabe ao Orgdo Central analisar cada uma dessas propostas de programa geradas
eletronicamente no sistema SIGEF e indicar se a mesma vai ter encaminhamento no Plano
Plurianual do Estado ou se serdo recusadas, assim como indicar se a mesma sera consolidada

em outros Programas ja criados.

Para dar inicio ao Ciclo de Validagéo, as Unidades Or¢camentarias cadastram suas Propostas
de Programa no SIGEF, utilizando a funcionalidade “Manter Proposta Programa”.

Na pasta Identificacao, informe os dados que caracterizam a Proposta de Programa.

Manter Proposta Programa

Ndmero * Unidade Orgamentéria 7
* Mome

* Mome Abreviado
* Objetivo

* Justificativa

* Plblico Alvo
Categoria | Estruturante b Tipo | Finalistico w
Data Térming

Horizonte Temporal | Continuo ~ Data Inicio 7

* U0 Responsédvel 7 * Responsavel * Desde

* Dimensao ? * Setor Atividade 7
SituagZo Registroe [ |nativo Encaminhamento A

* Preenchimento obrigatario

| _tncluir ] atterar | consuttar J  tistar ] timpar § ajuda [ Fechar |

Governodo Estada de

ROND{NIA
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Na Pasta Vinculacao, manipule os Objetivos Plano Governo, os Objetivos Plano SC e os

Objetivos Orientacéo Estratégica através dos botGes Adicionar e Remover correspondentes.

Manter Proposta Programa
- Objetivos Plano Governo
| Objetivos Plano SC
- Objetivos Orientagao Estratégica

Remowver

T T (T T T T

Na Pasta Indicadores, manipule os Indicadores através dos botdes Adicionar e Remover

correspondentes.
Manter Proposta Programa
. |ndicadores |

Remover

| _tncluir ] Atterar | consuttar J _uistar || Limpar § auda | Fechar |

Na Pasta Historico o sistema exibe a listagem das Datas, Responséaveis e Situacbes do
historico da Proposta de Programa.
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Manter Proposta Programa

Na Pasta Observacdes, o sistema exibe tabela com as Observa¢Bes das SDRs (Secretarias
de Desenvolvimento Regional), contendo as Datas e Responsaveis pela observacdo da
Proposta do Programa e quadro com o resumo do nimero das SDRs da Proposta de Programa

e nimero de SDRs que ndo responderam a proposta de Programa.

Manter Proposta Programa

Pota ———Tesponsavel (SDR)

Quadro Resumo SDRs | ]

T T T T T T

Clique na pasta desejada e preencha as informacdes solicitadas. Apés, tecle em Incluir.

Para consultar, informe o nUmero da Proposta do Programa e escolha Consultar. O sistema
ird exibir a tela com as informacbes referentes a esse registro. Efetue as alteracbes

necessarias e tecle em Alterar.

A opcéo Listar permite que o usuario selecione a Proposta de Programa desejada por meio
de lista auxiliar.
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ApOs cadastro da Proposta de Programa, o responsavel pela Unidade Orcamentaria, por meio
da mesma funcionalidade “Manter Proposta Programa”, encaminha Proposta para andlise,
selecionando a opcdo ‘Orgdo Central’ no campo ‘Encaminhamento’. Encaminhada, segue o
fluxo de validacdo, sendo ao final reprovada ou finalizada pelo Orgéo Central, transformando-
se em um Programa valido.

Manter Proposta Programa

Identificacio
Mdmers * Unidade Orgamentaria ‘3'
* Nome
* Mome Abreviado
* Objetivo
* Justificativa
* Publico Alvo
Categoria | Estruturante w Tipo | Finalistico ~
Horizonte Temporal | Continuo A4 Data Inicio ( 9' ) Data Término [ 9' )
*JO Responsavel 9 * Responsével 7 * Desde [ 9'
* Dimensao k-2 * Setor Atividade “'

SituagZo Registro [ nativo Encaminhamento

4
* Preenchimento obrigataric

|_ncluir | Atterar § Consuitar | tiztar J timpar J Ajuda ] Fechar

A funcionalidade “Listar Proposta Programa” permite listar as Propostas de Programa por

Unidade Orgcamentaria, Namero e Nome, visualizando ainda sua situagcao em relagéo ao ciclo

de validacao.
Listar Proposta Programa
* Unidade Orgamentaria “'
Proposta
| [NGmero  |[Nome Proposta Programa | ]
¥ Preenchimento obrigatorio
| xmprivir J timpar | Ajuda

Informe a Unidade Orgcamentaria, clique na Pasta desejada e preencha a informacao solicitada.
Apés, tecle em Confirmar. O sistema ird listar a Situac&o do Processo de Validagéo, o Cédigo

e Nome da Proposta de Programa e a situacéo do registro.

Um clique na coluna NUmero permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Programa.

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
0
o
%)
\

<
(8]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

w Sistema Inte

N



As indicacBes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Programa,
sendo:

@ Roxo: em elaboragéo

& Amarelo: em andlise

@ Verde: a consolidar

@ Vermelho: reprovada
@ Azul: Aprovada

A funcionalidade “Listar Proposta Programa - Geral” permite que o Orgdo Central liste as
Propostas de Programa de todas as unidades por niumero e nome, visualizando ainda sua
situacdo em relag&o ao ciclo de validacao.

Listar Proposta Programa - Geral

Proposta

[ Nimero |
| [Namero ___|Nome Proposta Poggma [ |
[ xmprimir J| Limpar | Ajuda [ Fechar

Clique na Pasta desejada, preencha a informacéo solicitada e tecle em Confirmar. O sistema
ir4 listar a Situacao do Processo de Validacao, o Cédigo e Nome da Proposta de Programa e
a situacao do registro.

Um clique na coluna Numero permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Programa.

As indicacdes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Programa,
sendo:

@® Roxo: em elaboragéo

& Amarelo: em andlise

@ Verde: a consolidar

@ Vermelho: reprovada
@ Azul: Aprovada
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3.2.2 Manter Proposta Revisao Programa

A partir da analise dos resultados do exercicio anterior e do processo de monitoramento e
avaliacdo (Acompanhamento Fisico e Financeiro), as Secretarias, em conjunto com seus
respectivos Orgaos/Entidades vinculados, sob coordenacdo da Geréncia de Planejamento
Governamental da SEPOG, identificardo a necessidade de ajuste no nivel estratégico no que
tange a inclusado, exclusdo ou alteragdo dos Programas e ajuste nas Subacdes de incluséo,

exclusdo ou alteracéo dos atributos das Subacdes sob suas responsabilidades.

E importante destacar que ndo esta sendo elaborado um novo PPA, esta sendo iniciado um
processo de revisdo, isto €, um processo de correcdo e complementacdo do PPA em

execucao.

O processo de Revisdo do Plano Plurianual, que ocorre na Fase de Execugéo, inicia-se com
a inclusdo da proposta de revisdo de um Programa utilizando a funcionalidade “Manter

Proposta Revisdo Programa”.

Na pasta Identificacao, informe o Programa que deseja revisar. O sistema exibe os dados do

Programa. Clique na opcéo u ao lado do item que sugere ser editado.

Manter Proposta Revisdo Programa

Nimera * Programa 7
* Unidade Orgamentaria 7
Mome u
Mome Abreviado H
Objetivo - |
Justificativa H
Publico Alvo ... |
Categoria H Tipo H
Horizonte Temporal .- | Data Inicio = Data Términa ... |
U0 Responsavel H Dimens&o H Setor Atividade H
Situagdo Registro ] |nativo Encaminhamento A

* Preenchimento obrigatério

|_ancluir _J_atterar _J| consultar J§ _tistar J| Limpar J Ajuda J Fechar

Para cada item revisado, ao selecionar a opgéo ﬂ , 0 sistema exibe tela informando o texto
original e campo para informar o texto proposto e uma justificativa. Para finalizar a operacao,

escolha Confirmar.

Governodo Estada de

ROND{NIA
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Alterar Tipo Programa

Tipo Original | Tematicos
Tipo Proposto | Gestdo de Politicas Fublicas w
* Justificativa

Governodo Estada de

* Preenchimento obrigatorio RONDﬁNIA

T

Na Pasta Vinculagdo, manipule os Objetivos Plano Governo, os Objetivos Plano SC e os
Objetivos Orientagdo Estratégica através dos botdes Adicionar e Remover correspondentes.

Deve ser registrada uma Justificativa para cada item revisado.

Manter Proposta Revisdo Programa

.l ObetvosPaneGovero |8
- Remover

Justificativa

.l ObetvosPlaesc |8
-

Justificativa

! Objetivos OrientacioEstratégica |
-

Justificativa

I T T I N T

Na Pasta Indicadores, manipule os Indicadores através dos botdes Adicionar e Remover

correspondentes. Deve ser registrada uma Justificativa para cada item revisado.

Manter Proposta Revisao Programa

m

I T -- o
n

|

©

&1

- %]

LL

Justificativa 18

[ _tncluir ) _Atterar | consuitar § _tistar _J Limpar J§ Ajuda [ Fechar

Na Pasta Historico o sistema exibe a listagem das Datas, Responsaveis e Situacdes do
historico da Proposta de Revisao do Programa.
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Manter Proposta Revisdo Programa

|_inciuir | Atterar || consuttar | tistar _J Limpar | Ajuda J Fechar |

Na Pasta Observacdes, o sistema exibe tabela com as Observa¢cBes das SDRs (Secretarias
de Desenvolvimento Regional), contendo as Datas e Responsaveis pela observacdo da
Proposta de Reviséo do Programa e quadro com o resumo do nimero das SDRs da Proposta
de Revisdo do Programa e numero de SDRs que ndo responderam a proposta de Revisdo do
Programa.

Manter Proposta Revisdo Programa

Data ________Responsavel (SDR)

Quadro Resumo SDRs |

-

|_ancluir_J _Atterar _J| consultar | Listar _J Limpar | Ajuda J Fechar |

Clique na pasta desejada e preencha as informacdes solicitadas. Apés, tecle em Incluir.

Para consultar, informe o nimero da Proposta de Reviséo do Programa e escolha Consultar.
O sistema ird exibir a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragcbes
necessarias e tecle em Alterar.

A opc¢dao Listar permite que o usuario selecione a Proposta de Revisao do Programa desejada

por meio de lista auxiliar.

ApOs cadastro da Proposta de Revisdo do Programa, o responsavel pela Unidade
Orcamentéria, por meio da mesma funcionalidade “Manter Proposta Revisdo Programa”,
encaminha Proposta para andlise, selecionando a opgdo ‘Orgdo Central no campo
‘Encaminhamento’. Encaminhada, segue o fluxo de validacédo, sendo ao final reprovada ou

finalizada pelo Orgdo Central, transformando-se em um Programa valido.
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Manter Proposta Revisdo Programa

Wimero * Programa “'
* Unidade Orcamentaria '9'
Mome u
Mome Abreviado H
Objetivo .- |
Justificativa H
Publico Alvo =
Categoria H Tipo H
Horizonte Temporal H Data Inicio - | Data Término ... |
U0 Responsével ... | Dimensio - | Setor Atividade ... |
SituagZo Registro || |nativo Encaminhamento e

* Preenchimento obrigatério

BT T T T T T

A funcionalidade “Listar Proposta Revisdo Programa” permite listar as Propostas de Reviséo
do Programa por Unidade Orgcamentéaria, NUmero e Nome, visualizando ainda sua situagédo em
relagdo ao ciclo de validacao.

Listar Proposta Revisdo Programa

* Unidade Orgamentaria 7
Revisdo

[ [Mimero  [Nome Proposta Revis#o Programa | ]

e e

Informe a Unidade Orgcamentaria, clique na pasta desejada e preencha a informacgao solicitada.
Apés, tecle em Confirmar. O sistema ird listar a Situac&o do Processo de Validagéo, o Cédigo

e Nome da Proposta de Revisdo do Programa e a situacdo do registro.

Um cligue na coluna Numero permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Revisao do
Programa.

As indicacdes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Revisdo do
Programa, sendo:

@ Roxo:em elaboragéo

& Amarelo: em andlise

@ Verde: analisada

@ Vermelho: reprovada
® Azul: finalizada
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A funcionalidade “Listar Proposta Revisédo Programa - Geral” permite listar as Propostas de

Revisdo Programa por nimero e nome, visualizando ainda sua situacdo em relagdo ao ciclo

de validacao.
Listar Proposta Revisdo Programa - Geral
“Nimero — INome Proposta Reviséo Programa

Clique na pasta desejada, preencha a informacao solicitada e tecle em Confirmar. O sistema
ird listar a Situacéo do Processo de Validagéo, o Cédigo e Nome da Proposta de Revisao do

Programa e a situagéo do registro.

Um clique na coluna Numero permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Revisdo do
Programa.

As indicacdes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Revisdo do
Programa, sendo:

@ Roxo: em elaboracdo

& Amarelo: em analise

@ Verde: analisada

@ Vermelho: reprovada
@ Azul: finalizada

3.2.3 Validar Programa

Ao acessar a funcionalidade “Validar Programa” o sistema apresenta as propostas de
Programa e as de Revisdo de Programa que estdo em processo de validacdo para serem

analisadas.
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Validar Programa

Tipo | Proposta W

e

Escolha o Tipo (Proposta ou Revisdo) e clique no botdo Pesquisar. O sistema ira listar o

Cddigo e o Nome das Propostas pendentes de validacao.

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento da Proposta em processo de
validacéo selecionada.

Validar Proposta Programa

Numero 0001 Programa
Unidade Orgamentaria 01001 CAMARA MUNICIPAL
Nome teste

Nome Abreviado teste

Objetive 1St

Justificativa  teste
Publico Alvo  teste
Categoria Estruturante Tipo Teméticos
Horizonte Temporal Continuo Data Inicio Data Término

U0 Responsavel 01001 CAMARA MUNICIPAL

Programa
Encaminhamento v
L * Historico
Situagdo '® Em Anaélise A Consolidar Reprovada
Enviar Para Conhecimento SDR

* Preenchimento obrigatério

[ Confirmar | Fechar |

O responsavel pela Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG seleciona o
Programa desejado e tem a opcao de:

a) Devolver para Ajustes

ApOs a analise, quando as Propostas ndo estiverem em conformidade com os requisitos
técnicos estabelecidos, a Orgdo Central o devolve para ajustes no Orgdo Setorial, antes
registrando parecer no sistema, explicando os problemas necessarios de corre¢do, no campo
‘Historico”. Seleciona a opgédo ‘Elaboragdo’ no campo ‘Encaminhamento’ e reencaminha

Proposta para Unidade Orgcamentéaria de origem.
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b) Enviar para Conhecimento SDR

Caso seja necessario algum esclarecimento ou avaliacao técnica, o sistema disponibiliza o

envio da Proposta para a SDR (Secretaria de Desenvolvimento Regional). Para isto deve

selecionar a opcéo ‘Conhecimento SDR’. Saverni o S e

ROND{NIA

¢) Reprovar Programa

Para reprovar um Programa, o responsavel deve selecionar a opgéo ‘Reprovada’ e confirmar

a operacao. O status da Subagao passa para ‘Reprovada’.

d) Tornar o Programa Vélido

Para aprovar um Programa, o responsavel seleciona a opgao ‘A Consolidar e confirma

operagdo. Seu status passa para ‘A Consolidar’, etapa que sera detalhada posteriormente.

Em todos os casos é obrigatdrio o preenchimento do ‘Historico’.

3.2.4 Consolidar Proposta Programa

Funcionalidade responsavel por consolidar as Propostas de Programa ao Programa a ser
gerado. Cabe a Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG realizar esta atividade
no SIGEF utilizando a tela “Consolidar Proposta Programa”.

Consolidar Proposta Programa

Propostas Selecionadas Propostas a Consolidar

MERNN

MEn hd registros a serem listades

O sistema exibe a coluna de Propostas a Consolidar. Escolha as Propostas de Programa que
serdo associadas ao Programa a ser gerado. Utilize as setas e movimente os registros

conforme for a necessidade.

40



Legenda:

m Encaminha todos os registros da coluna da direita para a coluna da esquerda.
n Encaminha, apenas o registro selecionado, da coluna da direita para a coluna da esquerda.
m Encaminha todos os registros da coluna da esquerda para a coluna da direita.
u Encaminha, apenas o registro selecionado, da coluna da esquerda para a coluna da direita.

Um duplo clique sobre a coluna Propostas a Consolidar permite o detalhamento da Proposta.
Tecle em Gerar para consolidar as Propostas de Programa.

3.2.5 Consolidar Proposta Revisdo Programa

Funcionalidade responsavel por consolidar as Propostas de Revisdo de Programa ao
Programa a ser atualizado. Cabe a Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG

realizar esta atividade no SIGEF utilizando a tela “Consolidar Proposta Revisdo Programa”.

Consolidar Proposta Revisdo Programa

* Programa ?
* Nome 9
* Mome Abreviado ?
* Objetivo _
&2
* Justificativa _
* Bliblica Alvo @
Categoria il ?
Tipo il ?
Horizonte Tempaoral ~ 9 Data Inicio "’ Data Términa ?
* (rgéo Responsavel ? * Dimensdo ? * Setor Atividade ?
* Preenchimento obrigatério
I T
Consolidar Proposta Revisdo Programa
Oh]etivus Plano Governo
| [Obietivos Plano Catarinense de Desenvolvimento
[ [obietivos Orientagao Estratégica

* Preenchimento obrigatorio

Contmer] timpar | Atz ] recter |
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Consolidar Proposta Revisdo Programa

e o

Remover

[Contimor] “timpor ] Assda ] Fecher |

Clique na pasta desejada e preencha as informacdes solicitadas, podendo utilizar as sugestbes
das informacdes. Apos, tecle em Incluir.

Para consultar, informe o nimero da Proposta de Revisao do Programa e escolha Consultar.
O sistema ird exibir a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragbes

necessarias e tecle em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.2.6 Manter Programa

Funcionalidade responsavel por realizar o cadastramento dos Programas do Plano Plurianual
do Estado de forma direta, independente do processo de Propostas e Validagdo. O usudrio
com perfil de gestor, por meio da funcionalidade “Manter Programa”, deve manter atualizada

essas informacodes.

Para cadastrar um Programa, a Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG deve

acessar a funcionalidade “Manter Programa” do menu ‘Planos Plurianuais’.
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Identificacio

* Programa

* Mome

* Mome Abreviado
* Objetivo

* Justificativa

* Plblico Alve

Categoria

Horizonte Temporal

* U0 Responzavel

* Dimenséo

Situagdo Registro
Fase: Aprovada

Estruturante

Continuo

[ inative

Manter Programa

Tipo | Finalistico -
Data Inicio 'i" Data Término 'i"
* Responsavel .il. * Desde .ih

* Setor Atividade 7

* Preenchimento obrigatorio

Na pasta Vinculacdo, manipule os Objetivos dos Planos de Governo, dos Planos SC e das

OrientagOes Estratégicas através dos botGes "Adicionar" e "Remover" correspondentes.

Manter Programa
- Objetives Plano Governo
. Objetivos Plano SC
- Objetivos Orientag&o Estratégica

Remover

T T T T T T

Na pasta Indicadores, manipule os Indicadores através dos botdes "Adicionar" e "Remover"

correspondentes.
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Manter Programa

[ Jndcogor [ dciona|

|_incluir ) Aterar J Consultar | Listar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Na pasta Proposta, O sistema ira exibir as colunas de Propostas Associadas ao Programa e

Propostas Aprovadas. Utilize as setas e movimente os registros conforme for a necessidade.

Manter Programa

Propostas Associadas Propostas a Consolidar

Legenda:

m Encaminha todos os registros da coluna da direita para a coluna da esquerda.
n Encaminha, apenas o registro selecionado, da coluna da direita para a coluna da esquerda.
m Encaminha todos os registros da coluna da esquerda para a coluna da direita.

u Encaminha, apenas o registro selecionado, da coluna da esquerda para a coluna da direita.

Clique na pasta desejada, preencha as informacdes solicitadas e tecle em Incluir.
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Para consultar, informe o nimero do Programa e escolha Consultar. O sistema ira exibir a

tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle

em Alterar.
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A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A funcionalidade “Listar Programa” permite listar os Programas por varios critérios.

Listar Programa

Fase: Aprovada
Codigo Nome Progrma | |

Clique na Pasta desejada e preencha a informacgédo solicitada. Apéds, tecle em Confirmar. O
sistema ir4 listar o Cdédigo, Nome e situagdo do registro dos Programas que atendam
integralmente ao critério informado. A informacao referente a Fase do Programa também sera
recuperada.

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento do Programa.

3.2.7 Migrar Programa

Para migrar as informac6es referentes ao Programa do exercicio em execucao para o exercicio

ao

do planejamento o usuario tem a opgao de utilizar o “Migrar Programa”.

I
o]
O
Migrar Programa o
] =
Nome @,
o
Nome Abreviado 3
Objetivo Detalhar o
3
*Migrar (] Selecianar Todos S
I ©
D |dentificacdo 5

O vinculagdo

O indicador

* Preenchimento obrigatorio

[contrmar] “timpar ] s recher |
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Para Migrar um Programa, informe o cédigo do Programa e escolha Pesquisar. O sistema ira

exibir a tela com as informagdes referentes a esse registro. Tecle em Confirmar.

Governodo Estada de

Para consultar informe o cédigo do Programa e escolha Pesquisar. O sistema ird exibir a tela RONDGNIA

com as informacdes referentes a esse registro. Verifiqgue os dados necessarios e tecle

em Confirmar para Migrar.

3.2.8 Manter Proposta Subacéo

A Subacéo é um instrumento de programacéo que visa combater as causas de um problema
que originou um Programa. Podem ter caracteristicas de investimento, prestacdo ou
manutencdo de servicos. Tém sempre um Produto associado que visa preencher as lacunas
deixadas pelas causas identificadas. Uma Subacdo pode ser do tipo Projeto, Atividade,

Operagfes Especiais ou Ndo-Or¢camentarias.

No médulo do PPA, uma Subacéo pode ser mantida por validagdo, isto €, quando ao final do
ciclo se transforma as Propostas em uma Subac&o valida; ou por cadastro, quando o Orgéo
Central de Planejamento realiza o cadastramento da Subacdo de forma direta,
independentemente do processo de Propostas e Validagdo. Neste Ultimo caso deve ser

utilizada a funcionalidade “Manter Subagao”, que serd detalhada no item 3.2.11.

Para dar inicio ao Ciclo de Validag&o, as Unidades Or¢camentarias cadastram suas Propostas
de Subacédo no sistema SIGEF, utilizando a funcionalidade “Manter Proposta Subagao” do

menu ‘Planos Plurianuais’.
Na pasta Identificacdo, informe os dados que caracterizam a Proposta de Subacao.

Manter Proposta Subagdo

Subagio * Unidade Orcamentaria 7 * Programa 7
* Nome Subagdo - Metas Financ. 7D
* Mome Abreviado

* Descrigao
* Produto 7 * Fungdo 7 * Subfungdo 7
Localizagdo | Regional ? * Responsével 7 * Desde 7
Tipo | Projeto w Caracterizagdo | Pessoal e Encargos W
Cardter Continuado [ gjmp Base Legal
Esfera | Fiscal ~ Forma Implememagéo | Direta A
Data Inicio 7 Data Término ?
PROCIS [ 5im Emenda Parlamentar [ gjm
Situaco Registro |:| Inativo Encaminhamento W
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatario

| tncluir | Atterar || Consuttar | tistar _J Limpor J Ajude | Fechor [MINYAN



v' Selecione a Unidade Orcamentaria que a Subacdo fara parte. A procura pela Unidade
Orcamentaria pode ser feita pelo codigo ou pelo nome, clicando no botéo ?

Governodo Estada de

v' Selecione o Programa que a Subacao fara parte. A pesquisa pode ser feita pelo cddigo ou RONDONIA
pelo nome do Programa.

v Digite o Nome da Suba¢&o. Como descrever uma Subacéo:

a) O Nome é a forma pela qual a Subacao sera identificada pela sociedade. Expressa, em
linguagem clara, o objeto da Subacgdo. Exemplo: "Construcéo de Postos de Saude".

b) Uma Subacdo deve ser descrita pela utilizacdo de um verbo mais uma descri¢ao.
Exemplo: Verbo: IMPLANTAR + descrigdo: POCOS ARTESIANOS = titulo da Subac&o:
Implantacéo de Pogos Artesianos.

¢) O nome da Subacao deve sempre iniciar com letra mailscula e o restante em letras
mindsculas. O limite para 0 nome da Subagéo é de 100 (cem) caracteres.

d) A regra geral é que cada Subacé@o gera somente 1 (um) produto ou servico para a
sociedade. Uma Subacéo néo deve possuir 2 ou mais verbos, pois isso geralmente
indica 2 ou mais produtos gerados.

v’ Digite o Nome Abreviado da Subagéo, contendo no maximo 30 (trinta) caracteres.

v Informe a Subacgdo — Metas Financ., informe qual Subagdo terd as metas financeiras
reduzidas para compor as metas da Subacdo proposta. A reducdo se dard assim que
aprovar a proposta da nova Subacao.

v" No campo Descricdo desenvolva de forma sucinta, o que se deseja atingir no ambito da
Subacao, seu escopo e delimitagdes. Deve sempre iniciar com letra mailscula e o restante
em letras mindsculas. O limite para a descri¢do é de 400 (quatrocentos) caracteres.

v’ Selecione o Produto da Subagéo. A pesquisa pode ser feita pelo cédigo ou pelo nome do
produto. Salientando que, a unidade de medida do produto informado, vai ser utilizada na
Aba Metas Fisicas.

Exemplos: Se o produto for ‘Aluno Beneficiado’ a unidade de medida é ‘Unidade’. Quando
o produto é ‘Area Portuaria Ampliada e Modernizada’, a unidade de medida é ‘% de
Execugao’.

v Selecione a Funcdo da Subacéo. A pesquisa pode ser feita pelo cédigo ou pelo nome da
funcéo. A funcao representa o maior nivel de agregacdo das diversas areas de despesa
que competem ao setor publico.

v' Informe a Subfuncdo da Subacdo. A Subfuncdo representa uma particdo da funcéo,
visando agregar determinado subconjunto de despesas do setor publico. As subfuncdes
poderdo ser combinadas com func¢ées diferentes daquelas a que estéo relacionadas.

v Selecione se a Localizagdo da Subacgdo serd de abrangéncia Estadual, Regional ou
Municipal. Em seguida informe o identificador da Regido ou da Localidade, clicando no

botdo ‘?'. Sera considerada como estadual, a meta cujo beneficio atinge indistintamente 47



todo o Estado. Estas s6 deverdo ocorrer quando ndo for possivel regionalizar as metas
fisicas.

v Selecione o Responsavel pela Subacgédo. A pesquisa pode ser feita pelo CPF ou pelo nome
do responsavel. O responsavel deve estar previamente cadastrado no SIGEF. Gaverno do Estada e

ROND{NIA

v' O campo ‘Desde’ deve ser preenchido com a data a partir da qual o Responsavel responde
pela Subacéao.

v Informe o Tipo da Subacéao entre as opc¢Ges: Projeto, Atividade, Operacdes Especiais, Nao
Orcamentaria.

a) Projeto: Instrumento de programacdo para alcancar o objetivo de um programa,
envolvendo um conjunto de tarefas, limitadas no tempo (tem inicio e fim), das quais
resulta um produto que concorre para a expansao ou aperfeicoamento da acao de
Governo.

b) Atividade: Instrumento de programacdo para alcancar o objetivo de um programa,
envolvendo um conjunto de tarefas que se realizam de modo continuo e permanente,
das quais resulta um produto necesséario a manutencdo da acao de Governo.

¢) Operacdo Especial: Conjunto de despesas que ndo contribuem para a manutenc¢ao das
Subacdes de Governo, das quais ndo resulta um produto e ndo geram contraprestacao
direta sob a forma de bens ou servigos.

d) Na&o Orgcamentéria: Conjunto de intervencdes de outras esferas de governo, do setor
privado e de organizacdes da sociedade que contribui para a consecucdo de objetivo
de Governo, cuja execucdo ndo depende de recursos orcamentérios do Estado.
Também estdo englobadas neste conceito, as interven¢gdes da Administracdo Publica
Estadual ndo contempladas nos seus orcamentos, como as isenc¢bes fiscais,
dispéndios correntes de suas empresas estatais independentes e outros de natureza
assemelhada.

v Selecione a Caracterizacdo da Subacdo: Pessoal e Encargos, Despesas Basicas ou
Demais Despesas.

a) Pessoal e Encargos: Séo classificadas desta forma as despesas com 0 pagamento
pelo efetivo servico exercido de cargo/emprego ou fungdo no setor publico, quer civil
ou militar, ativo ou inativo, bem como as obrigacdes de responsabilidade do
empregador.

b) Despesas Bésicas: Executar as despesas com gestdo administrativa, como materiais
de consumo, equipamentos e materiais permanentes, servi¢cos de transporte e outros
servigos de apoio administrativo, tais como diarias (exceto para atividades finalisticas),
fornecimento de energia elétrica, dgua, alugueis, telefonia, correios, contratos de
prestacdo de servicos terceirizados e outros, bem como qualificacéo da infraestrutura
e saude ocupacional.

c) Demais Despesas: Sao as demais Subacdes finalisticas do drgéo.
v' Quando o item ‘Carater Continuado’ estiver marcado, identifica que a Proposta de Subacao
tem a obrigacgéo legal de sua execugao por um periodo superior a dois exercicios.

v Informe a Base Legal da Subacéo.

v' Selecione a Esfera da Subacao. Podendo ser Fiscal, Seguridade ou Investimentos.
48



a) Fiscal: Refere-se aos Poderes do Estado, seus fundos, 6rgdos e entidades da
administracdo direta e indireta, inclusive fundac6es instituidas e mantidas pelo Poder
Publico.

b) Seguridade: abrange todas as entidades e érgados a ela vinculados, da administracao
direta ou indireta, bem como os fundos e fundac¢des instituidos e mantidos pelo Poder

Puablico, nas despesas relacionadas a salde, previdéncia e assisténcia social, nos
termos do § 2° do art. 195 da Constitui¢éo.

c) Investimentos: € o orcamento que registra os investimentos (aquisicdo de bens
componentes do ativo imobilizado) das empresas em que o Estado, direta ou
indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto.

v' Selecione a Forma de Implementacdo da Subacdo, podendo ser Direta, Descentralizada,
Transferéncia Obrigatéria, Transferéncia Voluntaria, Transferéncia Outras ou Linhas de
Crédito.

v Digite a Data de Inicio da Subacgédo. Em caso de Subacéo do tipo PROJETO (de natureza
temporéria) digite também a Data Término. No caso de Subagéo do tipo ATIVIDADE digite
somente a data de inicio. Dessa forma a atividade coincidira ao periodo de vigéncia do
PPA.

v" Quando o item ‘PROCIS’ estiver marcado, identifica que a Proposta de Subacéo faz parte
do Programa para o Desenvolvimento do Complexo Industrial da Saude (PROCIS).

v" Quando a campo ‘Emenda Parlamentar’ e estiver marcado, identifica que a Proposta de
Subacao surgiu de uma Emenda Parlamentar.

v' Se o0 campo Situacdo Registro estiver marcado, identifica que o registro esta Inativo.

v Informe a opgéo “Orgdo Central” no campo Encaminhamento quando a Proposta j4 estiver
finalizada e pronta para ser encaminhada para analise do Org&o Central de Planejamento.

Na Pasta Vinculacdo, manipule os Objetivos Plano Governo, os Objetivos Plano SC e os

Objetivos Orientacdo Estratégica através dos botdes Adicionar e Remover correspondentes.

Manter Proposta Subagdo

- Objetivos Plano Governo Adicionar
Remover
- Objetivos Plano SC Adicionar
Remowver
- Objetivos Orientagio Estratégica Adicionar

Fase: Aprovada

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
0
o
%)
\

<
(8]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

A Sistema Integ

©



Na pasta Metas Fisicas, informe o tipo de acumulacdo das Metas Fisicas (soma ou maior valor)
e os valores das Unidades de Medida através das caixas de texto correspondente, para cada
ano do Plano Plurianual.

Manter Proposta Subagdo

Metas Fisicas

Tipo Acumulagdo | Maior Valor w

* Unidde Medida 2023

Fase: Aprovada

| _incluir ) Atterar ]| concutar J _ Listar _§ timpar § Ajuda J Fechar |

Os valores apresentados na coluna Total do quadro séo calculados de acordo com o Tipo de
Acumulacao informado para as Metas Fisicas da Subacao. Os valores das Metas Fisicas sédo

informados de forma consolidada para a Subacéo.

Pasta para distribuicdo das Metas Financeiras da Subag¢&o nos anos de vigéncia do PPA. Para

inserir os dados, o usuario deve utilizar os botdes Adicionar, Editar e Remover.

Manter Proposta Subagdo
Fonte Recurso (Orgamentaria) 2020 2021 | 2022 | 2023 | ol |
e I I N T

Fase: Aprovada

| _ancluir | _atterarJ Consuitar J  istar _§ timpar J ajuda | rechar

Ao clicar em Adicionar o sistema exibe a tela abaixo:

Governodo Estada de
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Associar Meta Financeira (Orgamentdria)

* Fonte Recurso &2l

2020 T R R R
o] 0 0 0

* Preenchimento obrigatdrio

e

Digite a fonte de recursos que financiara esta Subacao, informe os valores para cada ano do
PPA e cligue em Confirmar. Caso a Subac¢éo receba mais de uma fonte de recursos repita a
operagéo.

Esta caixa se abrirA novamente automaticamente. Caso ndo tenha mais nenhuma fonte de

recurso a ser inserida nesta Subacéo clique em Fechar.

Associar Meta Financeira (N3o-Orgamentdria)

Fonte Recurso | Extra-Orgamentario hd

w0 | am | | 3
1] 0 0 0

(o

Tabela com o histérico dos Pareceres sobre a Proposta da Subacéo.

Manter Proposta Subagdo

Fase: Aprovada

[ _tncluir_J_Aiterar || Concuttar | tistar _J timpar J Ajuda J Fechar

Tabela com as Observacdes das SDRs (Secretarias de Desenvolvimento Regional) sobre a
Proposta de Subacao.

Governodo Estada de
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Manter Proposta Subagdo

Responsavel (SOR)

Quadro Resumo SDRs |

Fase: Aprovada

| _incluir_§ _atterar _J| concultar J§ _ Listar _§ Limpar J§ Ajuda J Fechar |

ApOs o preenchimento de todos os campos obrigatorios, cligue em Incluir. Nao preencha o
Cddigo da Subacéo, pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para consultar, informe o nUmero da Subacao e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela
com as informacdes referentes a essa Subacéo. Efetue as alteracdes necessérias e tecle em
Alterar.

A opcéo Listar permite que o usuario selecione a Subacédo desejada por meio de uma lista

auxiliar.

Apés cadastro da Proposta de Subacao, o responsével pela Unidade Orgamentaria, por meio
da mesma funcionalidade “Manter Proposta Subagao”, encaminha Proposta para analise.

Manter Proposta Subagdo
Subagdo * Unidade Qrgamentaria ? * Programa ?
* Nome Subagdo - Metas Financ. ? @
* Nome Abreviado
* Deserigdo
* Produto ? * Fungao ? * Subfungao ?
Localizagdo | Regional w ? * Responzavel ? * Desde ?
Tipo | Projeto w Caracterizagdo | Pessoal e Encargos -
Cardter Continuade [ gim Base Legal
Esfera | Fiscal w Forma Implementagdo | Direta '
Data Inicio ? Data Término ?
PROCIS [ sim Emenda Parlamentar [ gjm

Situagdo Registio [ |native Encaminhamento

Fase: Aprovada

4
* Preenchimento obrigatario
[ tnciuir ] Aterar J Consutar | [ umpar I Ajuda [ Fechar |

No campo Encaminhamento o usuario deve marcar a opgdo ‘Orgédo Central’ e clicar em

Alterar.
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Encaminhada, a proposta segue o fluxo de validacdo, sendo ao final reprovada ou finalizada

pelo Orgéo Central, transformando-se em uma Subagcéo valida.

A funcionalidade “Listar Proposta Subac¢do” permite listar por Unidade Orgamentaria as

Propostas de Subacéo cadastradas, visualizando ainda sua situacao em relacdo ao ciclo de

validagéo.
Listar Proposta Subacgdo
* Unidade Orgamentaria 7 Subagdo m
PROCIS hd Emenda Parlamentar i
“Teodigo INome Proposta Subacéo -

* Preenchimento obrigatdrio

Informe a Unidade Orgcamentéria, clique na pasta desejada e preencha a informacao solicitada.
Apés, tecle em Confirmar. O sistema ird listar a Situac&o do Processo de Validagéo, o Cadigo

e Nome da Proposta de Subacéo e a situacéo do registro.

As indica¢bes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Subacéo,

sendo:

@ Roxo: em elaboracéo
& Amarelo: em andlise

@ Vermelho: reprovada
@ Azul: Aprovada

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Subacao.

A funcionalidade “Listar Proposta Subago - Geral” permite que o usuério do Orgdo Central
liste as Propostas de Subacdo cadastradas, visualizando ainda sua situagdo em relacdo ao

ciclo de validacéo.

Governodo Estada de
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Listar Proposta Subagao - Geral

PROCIS h Emenda Parlamentar h
| [Cadigo Nome Proposta Subagéo | ] p—
RONDONIA
e ]

Cligue na Pasta desejada e preencha a informacéo solicitada. Apos, tecle em Confirmar. O
sistema ira listar a Situagdo do Processo de Validacdo, o CAdigo e Nome da Proposta de
Subagéo e a situagdo do registro.

As indicagbes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Subacéo,
sendo:

® Roxo: em elaboracéo

& Amarelo: em andlise

@ Vermelho: reprovada
@ Azul: Aprovada

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Subagéo.

LL
0
o
%)
[

<
(8]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

1 Sistema Inte

A



3.2.9 Manter Proposta Revisdo Subacéao

A partir da analise dos resultados do exercicio anterior e do processo de monitoramento e
avaliacdo (Acompanhamento Fisico e Financeiro), as Secretarias, em conjunto com seus
respectivos Orgdos/Entidades vinculados, sob coordenacdo da Geréncia de Planejamento
Governamental da SEPOG, identificardo a necessidade de ajuste no nivel estratégico no que
tange a inclusado, exclusédo ou alteragdo dos Programas e ajuste nas Subacdes de incluséo,

exclusdo ou alteracéo dos atributos das Subac¢8es sob suas responsabilidades.

E importante destacar que n&o esta sendo elaborado um novo PPA, esta sendo iniciado um
processo de revisdo, isto é, um processo de correcdo e complementacdo do PPA em

execucao.

O processo de Revisdo do Plano Plurianual, que ocorre na Fase de Execucdo, inicia-se com
a inclusdo da proposta de revisdo de um Programa e segue com as propostas de Revisdo das

Subacdes.

Por meio da funcionalidade “Manter Proposta Revisdo Subac&o”, do menu ‘Planos

Plurianuais’, as Unidades Orcamentérias registram suas sugestdes de revisao das Subacdes.

Na pasta Identificacdo, informe a Subacéo que deseja revisar. O sistema exibe os dados da

Subacao escolhida. Clique na opgéo ﬂ ao lado do item que sugere ser editado.

Manter Proposta Revisdo Subagdo

Subagdo ? Programa = Fungdo - | Subfungio =
Unidade Orgamentaria
Nome =
MNome Abreviado H
Descrigdo u
Produto PROCIS Emenda Parlamentar u
Localizagédo H H
Tipo H Caracterizagdo H
Carater Continuado Base Lega H
Esfera B Forma Implememago =
Data Inicio = Data Término =
Situag&o Registro [ |nativo Encaminhamento w
Fase: Aprovada

| _incluir ) _aterar J Consultar | tistar _J timpar J ajuda | rechar

Para cada item revisado, ao selecionar a opgéo u , 0 sistema exibe tela informando o texto
original e campo para informar o texto proposto e uma justificativa. Para finalizar a operacao,
escolha Confirmar.

Governodo Estada de
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Alterar Tipo Subagdo
Tipo Original |Projeto
Tipo Proposto |Ativ'|dade v |

* Justificativa

* Preenchimento obrigatdrio

Na pasta Vinculagdo, o usudrio deve associar os objetivos Plano Governo, Plano SC e
Orientagdo Estratégica a Proposta da Subac¢&@o. Manipule através dos botées Adicionar e

Remover correspondentes. Deve ser registrada uma Justificativa para cada item revisado.

Manter Proposta Revisdo Subagdo

- Objetivos Plano Governo Bl Adicionar
- Remowver

Justificativa
- Objetivos Plano SC Bl Adicionar
- Remover

Justificativa
[ | Objetivos Orientagdo Estratégica Bl Adicionar
- Remover

Justificativa

Fase: Aprovada

| _tnciuir ) Atterar_J| Consutar | Listar _J Limoar § Ajuda | Fechar |

Na pasta Metas Fisicas, informe o tipo de acumulagdo (soma ou maior valor) das Metas Fisicas
e os valores das Unidades de Medida através das caixas de texto correspondente, para cada

ano do Plano Plurianual. Deve ser registrada uma Justificativa para cada item revisado.

Manter Proposta Revis@o Subagio

Metas Fisicas

Tipo Acumulagdo | Soma

| *UnidadeMedida | 2020 | 202 | 2022 [ 2023 |  Total |

Peorcentagem 100,0 1000 1000 100,0 100,0

Unidade 0,0 00 a0 0,0 0.0

[ * Unidade Medida Regionalizada| 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | Toml O

001 Regido |

Porcentagem 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0

Unidade

002 Regigo Il -
Justificativa

Fase: Aprovada

[_tncluir ) Atterar |} Consuitor | istar _J Limpar J§ Awuda ] Fechor
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Os valores apresentados na coluna Total do quadro séo calculados de acordo com o Tipo de
Acumulacao informado para as Metas Fisicas da Subacéo. Os valores das Metas Fisicas sdo
informados de forma consolidada para a Subacéo.

Pasta para revisdo das Metas Financeiras da Subacao nos anos de vigéncia do PPA. Informe

o(s) valor(es) desejado(s) e cadastre uma Justificativa.

Manter Proposta Revisdo Subagao

[~ Forte Recurso (Orgamentaria) | — 2020 202
|:| 0.1.00 0.100 - Recurso .. 189.188.338 188.255615 203207 49 204232 420 784.883.864,00

Justificativa

Fomte Recurso (Néo Orgameniria)

Justificativa

Fase: Aprovada

[ _incluir_§_Aterar J| Consuttar | uistar _§ Limpar J§ Ajuda J Fechar |

A pasta Histdrico exibe tabela com o histérico dos Pareceres sobre a Proposta da Revisdo da
Subacdo.

Manter Proposta Revis@o Subagio

-

Fase: Aprovada

| _inciuir_§_Aterar_J consuitar | uistar _J timpar J§ Ajuda J Fechor |

Tabela com as Observacdes das SDRs (Secretarias de Desenvolvimento Regional) sobre a
Proposta de Subacao.
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Manter Proposta Revis@o Subagdo

Responsavel (SDR)

Quadro Resumo SDRs ]

Fase: Aprovada

Clique na pasta desejada e preencha as informacdes solicitadas. Apés, tecle em Incluir. Nao

preencha o Cédigo da Revisédo da Subacdo, pois 0 mesmo serd gerado pelo sistema.

Para consultar, informe o nimero da Proposta de Revisdo e escolha Consultar. O sistema ira
exibir a tela com as informacdes referentes a essa Revisao. Efetue as alteragbes necessarias
e tecle em Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione a Proposta de Revisdo desejada por meio de

uma lista auxiliar.

Apés cadastro da Proposta de Revisdo da Subacdo, o responsavel pela Unidade
Orcamentéria, por meio da mesma funcionalidade “Manter Proposta Revisdo Subagéo”,
encaminha Proposta para analise. Encaminhada, segue o fluxo de validagdo, sendo ao final

reprovada ou finalizada pelo Org&o Central, transformando-se em uma Subag&o vélida.

Manter Proposta Revisdo Subagdo

Subagdo ? Programa = Fungdo ... Subfungio =
Unidade Qrgamentaria
Mome =
Mome Abreviado H
Descrigdo u
Produto PROCIS Emenda Parlamentar H
Localizagao H H
Tipo H Caracterizagido H
Carater Continuado Base Legal u
Esfera B rorma Implememacio =
Data Inigio .- | Data Término .- | ,
Situagdo Registro [ |nativa Encaminhamento A

Fase: Aprovada

| _inciuir_§_Aterar_J consuitar | uistar _J timpar J§ Ajuda J Fechor |
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A funcionalidade “Listar Proposta Revisdo Subacdo” permite listar por Unidade
Orcamentaria as Propostas de Revisdo da Subacdo cadastradas, visualizando ainda sua
situacdo em relacdo ao ciclo de validacao.

Listar Proposta Revisdo Subagdo

* Unidade Orcamentéria 7 Subagdo
PROCIS ~ Emenda Parlamentar hd
| _[Codigo [Nome Proposta Reviséo Subacao Programa ___Funcéo ___[Subfungdo | |
* Preenchimento obrigatério
| Imprimir | Ajuda | Fechar |

Informe a Unidade Orgamentéria, clique na pasta desejada e preencha a informacéo solicitada.
Apos, tecle em Confirmar. O sistema ird listar a Situacao do Processo de Validagéo, o Cédigo

e Nome da Proposta de Revisdo da Subacéo e a situacéo do registro.

As indicacdes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Revisdo da
Subacéo, sendo:

® Roxo: em elaboragéo

& Amarelo: em andlise

@ Vermelho: reprovada
@ Azul: Aprovada

Um cligue na coluna Cdédigo permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Revisdo da
Subacéo.

A funcionalidade “Listar Proposta Revisdo Subacao - Geral” permite listar as Propostas de

Revisdo da Subacéo cadastradas, visualizando ainda sua situacdo em relagdo ao ciclo de

validacgéo.
Listar Proposta Revisdo Subagao - Geral
PROCIS hd Emenda Parlamentar hd
| [Cédigo  |Nome Proposta Revis&o Subagao |
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Clique na Pasta desejada e preencha a informacéo solicitada. Apés, tecle em Confirmar. O

sistema ira listar a Situagdo do Processo de Validagdo, o Codigo e Nome da Proposta de
Revisé@o da Subacéo e a situagdo do registro. Gover oo Extadade

ROND{NIA

As indicacdes coloridas representam o estado em que se encontra a Proposta de Reviséo da
Subacéo, sendo:

@ Roxo: em elaboragéo

& Amarelo: em andlise

@ Vermelho: reprovada
@ Azul: Aprovada

Um cligue na coluna Cddigo permite o acesso ao detalhamento da Proposta de Revisdo da
Subacéo.

3.2.10 Validar Subacéo

Ao acessar a funcionalidade “Validar Subac&o” o sistema apresenta as propostas de
Subacdo e as de Revisdo de Subacdo que estdo em processo de validacdo para serem

analisadas.

Escolha o Tipo (Proposta ou Revisdo) e cliqgue no botdo Pesquisar. O sistema ira listar o

Cédigo e o Nome das Propostas pendentes de validacao.

Validar Subagdo

Unidade Orcamentéria ? Programa 7 Tipo | Revisdo ¥
Subagdo ? Regido ?
204009-01 MANUTENGAD E FUNCIONAMENTO DO TESOURD

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento da Proposta em processo de
validacéo selecionada.
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Validar Proposta Revisdo Subagdo

Subagdo 20400% MANUTENGAO E FUNCIOMAMENTO DO TESOURO
Revisdo | 01
Unidade Orgamentaria 33002 TESOURO Governodo Estada de
Programa 0009 GESTAO ADMINISTRATIVA Justificativa RUNDﬁNIA
Mome MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO DO TESOURD Justificativa
Nome Abreviado MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO Justificativa
Descrigio MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO DO TESOURO Justificativa
Produte 024 024-ACOES PROMOVIDAS Justificativa
Funcio 04 Administragic Justificativa
Subfuncdo 123 Administrag&o Financeira Justificativa
Localizagdo [Regional Justificativa
Regido 009 Justificativa
Localidade Justificativa
Tipo |Atividade Justificativa -
Encaminhamento v * Histdrico
Siuagdo @ Em Andlise Aprovada Reprovada
Enviar Para

Conhecimento SDR

* Preenchimento obrigatério

O responsavel pela Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG seleciona a

Proposta de Subacéo desejada e tem a opg¢éo de:

a) Devolver para Ajustes

ApoOs a analise, quando as Propostas ndo estiverem em conformidade com o0s requisitos
técnicos estabelecidos, a Orgdo Central o devolve para ajustes no Orgdo Setorial, antes
registrando parecer no sistema, explicando os problemas necessarios de corre¢cao, no campo
‘Historico”. Seleciona a opgédo ‘Elaboragdo’ no campo ‘Encaminhamento’ e reencaminha

Proposta para Unidade Orgcamentéria de origem.

b) Enviar para Conhecimento SDR

Caso seja necessario algum esclarecimento ou avaliacdo técnica, o sistema disponibiliza o

envio da Proposta para a SDR. Para isto deve selecionar a opgao ‘Conhecimento SDR'’.

¢) Reprovar Subagéo

Para reprovar uma Subacéo, o responsavel deve selecionar a opgao ‘Reprovada’ e confirmar

a operagéao. O status da Subacgéo passa para ‘Reprovada’.

d) Tornar a Subacéo Valida

Para aprovar uma Subacdo, o responsavel seleciona a opgdo ‘Aprovada’ e confirma a

operacao. Seu status passa para ‘Aprovada’ e o ciclo de validagao desta Subacéo € finalizado.

Em todos os casos é obrigatério o preenchimento do ‘Histérico’.
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3.2.11 Manter Subagéo

Governodo Estada de

No médulo do PPA, uma Subacao pode ser mantida por validacéo, isto €, quando ao final do RONDONIA

ciclo se transforma as Propostas em uma Subac&o valida; ou por cadastro, quando o Orgdo
Central de Planejamento realiza o cadastramento da Subacdo de forma direta,
independentemente do processo de Propostas e Validacdo. Neste Ultimo caso deve ser

utilizada a funcionalidade “Manter Subagao”.

Manter Subagdo
* Subagao * Unidade Qrgamentaria 7 * Programa 7
* Mome

* Mome Abreviado

* Diescrigdo

* Produto ? * Fungo 7 * Subfungdo
Localizagdo  Regional W 7 * Responsavel 7 * Desde

Tipo | Projete - Caracterizagdo | Pessoal e Encargos W
Caréter Continuado [ gim Base Legal
Esfera | Fiscal W Forma Implementagdo | Direta ~
Data Inicio 7 Data Térming ?
PROCIS (] sim Emenda Parlamentar [ sim
Situagdo Registro [ |nativo
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio

|_ncluir | Atterar § Consuitar | tiztar J timpar J Ajuda ] Fechar

v Informe obrigatoriamente o cddigo da Subagdo, que deve ser composto por 6 (seis)
caracteres, sendo os 4 (quatro) primeiros o cédigo da A¢éo e os 2 (dois) ultimos um ndmero
sequencial a ser indicado pelo usuario.

v' Selecione a Unidade Orcamentaria que a Subacao fara parte. A procura pela Unidade
Orgcamentéria pode ser feita pelo cddigo ou pelo nome, clicando no botéo ?

v' Selecione o Programa que a Subacao fara parte. A pesquisa pode ser feita pelo cddigo ou
pelo nome do Programa.

v Digite o Nome da Subacgédo. Como descrever uma Subacéo:

e) O Nome é a forma pela qual a Subacao sera identificada pela sociedade. Expressa, em
linguagem clara, o objeto da Subacéo. Exemplo: "Construcdo de Hospitais".

f) Uma Subacdo deve ser descrita pela utilizacdo de um verbo mais uma descri¢do.
Exemplo: Verbo: IMPLANTAR + descrigdo: POCOS ARTESIANOS = titulo da Subacéo:

Implantacéo de Pogos Artesianos.

g) O nome da Subacdo deve sempre iniciar com letra mailscula e o restante em letras
mindsculas. O limite para 0 nome da Subagéo é de 100 (cem) caracteres.
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h) A regra geral é que cada Subacao gera somente 1 (um) produto ou servico para a
sociedade. Uma Subacdo nao deve possuir 2 ou mais verbos, pois isso geralmente
indica 2 ou mais produtos gerados.

Digite o Nome Abreviado da Subacéo, contendo no maximo 30 (trinta) caracteres.

No campo Descricdo desenvolva de forma sucinta, o que se deseja atingir no ambito da
Subacao, seu escopo e delimitacdes. Deve sempre iniciar com letra mailscula e o restante
em letras mindsculas. O limite para a descricdo é de 400 (quatrocentos) caracteres.

Selecione o Produto da Subacao. A pesquisa pode ser feita pelo c6digo ou pelo nome do
produto. Salientando que, a unidade de medida do produto informado, vai ser utilizada na
Aba Metas Fisicas.

Exemplos: Se o produto for ‘Aluno Beneficiado’ a unidade de medida é ‘Unidade’. Quando
o produto é ‘Area Portuaria Ampliada e Modernizada’, a unidade de medida é ‘% de
Execucao’.

Selecione a Funcao da Subacdo. A pesquisa pode ser feita pelo cédigo ou pelo nome da
funcdo. A fungéo representa o maior nivel de agregac¢éo das diversas areas de despesa
que competem ao setor publico.

Informe a Subfuncdo da Subagdo. A Subfuncdo representa uma particdo da funcéo,
visando agregar determinado subconjunto de despesas do setor publico. As subfuncdes
poderdo ser combinadas com funcdes diferentes daquelas a que estéo relacionadas.

Selecione se a Localizacdo da Subacdo sera de abrangéncia Estadual, Regional ou
Municipal. Em seguida informe o identificador da Regido ou da Localidade, clicando no

~ T , . . , o . . .
botdo *'. Sera considerada como estadual, a meta cujo beneficio atinge indistintamente
todo o Estado. Estas s6 deverdo ocorrer quando nao for possivel regionalizar as metas
fisicas.

Selecione 0 Responsavel pela Subacgéo. A pesquisa pode ser feita pelo CPF ou pelo nome
do responséavel. O responsavel deve estar previamente cadastrado no SIGEF.

O campo ‘Desde’ deve ser preenchido com a data a partir da qual o Responsavel responde
pela Subacao.

Informe o Tipo da Subacéo entre as opgbes: Projeto, Atividade, OperacBes Especiais, N&o
Orcamentéria.

e) Projeto: Instrumento de programacdo para alcancar o objetivo de um programa,
envolvendo um conjunto de tarefas, limitadas no tempo (tem inicio e fim), das quais
resulta um produto que concorre para a expansdo ou aperfeicoamento da acdo de
Governo.

f) Atividade: Instrumento de programacdo para alcancar o objetivo de um programa,
envolvendo um conjunto de tarefas que se realizam de modo continuo e permanente,
das quais resulta um produto necessario a manutencao da acao de Governo.

g) Operacdo Especial: Conjunto de despesas que ndo contribuem para a manutencao das
Subacgdes de Governo, das quais ndo resulta um produto e ndo geram contraprestacao
direta sob a forma de bens ou servigos.

Governodo Estada de
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h) N&o Orcamentaria: Conjunto de intervencfes de outras esferas de governo, do setor
privado e de organizacdes da sociedade que contribui para a consecucao de objetivo
de Governo, cuja execucdo ndo depende de recursos orcamentarios do Estado.
Também estao englobadas neste conceito, as interven¢cdes da Administracdo Publica
Estadual ndo contempladas nos seus orcamentos, como as isencles fiscais, [Blriaais
dispéndios correntes de suas empresas estatais independentes e outros de natureza RONDONIA
assemelhada.

v' Selecione a Caracterizacdo da Subacdo: Pessoal e Encargos, Despesas Bésicas ou
Demais Despesas.

d) Pessoal e Encargos: Séo classificadas desta forma as despesas com o pagamento
pelo efetivo servico exercido de cargo/emprego ou fungdo no setor publico, quer civil
ou militar, ativo ou inativo, bem como as obrigacdes de responsabilidade do
empregador.

e) Despesas Béasicas: Executar as despesas com gestao administrativa, como materiais
de consumo, equipamentos e materiais permanentes, servi¢cos de transporte e outros
servicos de apoio administrativo, tais como diarias (exceto para atividades finalisticas),
fornecimento de energia elétrica, agua, alugueis, telefonia, correios, contratos de
prestacéo de servicos terceirizados e outros, bem como qualificacéo da infraestrutura
e salide ocupacional.

f) Demais Despesas: S&o0 as demais Subagdes finalisticas do 6rgéo.

v' Quando o item ‘Carater Continuado’ estiver marcado, identifica que a Proposta de Subagao
tem a obrigacgédo legal de sua execugao por um periodo superior a dois exercicios.

v Informe a Base Legal da Subacéo.

v Selecione a Esfera da Subacgdo. Podendo ser Fiscal, Seguridade ou Investimentos das
Empresas Estatais.

d) Fiscal: Refere-se aos Poderes do Estado, seus fundos, 6rgdos e entidades da
administragdo direta e indireta, inclusive fundag@es instituidas e mantidas pelo Poder
Publico.

e) Seguridade: abrange todas as entidades e érgdos a ela vinculados, da administracéo
direta ou indireta, bem como os fundos e fundac¢des instituidos e mantidos pelo Poder
Pudblico, nas despesas relacionadas a saude, previdéncia e assisténcia social, nos
termos do § 2° do art. 195 da Constitui¢&o.

f) Investimentos: € o orcamento que registra 0s investimentos (aquisicdo de bens
componentes do ativo imobilizado) das empresas em que o Estado, direta ou
indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto.

v Selecione a Forma de Implementagdo da Subacéo, podendo ser Direta, Descentralizada,
Transferéncia Obrigatoria, Transferéncia Voluntéria, Transferéncia Outras ou Linhas de
Crédito.

v Digite a Data de Inicio da Subacdo. Em caso de Subacéo do tipo PROJETO (de natureza
temporéria) digite também a Data Término. No caso de Subagéo do tipo ATIVIDADE digite
somente a data de inicio. Dessa forma a atividade coincidira ao periodo de vigéncia do
PPA.
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v" Quando o item ‘PROCIS’ estiver marcado, identifica que a Proposta de Subacédo faz parte
do Programa para o Desenvolvimento do Complexo Industrial da Sadde (PROCIS).

v' Quando a campo ‘Emenda Parlamentar’ e estiver marcado, identifica que a Proposta de
Subacéo surgiu de uma Emenda Parlamentar.

v/ Se o campo Situacdo Registro estiver marcado, identifica que o registro esté Inativo.
v Informe a opgéo “Orgdo Central” no campo Encaminhamento quando a Proposta j4 estiver

finalizada e pronta para ser encaminhada para andlise do Orgéo Central de Planejamento.

Na Pasta Vinculacdo, manipule os Objetivos Plano Governo, os Objetivos Plano SC e os

Objetivos Orientacéo Estratégica através dos botGes Adicionar e Remover correspondentes.

Manter Subacgdo
- DObjetivos Plano Governo Adicionar
Remover
[ | Objetives Plano SC Adicionar
Remover
[ | Objetivos Oriemacio Estratégica Adicionar

Remowver

-ase: Aprovada

[nciar ] neerse ] consurar | vitor ] cmper | s ] rechar |

Na pasta Metas Fisicas, informe o tipo de acumulagdo (soma ou maior valor) das Metas Fisicas
e os valores das Unidades de Medida através das caixas de texto correspondente, para cada
ano do Plano Plurianual. Um clique no bot&o Distribuir MF permite regionalizar as Metas
Fisicas da Subacéo por Regido ou Localidade, para as Subacdes com localizacdo Regional

ou Municipal respectivamente.

Manter Subagdo
Metas Fisicas
Tipoe Acumulagdo | Maior Valor ~ Distribuir MF

*UnidadeMedido | 200 | 20:1 | 2022 | 2003 | Towl |

Fase: Aprovada

|_ncluir | Atterar § Consuitar | tiztar J timpar J Ajuda ] Fechar
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Pasta para distribuicdo das Metas Financeiras da Subacao nos anos de vigéncia do PPA. Para

inserir os dados, o usuario deve utilizar os botdes Adicionar, Editar e Remover.

Governodo Estada de

Manter Subagdo RONDDNIA
ONDO

Fonte Recurso (Orgamentaris e

Adicionar

Fonte Recurso (Néo- 2021 2022 2023 Total
Orgamentaria

Fase: Aprovada

| _incluir ] Atterar ]| Consuitar J _tistar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Associar Meta Financeira (Orgamentdria)

* Fonte Recurso ?
2020 | 220 | 202 | 2023 |
a 0 0 0

* Preenchimento obrigatorio

e

Associar Meta Financeira (Nao-Orgamentdria)

Fonte Recurso | Extra-Orcamentério w

2020 | 2021 | 202 | 2023
a 0 0 0

Comirmer] Focher

Cligue na pasta desejada e preencha as informag6es solicitadas. Apos, tecle em Incluir.

Para consultar, informe o nUmero da Subacao e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela
com as informacdes referentes a essa Subacao. Efetue as alteracdes necessdrias e tecle em
Alterar. A opcao Listar permite que o usuério selecione a Subacdo desejada por meio de uma

lista auxiliar.

Fiscal — SIGEF

ao

A funcionalidade “Listar Subac&o” permite listar por Unidade Orgamentaria as Subacdes

cadastradas por varios critérios.
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Listar Subagao

* Unidade Orcamentéaria “' Subagao
PROCIS i Emenda Parlamentar hd
Fase: Aprovada
* Preenchimento obrigatdrio

Informe a Unidade Orcamentéria, clique na Pasta desejada e preencha a informacao solicitada.
Apos, tecle em Confirmar. O sistema ira listar o Codigo e Nome da Subagéo, a Acéo, o
Programa, a Funcdo, a Subfuncéo, as Priorizacdes e a Situacdo das Subacdes que atendam

integralmente ao critério informado.
A informacéo referente a Fase da Lei Orcamentéria Anual (LOA) também seré recuperada.

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento da Subagéo.

A funcionalidade “Listar Subacé&o - Geral” permite listar as Subagbes cadastradas por varios

critérios.
Listar Subagao - Geral
PROCIS hal Emenda Parlamentar b
Fase: Aprovada
| tmprimic J Limpar J] Ajuda |

Informe o Orgao, clique na pasta desejada e preencha a informac&o solicitada. Apés, tecle em
Confirmar. O sistema ird listar o Codigo e Nome da Subacao, a Acao, o Programa, a Funcéo,
a Subfuncéo,as Priorizacdes e a Situacdo das Subacdes que atendam integralmente ao critério

informado.

A informacédo referente & Fase da Lei Orcamentaria Anual (LOA) também sera recuperada.

Um clique na coluna Cédigo permite o acesso ao detalhamento da Subacéo.
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3.2.12 Migrar Subacao

Governodo Estada de

RONDONIA

Para migrar as informacdes referentes a Subacéo do exercicio em execucao para o exercicio

do planejamento o usuario tem a opgao de utilizar o “Migrar Subacao”.

Migrar Subagao

* Subagéo 7
Unidade Oroamentaria
Subagdo
*Migrar ] selecionar Todos
(O identificagsio
O vinculagio
(J Metas Fisicas

D Metas Fisicas Regionalizadas
(J Metas Financeiras QOrgamentaria

(J Metas Financeiras Nao Orgamentaria
* Preenchimento obrigatdrio

[confirmar | timpar | ajuda | Fechar

Informe o nimero da Subagéo e escolha Pesquisar. O sistema ird exibir o identificador e nome
da Unidade Orgcamentaria e da Subagéo informada. Informe os itens da Subacao que irdo ser
criados/alterados no exercicio do planejamento e cliqgue em Confirmar. O sistema ira
criar/atualizar as informagbes da Subacdo no exercicio do planejamento.

Um clique no botdo Detalhar permite que o usuério visualize o detalhamento da Subagéo

3.2.13 Priorizar Subacéao
A funcionalidade “Priorizar Subag¢ao” permite que sejam definidas quais serdo as Metas
Fisicas minimas a serem atendidas pelo Estado na execucao de seu orcamento anual. Essas

prioridades podem ou néo ser iguais as prioridades que serdo definidas na LDO.

Esta atividade pode ser realizada pelas Unidades Orgamentarias durante a fase de ‘Unidade

Orgamentaria’ e pelo Orgdo Central durante a fase de ‘Orgdo Central’.
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Priorizar Subag3o

Unidade Orcamentaria ‘V Programa 9
[ [|SubacbesPriofizedes | A
-

| [Subagbesapriorizar |

[contrmar] “Limpar ] ouds ] recher

Para priorizar uma Subacdo, informe a Unidade Orcamentéria e cligue em Pesquisar. O
sistema apresenta as Subacdes priorizadas e as néo priorizadas para a Unidade Orgcamentaria
informada, em duas listas diferentes.

Para priorizar uma ou mais Subacdes, selecione-as na lista de "Subacdes a Priorizar" e clique
no botdo Priorizar. As Subacgdes selecionadas, sao transferidas para o final da lista "Subacdes

Priorizadas", com mais baixa prioridade.

Para alterar a ordem de priorizacdo de uma ou mais Subac¢fes, marque-as e utilize o controle
de movimentacdo para movimenta-las dentro da ordem de prioridade desejada.
Para estabelecer diretamente uma prioridade, selecione apenas uma Subacéo e informe o
valor da prioridade e clique no link Ir Para.

Despriorize uma ou mais Subacgfes, selecionando-as e clicando no botdo Remover. Clique

em Confirmar. O sistema exibe a tela com as novas prioridades definidas.

3.2.14 Manter Agéao

As Acbes sdo instrumentos de programacao que visam combater as causas do problema que
originou o programa. Tém sempre um produto associado que visa preencher as lacunas
deixadas pelas causas identificadas. E composto de Subacdes, na qual estara informada a

localizacéo do gasto.
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Funcionalidade responsavel por realizar o cadastramento das A¢des do Plano Plurianual do
Estado. O usuério com perfil de gestor, por meio da funcionalidade “Manter A¢&o” do Menu

‘Planos Plurianuais’, deve manter atualizada essas informacgdes.

Governodo Estada de

Manter Agdo RONDﬁNIA
* Acdo
* Mome
* Mome Abreviado * Produto "’
* Objetivo
* Responsdvel ? * Desde ?
* subacoes I IET I
Remover
Situagdo Registro [ jnativo
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio

m m Iiﬂlﬂ Lislar lm mu Fe:har

Para incluir, preencha os campos da tela e associe as Subacdes que fardo parte da A¢do que
esté sendo cadastrada.

Para alterar lista de Subacdes, utilize os botdes Selecionar, Adicionar e Remover.

Ao clicar no botao Selecionar, o sistema exibe tela para vincular uma Subag¢do pesquisando

por Programa. Nesta tela é possivel alterar o c6digo do produto.

Selecionar Subagdo

Fiscal — SIGEF

ao

[haiconar § rechar

grado de Planejamento e Gest

Ao clicar no botéo Adicionar, o sistema exibe a tela abaixo para vincular uma Subacao.
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Associar Subagio

* Subagao (3
* Preenchimento obrigatorio

==

Ao final do preenchimento da tela, escolha Incluir.

Para consultar, informe o cddigo da Acéo e escolha Consultar. O sistema ird exibir a tela com

as informac0es referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A funcionalidade “Listar Acdo” permite listar as A¢fes cadastradas por cddigo da Acéo e

Nome.

Listar Agdo
Fase: Aprovada
codigo  NomeAgio | |

Clique na Pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apés, tecle em Confirmar.

O sistema ir4 listar o Codigo, Nome e Situacdo do registro das Acdes que atendam
integralmente ao critério informado.

A informagéo referente a Fase da Lei Orcamentaria Anual (LOA) também sera recuperada.

Um clique na coluna Cdédigo permite o acesso ao detalhamento da Acéo.
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Fase Orgdo Central

D Governo d Estada de
RONDONIA

. PPRPA
!
&A'ustar - GQD Encaminhar ﬁ—D,“-“.Itr_*rar Fase
@ ; Gerar PPPA Proposta para a Proposta
Propostas

Assembléia Orcamento

Fase
Assembléia

Fase Unidade
Orcamentaria

Fase: Assembleia

Elaboracao do PPA
Geréncia de Planejamentoe Governamental

Projeto de Lei
PP&

3.2.15 Ajustar as Propostas

A Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG efetua a andlise das Propostas
setoriais encaminhadas utilizando a funcionalidade: "Manter Subag¢ao”, ou consultando os

relatérios operacionais disponibilizados no menu Planos Plurianuais nas opgodes ‘Listar’.

Nesta fase, o Orgdo Central de Planejamento analisa a programacdo de forma integral,
avaliando eventuais lacunas ou sombreamentos, conforme 0 caso, resolvendo questfes que

se apresentam para a sua finalizacao.

3.2.16 Gerar PPPA

Ao finalizar os ajustes, a Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG gera os

Relatorios Legais do PPA utilizando a funcionalidade “Relatérios PPA”.

Neste momento também sdo finalizados todos os textos, relatorios, tabelas e outros
componentes e providéncias definidos para a formatacéo do Projeto de Lei do PPA, bem como
cumprido o protocolo junto & Casa Civil para a preparacdo da Mensagem e Minuta do Texto
de Lei do PPA, com a tomada da assinatura do Governador e o agendamento da cerimdnia de

entrega do Projeto de Lei na Assembleia.

72



Relatdrios PPA

| [Nome Relatério -
Anexo Unico

[:] Anexo Unico Regionalizagéo

() Anexo Unico Regionalizagio Metas Fisicas

() Anexa Unico Revisdo

Classificagao dos Programas e Subagdes por Fungdo e Subfungdo

]

I

() Classificagdo dos Programas per Plano Governo
Demgonstrativo de Despesas

Discriminacdo das Despesas por Fone Recurso
Imprimir Alteragdes Realizadas FPA

Imprimir Atributes Subacéo por Unidade Orgamentaria
Imprimir PPA Execucdo Orgamentaria Financeira
Imprimir Rastreabilidade Demanda P{:pulat;ﬁ{:
Plano de Metas por Unidade Orgamentaria
Programas e Ages Regionalizadas

Relatdrio Comparativo PPA

Relatorio Comparativo PPA LDO LOA

Resume das Subagdes per Fungdo e Subfungdo
Subagdes por Ordem Numérica

Cihardas nar Nedam Moméies Tadas e Mondne

I DL AIC IO IO ICICIC I I IE

bl

Frmprimir R s ] rechor |

3.3 Alteracdes do PPA

Apos aprovacdo do Orgamento, quando for necesséria sua alteracao, o usuario deve utilizar
as funcionalidades abaixo:

3.3.1 Manter Ato Normativo PPA

A funcionalidade “Manter Ato Normativo PPA” tem o objetivo de atualizar as informacgdes
referentes aos Atos Normativo PPA.

Manter Ato Normativo PPA

Nimero | 2021AP

* Data Referéncia ?
= nota PraMetas [T Unidade Orgamentéria I

Remover

Situagdo Registro [ |nativo

* Preenchimenta obrigatdrio

Sinciie Y aere R consutior T tistar R timoar J Avdo ] _recher |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o campo NUmero,
pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.
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Para preencher a lista de Notas PPA Metas use as op¢des de Adicionar e Remover de
acordo com a necessidade. Um clique na coluna Nota PPA Metas permite acesso ao

detalhamento do registro.

Governodo Estada de

RONDONIA

Para alterar, informe o nimero do Ato Normativo PPA e escolha Consultar. O sistema ira
montar a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragGes necessarias

e pressione em Alterar.

A opcéo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.3.2 Manter Nota PPA Metas

Para atualizar as informacdes referentes as Metas Fisicas e/ou Financeiras de uma Subagéo

no exercicio da execuc¢édo o usuario deve utilizar a funcionalidade “Manter Nota PPA Metas”.

Manter Nota PPA Metas
* Subagdo 7

Unidade Orgamentaria

Nova Produto 7
Situagdo Registro [ |nativa Encaminhamento W

* Preenchimento obrigatorio

Na pasta Subacdo, informe um novo produto para a Subacdo, a situacdo do registro e o
encaminhamento da mesma, em caso de finalizagdo das alteracdes das Metas Fisicas e/ou

Financeiras.

Na pasta Metas Fisicas, informe o tipo de acumula¢éo das Metas Fisicas e os valores das
Unidades de Medida através das caixas de texto correspondente, para cada ano do Plano

Plurianual.
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Manter Nota PPA Metas

Tipo Acumulagio Maior Valor W
Unidade de Medida | 2020 | 2021 [ 2022 | 2023 -
Real 1.000,0 1.800.000,0 1.500.000,0 1.500.000,0 4.801.000,0

-

Unidade Medida Regionalizada 2023 -

001 Regidic |

Real 1.000,0 1.800.000,0 1.500.000,0 1.500.000,0 4.801.000,0

002 Regido I .

Real nn nn nn nn nn
Justificativa

* Preenchimento obrigatorio

BT T (Y T T T

Na pasta Metas Financeiras, informe as Fontes de Recursos Or¢camentarias e/ou as Fontes de
Recurso N&ao-Orcamentarias através dos botdes Adicionar, Editar e Remover
correspondentes, para cada ano do Plano Plurianual.

Manter Nota PPA Metas

[ [Fonic Recurso (Orgementarie) | 200 202 2020 2029 Totall agicionar
|:| 0.1.00 0.100 - Recursos Ordi ... 1.000 1.800.000 1.800.000 1.800.000 5.401.000

[ Forte Recurso (Nio-Orzamerarig) | 220 2021 223 2023 ol pdicionar

Justificativa

T T (T T T T

Clique na pasta desejada e preencha as informacdes solicitadas. Apés, tecle em Incluir.

Para consultar, informe o nimero da Subacdo e o ndmero da versdo da alteragdo e
escolha Consultar. O sistema ir4 exibir a tela com as informagcdes referentes a essa Subacéao.
Efetue as alteragBes necessarias e tecle em Alterar.

A opcdo Listar permite que o usuario selecione a Subacéo desejada por meio de uma lista
auxiliar. Um clique no botdo Detalhar permite que o usudrio visualize o detalhamento da
Subacéo.
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3.3.3 Validar Nota PPA Metas

A funcionalidade “Validar Nota PPA Metas” permite listar as alterac6es de Metas Fisicas e/ou

Financeiras que se encontram em processo de validac&o no exercicio da execucao.

Validar Notas PPA Metas

Unidade Orgamentaria ‘3' Programa "'
Subagdo ‘V Regido 9'
bagéo

Essa transacgdo permite listar as alteracdes de Metas Fisicas e/ou Financeiras que estdo em
processo de validacdo no exercicio da execucdo. Preencha as informagfes necessérias e
cligue no botdo Pesquisar. O sistema ira listar o identificador e o nome das Subacdes
pendentes de validagéo.

Um cligue na coluna Subacéo permite o acesso ao detalhamento/validacdo da Subacdo em
processo de validacéo selecionada.

3.3.4 Manter Nota PPA Metas Alteragcéo

Para atualizar as informag®es referentes as Metas Fisicas e/ou Financeiras de uma Subag&o
no exercicio da execucao, transferindo seus valores para outras Subac¢@es cadastradas, utilize
a funcionalidade “Manter Nota PPA Metas Alteracéo”.

Manter Nota PPA Metas Alteragao

* Subagdo “'

Unidade Orgamentaria
Subagdo Detalhar

Situagio Registre [ jnative Encaminhamenta 4

* Preenchimento obrigatorio

T T T T T T
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Na pasta Subacéo, informe a situagéo do registro e 0 encaminhamento da mesma em caso de
finalizacdo das altera¢cBes das Metas Fisicas e/ou Financeiras.

Na pasta Metas Fisicas Reduc¢éo, informe os valores das Unidades de Medida que serédo
alteradas através das caixas de texto correspondente, para cada ano do Plano Plurianual da
Subagédo que esta sendo reduzida.

Manter Nota PPA Metas Alterago

Meta Fisica Atual ' Totallfy
Real 1.000,0 1.800.000,0 1.500.000,0 1.500.000,0 46010000

=
[ NovaMetaFisica [ 2020 2021 2022 2023 ______ Towlgy
Real 1.000,0 00 00 00 00

Justificativa

* Preenchimento obrigatorio

S inciar ] verar ] consutiar | titor ] timoar | s ] rechar |

Na pasta Metas Fisicas Reducédo Regionalizada, informe os valores das Unidades de Medida
regionalizada que serdo alteradas através das caixas de texto correspondente, para cada ano
do Plano Plurianual da Subacédo que esta sendo reduzida.

Manter Nota PPA Metas Alteragao

Meta Fisica Atual -

001 Regido |

Real 1.000,0 1.800.000,0 1.500.000,0 1.500.000,0 4.801.000,0

002 Regido I

Real 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

03 Renifno Il M

-

001 Regido |

Real 1.000,0 0,0 0,0 0,0 0,0

002 Regido I

Real 0,0 0,0 0,0 0,0 00 »
Justificativa

|_inciuie | Atterar J Consuitar | vistar _J timpor J juda [ rechar

Na pasta Metas Financeiras, informe as Fontes de Recursos Orcamentarias que serao
repassadas através dos botBes Adicionar, Editar e Remover correspondentes, para cada
ano do Plano Plurianual.
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Manter Nota PPA Metas Alteragdo

Fome (Orcamemaria) Subagéo Programal 2020 021 022 202 oul
0.1.00 0oo17g 2007 1.000 1.800.000 1.800.000 1.800.000 5.401.000

Governodo Estada de

ROND{NIA
[ Repasse Fonte __[Subacdo [Programa| 20200 2021 202 2023 ToulPWl Agicionar

Justificativa

|_tnciuir ) Atterar_J) Consuitar J _tistar _J Limpar § ajuda | Fechar |

Na pasta Metas Financeiras N&o Orcamentéaria, informe as Fontes de Recursos N&o
Orcamentarias que serdo repassadas através dos botdes Adicionar, Editar e Remover

correspondentes, para cada ano do Plano Plurianual.

Manter Nota PPA Metas Alteragao

Fonte Recurso Atual T ) T I B T -

| [Repasse Fonts Recurso Bl Adicionar

Justificativa

| _incluir ] Atterar ]| Consuitar J _tistar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Na pasta Metas Fisicas Suplementacado, informe os valores das Unidades de Medida que

Fiscal — SIGEF

serdo alteradas através das caixas de texto correspondente, para cada ano do Plano Plurianual

ao

das Subacfdes que estéo recebendo o repasse financeiro.
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Manter Nota PPA Metas Alteragao

bacao / Produto/ Meta FisicaAual | 2020 2021 2022 2023 ol

-

Subagdo/ Produto / Nova MetaFisica | 2020 2021 2022 2023 ________ Totaif

Justificativa

* Preenchimento obrigatorio

| _tncluir ] atterar ] consuitar §  tistar J timpar J ajude J Fecher |

Na pasta Metas Fisicas Reducdo Suplementagdo Regionalizada, informe os valores das
Unidades de Medida regionalizada que serdo alteradas através das caixas de texto
correspondente, para cada ano do Plano Plurianual das Subacdes que estédo recebendo o
repasse.

Manter Nota PPA Metas Alteragao

bagéo / Produto / Meta Fisica Aial | 200 2021l 202 o028 Towll}

-

bacso / Produto/ Nova Meta Fisica | 2020 2021 ooz 202 Torlgh

Justificativa

| _incluir_J _atterar J Consultar J  Listar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Cligue na pasta desejada e preencha as informacdes solicitadas. Apos, tecle em Incluir.
Para consultar, informe o numero da Subac¢do e o numero da versdo da alteracdo e
escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as informaces referentes a essa Subacao.
Efetue as alteracBes necessarias e tecle em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione a Subacao desejada por meio de uma lista
auxiliar. Um clique no botédo Detalhar permite que o usudrio visualize o detalhamento da
Subacéo.
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3.3.5 Realizar Ato Normativo PPA

Para confirmar a Publicacéo de Atos Normativos PPA cadastrados no sistema SIGEF o usuério

deve utilizar a funcionalidade “Realizar Ato Normativo PPA”.

Realizar Ato Normativo PPA

“Nimero | 2021AP
VS YRVES \ota PPA Metas
-
*Tipo Ato v * Nimero Ato * Data Publicagio ‘3'
* Preenchimento obrigatorio
[“timoar | Asuda ] Fechar |

Para consultar informe o numero do Ato Normativo PPA e pressione Pesquisar. O sistema ird
exibir a tela com as informag6es desse Ato Normativo PPA. Um clique na coluna Subacéo
permite o acesso ao detalhamento das alteragbes de Metas Fisicas e/ou Financeiras da
Subacdo. Preencha as informacdes necessarias e pressione Confirmar. Em seguida, sera
exibida uma tela de consolidacdo do Ato Normativo PPA. Caso alguma informacdo esteja
incorreta, pressione Voltar. Caso tudo esteja correto, pressione Incluir para confirmar a
operagéo.

3.3.6 Manter Ato Normativo Programa

Para atualizar as informacdes referentes aos Atos Normativo utilize a funcionalidade “Manter

Ato Normativo Programa”.

Manter Ato Normativo Programa

MNamero | 2021AP

* Data Referéncia [ 'P )
RLCEELtl  Pograma |OrgdoResponsdvel pYT—

Remover

Situagio Registre [ |native

* Preenchimento obrigatorio

et erer ] consuttor | tistar—J imoor | Auda ] rector |
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Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o campo NUmero,
pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para preencher a lista de Programas use as opc¢des de Adicionar e Remover de acordo com
a necessidade. Um clique na coluna Programa permite acesso ao detalhamento do respectivo
registro.

Para alterar, informe o niimero do Ato Normativo e escolha Consultar. O sistema ird montar a
tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e

pressione em Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.3.7 Realizar Ato Normativo Programa

Para confirmar a Publica¢éo de Atos Normativos Programa cadastrados no sistema SIGEF o

usuario deve utilizar a tela “Realizar Ato Normativo Programa”.

Realizar Ato Normativo Programa

“Nimero | 2021AP

el Nimero  [Programa

* Tipo Ato L4 * Numero Ato * Data Publicagdo 7
* Preenchimento obrigatdrio

Contmer] timpar | Atz ] recter |

Para consultar informe o nimero do Ato Normativo Programa e pressione Pesquisar. O
sistema ir4 exibir a tela com as informagcdes desse Ato Normativo. Um clique na coluna

Programa permite o acesso ao detalhamento dos respectivos conceitos.

Preencha as informacg6es necessarias e pressione Confirmar. Em seguida, sera exibida uma

tela de consolidacéo do Ato Normativo Programa.

Caso alguma informacdo esteja incorreta, pressione Voltar. Caso tudo esteja correto,

pressione Incluir para confirmar a operacao.

Governodo Estada de

ROND{NIA
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3.3.8 Manter Ato Normativo Subacéo

Para publicar as alteracdes de identificacdo das Propostas de Subacdo e Propostas de
Revisdo de Subacdo no ano exercicio da execucao, utilize a funcionalidade “Manter Ato

Normativo Subacao”.

Manter Ato Normativo Subagao

Nimero | 2021AS
* Data Referéncia 7

QENLLLECl  [Subacdo Unidade Orgamentaria_____lipo____[Programa _JAcdo _JFuncéo Subfuncio Bl adicionar

Remowver

Situagdo Registro [ |nativo

* Preenchimento obrigatério

|_ancluir _J_Atterar || consultar J§ _tistar _J| Limpar J Ajuda J rechar

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o campo Numero,

pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para preencher a lista de Subacfes use as op¢des de Adicionar e Remover de acordo com
a necessidade. Um clique nas colunas Subacdo, Programa e Acdo permite acesso ao
detalhamento dos respectivos registros.

Para alterar, informe o nimero do Ato Normativo e escolha Consultar. O sistema irhd montar a
tela com as informag8es referentes a esse registro. Efetue as alteragcdes necessarias e

pressione em Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.3.9 Realizar Ato Normativo Subacao

Para confirmar a Publicagdo de Atos Normativos Subacdo cadastrados no sistema SIGEF o

usuario deve utilizar a tela “Realizar Ato Normativo Subacéo”.
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Realizar Ato Mormativo Subagdo

*Nimero | 2021AS
STLEEElSubacdo [Unidade Orcamentaria____________[lipo____|Programa_[Acdo _[Funcéio [Subfuncéo ]
Guvnrnndnéﬁtndu de
-
* Tipo Ato L * Numero Ato * Data Publicagdo ‘V
* Preenchimento obrigatdrio
Confirmar | [ Ajuda | Fechar |

Para consultar informe o numero do Ato Normativo Subacéo e pressione Pesquisar. O sistema
ird exibir a tela com as informac6es desse Ato Normativo. Um clique na coluna Subacdo
permite o acesso ao detalhamento dos respectivos conceitos.

Preencha as informagdes necessérias e pressione Confirmar. Em seguida, sera exibida uma
tela de consolidagéo do Ato Normativo Subacéo.

Caso alguma informacdo esteja incorreta, pressione Voltar. Caso tudo esteja correto,
pressione Incluir para confirmar a operacao.
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