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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico do Processo de Transferéncias Registro,

realizado no Médulo de Transferéncias Registro do SIGEF, de suas funcionalidades, |Fmrm—mn

ROND{NIA

legislacéo, funcdes, competéncias, dimensao e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacao grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreenséo pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagdo utilizados nos fluxos do processo séo 0s que seguem:

. o Indica uma dedsdo
------- Indica oinicio do processo pm s ——
Indica que asatividades
O ....... Indica ofimdo processo A mim e devem ser feitas em
patalelo
-]
m
4 ' ———
) Z
= Ihdica que esta aguardanda - .
]
- =) aocorréndadealgum | booa.y .ﬁtl\fld;de.d:sem;&ia
& ——. ara do sistema
-]
2
g
= 3
< )
Atividade desernohida no
------- Conectorentre processos RN sistema SICEF
Indica que umna athidade o
....... deverd retarnaraumporte | || Faz referéncia a outma
anterior no processo processo

Nos préximos topicos, logo apds a demonstracéo do fluxo de cada processo, seréo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades envolvidas, bem como a indicagdo da

funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processo de Transferéncias Registro

O objetivo deste modulo é permitir controlar as informag6es para o aporte de recursos publicos

Governodo Estada de

para organiza¢des governamentais, ndo governamentais e pessoas fisicas, para fins diversos, = [:{i]{[+]s] ¥ I}

por meio de Instrumentos variados. Dentre 0s quais temos 0s convénios, as subvencdes
sociais, 0s contratos de apoio financeiro entre outros. A Transferéncia Registro € utilizada para

acompanhar as transferéncias.
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3.1 Manter Instrumento Transferéncia

A funcionalidade “Manter Instrumento Transferéncia” é responsavel por atualizar as
informacdes referentes aos Instrumentos. Permite o cadastramento e manutencdes dos
Instrumentos Transferéncias, que sao as modalidades de Transferéncias de Recursos
Financeiros Publicos, para organizac6es, governamentais € ndo governamentais, de carater

assistencial e sem fins lucrativos, com o objetivo de cobrir despesas diversas.

Na aba Identificagdo é onde constam as informagdes iniciais do Instrumento.

Manter Instrumento Transferéncia

Identificagdo
Instrumento Transferéncia

* Descrigdo

Referéncia Prazo Parcial W Prazo Prestacéo Contas Primeira Parcela Dias
Frazo Prestagdo Contas Demais Parcelas Dias
Referncia Prazo Final W Prazo Prestagdo Contas Final Dias
* Tipe Envio Banco w
* Momento VPD 4 * Conta Ativo [ ‘V )
Limite Quantidade Méxima [ gim Quantidade
Gera Prestagdo Contas [ gim Processo Obrigatério [ sim
Verifica CND [ sim Adiantamente [ gim
PCCADIN [ gim Abertura Conta Automatica | Néo w
Pagamento Cartdo [ gim Desblogueio Credor Entrega PC [ gjm
Blogueio Iselade [ sim Blogueio Auséncia de PC no Exercicie [ gjm
Prorrogagio PCFinal [ sim Limite Prorrogagdo Prestacdo Contas Final Dias
Controla Prazo Anélise ] gim Prazo Anélise Prestagdo Contas Final Dias
Situagdo Registro [ |nativo Limite Prorrogagdo Anélise PC Final Dias

Permite Preposta de Entidade em Andlise |:| Sim

* Preenchimento obrigatorio

et o] comstor |~ tistar—§ war | “Ajuin ] rechor ]

Na aba UG/Gestédo é onde constam as informagdes sobre as Unidades Gestoras que fazem a
validacéo e também as Unidades Gestoras nao autorizadas.
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Manter Instrumento Transferéncia

PYIREIINMIPRE —Lricade Gestora / Gestao——_——_—Naia Adcdo Vaior Jera vaior SN picionar
.
U/ Gestio Nio Autorzaces I S - [

[ _incluir_§ _Aterar _§ Consuttar | istar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Na aba Execucéo Especial é onde constam as informag8es sobre as Unidades Gestoras que
podem fazer Execucdo Especial, ou seja, Unidades Gestoras que podem parcelar o
cronograma ja previsto.

Manter Instrumento Transferéncia

Execugdo Especial

UG/Gestio Execucio Especial [ ) T
Remover

[ tncluir | Atterar |} Consuktar § _tistar _J Limpar | Ajuda [ Fechar |

Na aba Credor € onde constam as informa¢des sobre os Tipos de Credores autorizados a
serem credores do Instrumento Transferéncia.
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Manter Instrumento Transferéncia

Tipo(s) Credor Autorizado(s) Tipos Creder Existentes

. Unidades Gestoras i
Prefeituras / Municipios
Administracdo Indireta

Fundagdes Privadas

Fundos

Entidade Privada Sem Fins Lucrativos
APAE

APP

Consdreio Plblico

- Pessoa Fisica (ndo fornecedor)

Fermonsdor

Governodo Estada de
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Na aba Evento séo registrados os eventos para cada uma das situacdes.

Manter Instrumento Transferéncia

PC Parcial: Atraso .?. Responsabilidade: Insc. Resp. '?'
Baixa Atraso uil.
Recebimento I‘E’I Execugdo Fin: Liquidagio u'zh
Andlise Regular '?' Pagamento '?'
Andlise Irregular &3
Andlise Irregular Valor Estimado I‘E’I Publicagdo Transf.: Publicagdc n‘zlu
Baixa Andlise Irregular &3
Baixa Analise Irregular Valor Estimado '?' TCE: Insc. Tomada Contas '?'
Baixa Tomada Contas u‘zlu
PC Final: Parecer Regular '?'
Parecer Irregular €3 Transf. Alteracdo: Blogueio )
Baixa Parecer Irregular .?. Desblogueio '?'
Parecer Reanalise Secretario 'i"

T T T T T T T



Na aba Homologacdo Proposta sdo registrados os dados referentes a homologacédo do

Instrumento Transferéncia.

Manter Instrumento Transferéncia

Governodo Estada de
om. Frop.
: RONDONIA

Propostas originadas em

Programas com Recursos (@ Mo hé necessidade de homolegagdo

O Homelogada pela UG/Gestéo: ‘;I
Proprios: -
Walor Minime Préprio (RS)
Froposias originadas em (@) Nio hé necessidade de homologagio )
Programas com Recursos O Homelogada pela UG/Gestéo: ?
Descentralizados: (C) Hemelogada pela UG/Gestdo Descentralizadora

Valor Minime DC (RS)

[ _incluir_§ _Aterar _§ Consuttar | istar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Na aba Homologacdo Transferéncia Alteracdo sdo registrados os dados referentes a
homologacéo do Instrumento Transferéncia Alteragéo.

Manter Instrumento Transferéncia

Hom. Alt

Alteragbes de Transferéncias 80: Adicao de Valor Global ou Adicéo de Contrapartida
ariginadas em Programas com (@) N&o ha necessidade de homologagdo
(O Homelegada pela UG/Gestéo: ? Valor Minimo Proprio (R$)
(O] Néo ha necessidade de homologacéo )
(C) Homologada pela UG/Gesto: 54l

80: Adicao de Valor Global ou Adicéo de Gontpnnida

Recursos Proprios:

Aheracdes de Transferéncias

® MN&o ha necessidade de homologagéo

() Homologada pela UG/Gestdo:

(") Homolegada pela UG/Gestao Descentralizadora
80: Vigéncia Sem Valor

originadas em Programas com

(6] . .
Recursos Descentralizados: - Valor Minimo DC (RS)

® MN&o ha necessidade de homologagdo
() Homologada pela UG/Gestdo: il
o Homologada pela UG/Gestéo Descentralizadora

I T T T [ T

Para incluir um Instrumento Transferéncia, preencha os campos da tela e escolha Incluir.
Para consultar, informe o codigo do Instrumento Transferéncia e escolha Consultar. O sistema
irA montar a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracfes

necessarias e tecle em Alterar. A opgédo Listar permite que o usuario selecione o registro

LL
L
0
%))
|
©
[S]
2
Lo
(=]
S
[%]
Q
O]
()
Q
9
c
(0]
£
8
(4]
e
ke
o
()
©
o
e]
©
<
(@]
Q
g
=
©
IS
Q
g
52
n

desejado por meio de lista auxiliar.



Quando necessario, o usuario pode utilizar a funcionalidade “Listar Instrumento
Transferéncia” para listar os Instrumentos existentes no sistema. Nas abas estéo disponiveis

as opgOes para busca: cdédigo, descricdo, validagdo e autorizagdo, clicando na aba

correspondente.
Listar Instrumento Transferéncia
nstrumento Transferéncia m
PC Final (dias)Envio Banco  GeraPC| |

[ tmprimic J timpar | Ajuda J Fechar

Preencha as informacgdes solicitadas. Apds, pressione em Confirmar. O sistema ird listar os
respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando em

seguida a impresséao do relatério selecionando Imprimir.

3.2 Manter Transferéncia Registro

O objetivo da funcionalidade “Manter Transferéncia Registro” é o cadastramento e
manutencdes das Transferéncias do Registro. Nesta tela é possivel realizar cadastro,

consultas e alteracdes, utilizando os botdes da parte inferior da tela.

Nessa tela devem ser informados os dados da Transferéncia Registro que sera gerada
posteriormente. Essa etapa refere-se ao Cadastro Transferéncia Registro. Apds preencher
todos os campos e submeter para inclusdo do registro, o sistema ir4 preencher o campo
Transferéncia com um codigo que sera utilizado no sistema até a geracédo da Transferéncia,

momento em que sera disponibilizado o nimero da Transferéncia (TR).

v" Funcionalidade Manter Transferéncia Registro — gera o codigo transferéncia.
v" Funcionalidade Gerar Transferéncia Registro — gera o nimero da transferéncia (TR).

As Transferéncias Registro podem estar nas seguintes situacdes:

v' ED - Em Edicédo: Situacdo inicial da Transferéncia Registro apés a incluséo.

Governodo Estada de
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v IN — Inativo. Para inativar uma Transferéncia Registro o campo Inativo deve estar
selecionado na incluséo ou alteracéo.

Na aba Identificacdo é onde constam as informagdes referentes aos dados cadastrais:

Manter Transferéncia Registro

Identificagao

* Unidade Gestora / Gestdo

Transferéncia
Processo (€3]
* Instrumento Transferéncia (€3]

* Beneficidrio 3l
Municipio Beneficidrio
* Responsavel Beneficidrio
Fungao Responsavel Beneficiario

* Gestor Transferéncia 2l

* Data Solicitagio 7

Situag&o Registro [_Jinativo

* Preenchimento obrigatorio

|_anciuir ] tteror | consuttar | uistar _J uimpar | Aiuda [ Fechar |

Na aba Descricdo é onde constam as informacdes referentes aos objetos, justificativa, piblico

alvo, vigéncia e demais descrigdes.

Manter Transferéncia Registro

Descricio

* Tipo Objeto w
* Objeto

* Justificativa

* Pdblico alvo
Capacidade técnica

* Local/regido execugdo

* Data inicio execugdo (€3] * Data témino execugio 62}

* Preenchimento obrigatorio

BT T [T T T T

Observacéo: A Data Término Execucao devera ser posterior a data em que sera repassado o
recurso financeiro.

Na aba Recursos é onde constam as informacgdes referentes aos Recursos e Contrapartida:

Governodo Estada de
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Manter Transferéncia Registro

Walor global (RS)

Contrapartida (%)
Valor repasse (RS) Bovernodo Estada de
Valor contrapartida (RS) RUNDﬁNIA

* Valor contrapartida financeira (RS) Fere]

* Valor contrapartida bens e servigos (RS)
Demais Recursos:

Crigem

Valor (RS)

* Preenchimento obrigatorio

|_incluir ] AtterarJ Consuttar § _tistar _J timoar § juda J Fechor |

v' Valor Global: Incluir o valor total necessario para executar o objeto;

v' Contrapartida: inserir o percentual de contrapartida que o proponente aportara no objeto,

conforme pactuado no instrumento e clicar no botdo “calculadora”™. Se n&o houver
contrapartida deve-se inserir o valor 0,00.

v' Valor Repasse: valor a ser repassado pelo concedente (valor global menos o valor da
contrapartida). Esse campo sera preenchido automaticamente pelo sistema apés clicar no

.

botao “calculadora”
v" Valor Contrapartida: valor a ser aportado pelo proponente (valor global menos o valor do
concedente). Esse campo sera preenchido automaticamente pelo sistema apés clicar no
bot&o “calculadora” *=:
v' Valor Contrapartida Financeira: informar o valor da contrapartida financeira que sera

aportada no objeto e clicar no botdo “calculadora”®.. Se ndo houver contrapartida deve-se
inserir o valor 0,00.

v' Valor Contrapartida Bens e servigos: esse campo sera preenchido automaticamente pelo

=1
)

sistema apos clicar no botéo calculadora ™

v' Demais Recursos: esse campo s6 devera ser preenchido se existirem outros recursos
publicos ou privados que financiardo a execug¢édo do objeto.

Os campos Valor Global, Contrapartida, Valor Repasse e Valor Contrapartida podem ser
preenchidos da seguinte forma —ao menos DOIS CAMPOS devem ser preenchidos e deve-

| :
se clicar no bot&o &3, exemplos:
- se souber o Valor Global e o percentual da contrapartida informe e apés clique no botao E

0 sistema preenchera automaticamente os campos Valor Repasse e Valor Contrapartida;

- se souber o0 Valor Repasse e o0 Valor Global informe e apés clique no botéo @ o sistema

preenchera automaticamente os campos Contrapartida e Valor Contrapartida.

10



Na Aba Cronograma deverdo ser detalhados os valores e o(s) més/meses em que 0O

concedente repassara o recurso para a execugao do objeto.

Manter Transferéncia Registro

Governodo Estada de

RONDONIA
UG / Gestdo Descentralizadora q
[ Despesa _____JAno | Repasse Contrapartida Financeiral _ Total Adicionar

Tetal Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Salda (RS) 0,00

[ _anciuir ] Aiteror | consuttar §uistar _J timpar J Ajuda [ Fechar

v UG/ Gestdo Descentralizadora: no caso da transferéncia ser financiada com recursos
decentralizados, esse campo devera ser preenchido com o cédigo da UG/Gestao que ira
descentralizar o recurso.

Para adicionar o Cronograma deve-se clicar no botdo Adicionar.

Adicionar Cronograma Transferéncia Registro

* Despesa El
* Ano

[ wes | mepasse | ContrapartidaFinanceira | Total 8
Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril

Maio
Junho
Julho
Agosto S

Total E

* Preenchimento cbrigatdrio

Continmar] “Fechor ]

Os meses preenchidos na tela acima devem estar compreendidos entre as datas de inicio e

Fiscal — SIGEF

ao

término de execucdo do objeto, previstas na aba “Descri¢do”.

v' Despesa: selecionar um tipo de despesa previsto no combo - “Despesa Corrente” ou
“Despesa de Capital”;

Se o0 proponente tiver despesas correntes e despesas de capital devera incluir dois

cronogramas, um para despesas correntes e outro para despesas de capital. O somatério de

grado de Planejamento e Gest

ambos os cronogramas deve fechar com os valores previstos na aba “Recursos”.

= Sistema Inte

=



v" Ano: preencher o ano em que devera ocorrer o repasse do recurso financeiro;

v' Més: preencher o valor a ser repassado pelo concedente no campo repasse e o valor da
contrapartida financeira do proponente no campo contrapartida financeira, se for o caso, e

clicar no botao “calculadora”a- O sistema fara o calculo automatico dos campos totais,  pewmem———""
conforme apresentado na tela a seguir. RONDONIA

Para confirmar os lancamentos na Aba Cronograma, clique no botdo Confirmar.

ApOs o preenchimento de todas as abas, o proponente devera clicar no botéo Incluir. O sistema
apresentara a mensagem “Operacdo Realizada com Sucesso”. Se ndo for mostrada a
mensagem significa que algum campo néo foi preenchido ou foi preenchido incorretamente.
Verifigue a mensagem de erro apresentada pelo sistema em vermelho. Realize as corre¢des

necessarias e clique novamente no botdo Incluir.

Na aba Identificacdo, sera mostrado o cédigo gerado pelo sistema no campo “Transferéncia”.
Esse codigo sera utilizado no sistema até a geracéo da transferéncia, quando entdo sera

gerado o nimero da Transferéncia (TR).

3.3 Alterar Situacédo Proposta/ Transferéncia/ Alteracao

A funcionalidade “Alterar Situagdo Posposta / Transferéncia / Alteracdo”, encontra-se no
menu do Médulo de Transferéncias,e permite alterar a Situa¢éo do cadastro da Transferéncia

Registro ou Alteracdes.

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

* JG/Gestdo ? Proposta ? Cédigo ?
Transferéncia | 2021 TR 7 Alteragdo 7
Proposta/Transferéncia [Transferéncia_____|Afteragéo |Beneficiario ____[Situagdo Awal _______Data Situagéo Atual
* Nova Situacdo w

Observagies

* Preenchimento obrigatorio
onfirmar | timpar | Asuda ] Fechar

Informe os campos UG/Gestéo e Cadigo e cligue em Pesquisar.

Selecione a nova situacédo e cliqgue no botdo Confirmar:

- “Em Descentralizagdao” — no caso de haver Descentraliza¢éo de Crédito ou

- “Em Pré-Empenho” — em caso de ndo haver Descentraliza¢@o de Crédito.

12



A transferéncia cadastrada no Modulo Transferéncia Registro que estava na situagdo “Em

Edigdo” passou para a situagdo “Em Descentralizagdo”. A partir desse momento o 6rgao

descentralizador podera associar a Nota de Descentralizacéo de Crédito. Gaverno da Estadade

ROND{NIA

3.4 Associar Nota Descentralizacdo Proposta/ Transferéncia/ Alteracao

Essa funcionalidade sera utilizada pelo 6rgdo descentralizador para associar a Nota de
Descentralizacdo de Crédito ao cadastro da Transferéncia Registro, no caso de a
Transferéncia Registro ser financiada com recursos descentralizados. A funcionalidade
“Associar Nota Descentralizagdao Proposta / Transferéncia / Alteragao” esta no menu do

Modulo de Transferéncias.

Permite associar e desassociar as Notas de Descentralizacdo de Crédito (DC) as
Transferéncias Registro ou as Transferéncias Alteracdo Registro financiadas por orcamentos
oriundos de uma Descentralizac@o de Crédito. A associacdo de uma ou mais DC’s demandara
a realizacdo de um lancamento contabil registrado por uma Nota de Lancamento (NL) para
fins de destinacdo do saldo daquela DC para a respectiva Transferéncia Registro ou
Transferéncia Alteracé@o Registro. J4 a desassociacao da(s) DC('s) demandara um langcamento

contabil de estorno da associacao retornando o saldo da DC.

Antes de o 6rgéo descentralizador utilizar essa funcionalidade, o 6rgdo concedente deve ter
alterado a situagéo do cadastro da transferéncia de “Em Edi¢do” para “Em Descentralizagao”,

conforme item 3.3 desse Manual.

As Transferéncias Registro podem estar nas seguintes situacoes:

v. DC - Em Descentralizacdo: Situacdo inicial da Transferéncia Registro ou
Transferéncia Alteracdo Registro para realizacdo da associa¢do ou desassociacao
das Notas Descentralizacdo de Crédito quando a Unidade Gestora / Gestdo é
Descentralizada.

v" ER - Em Rescisdo: Situacgao inicial da Transferéncia Registro para realizagdo da
desassociagdo das Notas Descentralizagdo de Crédito quando a Unidade Gestora /
Gestao é Descentralizada.

v EX — Em Execucdo: Situacdo inicial da Transferéncia Registro para realizacdo da
associacdo ou desassociacdo das Notas Descentralizacdo de Crédito quando a
Unidade Gestora / Gestao é Descentralizada e tipo execugao igual a “Especial’.
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Associar Nota Descentralizagao Proposta/Transferéncia/Alteragao

* UG / Gestdio DC &) Proposta &) Cadigo )
Transferéncia 2021 TR 3] Alteracio @
Beneficidrio
Walor Total Walor Exercicios Futuros

| WewrezaDespesa | ValorWamreza | Assocedos | AAssocar ]

o
[ | 0c | Namwmeza |  Fonte | Subagio|  Valor [

-

* Preenchimento obrigatorio

R T

v' UG/Gestao DC: preencher o cddigo da UG/Gestédo descentralizadora;
v' Proposta: esse campo s6 deve ser utilizado no Médulo de Transferéncias;

v/ Cédigo: informar o cédigo gerado no momento do cadastro da transferéncia por meio da
funcionalidade Manter Transferéncia Registro.

v' Transferéncia: esse campo deve ser preenchido quando for associar uma DC a uma
transferéncia alteragao (aditivo). O campo “Transferéncia” e o campo “Alteragdo” devem ser
preenchidos em conjunto. N&o se aplica a essa etapa.

v' Alteracdo: esse campo deve ser preenchido quando for associar uma DC a uma

transferéncia alteragao (aditivo). O campo “Transferéncia” e o campo “Alteragdo” devem ser
preenchidos em conjunto. N&o se aplica a essa etapa.

Informe os campos UG/Gestao DC e Cadigo e cliqgue em Pesquisar. O sistema apresentara

os dados do cadastro da Transferéncia.

Selecione o item de despesa ao qual se pretende associar a DC e clique no botdo Associar
DC.

Associar Nota Descentralizacdo Crédito

O e L Y S T e I [

Valor Despesa a Associar

Valor Associado

Saldo a Associar
R T
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ROND{NIA

LL
]
o
%)
|

©
[S]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

= Sistema Inte

o



Se o sistema apresentar a tela em branco, conforme tela anterior, significa que o 6rgao

descentralizador néo realizou a Nota de Descentralizacdo que sera associada a esse cadastro

transferéncia. Governodo Estada de

ROND{NIA

Se o sistema apresentar a tela com os dados da nota de descentralizacdo, significa que o
6rgéo descentralizador realizou a Nota de Descentralizacédo e ela podera ser associada ao

cadastro da Transferéncia.

Selecione a DC que deseja associar ao cadastro da transferéncia e insira o valor a ser
associado. Apés, clicar no botéo .

O sistema preenchera automaticamente os campos “Valor Associado” e “Saldo a Associar”.

Ao clicar no botdo Confirmar o sistema apresentara a mensagem “Operacao realizada com

sucesso”.

3.5 Alterar Situagcéo Proposta/ Transferéncia/ Alteracao

Esta etapa ocorrera somente em caso de haver descentralizagao de crédito.

Para alterar o status do cadastro da Transferéncia Registro, o usuario deve acessar a
funcionalidade “Alterar Situagéo Proposta/Transferéncia/Altera¢ao”, no menu do Médulo de

Transferéncias.

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

* UG/Gestio ? Proposta ? Cédigo ?
Transferéncia | 2021 TR 7 Alteragéo 7
Proposta/Transferéncia [Transferéncia Aheragao [Beneficiario Situacéo Awal Data Situacéo Awal
* Nova Situagdo ~

Observagies

* Preenchimento obrigatdrio
S s e

Informe os campos UG/Gestéo e Cédigo e clique em Pesquisar.

Selecione a op¢édo “Em Pré-Empenho” e clique no botdo Confirmar.
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3.6 Pré-Empenhar Transferéncia Registro

Permite associar, desassociar ou reforcar Pré-Empenhos, que sdo documentos contabeis que
registram o crédito orcamentario comprometido com antecedéncia, visando atender objetivo
especifico nos casos em que a despesa a ser realizada, por suas peculiaridades, cumpre
etapas com intervalos de tempo desde a decisdo até a efetiva emissdo da Nota de Empenho,

para as Transferéncias Registro ou Transferéncias Alteragfes Registro.

Antes de realizar o pré-empenho o concedente deve ter alterado a situacdo do cadastro
transferéncia de “Em Edi¢ao” para “Em pré-empenho” ou de “Em Descentralizagao” para “Em

Pré-Empenho”.

As Transferéncias Registro podem estar nas seguintes situacdes:

v' PE — Em Pré-Empenho: Situagao inicial da Transferéncia Registro ou Transferéncia
Alteracdo Registro para realizagdo da associa¢éo, desassociagao ou refor¢o dos Pré-
Empenhos.

v' EX — Em Execucdo: Situacao inicial da Transferéncia Registro para realizagdo da
associagdo, desassociacao ou reforco dos Pré-Empenhos para tipo execucéo igual a
“Especial’.

v PA — Em Pré-Empenho Adicéo: Situacdo inicial da Transferéncia Alteragcdo Registro
para realizac@o da associacéo, desassociacao ou refor¢co dos Pré-Empenhos.

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteragdo

* UG/ Gestdo ‘ﬂ' Proposta ‘? Codigo ‘ﬂ'
Transferéncia | 2021 TR ‘? Alteracao ‘?
Beneficidrio
Valor Total Valor Exercicios Futuros
| Natwreza _pcC__ | Valol PréEmpenhadg A Pré-Empenhar
-
[ Precmpenio e Wemwreza  Jome  [ubacio | Vaio] Reforgar PE

-

* Preenchimento obrigatdrio

v UG/Gestao: preencher o cddigo da UG/Gestédo concedente;
v' Proposta: esse campo s6 deve ser utilizado no Médulo de Transferéncias;

v/ Cédigo: informar o cédigo gerado no momento do cadastro da transferéncia por meio da
funcionalidade Manter Transferéncia Registro.

v' Transferéncia: esse campo deve ser preenchido quando for pré-empenhar uma
transferéncia alteragéo (aditivos). O campo “Transferéncia” e o campo “Alteragdo” devem
ser preenchidos em conjunto. N&o se aplica a essa etapa.

Governodo Estada de
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v' Alteracdo: esse campo deve ser preenchido quando for pré-empenhar uma transferéncia
alteracao (aditivos). O campo “Transferéncia” e o campo “Alteragao” devem ser preenchidos
em conjunto. N&o se aplica a essa etapa.

Governodo Estada de

ROND{NIA

Informe os campos UG/Gestéo e Cadigo e cligue em Pesquisar.

Selecione a despesa que deseja pré-empenhar e cligue em Associar PE. O sistema exibe a

tela abaixo:

Pré-Empenho Transferéncia

* Data Referéncia 7 = Valor
Unidade Gestora
Gestio
* Evento 7 Descentralizacdo Crédito
* Unidade Orcamentaria 7
* Subacio 7
* Fonte Recurso 7
* Natureza Despesa 7

Processo T &2 Data Previsio 7
* Observacio

* Preenchimento obrigatario

v' Data Referéncia: inserir a data do dia;

v' Evento: Selecionar o evento contabil para o pré-empenho. Clicar no evento “400001
Emissao de Pré-empenho da Despesa”. O sistema retornara a tela com o nimero do evento
preenchido.

Apbs preenchimento de todos os campos clique no botdo Confirmar. O sistema apresentara a
informacao “Operagao realizada com sucesso” e o cédigo de pré-empenho que foi gerado.

Quando o recurso for descentralizado ndo é necessario preencher os campos: unidade
orcamentéria, subacdo, fonte recurso e natureza despesa, pois 0 sistema preenchera

automaticamente, buscando os dados da NDC.

3.7 Alterar Situacdo Proposta/ Transferéncia/ Alteracao

Para alterar o status do cadastro da Transferéncia Registro, 0 usuario deve acessar a
funcionalidade “Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo”, no menu do Moédulo de
Transferéncias.
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Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

* UG/Gestdo @ Proposta @ Cédigo @
Transferéncia | 2021 TR ‘3' Alteragéo 'ﬁ'
Proposta/Transferéncia [Transferéncia Aheragao [Beneficiario Situacéo Awal Data Situacéo Awal
* Nova Situagdo ~

Observagies

* Preenchimento obrigatorio

Contmar ] timpar | mysia | rechar |

Informe os campos UG/Gestédo e Cadigo e cligue em Pesquisar.

Selecione a opgéo “Em Validac&o” e cliqgue no botdo Confirmar.

3.8 Validar Transferéncia Registro

A funcionalidade “Validar Transferéncia Registro” permite realizar a validacdo da
Transferéncia Registro. O ordenador de despesas responsavel pelo 6rgao, é quem tera o perfil
para validar o cadastro transferéncia.

As Transferéncias Registro podem estar nas seguintes situacdes:

v VD - Em Validacdo: Situacdo inicial da Transferéncia Registro para realizacdo da
validacgéo.

v AP — Aprovado: Caso a(s) validagdo(des) seja(m) aprovadas(s), a Transferéncia
Registro fica disponivel automaticamente para geracgéo.

v RP - Reprovado: Caso uma validacdo seja reprovada, a Transferéncia Registro é
finalizada.

v RD — Em Readequacdo: Caso uma validacdo seja readequada, a transferéncia
Registro fica disponivel para readequacao.

Validar Transferéncia Registro

* UG/Gestdo Validagdo ‘? Transferéncias Validadas [ gjmy
Transferéncia
UG/Gestio ___ [Codigo  [Processo [Beneficiario | Vabdnstumento | |

* Preenchimento obrigatdrio

o T
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Informe o cdédigo da UG/Gestdao concedente e cliqgue no botdo Pesquisar. O sistema
apresentara todos os cadastros transferéncia vinculados a UG/Gestdo concedente que

estejam disponiveis para serem aprovadas.

Governodo Estada de

ROND{NIA

Posicione 0 mouse nas siglas da Ultima coluna para verificar a situagdo de cada cadastro

transferéncia. SO poderao ser validados os que estiverem na situagao “Em Validagao”.

Ao clicar no codigo do cadastro transferéncia desejado, o sistema retornara a tela seguir:

Validar Transferéncia Registro

Unidade Gestora
Gestdo
Transfaréncia Mimero Transferéncia TR
Processo SGP-e Transferéncia Registro

Instrumento Transferéncia
Rlanafiridrin

*Sitwagio | [v]

Valor repasse aprovado (R$) Contrapartida (%) E
Valor contrapartida aprovado (R$) Valor global aprovado [RS)

# Justificativa l

* Preenchimento obrigatdrio

[confrmar] “rectar |

O sistema mostrara todas as informa¢Bes preenchidas anteriormente no cadastro da
transferéncia. Se verificar que alguma informacéo estd incorreta deve-se selecionar a opgéo

“Reprovado” e realizar o cadastro da Transferéncia novamente.

Na parte inferior da tela (abaixo da linha) devem ser preenchidos os campos, conforme

orientacdes a seguir:

v’ Situagdo: escolher uma das situacdes a seguir:

o Aprovado: escolher essa opcdo se todas as informagdes e documentos estiverem de
acordo e o ordenador do concedente quiser aprovar a proposta;

o Readequacéo: essa opgdo nédo deve ser utilizada,;

o Reprovado: escolher essa opgéo no caso de reprovagéo do cadastro transferéncia, seja
por impedimento legal ou por decisdo do ordenador do concedente. Essa opcao deve
ser escolhida caso alguma informagcdo do cadastro da transferéncia deva ser
alterada(ex.: valor). No campo de “Justificativa’” deve ser mencionado o motivo da
reprovagdo. Ao selecionar essa opgdo, o pré-empenho sera automaticamente anulado.

v Justificativa: preencha o campo justificativa de acordo com a situagdo escolhida.
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Os campos “Valor repasse aprovado”, “Valor contrapartida aprovado” e “Contrapartida” serao

preenchidos automaticamente pelo sistema, de acordo com os valores constantes no cadastro

da transferéncia, e ndo podem ser alterados. Para alterar os valores deve-se reprovar o

cadastro da transferéncia e realizar um novo cadastro transferéncia com os valores corretos. Governodn Extada de

ROND{NIA

Apb6s preencher os campos clicar no botdo Confirmar. O sistema exibira a mensagem:

“Operagéo realizada com sucesso!” e a situacédo da Transferéncia passa para “Aprovada’.

Apés essa etapa podera ser gerada a transferéncia (até a geracdo ha apenas um cadastro da
transferéncia).

3.9 Gerar Transferéncia Registro

A funcionalidade “Gerar Transferéncia Registro” permite realizar a geragdo das
Transferéncias Registro atribuindo um nimero para as mesmas. O Niumero é composto de 4
digitos para o ano exercicio do sistema; o texto “TR”; e um sequencial, por ano, de 6 digitos.
(9999TR999999).

As Transferéncias Registro podem estar nas seguintes situacdes:

v' AP - Aprovado: Situacgao inicial para que a transferéncia Registro possa ser gerada.

v' EP — Em Empenho: Apés a geracdo a situagdo da Transferéncia Registro é alterada
automaticamente para essa situacdo, ficando disponivel para Empenho. Nesse
momento € atribuido o nimero para a Transferéncia Registro (9999TR999999).

Gerar Transferéncia Registro

*Unidade Gestora / Gestdo 7
Transferéncia
G/Gestéio Codigo  Processo ________[Beneficigio [ Valornstrumento | |
* Preenchimento obrigatdrio

Incluir o cédigo da UG/Gestédo concedente e clicar no botdo Pesquisar. O sistema apresentara
todos os cadastros de transferéncia vinculados & UG/Gestdo concedente. Somente 0s

cadastros que estiverem na situagdo “Aprovado” seréo listados.

Clicando no codigo em vermelho, o sistema disponibiliza a tela para ser preenchida.
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Para os casos em que a conta é aberta de forma manual informar os campos:

v" Domicilio Bancario Beneficiario: informar o domicilio de uma conta ja aberta para esse

Governodo Estada de

fim. ROND{NIA

O numero da conta corrente deve ter sido cadastrada na funcionalidade “Incluir Domicilio
Bancario Credor” no Moédulo de Administragdo do SIGEF para poder ser associada nesse

campo.

Antes de incluir o domicilio bancario do credor deve-se verificar se o beneficiario autorizou

a aplicacao automatica dos recursos na agéncia bancaria.

v' Data Abertura Conta: informar a data de abertura da conta;

v' Observagdes: quando for necessario.

Ap6s, clicar no botdo Confirmar.

Para os casos que a conta € aberta automaticamente, devem ser informados os seguintes
campos:

v' Agéncia Banco do Brasil: esse campo s6 deve ser informado para os casos em que ha
abertura de conta automética;
v' Observagdes: quando for necessario.

Ap6s, clicar no botdo Confirmar.

Observar no campo ‘Numero Transferéncia’ que o sistema gerou o nimero do instrumento. A
partir dessa etapa ndo sera mais utilizado o c6digo no sistema, mas sim o nimero da TR.

Diferenca entre os campos Transferéncia e NiUmero Transferéncia:

- No campo Transferéncia estd o cddigo gerado pelo sistema quando foi preenchida a
funcionalidade “Manter Transferéncia Registro” — XXX, etapa referente ao cadastro da

transferéncia. Esse codigo sera utilizado no sistema até a transferéncia ser gerada.
- No campo Numero Transferéncia estd o nUmero da TR gerado pelo sistema por meio da

funcionalidade “Gerar Transferéncia Registro” - 2021TR0000XX, etapa referente a geracao da

transferéncia. Esse nimero sera utilizado no sistema desta etapa em diante.
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3.10 Empenhar Transferéncia/ Alteracao

Permite associar ou anular Empenhos, que sdo documentos contabeis que realizam o
comprometimento da despesa realizada pela Unidade Gestora, para as Transferéncias
Registro ou Transferéncias Alteracfes Registro.

As Transferéncias Registro podem estar nas seguintes situacdes:

v. EP — Em Empenho: Situacdo inicial da Transferéncia Registro ou Transferéncia
Alteracdo Registro para realizacdo da associac@o ou anulacdo dos Empenhos.

v EX — Em Execucdo: Situacdo inicial da Transferéncia Registro para realizacdo da
associagao ou anulagado dos Empenhos para tipo execugao igual a “Especial’.

Empenhar Transferéncia/Alteragdo

* Transferéncia | 2021 TR ‘P Alteragdo ‘?
Beneficidrio
Walor Total Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2021 m
| __PréEmpenho Empenhado A Empenha
hd
Empenho Ano Exercicio 2021 m
[ JEmpenho  Namreza P PréEmpeno Empenhads

-

* Preenchimento obrigatorio

[ timpar | Ajuda ] Fechar |

v' UG/Gestao: preencher o codigo da UG/Gestéo;
v' Transferéncia: incluir o nimero da transferéncia gerada;

v Alteracdo: esse campo deve ser preenchido somente quando for empenhar uma alteragéo
(aditivo).

ApOs clicar no botao Pesquisar, o sistema apresentara as informacdes da transferéncia.

Selecione o Pré-Empenho que deseja associar a Nota de Empenho e clicar no botdo Associar
NE.

Nesse momento sera necessario definir o cronograma de pagamento da Transferéncia
Registro. Deve-se realizar o cronograma do empenho igual ao que consta no Plano de
Trabalho.
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Informar na coluna “Valor” os valores que serao repassados ao beneficiario em cada més do

exercicio correspondente e clicar no botéo "0 sistema calculara o valor associado e o saldo

a associar.

Na Aba Identificacdo:

v' Evento: Selecione o evento contabil relacionado a essa operacdo — 400013 Emissédo de
Empenho da Despesa Pré-Empenhada.

v' Modalidade Licitagdo: Informe a modalidade de licitagdo relacionada a esse empenho.

v' Complemento: Selecione o complemento (Unidades Administrativas) correspondente,
caso se queira fazer essa associa¢ao;

v Historico: Importante descrever detalhadamente o histérico do empenho, ou seja, detalhar
a despesa que esta sendo empenhada,;

v Modalidade Empenho: escolher a modalidade de empenho conforme:

oOrdinario: destinado a atender despesa de valor fixo e previamente determinado, cujo
pagamento deve ocorrer de uma sé vez;

oEstimativo: destinado a atender despesa cujo montante ndo se possa determinar
previamente;

oGlobal: destinado a atender despesas com montante previamente conhecido, mas de
pagamento parcelado, geralmente mensal.

v' Natureza de Despesa: apesar de esse campo ser preenchido automaticamente pelo
sistema, o usuario devera detalhar a natureza da despesa até o subelemento.

v' Centralizado: somente para pagamentos centralizados;

ApoOs preencher todas as abas clicar no botdo Confirmar. Apos realizar o empenho da

transferéncia o instrumento podera ser assinado pelas partes.

3.11 Alterar Situacado Proposta/ Transferéncia/ Alteracao

Apos a realizacdo do Empenho, é necessério alterar o status da transferéncia, utilizando a
funcionalidade “Alterar Situacdo Proposta / Transferéncia / Alteracdo®. A alteracdo da
situagdo € necessaria quando ndo pode prever a finalizacdo do processo atual. N&o é permitida
gualquer transicdo de situacdes, existem regras especificas para cada situacdo e suas

possiveis transicoes.

Governodo Estada de

ROND{NIA
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Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

* UG/Gestio ? Proposta ? Cédigo ?
Transferéncia | 2021 TR 7 Alteragéo 7
Proposta/Transferéncia [Transferéncia Aheragao [Beneficiario Situacéo Awal Data Situacéo Awal
Governodo Estada de
* Nova Situagdo ~ RUNDﬁNIA

Observagies

* Preenchimento obrigatdrio

Confirmar | Limpar | Ajuda | Fechar |

UG/Gestéo: preencher o cédigo da UG/Gestéo.
Proposta: esse campo s deve ser utilizado no Médulo de Transferéncias.
Cdbdigo: como a transferéncia ja foi gerada esse campo néo sera mais utilizado.

Transferéncia: informar esse campo para alterar a situacao da transferéncia.

N X XX

Alteracdo: utilizar esse campo para alterar a situacdo de uma transferéncia alteracéo
(aditivo). O campo “Transferéncia” e o campo “Alteracdo” devem ser preenchidos em
conjunto. Nao se aplica a essa etapa.

Informe os campos UG/Gestéo e Transferéncia e clique em Pesquisar. O sistema mostrara
que a situagao atual da transferéncia € “Em Empenho”. No campo “Nova Situagédo” selecionar

a opgao “Em Publicagao”. Apds, clicar no botdo Confirmar.

3.12 Publicar Transferéncia Registro

Permite realizar a publicacdo e republicacdo das Transferéncias Registro.

As Transferéncias Registro podem estar nas seguintes situacdes:

v PB - Em Publicagdo: Situacdo inicial da Transferéncia Registro para realizagdo da
publicacéo.

v/ EX - Em Execucdo: Apés a publicacdo a situagdo da Transferéncia Registro é alterada
automaticamente para essa situacgédo, ficando a Transferéncia Registro em execucao.
Nessa situacao é possivel realizar a republicacdo da transferéncia.
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Publicar Transferéncia Alteraga@o Registro

*Unidade Gestora / Gestdo ? * Nimero Transferéncia 2021| TR ?
Alteragdo 3
Cadi
Governodo Estada de

* Preenchimento obrigatdrio

Incluir o nimero da UG/Gestao e clicar no botdo Pesquisar. O sistema listara todas as

transferéncias disponiveis para publicagao.
Selecione a Transferéncia que se deseja publicar clicando no cédigo respectivo (em vermelho).

O sistema mostrard todas as informacgdes preenchidas anteriormente no cadastro da
Transferéncia Registro, clicando em cada aba apresentada na parte superior da tela. Na parte

inferior da tela (abaixo da linha) devem ser preenchidos os campos.

v' Data Assinatura: informar a data que consta no instrumento assinado;

v Advogado OAB/Nome: informar o n°® da inscricdo na OAB e o nome do advogado que
exarou o parecer juridico;

v Numero Publicagdo DOE: informar o nimero do Diario Oficial em que o extrato foi
publicado.

v' Numero Publicacdo DOE Republicagdo: informar o numero do Diario Oficial em que o
extrato foi republicado, quando for o caso.

v Data Publicagdo: informar a data da publicagdo do instrumento no Diario Oficial;

v' Data Publicacdo Republicacéo: informar a data da republicacdo do extrato do instrumento
no Diario Oficial, quando ocorrer;

v' Data Fim Vigéncia: informar a data final de vigéncia que consta no instrumento assinado;

v/ Data Fim Vigéncia Republicacdo: informar a data final de vigéncia que consta no
instrumento assinado, quando for o caso;

v' Termo Transferéncia: o termo de Transferéncia deve ser digitalizado e inserido no sistema
por meio desse campo.

Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema apresentara a informagao “Operacgao realizada com

sucesso”.

S6 podera ser repassado o recurso apés a data de publicacao.
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3.13 Processo de Execuc¢éo Financeira

A certificacdo, a liquidacdo e o pagamento das transferéncias incluidas no Modulo

Transferéncia Registro devem ser realizadas no Médulo de Execucéo Financeira do SIGEF.

Observa-se que s6 sera possivel pagar uma Transferéncia Registro caso a mesma esteja na

situacao “Em Execugao”.

3.14 Listar Transferéncia Registro

A funcionalidade “Listar Transferéncia Registro” permite listar as Transferéncias Registro
cadastradas no sistema. Nas abas estéo disponiveis as op¢des para busca: c6digo, nimero,

processo, beneficiario, instrumento ou situacéo, clicando na aba correspondente.

Listar Transferéncia Registro

Unidade Gestora / Gestdo ? m

Transferéncia

0 Gesteo  [codigo Numero[Processo__ PBeneficaio | Valofinsmumemo ||

Preencha a informagéo solicitada e pressione Confirmar. O sistema ira listar as
Transferéncias que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando em seguida, a
impressdo de relatério, selecionando Imprimir. Um clique na coluna cédigo permite o

detalhamento da Transferéncia.

3.15 Prestacédo de Contas da Transferéncia Registro

As prestacbes de contas das transferéncias incluidas no Modulo Transferéncia Registro
continuardo a serem executadas da mesma forma, ou seja, sem que ocorra o registro das

informacdes pelo beneficiario no sistema.

O concedente realizard a baixa dessas prestacdes de contas no Mdédulo de Cadastro de
Inadimplentes do SIGEF.

Governodo Estada de

ROND{NIA
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3.16 Manter Transferéncia Alteracdo Registro

Permite o cadastramento e manutencdes das Alteracdes das Transferéncias do Registro. As

Transferéncias Alteragcdo Registro disponiveis séo:

v" Adicdo Valor Global: Aditivo para adicionar valor a Transferéncia Registro.

v' Supressao Valor Global: Aditivo para suprimir valor a Transferéncia Registro.

v" Vigéncia Sem Valor: Aditivo para alteracdo da vigéncia da Alteracdo, esse tipo
Alteracdo néo altera o valor global.

Os campos da aba “ldentificacdo” serdo automaticamente preenchidos com os dados da
Transferéncia. O campo “Alteragao” sera informado pelo sistema apds o preenchimento dos

campos das demais abas.

As Transferéncias Alteracdo Registro podem estar nas seguintes situacoes:

v'  EX — Em Execucdo: Situacdo inicial da Transferéncia Registro para inclusdo ou
alteracdo de Transferéncia Alteragcdo Registro.

Manter Transferéncia Alterag@o Registro

*Unidade Gestora / Gestdo 7
* Transferéncia Original 2021 TR 7

Ahteragdo
Processo )
nstrumento Transferéncia
Beneficidrio
Data Solicitagdo
Tipo Objeto
Walor Global

Situagio Registro [ jnativo

* Preenchimento obrigatorio

[ _anciuir ] Aiteror | consuttar §uistar _J timpar J Ajuda [ Fechar

Informe a Unidade Gestora/Gestéo e a Transferéncia Original e clique no botdo Pesquisar.

Os campos dessa aba serdo automaticamente preenchidos com os dados da Transferéncia. O
campo “Alteragao” sera informado pelo sistema apds o preenchimento dos campos das demais

abas.

Na Aba Descricdo deve ser registrado o objeto da alteracéo, detalhando o que se pretende

alterar e informada uma justificativa da alteracao.

Governodo Estada de

ROND{NIA
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Manter Transferéncia Alteragdo Registro

* Objeto Alteragdo

* Justificativa Alteragdo

* Preenchimento obrigatorio

T T T T T T

Manter Transferéncia Alteragdo Registro

QUSNERY oo Dahimvigenai Valor Ateagao RO Adicionar

Remover

* Preenchimento obrigatorio

B T [ T N T

Na Aba Alterag8es, ao clicar no botéo Adicionar, o sistema retornard a tela a seguir com trés
opcoes:

Tipo Transferéncia Alteracdo Registro

* Tipo Alteracio

Adicio Valor Global
Supress3e Valor Global
Vigéncia Sem Walor

e

Selecione uma das opg¢des abaixo e clique em Confirmar.

E possivel incluir mais de um tipo de alteracdo na mesma alteracao.

3.16.1 Alteracédo: Adicéo de Valor Global

Essa alteragc&o destina-se a aumentar o valor inicialmente pactuado na Transferéncia Registro.
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Manter Transferéncia Alteracdo Registro - Adicdo Valor Global

* Valor Alteracdo (RS)
* Contrapartida (%) 0,00 ﬁ

* Valor repasse (RS) "
* Valor contrapartida (RS) Governodo Estada de

* Valor contrapartida financeira (R$) a RUNDﬁNIA

* Walor contrapartida bens e servicos (RS)

Demais Recursos:
Origem

Valor (RS)
* Preenchimento obrigatdrio

v' Valor Alteracdo (R$): informar o valor que esta sendo adicionado ao instrumento;
v" Contrapartida: campo preenchido automaticamente com o percentual de contrapartida
definido inicialmente no instrumento. Clicar no botdo “Calculadora” = ;

v" Valor Repasse: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o valor a ser
repassado pelo concedente (valor alteracdo menos o valor da contrapartida);

v' Valor Contrapartida’ campo preenchido automaticamente pelo sistema com o valor a ser
aportado pelo proponente (valor alteracdo menos o valor repasse); A soma dos campos
“Valor contrapartida financeira (R$)” e “Valor contrapartida bens e servigos (R$)” deve ser
ao campo “Valor contrapartida (R$)".

v' Valor Contrapartida Financeira: informar o valor da contrapartida financeira que seréa

adicionada e clicar no bot&o “calculadora” & . Se n&o houver contrapartida deve-se inserir
o valor 0,00. O “Valor Contrapartida Financeira (R$)” e “Valor Contrapartida Bens e
Servigos (R$)” devem ser maiores ou iguais a zero.

v' Valor Contrapartida Bens e Servigos: campo preenchido automaticamente pelo sistema,

apo6s clicar no botdo “calculadora” (valor contrapartida menos valor contrapartida
financeira;

v Demais Recursos: esse campo deve ser preenchido se existirem outros recursos
publicos ou privados que serdo utilizados na execugdo do objeto. Ressalta-se que os
valores séo informativos e NAO comp®e o valor da transferéncia/alteracgéo.

Os campos Valor Alteracdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor Contrapartida podem ser
preenchidos da seguinte forma —ao menos DOIS CAMPOS devem ser preenchidos e deve-

| :
se clicar no bot&o &3, exemplos:

- se souber o Valor Alteracao e o percentual da contrapartida informe e apds clique no botao

— . L . .
, o sistema preenchera automaticamente os campos Valor Repasse e Valor Contrapartida;

. P . ~ o .
- se souber o Valor Repasse e o Valor Alteracdo informe e apos clique no botéo &3, o sistema

preencherd automaticamente os campos Contrapartida e Valor Contrapartida.

Na Aba Vigéncia o sistema permite que a data fim da execucéo seja alterada.
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Manter Transferéncia Alteracao Registro - Adicao Valor Global

Data inicio execucio * Data término execucio 5 2l

* Preenchimento obrigatdrio

Na Aba Cronograma deverdo ser detalhados os valores e o(s) més/meses em que 0O
concedente repassara o recurso para a execugao do objeto.

Manter Transferéncia Alteracdo Registro - Adicdo Valor Global

Cronograma

Unidade Gestora Descentralizadora
Gestdo Descentralizadora

Contrapartida Financeira

Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R%) 0,00

Os Campos “Unidade Gestora Descentralizadora” e “Gestdo Descentralizadora” serdo

preenchidos automaticamente pelo sistema caso os recursos sejam descentralizados

Ao clicar no botdo Adicionar, o sistema apresentara a tela seguir:

Adicionar Cronograma Transferéncia Alteracio Registro

* Despesa

* Ano

Me= | Repasse] Contrapartida Financeira

Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho

Total E

* Preenchimento obrigatério

]
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v' Despesa: escolher as op¢cGes Despesas Correntes ou Despesas de Capital, de acordo com
0 objeto da transferéncia;

v" Ano: inserir 0 ano no qual serdo repassados 0S recursos;

Informar nas colunas “Repasse” e “Contrapartida Financeira” os valores correspondentes em

cada més do exercicio que foi adicionado anteriormente e clicar no botao E O sistema
calculara o valor total adicionado.

Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema apresentara a tela com o cronograma preenchido.

Manter Transferéncia Alteracdo Registro - Adicdo Valor Global

Unidade Gestora
Descentralizadora
Gestdo Descentralizadora

Despesa A Repasse| Contrapartidal Totallgg Adicionar
Financeiral B

] Despesas Correntes 2014 100,00 0,00 100,00 E‘

Total Cronograma (R3) 100,00 0,00 100,00
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

Para adicionar novos valores clicar no botdo Adicionar. Para editar o que foi informado
selecionar a despesa respectiva e clicar no botdo Editar. Para remover uma despesa
seleciona-la e clicar no botdo Remover.

Para que a alteracéo seja confirmada, clique no botdo Confirmar. Automaticamente a alteracéo
sera incluida na aba “Alteragbes”.

Ap6s finalizar, clicar no botdo Incluir.

Encerrada essa etapa, a alteracdo realizada estara na situagéo “Em Edigao”.

3.16.2 Alteracao: Supresséo de Valor Global

Essa alteracdo destina-se a reduzir o valor inicialmente pactuado na Transferéncia Registro.
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Manter Transferéncia Alteracéo Registro - Supressdo Valor Global

[ Recursos ]
* Valor Alteracao (RS)
* Contrapartida (%) 0,00 @
* valor repasse (R%)
* valor contrapartida (R$) Governodo Estada de
* Valor contrapartida financeira (R$) m RUNDﬁNIA

* Valor contrapartida bens e servicos (R$)

Demais Recursos:
Origem

valor (RS)
* Preenchimento obrigatdrio

v Valor Alteragao (R$): informar o valor que sera suprimido;

v' Contrapartida: o sistema apresenta o percentual de contrapartida inicialmente pactuado no

instrumento. Clicar no botdo “calculadora” . O sistema preenchera o valor que sera
suprimido do concedente e do beneficiario;

v' Valor Repasse: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o valor a ser
suprimido do repasse do concedente (valor alteracdo menos o valor da contrapartida);

v' Valor Contrapartida: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o valor a ser
suprimido da contrapartida do beneficiério (valor alteragdo menos o valor repasse);

v' Valor Contrapartida Financeira: informar o valor da contrapartida financeira que seréa

suprimida e clicar no botéo “calculadora” @ Se néo houver contrapartida deve-se inserir 0
valor 0,00;

v' Valor Contrapartida Bens e Servigos: campo preenchido automaticamente pelo sistema
apos clicar no botéo “calculadora”

v' Demais Recursos: esse campo deve ser preenchido se os recursos publicos ou privados
cadastrados anteriormente forem suprimidos da execuc¢do do objeto. Ressalta-se que os
valores séo informativos e NAO comp®e o valor da transferéncia/alteracéo.

Os campos Valor Alteracdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor Contrapartida podem ser
preenchidos da seguinte forma —ao menos DOIS CAMPOS devem ser preenchidos e deve-

| :
se clicar no bot&o &3, exemplos:

- se souber o Valor Alteracao e o percentual da contrapartida informe e apds clique no botéo

- . P . .
, o sistema preenchera automaticamente os campos Valor Repasse e Valor Contrapartida;

~ ., . ~ ] .
- se souber o Valor Repasse e o Valor Alteracdo informe e apds clique no botéo , 0 sistema

preencherd automaticamente os campos Contrapartida e Valor Contrapartida.

Na Aba Vigéncia o sistema permite que a data fim da execucéo seja alterada.
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Manter Transferéncia Alteracdo Registro - Supressdo Valor Global

Data inicio execucio # Data término execucdo 4l

.--Q.

Governodo Estada de

ROND{NIA

* preenchimento obrigatdrio

Contemar] Fechor |

Na aba cronograma deverdo ser detalhados os valores e 0(s) més/meses em que 0S recursos
serdo suprimidos.

Manter Transferéncia Alteracdo Registro - Supressdo Valor Global

Cronograma

Unidade Gestora Descentralizadora
Gestdo Descentralizadora

Ano Saldo Repasse Supressio Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido

Total Cronograma (RE) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R$) 0,00

Contmar] Fechor |

Os Campos “Unidade Gestora Descentralizadora” e “Gestdo Descentralizadora” serdo

preenchidos automaticamente pelo sistema caso o0s recursos sejam descentralizados. -
N

|

. . . . ~ . . 3
Selecione a Despesa de Capital para o ano desejado e cliqgue no botdo Editar. O sistema 3
LL

apresentara a tela a seqguir: 3
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Editar Cronograma Transferéncia Alteracio Registro

* Despesa w
* Ano

mas | Repasse] Contrapartida Financeira _Eﬂli

Governodo Estada de

ROND{NIA

Janeiro
Fevereiro

Marco
Abril
Maio
Junho
Julho

Total @

* Preenchimento obrigatdrio

v' Despesa: sera preenchida automaticamente pelo sistema e nédo podera ser alterada;

v" Ano: inserir 0 ano no qual serdo suprimidos 0s recursos.

Informar na coluna “Supressdo Repasse” e “Supressao Contrapartida Financeira” os valores

que serdo suprimidos em cada més do exercicio que foi escolhido anteriormente e clicar no
botéo E . O sistema calculara o valor total suprimido.

Apos, clique no botdo Confirmar. O sistema exibira a tela com o cronograma preenchido.
Apos finalizar, clicar no botéo Incluir.

Observe que no campo “Alteragao” o sistema informa o nimero da alteracao realizada e, ainda,

traz a mensagem “Operacao realizada com sucesso”, que finaliza essa alteracéo.
Encerrada essa etapa, a alteragao realizada estara na situagdo “Em Edigao”.

Ao fazer o cancelamento do empenho, o valor da Aba Cronograma deve ser preenchido ao

lado do valor previsto no més.

3.16.3 Alteracéao: Vigéncia Sem Valor
Essa alteracdo destina-se a alterar a vigéncia da Transferéncia Registro. Conforme citado

anteriormente é possivel alterar a vigéncia juntamente com a adicéo e a supressédo de valor,

se for o caso.

34



Manter Transferéncia Alteracdo Registro - Vigéncia

Data inicio execucio * Data término execucio 7

Governodo Estada de

ROND{NIA

* Preenchimento obrigatario

v' Datainicio da execucdo: esse campo estara preenchido com a data de inicio de execucao
do objeto e ndo podera ser alterado;

v' Data término da execucdo: esse campo estard preenchido com a data inicialmente
prevista para o término de execucao do objeto. Inserir a nova data.

Ap0s finalizar, clicar no botdo Confirmar. A alteragcao passara para a situagao “Em Edigao”.

3.17 Pré-Empenhar Transferéncia / Alteracéo

Antes de pré-empenhar a transferéncia alteracdo, o 6rgdo concedente deve ter alterado a
situagdo da alteragcéo de “Em Edigao” para “Em Descentralizagao” (quando for proveniente de

recurso descentralizado) ou de “Em Edi¢ao” para “Em pré-empenho”.

Para pré-empenhar a transferéncia alteracdo verificar o item 3.6 deste Manual. Observa-se

que o campo “Alteragédo” deve ser informado.

3.18 Validar Transferéncia Alteracdo Registro

A funcionalidade “Validar Transferéncia Alteracdo Registro” permite realizar a validacéo da
Transferéncia Registro. Esta deve ser realizada pelo ordenador de despesas, responsavel pelo

orgao.

Antes de validar a transferéncia alteracéo, o 6rgédo concedente deve ter alterado a situacao da

alteragao de “Em Pré-empenho” para “Em Validagao”.

As Transferéncias Alteracao Registro podem estar nas seguintes situacoes:

v' VD - Em Validacdo: Situacdo inicial da Transferéncia Alteracdo Registro para
realizagcéo da validacéo.
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v" AP — Aprovado: Caso a(s) validacdo(des) seja(m) aprovada(s), a Transferéncia
Alteracdo Registro fica com situacdo aprovada e disponivel para a alteracdo da
situacao para a proxima etapa.

v" RP - Reprovado: Caso uma validacdo seja reprovada, a Transferéncia Alteracdo
Registro é finalizada.

v RD — Em Readequacdo: Caso uma validacdo seja readequada, a transferéncia
Alteracdo Registro fica disponivel para readequacédo, apenas para tipo Adicdo Valor

Global.
Validar Transferéncia Alteragdo Registro
* UG / Gestdo Validagdo 7 * Transferéncia Original 2021| TR 7
Alteracdo Alteragdes Validadas [ gim
0C/Gestao  [Transferencia Aheragao  Processo [Bencfcaio |

* Preenchimento obrigatdrio

[ impar J ajuda | Fechar |

Informe a UG/Gestédo e a Transferéncia Original e cligue em Pesquisar. Os campos da aba
“Identificagdo” serdo automaticamente preenchidos com os dados da Transferéncia Registro.
O campo “Alteragédo” sera informado pelo sistema apos o preenchimento dos campos das

demais abas.

Clicando na alteragdo desejada (codigo vermelho) o sistema trara tela com todas as
informacdes da transferéncia.

E possivel consultar todas as abas para verificar o que esta sendo alterado. Na parte de baixo

da tela devem ser preenchidos 0s seguintes campos:

v/ Situacgdo: deve-se selecionar uma das opg¢des abaixo.

o Aprovado: escolher essa opcao se todas as informagfes e documentos estiverem de
acordo e o ordenador do concedente desejar aprovar essa transferéncia alteragéo.

o Readequagéo: Essa opgdo ndo deve ser escolhida.

o Reprovado: deve ser escolhida essa opg&o no caso de reprovagéo da transferéncia
alteracao, seja por impedimento legal ou por decisdo do ordenador do concedente.
Essa opcdo deve ser escolhida caso alguma informacédo da alteracdo deva ser
modificada (ex.: valor). No campo “Justificativa” deve ser mencionado o motivo da
reprovacao.

v'Justificativa: preencha de acordo com a situagdo escolhida.

Os campos “Valor repasse aprovado”, “Contrapartida (%)”, “Valor contrapartida aprovado” e

“Valor alteragcao aprovado” serdo automaticamente preenchidos pelo sistema e ndao podem ser

Governodo Estada de

ROND{NIA
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alterados. Para alterar os valores deve-se reprovar a Transferéncia Alteracdo Registro e

realizar uma nova alteragdo com 0s valores corretos.

ApOs selecionar a situacao desejada clicar no botdo Confirmar. e

ROND{NIA

3.19 Empenhar Transferéncia / Alteragéo

Antes de empenhar a transferéncia alteracéo, o 6rgao concedente deve ter alterado a situacéo
da transferéncia alteragao de “Aprovado” para “Em Empenho”.

Para empenhar a transferéncia alterag&o verificar o item 3.10 deste Manual.

Observa-se que o campo alteracdo deve ser informado.

3.20 Assinar Termo Aditivo

Encaminhar o Termo Aditivo para assinatura do concedente e do beneficiario e, apos, publicar
no Diério Oficial do Estado - DOE.

3.21 Publicar Transferéncia Alteracdo Registro

Permite realizar a publicacdo e republicacdo das Transferéncias Alteracdo Registro.
As Transferéncias Alteracdo Registro podem estar nas seguintes situacoes:

v' PB - Em Publicacdo: Situagdo inicial da Transferéncia Alteragdo Registro para
realizagéo da publicacéo.

v' EX - Em Execucdo: Ap6s a publicacéo a situacdo da Transferéncia Alteragdo Registro
€ alterada automaticamente para essa situagdo, aplicando as alteracdes da
Transferéncia Alteracdo Registro na Transferéncia Registro em execucdo. Nessa
situacao é possivel realizar a republicacdo da Transferéncia.

Antes de publicar a transferéncia alteracéo, o 6rgdo concedente deve ter alterado a situacao

da transferéncia alteragdo de “Em Empenho” para “Em Publicagéo”.
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Publicar Transferéncia Alteragdo Registro

* Unidade Gestora / Gestéo ? * Nimero Transferéncia 2021/ TR ?
Alteragdo ]
Codi
Governodo Estada de
G/Gestio [Transferéncia ______|Alteracédo [Processo ______[Beneficigio | | RONDONIA
* Preenchimento obrigatdrio
[ Limpar [ ajoda |

Informe o cdédigo da UG/Gestdo concedente, o nimero da transferéncia e o niamero da
alteracdo e clicar no botdo Pesquisar. O sistema apresentard todas as alteracdes de

transferéncias vinculadas a referida UG/Gestéo.

Clicando no numero da alteracdo (cédigo em vermelho) respectivo, o sistema retornara a

alteracao selecionada.

v/ Data Assinatura: preencher com a data que consta no instrumento assinado;

v' Advogado OAB/Nome: preencher com o n° da inscricdo na OAB e o nome do advogado
que realizou o parecer juridico;

v' Numero Publicagdo DOE: preencher com o nimero do Diario Oficial em que o extrato do
instrumento foi publicado;

v' Numero Publicacdo DOE Republicacdo: preencher com o nimero do Diario Oficial em
que o extrato do instrumento foi republicado, quando for o caso;

v' Data Publicacédo: preencher com a data da publicacdo do extrato do aditivo no Diario
Oficial,

v' Data Publicacdo Republicacdo: preencher com a data da republicacdo do extrato do
aditivo no Diario Oficial, quando ocorrer;

v/ Data Fim Vigéncia: preencher com a data final de vigéncia que consta no termo aditivo
assinado;

v' Data Fim Vigéncia Republicagdo: preencher com a data final de vigéncia que consta no
termo aditivo assinado, quando for o caso;

v Termo Transferéncia: deve ser obrigatoriamente digitalizado o termo aditivo e realizado
upload nesse campo.

ApoOs preencher os campos clicar no botao Confirmar e o sistema apresentara a informacao

“Operacéo realizada com sucesso”.

O recurso s6 podera ser repassado apos a data de publicacdo. Apdés a publicacdo da

transferéncia alteracé@o é possivel realizar a liquidacdo e o pagamento das parcelas previstas.
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A certificagdo, a liquidagao e o pagamento das transferéncias altera¢des incluidas no Moédulo
Transferéncia Registro devem ser realizadas no Médulo de Execucgédo Financeira (ndo devem

ser utilizadas as funcionalidades do Médulo de Transferéncia).

3.22 Listar Transferéncia Alteragéo Registro

Essa funcionalidade permite listar as alteracdes cadastradas para as transferéncias.

Listar Transferéncia Alteragdo Registro

Unidade Gestora / Gestio (€3] * Transferéncia Original 2021/ TR €2}
Alteracdo
B Gestoo  [fansiertncia Orig [Alerogso Processe | Bencholio L Velotnstumento ||
* Preenchimento obrigatdrio
| Imprimir | | Ajuda | Fechar |

Nas abas estdo as opcbes que o concedente possui para consultar a alteracdo: nimero da
transferéncia, codigo (nimero gerado pelo sistema antes de ser gerada a TR), processo,

beneficiario, instrumento ou situacado, clicando na aba correspondente.

Informe o ndmero da transferéncia no campo “Transferéncia Original” e clique no botéo

Confirmar. O sistema apresentara as alteracdes cadastradas para a transferéncia indicada.

Para visualizar as informagdes constantes na transferéncia alteracao clicar no nimero da
alteracao respectiva (em vermelho).
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