" SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

ROTEIRO CONTABIL N° 003/SUPER/SEFIN/2017

ROTEIRO DE CONTABILIZAGAO DE DIARIAS

INTRODUCAO

O presente Roteiro Contabil, sob o nimero n°® 003/SUPER/SEFIN/2017, visa elucidar, de modo
pratico, os langamentos contabeis a serem executados pelas unidades gestoras no tocante as despesas
com diarias em todas as suas fases.

Em geral, as despesas com diarias seguem 0 mesmo rito da execucdo orcamentéria e financeira
das demais despesas, ou seja: empenho, liquidacdo e pagamento. Porém, apds a emisséo do pagamento
resta, ainda, a etapa de prestacéo de contas, que também sera elucidada ao longo desse roteiro.

Este Roteiro foi elaborado em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico 72 edicao, bem como, com os Decretos Estaduais n° 18.728, de 27 de marco de 2014 e 22.086
de 04 de julho de 2017.

Para cada documento explanado neste manual (Nota de Crédito/Nota de
Empenho/Documento de Liquidagéo/Programacédo de Desembolso - Ordem
Bancéaria/ Ordem Bancaria de Regularizacdo) seguem os modelos de
preenchimento, sendo utilizada a SEFIN — 140001 como exemplo de unidade.
Portanto, em determinados campos, 0s usuarios devem atentar-se em dispor as
informac0@es pertinentes as suas unidades.

Cumpre destacar que algumas informacdes constantes nos modelos, tais como:
fonte de recursos, programa de trabalho, nimero de documentos e etc., sao
meras ilustracdes, visto que variam de acordo com a unidade gestora e com 0s
processos instituidos para execucao de cada despesa.

ROTEIRO CONTABIL

1 EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - DIARIAS

Consoante a Secretaria do Tesouro Nacional - STN, pode-se definir execugdo orcamentaria
como sendo a utilizagéo dos créditos consignados no Orgcamento ou Lei Orgamentaria Anual - LOA. J4 a
execucao financeira, representa a utilizagdo de recursos financeiros visando atender a realiza¢cdo dos
projetos e/ou atividades atribuidas as unidades orcamentarias pelo orcamento.
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Por estarem intrinsecamente associadas, as execuc¢des orcamentérias e financeiras
ocorrem concomitantemente. Havendo orcamento e ndo existindo o financeiro, ndo podera ocorrer a
despesa. Do mesmo modo, pode haver recurso financeiro, mas nao se podera gasta-lo se ndo houver a
disponibilidade orcamentéria.

A elaboracdo dos documentos inerentes a execucado orcamentaria e financeira da despesa com
diarias dar-se-& na seguinte ordem:

1° Nota de Movimentacao de Crédito (NC);

2° Nota de Empenho (NE);

3° Documento de Liquidagéo (DL);

4° Programa de Desembolso (PD) - fara a programacéo da Ordem Bancaria (OB).

Lembrete!
Dicas de preenchimento dos documentos:
> Os nameros devem ser informados sem considerar ponto (.) e virgula (,). Ex:

5000000 corresponde a R$ 50.000,00;
> Pressione ENTER para ser direcionado ao campo de preenchimento

obrigatério;
> Cada evento possuiu sua especificidade quanto ao preenchimento de
determinados campos, tais como: Inscri¢cdo, Classificagdo, Natureza e etc. Utilizar o
comando >conevento para consultar o preenchimento adequado para cada evento
a registrar.

1.1 QUANTO A EMISSAO DA NOTA DE CREDITO
O documento Nota de Movimentacao de Crédito — NC tem por finalidade registrar contabilmente

as movimentacdes de créditos orcamentarias internas (provisdo) e externas (destaque), bem como suas
respectivas anulagdes.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

RN

Para emissao do documento dever-se-a escrever na ultima linha da tela ™
l inicial do SIAFEM o comando >NC

g N N N LN

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

1.1.1 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO - NOTA DE MOVIMENTAGCAO DE
CREDITO (NC):
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| SIAFEMZ2017-EXEORC ,UG,NC ( NOTA DE CREDITO )
USUARIO
DATA EMISSAO : 16FEV2017 NUMERCO : 2017NC
UG EMITENTE : 140001 i
GESTAOD : 00001
UG FAVORECIDA : 140001
GESTAC FAVORECIDA : 00001 CPF DO SEVIDOR
EVENTO : 300071 o
PROCESSO : 1401.00044. 0000{2016
FAVORECIDO : 81557280215 'Y
FONTE NATUREZA

ESF uo FROGRAMA TRABALHO RECURSO DESPESA VAL OR |
1 14001 04122101520870000 0100000000 339014 100000
OBSEEVACAD
RESERVA ORCAMENTARIA PARA COBERTURA DE EMPENHO ORDINARIC OBJETIVANDO PAGAMEN- 1
TO DE DIARTAS AQ SERVIDOR JOMAS SANTOS OLIVEIRA
@) | | scoamsl [TcPAP [11:46 [ ooool

Art. 13 do Decreto n° 18.728, de 27.03.2014 — As despesas relativas a
diarias serdo processadas por meio de empenho do tipo ordinario, emitido
em nome do interessado, vedada a concessao de suprimento individual para
essa finalidade, exceto para as viagens a servico de fiscalizacdo e

arrecadacdo de tributos, seguranca, justica, saude publica, educacéo,
assessoria de comunicacdo e imprensa, Governador, Vice-Governador do
Estado e ajudancia/seguranca de ambos e, ainda, para 0s casos especiais,
previamente autorizados pelo Chefe do Poder Executivo, mediante portaria.
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|  SIAFEM2017-EXEORC,UG,NC ( NOTA DE CREDITO )

USUARTO :
DATA EMISSAO : 1eFEV2017 NUMERC : 2017NC
UG EMITENTE : 140001
GESTAO : 00001 |
UG FAVORECIDA : 140001 INSCRICAO
GESTADO FAVORECIDA : 00001 GENERICA
EVENTO : 300071
PROCESSO : 1401.00044. 0000/8)17 o
FAVORECIDO : PF33495014 ¢

FONTE MNATUREZA

ESF uo PROGRAMA TRABATHO RECURSO DESPESA VALOR
1 14001 04122101520870000 0100000000 335014 5000000
OBSERVACAO :
RESERVA ORCAMENTARIA PARA COBERTURA DE EMPENHC ESTIMATIVO OBJETIVANDO PAGAMEN
TO DE DIARTAS AOS SERVIDORES DESTA UNIDADE GESTORA.

[ [sco-amsl [ TCRAR [11:58 [ ooool| il

Evento: 3.0.0.071 - Registra a Reserva Orcamentaria por NC

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.2.2.1.2.01.02 Quotas Trimestrais Disponiveis

C 8.2.2.1.2.01.03 Quotas Trimestrais Comprometidas
D 7.2.2.1.2.02.01 Nota De Crédito - Emitida

C 8.2.2.1.2.02.01 Quotas Trimestrais Disponiveis

81° art. 13 do Decreto n°® 18.728, de 27.03.2014 — Caso ndo seja
previsivel o valor das despesas referentes a diarias ou quando se tratar de
servidor cujas fungcbes impliguem deslocamentos frequentes, as diarias
poderéo ser processadas por meio de empenho estimativo.

§2°, art. 13 do Decreto n° 18.728, de 27.03.2014 — Poderéo se enquadrar

na excecdo de concessao de suprimento individual, processado inclusive
por meio de empenho estimativo, os Ordenadores de Despesa de cada
pasta que, por motivo de cumprimento de agenda, em especial para tratar
de assuntos de interesse do Estado junto ao Governo Federal, necessitem
de deslocamentos emergenciais frequentes, desde que justificado e
autorizado pelo Chefe do Poder Executivo.
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CAMPO

PREENCHIMENTO

1)

Data de emisséao

O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
se for necessario, podera ser alterado. Para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

2)

NuUmero

O sistema o trard automaticamente.

3)

Unidade Gestora emitente

O sistema trara este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora em
que o operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
alterado, devendo-se informar o cédigo da Unidade Gestora que esta emitindo
0 documento.

4)

Gestao

Indicar-se-a o codigo da Gestdo do emitente do documento.

5)

UG favorecida

Informar-se-a o cédigo da Unidade Gestora que estara recebendo os créditos
orcamentarios.

6)

Gestao favorecida

Indicar-se-a o cédigo da Gestéo do Orgéo favorecido.

7)

Evento

3.0.0.071 - é o evento correspondente ao fato a ser registrado.

8)

Processo

Informar-se-a o nimero do processo do qual o documento se refere.

9)

Favorecido

Dever-se-a observar as especificidades a sequir:
e Para empenho de modalidade estimativa informar a inscricdo genérica
adequada:
- PF3349014- para despesa com diarias Pessoal Civil
- PF3349015- para Despesa com diarias Pessoal Militar
e Para empenho de modalidade ordinaria, informar o nimero do CPF do
servidor beneficiado.

10)

Esfera

Informar-se-4 o codigo da esfera de acordo com o0 orgamento a ser utilizado:
1 = Or¢camento Fiscal,
2 = Orgamento Seguridade Social; e
3 = Orcamento de Investimentos

11)

Unidade Orgcamentaria

Informar-se-4 o cddigo da Unidade Orgamentaria.

12)

Programa de trabalho

Informar-se-4 o numero do programa de trabalho referente a despesa com
manutencdo das atividades administrativas constante na Lei Orcamentaria
Anual — LOA do exercicio vigente.

13)

Fonte de recurso

Informar-se-a o cédigo da fonte de recursos correspondente.

14)

Natureza da despesa

Cdédigo do grupo de despesa no qual as diérias estaréo inseridas, nesse caso
(preenchimento NC), é informado de modo sintético (até o 6° digito). Pode ser
divido em:
- 3.3.90.14
kLL L; Elemento de Despesa: Pessoal Civil
Modalidade: Aplicactes Diretas

Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

- 3.3.90.15:
L L’ Elemento de Despesa: Pessoal Militar
Modalidade: Aplicacdes Diretas
Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

15) Valor

Informar-se-4 o valor da dotagcdo orcamentaria (sem pontos e sem virgula).

16) Observacéo

Histérico do documento. Dever-se-a descrever a caracterizacdo do fato
registrado de modo claro e preciso, com maximo de informagfes possiveis.
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File Edit Opticns Send Receive Window Help
: 2| O == i
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SIAFEM2017-EXEORC , UG, NC ( NOTA DE CREDITO )
LANCAMENTO EM 16/02/2017 USUARTIO
DATA EMISSAO : 16FEV2017 NUMEROC 1 2017NC
JG EMITENTE : 140001 — SEFIN
IGESTAO : 00001 — TESOURD I
Uec FAVORECIDA : 140001 — SEFIN
GESTAC FAVOR. : 00001 — TESOURO
EVENTO : 300071 — RESERV ORC P/NC-PARA EMPENHO
PROCESSO : 1401.00044.0000/2017
[CREDOR : 81557280215
FONTE NATUREZA
ESF uo PROGRAMA TRABATLHCO RECURSO DESPESA VAL OR
1 14001 04122101520870000 0100000000 339014 10.000,00
OBSERVACAC
RESERVA ORCAMENTARTA PARA COBERTURA DE EMPENHCO ORDINARICO OBETIVANDCO PAGAMENTO
DE DIARTAS AC SERVIDOR JOMNAS SANTOS OLIVEIRA.
ICONFIRMA (C/N/A) 2 C ( C — CONFIERMA N - NAO CONFIERMA A — ALTERA )
> SCO-AMSI (TCPAP (11:54 | oooo i

| ———— N — = ]

22 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)
E=J SIAFEM - SEFIN _ e o |

File Edit Options 5Send Receive Window Help
. S| s P i
EEEEEN=I = =
STAFEM2017-EXEORC , UG, NC ( NOTA DE CREDITO )
LANCAMENTO EM 16/02,/2017 USUARTO
DATA EMTISSAO : 16FEV2017 NUMERC : 2017HC
UG EMITENTE : 140001 — SEFIN
ICGESTAO : 00001 — TESOURO [
UG FAVORECIDA : 140001 — SEFIN
GESTAO FAVOR. : 00001 — TESOURO
[EVENTO : 300071 — RESERV ORC P/NC—-PARA EMPENHO
PROCESSO : 1401 00044 .0000/2017
ICREDOR : PF3349014
FONTE NATUREZA

ESF o PROGRAMA TRABAT.HO RECURSO DESPESA WA L O R

1 14001 041223101520870000 0100000000 3392014 50.000,00
OBSERVACAO
RESERVA ORCAMENTARTA PARA COBERTURA DE EMPENHCO ESTIMATIVCO OBJETIVANDCO PAGAMEN

TCO DE DIARTAS AOS SERVIDORES DESTA UNIDADE GESTORA.

ICONFIRMA (C/NJS/A) ? C ( C — CONFIRMA N — NAC CONFIRMA A — ALTERA )
r SCO-AMS1 TCP/\F’ 1200 |oooo il
17) Confirma (C/N/A) | € a confirmacdo da emisséo do documento e deve ser preenchida com: C —

para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.
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1.2 MODELO E INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO - NOTA DE EMPENHO (NE):

Por intermédio da emisséo da nota de empenho (NE) é feito o registro do comprometimento de
despesa, bem como os casos em que se faga necessério o reforco ou anulagéo desse compromisso.

SIAFEM

N, Para emissio do documento dever-se-a escrever na ultima linha da tela
v inicial do SIAFEM o comando >NE

RN Y
S T G R

B N S N N N Y

1.2.1 MODELO E INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO - NOTA DE EMPENHO (NE)
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PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

1) Tipo de empenho que deseja emitir:

Emissdo De Empenho

Consiste na reserva de dotacéo orgcamentaria para um fim especifico no qual deve constar o nome do credor, a
especificacdo do credor e a importancia da despesa, bem como, os demais dados necessarios ao controle da
execucgao or¢camentaria.

Reforco Do Empenho

Caso haja necessidade de complementagéo das diarias.

Anulagdo Do Empenho

Para os casos em que o recurso néo foi utilizado na sua totalidade, e/ou haja devolugées de saldos dentro do
mesmo exercicio da concessao.
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File Edit Options Send Receive Window Help
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| | | |

| SIAFEM2017-EXEORC,UG,NE ( EMISSACO DE NOTA DE EMPENHC )
USUARTIO

-

Emissdo do Empenho

UNIDADE GESTORA : 140001

GESTAO : 00001
CODIGO EVENTO : 400091
NC ORIGINAL : 2017NCO0066

HISTORICO DO EMPENHO

EMISSAQ DE EMPENHCO NO MODO ORDINARICO OBJETIVANDC O PAGAMENTO DE DIARIAS AOQO

SERVIDOR JONAS SANTOS OLIVEIRA.

[ [5co-aMs) [TCRAP [12:08 | ooool| Al

22 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)

5 s o eenainers S, e

File Edit Options Send Receive Window Help

% J@@f@ﬁ@@@@| |

| STAFEMZ017-EXEORC . UG,HNE ( EMISSA0 DE HOTA DE EMPEHHO )
USUARIO

I]]][l\

Emissdio do Empenho

UHIDADE GESTORA : 140001

GESTAOQ : 00001
CODIGO EVENTO : 400091
NC ORIGINAL : 2017NHCO0067

HISTORICO DO EMPENHO :
EMISSA0 DE EMPEHNHO WO MODO ESTIMATIV0O OBJETIVANDO O PAGAMENTO DE DIARIAS A0S

SERVIDORES DESTA UNIDADE.H

@ [sco-amsl [TCPaP (1222 [ ooool |-

2) Unidade Gestora O sistema trara este campo preenchido com o cddigo da Unidade Gestora em
que o operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
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alterado, devendo-se informar o cédigo da Unidade Gestora que esta emitindo
0 documento.

3) Gestao

Indicar-se-a o codigo da Gestdo do emitente do documento.

4) Codigo do evento

4.0.0.091- evento utilizado para emisséo de Nota de Empenho.

5) NC original

Informar-se-4 o nuimero da nota de crédito emitida anteriormente para
cobertura do empenho de despesa com diarias.

6) Historico do empenho

Preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizacao do fato registrado.

32 Tela (EMPENHO ORDINARIO)

B3 SIAFEM - SEFIN

B e

File Edit Send

Options

=l

Receive Window Help

£ I::lljcla @IAE%|||| :

CREDOR NC

STAFEM2017T-EXEORC , UG, NE

EMISSAC 16FEV2017

UG 140001 - SECRETARIA DE ESTADCO DE FIMNMANCAS CPF DO
GESTAO 00001 — TESOURO SERVIDOR
EVENTO 400091 — EMPENHO DA DESPESA — SU‘BIUI_\{

{ EMISSAC DE NOTA DE EMPENHOC )

81557280215 ¢

PROC . NC 1401 .00044 . 0000/2017 PROC . NE :

GESTAO

PLANC ESFERA 1

PTRES uo 14001

PT 0412210152087 0000 FONTE : 0100000000

NATUREZA 33901400 UG RESPONSAVEL:

ACORDO MODATLTDADE a1

TIFPCO LICTACRAO : 08 ORIG. MATERTIAT.:

REFEREC. LEGAL: LEI 8666/93

WVALOR EMPENHO 96000

No. CONVENIO ADIT. CONVENIO:

No. CONTRATO ADIT. CONTRATO:

LOCAT., ENTREGA PORTCO VELHO RO

DATA ENTREGHA 16FEVZ2017 TIPO NE HE

EDITATL

o SCO-ANS|I [ TCPAR (1211 | oooo i
| —————= = Y — Y- e — _—

32 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)

w
S oarcoce osenvnimers ST | =

File Edit Options 5Send Receive Window Help
= & =18 o et | [—— ~
=5 &5 5| =181 5| 29| A% 2|sssicg]
[ CPF | |
| STAFEMZ2017-EXEORC.,.UG.HE ( EMISSA0 DE HOTA DE EMPENHO )
USUARTIO -
EMISSAQ = 16FEV¥2017 EMPEHHO: Z017HE
G = 140001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FIMAMCAS
GESTAOQ 5 00001 - TESOURO
EVENTO = 400091 - EMPENHO DA DESPESA - SUBITEHM
CREDOR HC : PF3349014 0 CREDOR HE:
FPROC . HC 8 1401.00044-00]0/201? PROC . HE :
GESTAOQ 8
PLANO 8 ESFERA - 1
PTRES 8 ~ Lol : 14001
PT : 04122101520870000 INSCRIGAO FONTE : 0100000000
HATUREZA : 33901400 GENERICA UG RESPONSAVEL:
| ACORDO 8 HMODALIDADE 8
TIPO LICTACAOQO : D8 ORIG. MATERTAL :
REFEREC. LEGAL: LEI 8_.666
VALOR EMPENHHO : 5000000
|| No. CONVENIO 2 ADIT. CONVENIO:
Hao . CONTRATO g ADIT. CONTRATO:
LOCAL ENTREGA -
DATA ENTREGA g TIPO HE - 9
EDITAL |
e SCO-&MS1 [TCPAP (13:40 | oo -
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7) Data de emisséo

O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

8) Empenho

Seu preenchimento ocorrera automaticamente apos confirmacédo da emissao
do documento.

9) UG/GESTAO/EVENTO

As informacbes serdo carregadas automaticamente de acordo com o
preenchimento feito na tela anterior.

10)

Credor NC e Proc. NC

Serao preenchidos automaticamente através da NC informada na tela
anterior.

11)

Esfera

Informar-se-a o codigo da esfera de acordo com o orgamento a ser utilizado:
1 = Or¢camento Fiscal,
2 = Orgamento Seguridade Social; e
3 = Orcamento de Investimentos.

12)

Unidade Orcamentaria

Informar o cédigo da Unidade Orcamentaria.

13)

PT

Informar o nimero do programa de trabalho referente a despesa com
manutencé@o das atividades administrativas constante na Lei Orcamentéaria
Anual — LOA do exercicio vigente.

14)

Fonte de recurso

Informar o cédigo da fonte de recursos correspondente.

15)

Natureza da despesa

Cddigo do grupo de despesa no qual as diérias estaréo inseridas, nesse caso
(preenchimento NC), é informado de modo sintético (até o 6° digito). Pode ser
divido em:
-3.3.90.14
L Lp Elemento de Despesa: Pessoal Civil
Modalidade: Aplicacdes Diretas
Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

- 3.3.90.15:
L b Elemento de Despesa: Pessoal Militar
Modalidade: Aplicacdes Diretas
Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

16)

Modalidade

Registrar-se-a o algarismo correspondente a modalidade do empenho,
conforme descricdo abaixo:

1= Ordinério;

2= Estimativo; ou

3= Global.

17)

Tipo de Licitagdo

Utilizar-se-a o cédigo “08 — Nao se aplica”

18)

Referéncia Legal

Escrever “Nao aplicavel’

19)

Valor do empenho

Informar-se-4 o valor da despesa a ser
virgula).

empenhada(sem pontos e sem

20)

Tipo de NE

Utilizar o cédigo “9 (Despesa Normal)” que € o cddigo correspondente ao tipo

desempenho de despesas com diarias.

Lembrete!

Use o comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos campos do
documento conforme evento utilizado.
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E=! SIAFEM - SEFIN — [E=TTef

File Edit Options Send Receive Window Help

= gt [ i

@\. (121|232 | =9
| SIAFEM2017- E}CEORC UG,NE ( EHISS.HO DE NOTA DE EMPENHO )
USUARTIO:
UG/GESTAO: 140001 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
DOCUMENTO : 2017NE VALOR DA NE: 960,00
SUBITEM/VALOR

14 926000 _ _
PF3=SAT PF12=RETORMA
- SCO-ANSI |TCRAR (1212 | @000 it

Ll ————— — e - — — ]

43Tela (EMPENHO ESTIMATIVO

File Edit Options Send Receive Window Help

78 Ol& Bl
|

= -
d

| cPF

| |
STAFEMZ2017-EXEORC UG _NE ( EHISSAO DE HOTA DE EMFENHO )
USUARIO:
UG-GESTAO: 140001 ~ 00001 - SECRETARTA DE ESTADO DE FINAMWNCAS
DOCUMENTO : 2017HE VALOR DA NE: 50.000,.00
SUBITEM-VALOR
14 5000000 _ _

PF3=5AT PF12=RETORNA

& SCO-ANSI |TCRAAP [13:44 | QOOO e
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21) Subitem E o cadigo referente & especificagdo em ultimo nivel da despesa, corresponde

aos dois ultimos digitos do codigo da natureza da despesa. Esta distribuido
conforme as discriminag@es a seguir:

e Pessoal Civil - SINTETICO:
3.3.90.14.00
DESPESAS DE DIARIAS — PESSOAL CIVIL

- Pessoal Civil - ANALITICO:
spEaAge '
DIARIAS NO PAIS - DENTRO DO ESTADO

3.3.90.14.1‘5; , '
DIARIAS NO PAIS - FORA DO ESTADO
3.3.90.14.1& '

DIARIAS NO EXTERIOR

3.3.90.14.%0 )
DIARIAS DOS PODERES

3.3.90.14.99
i—» OUTRAS DIARIAS

e Pessoal Militar- SINTETICO:
3.3.90.15.00
DESPESAS DE DIARIAS — PESSOAL MILITAR

- Pessoal Militar - ANALITICO:
3.3.90.15.& ) )
DIARIAS NO PAIS - DENTRO DO ESTADO

3.3.90.15.15
DIARIAS NO PAIS - FORA DO ESTADO

33.90.15.16 ,
DIARIAS PARA FORA DO PAIS

SEERIEFY
DIARIAS DOS PODERES

Lembrete!

Os usuarios devem atentar-se em dispor o cAdigo de natureza da despesa de diarias
conforme especificidade do fato a ser registrado.

Utilizar o Comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos campos do
documento conforme evento utilizado.

22) Valor

informar novamente o valor da despesa a ser empenhada, sem pontos ou
virgula.
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52Tela (EMPENHO ORDINARIO) - -
= SIAFEM - SEFIN Ea— _ || e S|

File Edit Opticns Send Receive Window Help
24 | e e v e
@|0 = |8) 3| 29| AR .2 sl
SIAFEM2017— E}{EoRc UG, NE ( Eu:[ssm DE NOTA DE EMPENHO )
USUARIO
DATA EMISSAO : 16FEV2017 NUMERC : 2017NE
CRONOGRAMA MENSAL
—-—MES—— ——VALOR——
02 96000
VALOR DO EMPENHO : 960,00
PF3 — SAT PFl2 — VOLTA A TELA
@ [sco.smsl [ToPAP (1212 | ooool| it
| e e =

5%Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)

File Edit Options Send Receive Window Help
> =t T=—— :
55 = |lgl|oE| £
| CPF | |
|l SIAFEMZ017- EXEORC UG, HE EHISSAO DE HOTA DE EMPEHHO )

USUARIO :
DATA EMISSAO : 16FEVZ2017 NUMERO : 2017NE
CRONOGRAMA MENSAL
——MES —— ——VALOR——
10 S000000
|| _
VALOR DO EMPENHO : SO0_.000.00
PF3 - SAT PF12 - WOLTA A TELA
@[ [sCO-4MS1 [TCPAP [13:45 | ooool Il
23) Més informar o algarismo referente ao més vigente.
24) Valor informar novamente o valor da despesa a ser empenhada, sem pontos ou
virgula.
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62 Tela (EMPENHO ORDINARIO) B
B SIAFEM - SEFIN _ E=JE= >

File Edit Options 5Send Receive Window Help

ﬁ\@%@ﬂ@ '
| 1 |

SITAFEM2017-EXEORC , UG, NE ( ELE[SS.BD DE NOTA DE EMPENHC )

LANCAMENTO EM 16}'02/2017 USUARTIO

DATA EMISSAO : 16FEV2017 NUMERO : 2017NE
UNIDADE GESTORA : 140001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

GESTAO : 00001 — TESOURO

ICREDOR NC : 81557280215 — JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

ICREDOR NE = =
PROCESSO NE E
EVENTO : 400091 — EMPEMNHO DA DESPESA — SUBITEM

PLANO INTERNO : ESFERA = il

PT RESUMIDO : 072087 UNID.ORCAMENTARIA : 14001

PROGRAMA TRABALHO : 04122101520870000 FONTE RECURSO : 0100000000
NATUREZA DESPESA : 33901400 UG RESPONSAVEL

ACORDO : MODALIDADE = il

LICITACAO : 08 ORIGEM MATERIAL

REFERENCIA LEGAL : LEI 8666/93 PROCESSO NC : 1401.00044.0000/
VALOR : 960,00 NUMERO DO EDITAL

NUMERO CONVENIO : ADITIVO CONVENIO

NUMERO CONTRATO : ADITIVO CONTRATO

LOCAL DA ENTREGA : PORTO VELHO RO EM 16FEV2017
TIPO DE EMPENHO : 9 - DESPESA NORMAL

|lcoNFIRMA? (C/N/A): € ( € — CONFIRMA N - NAO CONFIRMA A — ALTERA )

I = SCO-4MSI [TCRAP (1215 [ oooo Al

62 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO
5 s e v S | e

File Edit Options Send Receive Window Help
2| 7| 21| <v| AR 2 ey
| | |

SIAFEMZ017-EXEORC . UG . NE ( EMISSAO DE HOTA DE EMFPENHO )
LANCAMENTO EM 16022017 USUARTIO :

DATA EMISSAOQ : 16FE¥2017 HUMERO 2017HE
IDADE GESTORA : 140001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

GESTAQ : 00001 — TESOURO

CREDOR HC : PF3349014 - DESPESA DE DIARIAS COM PESSOAL CIVIL

CREDOR HE g =

PROCESS0 HE 2

EVENTO : 400091 - EMPENHO DA DESPESA - SUBITEM

PLANO INTERHNO = ESFERA =1

PT RESUMIDO : 072087 UNID.ORCAMENTARIA : 14001

PROGRAMA TRABALHO : 041221015Z20870000 FONTE RECLESO : 0100000000

NATUREZA DESPESA : 33901400 UG RESPONSAVEL S

ACORDO 2 MODALIDADE : 3

LICITACAO : 08 ORIGEM MATERIAL S

REFEREHCIA LEGAL : LEI 8.666 PROCESS0O HC : 1401.00044.0000-

VALOR
NUMERO CONVYENIO
NUMERO CONTRATO

50.000.00 HNUMERO DO EDITAL
ADITIVO CONY¥ENIO
ADITIVO CONTRATO

LOCAL DA ENTREGA EM

TIPO DE EMPENHO - DESPESA NORMAL

CONFIRMA? (C-N-A): { C - CONFIRMA N - HAO CONFIRMA A - ALTERA )

> SCO-AMS| |TCRARP (1347 | o000 i
25) Confirma? (C/N/A) € a confirmacgéo da emisséo do documento e deve ser completado com: C —

para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.
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72 Tela Documento gerado (EMPENHO ORDINARIO) _
BRI SIAFEM - SEFIN — el (e S

File Edit Options 5Send Receive Window Help
L ; BqlCn p— :
=) 2|22 | %2
| SIAFEM2017-EXEORC,UG,NE ( EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO )
USUARTO
UG EXECUTORA : 140001 - SECRETARTIA DE ESTADO DE FINANCAS
GESTAO : 00001 — TESOURO
CGC/CPF/UG CREDOR : 81557280215 — JONAS SANTOS DE OLIVEIRA
GESTAO CREDOR : —
EMPENHO CADASTRADO
EMPENHO NUMERO : 2017TNEOOOT1
DATA EMISSAO : 16FEV2017
LANCAMENTO : 16FEV2017
VALOR DO EMPENHO £ 960,00
TIPO DE EMPENHO : 9 - DESPESA NOERMAL
@ SCO-ANSI | TCRARP (1216 | 0099 -

72 Tela Documento gerado (EMPENHO ESTIMATIVO)
2 oo eentoerc ST |

File Edit Options Send Receive Window Help

; - : =| S — i
5 B ||| 3| |31 22 2| A} B
I | | | | | |

| STAFEMZ2017-EXEORC.UG.NE ( EMISSA0 DE NOTA DE EMPENHO )

H]]]:I\

USUARIO -
UG EXECUTORA : 140001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
|| GESTAO : 00001 - TESOURO
CGC-CPF-UG CREDOR : PF3349014 — DESPESA DE DIARIAS COM PESSOAL CIVIL
GESTAO CREDOR =
EMPENHO CADASTRADO
EMPENHO NUMERO : 2017NEOODO7 2
DATA EMISSAO : 16FEV¥2017
LANCAMENTO : 16FEVZ017
YALOR DO EMPENHO : S0.000.00

TIPO DE EMPENHO 9 - DESPESA NORMAL

- SCO-4NS1 |TCRAP |14:00 | 9000 -
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82 Tela Documento gerado (EMPENHO ORDINARIO)
B SIAFEM - SEFIN B = G

File Edit Options Send Receive Window Help
= = v i
|81 &) 2|
STAFEM2017-EXEORC , UG, NE ( EMISSAC DE NOTA DE EMPENHO )
USUARTO

UNIDADE GESTORA : 140001 - SECRETARTIA DE ESTADO DE FINANCAS

IGESTAQ : 00001 - TESOURO

NUMERO : 2017TNE 00071

ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECO UNITARIC FPRECO TOTAL

1 0001 000004 24000

DESCRICAQ
VALOR QUE SE EMPENHA PARA
PAGAMENTC DE 4 DIARTAS AO
SERVIDOR JONAS SANTOS OLI
VEIRA DEVIDO AO SEU DESLO
CAMENTO FPARA FORA DO ESTA
DO, PARA REALIZACAO DE CU
R30 DE APERFEIQOAMENTO.

WVALOR TOTAL DO EMFENHO H 960,00

WVALOR TOTAL JA DESCRITO

PF3/15=SAT PF7/19= VOLTA DESCRICAC PF8/20= AVANCA DESCRICAC PF12/24=VOLTA

o SCO-ANSI |TCRAP (1219 | oooo 8

82 Tela Documento gerado (EMPENHO ESTIMATIVO)
R o0 e T |

File Edit Options Send Receive Window Help

= Bl 7812 |8 2| :
| | | | |

_ STIAFEMZ2017-EXEORC,UG.HE ( EMISSA0 DE HOTA DE EMPENHO )

USUARIO
UNIDADE GESTORA : 140001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
GESTAOD : 00001 - TESOURO
|HUMERO : 2017HE 00072
ITEM UNID.MEDIDA PRECO TOTAL
1 0001 5000000
DESCRICAO

YALOR QUE S5E EMPENHA EM _
HMODO ESTIMATIVO PARA PAGA
MENTO DE DIARIAS A0S SER_
VIDORES DESTA UNIDADE .M

WALOR TOTAL DO EMPENHO
WALOR TOTAL JA DESCRITO

50000.,00

PF3-15=5A1 PF?7-19= VOLTA DESCRICAOQO PF8-20= AVANCA DESCRICAO0 PF12-24=VOLTA

o SCO-AMSI |TCPAF [14:04 | 0000 i
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92 Tela Documento gerado (EMPENHO_ORDINARIO) 1
IS SIAFEM - SEFIN _ E=NEEN X

File Edit Options Send Receive Window Help
5| BB |8 || 5| | 81 | 9| AR i o
__cpF | | | | |

SIAFEM2017-EXEORC ,UG,NE ( EMISSAC DE NOTA DE EMPENHO )

USUARTIO
UNIDADE GESTORA : 140001 - SECRETARTA DE ESTADC DE FINANCAS
IGESTAC : 00001 - TESOURO
NUMERO : 2017NE 00071
ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECO UNITARIO preco total
1 0001 000004 240,00 960,00
DESCRICAQC

VALOR QUE SE EMPENHA PARA
PAGAMENTO DE 4 DIARTAS AO
SERVIDOR JONAS SANTOS OLI
VEIRA DEVIDO AO SEU DESLO
CAMENTO PARA FORA DO ESTA
DO, PARA REALTZACAO DE CU
RS0 DE APERFEIQOAMENTO.

VALOR TOTAL DO EMPENHO £ 960,00

WVALOR TOTAL JA DESCRITO

ICONFIRMA INCLUSAC? : C ( C — CONFIRMA, N - NAO CONFIERMA, A - ALTERA )
PF3/15=SAI PF12/24=VOLTA

) SCO-AMSI |TCP/P [12:20 | oooog i

92 Tela Documento gerado (EMPENHO ESTIMATIVO
R oo oo S

File Edit Options Send Receive Window Help
Bl e =
| | | | | |

__ SIAFEMZ?017-EXEORC.UG.NE ( EMISSA0 DE HOTA DE EMPENHO )

LSUARIO
LUNIDADE GESTORA : 140001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
GESTAO : 00001 - TESOURO
|NUMERO : 2017HE 00072
ITEM LUNID.MEDIDA preco total
1 0001 50.000.00
DESCRICAQO

YALOR QUE S5E EMPEHHA EM
HMODO ESTIMATIVO PARA PAGA
MENTO DE DIARIAS A0S SER
YIDORES DESTA UNIDADE.

WALOR TOTAL DO EMPENHO :
WALOR TOTAL JA DESCRITO :
CONFIRMA INHCLUSAO? : [ ( C - CONFIRMA. N - HAO COHFIRMA. A - ALTERA )
PF3-15=5A1 PF12-24=¥0LTA

50000, 00

"l SCO-ANSI |TCRARP [1408 | o000 il
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1.3 QUANTO A EMISSAO DO DOCUMENTO DE LIQUIDAGAO (DL)

O Documento de Liguidacdo (DL) tem como objetivo registrar a certificacdo de que a despesa
cumpriu todas as etapas necessarias para que possa ser paga.

LIS IS IS LGS ISP L LB F A DS GG L B F IS PSS LI LIS IS A DS LG LI SIS L I LIS AL LSS L IS LSS E LG LSS LI LGS AL AL LI LIS LS LS

Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela mlclal
do SIAFEM o comando >DL.

1.3.1 MODELO E INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO - DOCUMENTO DE LIQUIDACAO
(DL)

12Tela (EMPENHO ORDINARIO)

File Edit Options Send Receive Window Help
| Bls|a) 71815 \ @\A%\
| |

STAFEMZ017-EXEFIN, UG DL { DOCUHENTO DE LIQUIDACAOD ]

I]]]]:l‘\
»

DATA EMISSAO 16FEV2017 USUARIO :
IDADE GESTORA : 140001 NUMERO : 2017DL

GESTAOQ : 00001 PROCESSO : 1401.00044.0000-2017
CGC/CPF-  FAVORECIDA : 81557280215

GESTAO FAVORECIDA : DOC .REFERENCIA:

IPO DOC. COMPROVACAO : 03

EVENTO  INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC MNATUREZA  FONTE VALOR
510200 2017NED0071 218910200 33901414 [[100000000 96000
|

PF1 = AJUDA PF3=5SAI

@ | | |scoawst [ToRAR (1447 | ooool i
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1%Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)

E Banco de Desenvolvimento C=AR=N X
File Edit Options Send Receive Window Help
5 et | i
=5 o 7|21=| & =
| STAFEMZ017- EXEFIN UG DL ( DOCUHENTO DE LIQUIDACAOD )
DATA EMISSAOQ 16FEV2017 LUSUARIO
IDADE GESTORA : 140001 NUMERO : 2017DL
GESTAO : 0ooo1 PROCESS0 : 1401.00044 0002017
CGC-CPF~ FAVORECIDA : PF3349014
GESTAO FAVORECIDA : DOC .REFERENCIA:
TIFO DOC. COMPROVACAOQ : 03
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE YVALOER
510200 2017NE0QO0O072 218910200 33901414 0100000000 SO0000O0O0
I
PF1 = AJIDA PF3=5AI
@ | | [scosnst [TcPap [14:43 | ooool| -
_—
1) Data de emisséo O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,

se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

2) Numero Seu preenchimento ocorrera automaticamente.

3) Unidade Gestora Seu preenchimento ocorrerd automaticamente, se necessdario podera ser
alterado.

4) Gestao Indicar o cédigo da Gestédo do emitente do documento.

5) CPF/CPF/UG favorecida Devera observar as especificidades a seguir:
+ Para empenho de modalidade estimativa informar a inscricdo genérica
adequada:
- PF3349014- para despesa com diarias Pessoal Civil
- PF3349015- para despesa com diarias Pessoal Militar
+ Para empenho de modalidade ordinaria informar o nimero do CPF do
servidor.
6) Tipo doc. Comprovacéao Devera ser utilizado o cédigo 03 (diaria) - € o numero referente a
documentacao apresentada, clique >F1< para exibir lista de opg¢des:
01- Nota Fiscal
02- Recibo
03- Diaria
04- Folha de Pagamento
05- Bilhete de Passagem
06- Suprimento de Fundos
07- Outros




SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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7) Evento 5.1.0.200 - evento adequado para emissao do Documento de Liquidacéo para

despesas com diarias de Pessoal Civil

5.1.0.201 - evento adequado para emissao do Documento de Liquidagéo para
despesas com diarias de Pessoal Militar

8) Inscricéo do evento Informar a inscrigéo exigida pelo evento.
9) Classificacéo Informar a classificagdo contabil adequada ao evento.
10) Fonte Informar o cddigo da fonte de recursos relativa a apropriacao/liquidacao, de
onde sair4 o recurso.
11) Valor informar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.

Evento: 5.1.0.200 - Liquidacoes de Diarias Pessoal Civil

Evento: 5.1.0.201 - Liquidacodes de Diarias Pessoal Militar

Natureza de informacao patrimonial

D 1.1.3.1.1.01.05 Viagens - Adiantamento

C 2.1.8.9.1.02.00 Diérias A Pagar

Natureza de informacao orcamentaria

D 6.2.2.1.3.01.00 Crédito Empenhado A Liquidar

C 6.2.2.1.3.03.00 Crédito Empenhado Liquidado A Pagar

D 6.2.2.9.1.01.00 Despesa A Liquidar Por Empenho

C 6.2.2.9.1.02.00 Despesa Liquidada Por Empenho

D 6.2.2.9.1.99.00 (-) Contrapartida Liquidada A Pagar

C 6.2.2.9.1.04.00 Despesa Liquidada A Pagar Por Empenho

D 6.2.2.9.2.04.08 (tipo de licitagdo) NAO APLICAVEL

C 6.2.2.9.2.06.08 (tipo de licitacdo) NAO APLICAVEL

D 6.2.2.9.2.09.01 Empenhos Por Credor - Valores A Liquidar

C 6.2.2.9.2.09.03 Empenhos Por Credor -Valores Liqg. A Pagar
D 6.2.2.9.4.01.00 Empenhos A Liquidar Por Natureza + Subitem
C 6.2.2.9.4.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Natureza
D 6.2.2.9.5.01.00 Empenhos A Liquidar Por Fonte + Natureza

C 6.2.2.9.5.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Fonte + Nat
D 6.2.2.9.2.01.01 Empenhos A Liquidar

C 6.2.2.9.2.01.03 Empenhos Liquidados A Pagar

Natureza de informacéo tipica de controle

D 8.2.1.1.2.00.00 DDR Comprometida Por Empenho
C 8.2.1.1.3.01.00 Comprometida Por Liquidac&o

Lembrete!

Utilizar o Comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos campos do

documento conforme evento utilizado.
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22Tela (EMPENHO ORDINARIO)

E Banco de Dexnmlﬁ_ (Sl | -5

File Edit Options S5Send Receive Window Help
| 3|72 ©|4 8=l
|

SIAFEMZ017-EXEFIN. UG, DL | DOCUHENTO DE LIQUIDACAO )
USUARIO
16FEVZ2017 NIUMERO

DATA EMISSAO 2017DL

IDADE GESTORA : 140001
GESTAQ - ooaoo1
CGC-CPF-UG FAVORECIDA :- 81557280215
GESTAO FAVORECIDA H o
° o e S

CPF DO
SERVIDOR

OBSERVACAO :
LIQUIDACAQ DE EMPENHO Z017NE000Y71. REFERENTE A0 PAGAMENTO DE DIARIAS AO
SERVIDOR JONAS SANTOS OLIVEIRA.H

@ [ | [sco-aMS1 [TCPAP [14:32 | ooool| il

2%Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)

£ Banco de Desenmlﬁm_-:r = | -

File Edit Options Send Receive Window Help
2| S| 7RI ©|& 5w
| |

STAFEMZ2017 - EXEFIH UG, DL DOCUMENTO DE LIQUIDACAO )
USUARIO .
16FEV2017 NUMERO

DATA EMISSAO 2017DL

IDADE GESTORA ; 140001
GESTAOQ : 0DDOO1
CGC-CPF-UIG FAVORECIDA : PF3349014

GESTAO FAVORECIDA o

°0

INSCRIGAO
GENERICA

OBSERVACAO : )
LIQUIDACAO DO EMPENHO 201700072, REFERENTE AO PAGAMENTO DE DIARIAS.H

@l [sco-amsl [TocPAP [14:50 [ ooool il

12) Observacao preencher este campo com informag@es adicionais, claras e objetivas, que
complementem a caracterizacdo do fato registrado.
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32 Tela (EMPENHO ORDINARIO)

File Edit Options S5Send Receive Window Help

=y HH;%\ @\Aﬂ%l\\ | | |

STAFEMZ2017-EXEFIN.UG,.DL { DOCUMENTO DE LIQUIDACAQ )
LANCAMENTO EM 16022017

LUSLJARIO
DATA EMISSAOQ 16FEV2017

rad
|

m]]:l\
»

2 HUMERO : 2017DL
IDADE GESTORA : 140001 - SEFIN
GESTAO : 00001 — TESOURO
CGC-CPF-UIG FAVORECIDA : 81557280215 - JOHAS SANTOS DE OLIVEIRA
GESTAO FAVORECIDA 3

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO

CLASSIFIC HATUREZA FONTE
510200 2017NEDOO71

216910200 33901414 0100000000

CONFIRMA (C-N-A) ? ( C - CONFIRMA N

- HAO CONFIRMA A - ALTERA )
| o SCO-ANSI |TCR/IP |14:32 | oooo

32 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)

File Edit Options 3%Send Receive Window Help
-
=

=% HHT&\ @\A%“ |

SIAFEMZ2017-EXEFIN.UG,.DL ( DOCUMENTO DE LIQUIDACAQO )
USUARIO
DATA EMISSAOQ 16FEVZ2017

LANCAMENTO EM 16-02-2017 z
NUMERO : 2017DL
IDADE GESTORA

b
|

: 140001 - SEFIH
GESTAO : 00001 - TESOURO
CGC~-CPF- UG FAVORECIDA : PF3348014 - DESPESA DE DIARIAS COM PESSOAL CIVIL
GESTAO FAVORECIDA g

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO

CLASSTIFIC HATUREZA FONTE
510200 Z2017HNEOOO072

¥YVALOR
218910200 33901414 0100000000

50.000.,00

CONFIRMA (C-N~-A) 72 C ({ C - CONFIRMA N

— NHAO CONFIRMA A - ALTERA )
|3 SCO-AMSI |TCRAF 1451 | oood

13) Confirma? (C/N/A)

E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para nao confirmar / A — para alterar.
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42 Tela - MODELO DE DOCUMENTO GERADO

File Edit Options Send Receive Window Help
N -
5|2 B FB15 \@\A‘%\ _ =

| |

SIAFEMZ2017-EXEFIN,.UG.DL { DOCUHENTO DE LIQUIDACAO )
USUARIO -

I]]]]:l'\

UNIDADE GESTORA : 140001

GESTAOD : D0001

HUMERO : 2017DLO0042

TECLE <ENTER> PARA CONTINHUAR

@ | | [scoansl TCPAP [14:33 | ooool| -

~

1.4 QUANTO A EMISSAO DA PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO - PD
(AGENDAMENTO DA ORDEM BANCARIA)

A Programacédo de Desembolso (PD) é uma ferramenta cuja finalidade é agendar a emisséo
da Ordem Bancéaria em conformidade com a disponibilidade financeira da unidade, logo, ndo € um
documento contabil.

//////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////
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12 Tela (EMPENHO ORDINARIO)

5 e eninens L I — - =

File Edit Options Send Receive Window Help
. : B | a g | [— i
|2 BB o9& 8=
| STAFEMZ017-EXEFIN.UG.PD ( PROGRAMACAO DESEMEBOLS0O )
USUARIO :
DATA EMISSA0 : 16FEVZ2017 DATA VENCIMENTO : 16FEV2017 WNUMERO : 2017PD
uG : 140001 GESTAO : 00001 NL-DL REF. : 2017DLO0O042 |
‘PAGADORA uG : 140001 GESTAO : 00001
BANCO : 001 AGENCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085
FAVORECIDO CGC-CPF-IIG : B1557280215 GESTAOQ :
BANCO : 001 AGENCIA : 2290X CONTA CORRENTE : 606618
PROCESS0 : 1401 .00044 . 00002017 VALOR : 9s000
FINALIDADE : PAGAMENTO DE DIARIAS
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE VALOR
700472 2017NEOOD71 218910200 33901414 0100000000 96000
@ SCO-AMSI | TCRAP (1537 | o000 -
12 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)
EBancode Desenvolvimento o S
File Edit Options Send Receive Window Help
¢ = L= g | [—— i
= BB 5|8 2=k
| STAFEM?017-EXEFIN.UG.PD ( PROGRAMACAOQ DESEMBOLSO )
USUARIO :
DATA EMISSA0 :© 16FEV2017 DATA VENCIMENTO : 16FEVZ2017 NIUMERO - 2017PD
UG : 140001 GESTAD : 00001 NL-DL REF. : 2017DL0O0043 |
PAGADORA UG : 140001 GESTAOD : 00001
BANCO : 001 AGENCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085
FAYORECIDO CGCACPF-UUG : 81557280215 GESTAOQ :
BANCO : 001 AGENCIA : 2290X CONTA CORRENTE : 606618
PROCESSO : 1401.00044.0000-2017 VALOR : 50000
FINALIDADE : PAGAMENTO DE DIARIAS
EVENTO INSCRICAQ DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE VALOR
700475 Z2017HEOQ0O07 2 218910200 33901414 0100000000 50000
700575 PF3349014 218910200 0100000000 50000
o SCO-ANSI [TCPR/IP |1546 | oooo il




Governo do Estado

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

1) Data de emisséo

O sistema trard automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas, se
for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

2) Data de vencimento

Registrar a data de vencimento da obrigacgéo.

3) Numero O sistema trara automaticamente.

4) UG O sistema trara este campo preenchido com o codigo da Unidade Gestora em que
0 operador esta cadastrado, porém, se for necessario, podera ser alterado.

5) Gestao Indicar o cédigo da Gestdo do Orgao/UG que estiver emitindo o documento.

6) NL Referéncia

Informar o niimero do documento que efetuou a apropriacéo da despesa.

7) UG pagadora

Informar o codigo da Unidade Gestora que efetuarda o pagamento.

8) Gestao Indicar o cédigo da Gestédo que efetuara o pagamento.

9) Banco Informar o cédigo que identifica, no servigo de compensacéo, o Banco de domicilio
bancario da Unidade Gestora Pagadora, ou deixar em branco caso utilize a
expresséo “UNICA”.

10) Agéncia Informar o cddigo que identifica, no servico de compensacdo, a agéncia de

domicilio bancario da Unidade Gestora Pagadora, inclusive o digito verificador,
sem hifen, ou deixar em branco, caso utilize a expressdo “UNICA”.

11) Conta Corrente

Registrar o nimero da conta corrente mantida pela Unidade Gestora Pagadora na
agéncia bancéaria de domicilio, inclusive o digito verificador, sem hifen. No caso
de utilizagéo da Conta Unica, utilizar a expressdo “UNICA”, e caso néo utilize a
Conta Unica, utilizar o nimero da conta pagadora.

12) CGC/CPF/UG

Registrar o nimero completo (inclusive digito verificador), sem separagéo, CPF do
credor — servidor, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou Fisica, ou ainda, o
cbdigo da Unidade Gestora Beneficiaria.

13) Gestéao Informar o codigo da gestéo se o credor for uma Unidade Gestora.

14) Banco Informar o codigo que identifica, no servico de compensacéo, o banco de domicilio
do favorecido.

15) Agéncia Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacédo, a agéncia de

domicilio do favorecido, inclusive o digito verificador, sem hifen.

16) Conta Corrente

Registrar o nimero da conta corrente do favorecido, inclusive digito verificador,
sem hifen. Caso o favorecido seja uma Unidade Gestora e for utilizada sua Conta
Unica, utilizar a expressdo “UNICA”. No caso de pagamentos para favorecido que
nao possuam domicilio bancario, utilizar a expressao “PAGAMENTO” ou “BANCO”
no caso de pagamento de folha, impostos, GPS etc.

17) Processo

Informar o nimero do processo gerador do pagamento a ser realizado.

18) Valor

Preencher com o valor total do pagamento, sem pontos ou virgula.

19) Finalidade

Indicar a finalidade do pagamento, com informacdes claras e objetivas, que melhor
caracterizem o fato registrado.

20) Evento

Informar o codigo do evento conforme alternativas abaixo:

» Para despesa com diarias empenhada de modo estimativo: evento 7.0.0.475
combinado com o evento 7.0.0.575;

+ Para despesa com diarias empenhada de modo ordinario: evento 7.0.0.472.

21) Inscricdo do Evento

Informar a inscri¢céo exigida pelo evento.

22) Classificacédo

Informar a classificacdo da conta contabil adequada ao evento, para indicar a
natureza da despesal/receita, quando exigida.

23) Fonte Informar o codigo da fonte de recurso relativo a apropriacao/liquidacdo, quando
exigida.
24) Valor Registrar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.




SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDﬁNI A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado
Lembrete!

Utilizar o Comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos campos do
documento conforme evento utilizado.

22 Tela (EMPENHO ORDINARIO)

3 ot Dt T
File Edit Options Send Receive Window Help

z : = o e
=y | 5| |2 | |} 2|
|

| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG.PD { PROGRAMACAQ DESEMEBOLSO

DATA EMISSAO :@ 16FEVZ2017 DATA YVENCIMENTO : 16FEV2017 HNUMERO : 2017FD

uG : 140001 _ SEFIH GESTAOQ : 00001 _ TESOURO

HL REF. : Z2017DLOD0O42

PAGADORA uG : 140001 _ SEFIN GESTAOQ : 0D0D0D1 _ TESOURO

BANCO : 001 AGENHCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085
FAYVORECIDO CGC-CPF-IIG : 81557280215 _ JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAO :

BANCO : 001 AGENCIA : 2290X CONTA CORRENTE : 606618
PROCESSO : 1401.00044 00002017 VALOR 2 960,00
FINALIDADE : PAGAMENTO DE DIARIAS
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE VAL OR
700472 2017HEODDD071 218910200 33901414 0100000000 960.00

CONFIRMA (CrsH~-A) ? C (C-CONFIRMA N-NAO CONFIRMA A-ALTERA)

[ [sco-ams1 [ToRAR [15:37 | ooool|

22 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO
2 s s monmene_LLL T . =]

File Edit Options Send Receive Window Help
—— -
=

e HE \ |8 2 e

| SIAFEM2017-EXEFIN.UG.FPD ( PROGRAHACAO DESEMBOLSO )
DATA EMISSAO :© 16FEVZ2017 DATA VENCIMENTO : 16FEVZ01¥ NUMERO

: 2017PD
uG : 140001 _ SEFIN GESTAO : 00001 _ TESOURO
NL REF. : 2017DLODO043

PAGADORA uG : 140001 _ SEFINH GESTAO : 00001 _ TESOURO

BANCO : 001 AGENCTA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085
FAVORECIDO CGC-CPF-IIG : 81557280215 _ JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAO :

BANCO : 001 AGENCTIA : 2290X CONTA CORRENTE : 606618
PROCESSO0O : 1401 .00044 . 00002017 VALOR S S500.00
FINALIDADE : PAGAMENTO DE DIARIAS
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE VAL OR
F0D475 Z017NEOODY 2 218910200 33901414 0100000000 500,00
700575 PF3349014 218910200 0100000000 500.00

CONFIRMA (CrN-A) 7?7 C (C-CONFIRMA HN-HAOQO CONFIRMA A-ALTERA)

l @ [sco-aMSl [TCPAP [15:49 | ooool| il




RONDONIA

Governo do Estado

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

25) Confirma? (C/N/A)

E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —

para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

32 Tela— Documento Gerado

St seomenavinens S == ==

File Edit Options 5Send Receive Window Help

=) &

‘ Fs

I]]]]]\

| 12Y32| <I[AR|.2)em
| | |

| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG.PD ( PROGRAMACAO DESEMBOLSO )

USUARIO :

LUHIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001

HUMERO : 2017PDO0126

TECLE <ENTER:> PARA CONTINUAR

@ | | [scoanst [TcRP [15:50 | ooool| il

Evento: 7.0.0.472 -

Pagamento de diarias por empenho ordinario

Natureza de informacéao patrimonial

D 2.1.8.9.1.02.00 Diérias A Pagar
C (Conta banco — com evento de maquina)

Natureza de informacao orcamentaria

D 6.2.2.9.1.04.00 Despesa Liquidada A Pagar Por Empenho

C 6.2.2.9.1.05.00 Despesa Paga Por Empenho

D 6.2.2.9.5.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Fonte + Nat
C 6.2.2.9.5.04.00 Empenhos Pagos Por Fonte + Natureza

D 6.2.2.9.4.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Natureza

C 6.2.2.9.4.04.00 Empenhos Pagos Por Natureza + Subitem

D 6.2.2.9.2.01.03 Empenhos Liquidados A Pagar

C 6.2.2.9.2.01.04 Empenhos Pagos

D 6.2.2.9.2.06.08 (Tipo De Licitacdo) Nao Aplicavel

C 6.2.2.9.2.07.08 (Tipo De Licitagdo) N&o Aplicavel

D 6.2.2.9.2.09.03 Empenhos Por Credor -Valores Lig. A Pagar

C 6.2.2.9.2.09.04 Empenhos Por Credor - Valores Liquidados Pagos
D 6.2.2.1.3.03.00 Crédito Empenhado Liquidado A Pagar

C 6.2.2.1.3.04.00 Crédito Empenhado Liquidado Pago
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Natureza de informacao tipica de controle

D 7.6.1.1.0.00.00 Dispéndios Orgamentarios e Extraorcamentéarios
C 8.6.8.9.1.02.00 Diarias Pagas

D 7.9.7.1.1.00.00 Responsabilidades De Terceiros

C 8.9.7.1.1.07.01 Controle Concesséao Diarias Antes

D 8.2.1.1.3.01.00 Comprometida Por Liquidac&o

C 8.2.1.1.4.00.00 DDR Utilizada

Evento: 7.0.0.475 — Pagamento de diarias empenhadas na inscricdo genérica

Evento: 7.0.0.575 - Complemento do evento 7.0.0.475

Natureza de informacéao patrimonial

D 2.1.8.9.1.02.00 Diérias A Pagar

C (Conta banco — com evento de maquina)

Natureza de informacéao patrimonial

D 6.2.2.9.1.04.00 Despesa Liquidada A Pagar Por Empenho

C 6.2.2.9.1.05.00 Despesa Paga Por Empenho

D 6.2.2.9.5.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Fonte + Nat
C 6.2.2.9.5.04.00 Empenhos Pagos Por Fonte + Natureza

D 6.2.2.9.4.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Natureza

C 6.2.2.9.4.04.00 Empenhos Pagos Por Natureza + Subitem

D 6.2.2.9.2.01.03 Empenhos Liquidados A Pagar

C 6.2.2.9.2.01.04 Empenhos Pagos

D 6.2.2.9.2.06.08 (Tipo De Licitacdo) Nao Aplicavel

C 6.2.2.9.2.07.08 (Tipo De Licitagdo) Nao Aplicavel

D 6.2.2.1.3.03.00 Crédito Empenhado Liquidado A Pagar

C 6.2.2.1.3.04.00 Crédito Empenhado Liquidado Pago

D 6.2.2.9.2.09.03 Empenhos Por Credor -Valores Lig. A Pagar

C 6.2.2.9.2.09.04 Empenhos Por Credor - Valores Liquidados Pagos
Natureza de informacao tipica de controle

D 7.6.1.1.0.00.00 Dispéndios Orgamentarios e Extra orcamentéarios
C 8.6.8.9.1.02.00 Diarias Pagas

D 7.9.7.1.1.00.00 Responsabilidades De Terceiros

C 8.9.7.1.1.07.01 Controle Concessao Diarias Antes

D 8.2.1.1.3.01.00 Comprometida Por Liquidac&o

C 8.2.1.1.4.00.00 DDR Utilizada

1.5 QUANTO A EXECUGAO DA PROGRAMAGAO DE DESEMBOLSO (EMISSAO DA
ORDEM BANCARIA)

Ao proceder com a execucdo da Programacdo de Desembolso (PD), a Ordem Bancaria (OB)
sera emitida automaticamente pelo sistema, momento em que sera registrado contabilmente os
pagamentos efetivados aos credores, por meio do crédito em conta—corrente.

///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

.......................................................

=3
Para execucao da PD deve-se escrever na ultima linha da tela inicial do

SIAFEM o comando >EXEPD (recurso da conta “u”) ou >EXEPD3 (recurso da conta
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12 Tela (EMPENHO ORDINARIO OU ESTIMATIVO)
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File Edit Options Send Receive Window Help
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=
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| | |

STAFEMZ2017-EXEFIN. UG_EXEFPD3 ( EXUCUTA PROGRAMACAO DESEMBOLSO )
USUARTIO =

IDADE GESTORA : 140001
GESTAOQ 8
G LIQUIDANTE XX:
DATA INICIAL S 2017

DATA FIHAL : B 2017

INFORME NHO CAMPO 'DATA": 2017 PARA AS PD'S DO EXERCICIO ATUJAL OU
2016 PARA AS FPD'S DO EXERCICIO ANTERIOR

I @ [sco-aM5l [ToPAP (1556 | ooool il

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

1) Unidade Gestora Seu preenchimento ocorrera automaticamente, se necessario, podera ser
alterado.

22 Tela (EMPENHO ORDINARIO)

2 o scoesencrimens S ==

File Edit Options Send Receive Window Help

g = | ri5} o it | == -
e EEIEE 2 =
| CPF | | | |
SIAFEMZ017-EXEFIN. UG, EXEFD3 [ EXUCUTA PROGRAMACAQO DESEMBOLSO °
EXECIICAO EFM 16022017 AS 16:01 USUARIO =
G-GESTAQO PAGADORA = 14000100001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
G- -GESTAO LIQUIDANTE : 14000100001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
PROGRAMACAQO DE DESEMEOLS0O A PAGAR
YEHCIMENTO HIIMERO EMISSAQ FAVORECIDO VvV AL O R
D1FEV2017 Z017PD0O0O110 O1FEV2017 oo0.000.000-0001-91 Z221.919_51
BAWNCO DO BRASTIL S A
| D1FEV2017 Z017PDO0O0DO111 O1FEV2017 oo.000.000-0001-91 78.649_19
BANCO DO BRASTIL S _A
| D1FEVZ017 Z2017PDD0O113 O01FEVZ2017 oo0.000.00D-0001—-91 F0O._.00
BANCO DO BRASTIL S _A
1] 16FEVZ2Z017 Z2017PDD0O125 16FEVZZ017 815_572_.802-15 9a0.00
JONAS SANTOS DE OLIVEIRA
! 16FEVZ2017 Z2017PDD0O126 16FEVZ017 815_572_.802-15 So00.00
JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

ASSINALE COM "N' PARA PAGAMENTO NORMAL 0OU 'P' PARA PAGAMENTO COM PRIORIDADE

I @ | [ [ [sco-aMsl [TCPAP 1558 | ooool| l-
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22 Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)
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File Edit Options 5Send Receive Window Help
=

=8| &l | 21|38 | @h%u\ﬁ

SIAFEHZD1?—EXEFIN,UG,EXEPD3 { EXUCUTA PROGRAHACAO DESEMBOLSO °
EXECUCAQ EM 16-02-2017 AS 16:01 UsUJaARIO == . _____
G-GESTAO PAGADORA : 140001-00001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
G-/GESTAO LIQUIDANTE : 140001-00001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE FINAMWNCAS
PROGRAMACAO DE DESEMEBEOLS0O A PAGAR

VEHNCIMENTO NUMERO EMISSAQ FAYORECIDO VAL OR
| D1FE¥Z2017 2017PD0O0110 O0O1FEV2017 00.000.000-0001-91 221.919.51
BANCO DO BRASIL S.A
| O1FEV¥Z2017 2017PD0O0111 O0O1FEVZ2017 00.000.000-0001-91 78.649.19
BANCO DO BRASIL S.A
. D1FEV¥Z2017 2017PD0O0113 O01FEV2017 00.000.000-0001-91 70,00
BANCO DO BRASIL S.A
16FEVZ2017 Z017PD0O0O125 16FEVZ2017 815.572.802-15 960.00
JOHAS SANTOS DE OLIVEIRA
N 16FE¥2017 Z2017PD0O0126 16FEV2017 815.572.802-15 500,00

JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

ASSIHNALE COM 'H° PARA PAGAMENTO NOEMAL OU 'P' PARA PAGAMENTO COM PRIORIDADE

I’ SCO-4MS1 |TCRAP (1559 | o000 -
2) Campo em branco Preencher com “N” para pagamento normal ou “P” para pagamento com
prioridade;

32 Tela (EMPENHO ORDINARIO)

5 e e Bt L

File Edit Options Send Receive Window Help

5|78k o8 2=

=

L__CPF | | | | | | |
LANCAMENTO EM 16-02-2017 USUARIO -
DATA EMISSAOQ : 16FE¥2017 HUMERO : 20170B
IDADE GESTORA : 140001 - SEFIH PD : 2017 PDOO125
GESTAO : 00001 - TESOURO

BANCO : 001 AGENCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085

FAVORECIDO : CGC/CPF-UUG : 81557280215 - .JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAO :
DOM. BANCARTO FAVORECIDO: BANCO : 001 AGENCIA : 2290X CONTA CORRENTE : 606618
PROCESS0 : 1401 .00044 . 0000-2017 VALOR z 960.00
FINALIDADE : PAGAMENTO DE DIARIAS
EVENTO INSCRICAOQ DO EVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE ¥VALOR
700472 Z2017HNEOOO071 218910200 33901414 0100000000 960.00
701984 960.00

CONFIRMA (C-M-A) ? [ ( C - CONFIRMA N - HAO CONFIRMA A - ALTERA )

> 5CO-AM51 |TCPAP 1553 | oooo A8
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32Tela (EMPENHO ESTIMATIVO)

R st Coemaiens L - =]

File Edit Options Send Receive Window Help

-1y g =1 [ = o rd i
=3 S| |2 2| & =
| | | | | '
LAMCAMENTO EM 16022017 USUUARIO = o o e
DATA EMISSAQ = 16FEV2017 HITMERO - 20170B
IDADE GESTORA : 140001 — SEFIH PD = 2017 PDOO1Z26
GESTAO : 00001 — TESOLUIRD

DOM. BANCARTO FEMITENTE BANCO : 001 AGENCIA : 2757  CONTA CORRENTE : 252085

FAVORECIDO : CGC-CPF-UG : §1557280215 - JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAOQ -
DOM. BANCARTO FAVORECIDO: BANCO : 001 AGENCIA : 2790X CONTA CORRENTE : 606618
PROCESSO : 1401.00044.0000-2017 WALOR 2 500.00
FINALIDADE : PAGAMENTO DE DIARTAS
EVENTO INSCRICAQ DO EVENWNTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE VAL OR
700475 2017HEO0O0O72 218910200 33901414 0100000000 500.00
700575 PF3349014 218910200 0100000000 500.00
701964 500,00

COHFIRMA (C-H-A) ? @ ( C - CONFIRMA N - HAO CONFIRMA A - ALTERA )

l @ | [ ] [sco-amsl [ToPAP 1600 | ooool| l-

3) Confirma? (C/N/A) E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

42 Tela — Documento gerado

5 o e eemainee . ===

File Edit Options Send Receive Window Help
=578 &80
| | | | | |

| STAFEMZ017-EXEFIN.UG,EXEPD3 ( EXUCUTA PROGRAMACAO DESEMBOLSO 1}
USUARIO :

H]]]:I\
»

UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001

NUMERO : 20170B00479

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

PROGRAMACAO DE DESEMBOLS0 PAGA : 140001 00001 2017PD0OO0125

| @ [ | [scoansl [TCPAP 1553 | ooool| I~
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Governo do Estado

2. PRESTAGCAO DE CONTAS DE DIARIAS

A fase de prestagdo de contas das diarias origina-se com a entrega do relatério de viagem
juntamente com os documentos comprobatdrios ao controle interno, nesta ocasido, ocorre 0
reconhecimento da Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) e da inicio a uma sequéncia de registros de
cunho gerencial que visam o acompanhamento da analise quanto a efetividade das despesas com as
diarias executadas.

As etapas da prestacdo de contas decorrerdo mediante emissao de Notas de Lancamento
(NL) e dar-se-ao na ordem abaixo:

1° Encaminhamento da documentacdo da prestacao de contas para o setor de analise;
2° Prestacao de contas a homologar;
3° Deferir e/ou indeferir a prestacdo de contas apresentada.

Art. 15 do Decreto n° 18.728 de 27.03.2014 — Serao restituidas pelo
servidor ou equivalente, nos termos do definido no artigo 1° do referido
decreto, em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento, as diarias
correspondentes a viagem que, por quaisquer circunstancias, nao tenha
sido realizada ou a quantia excedente, quando o retorno ocorrer antes do
prazo inicialmente estipulado, comprovado mediante apresentacdo do
DARE (Documento de Arrecadacdo da Receita Estadual) e respectivo
comprovante de recolhimento do valor ndo utilizado, acompanhado das
devidas justificativas.

81° A devolucgéo reverte & mesma dotagdo orgamentaria, propria do 6érgao
ou entidade, observando-se o principio do exercicio financeiro.

§2° E considerada como receita do estado a devolugdo que for realizada
ap6s o encerramento do exercicio financeiro no qual se realizou o
pagamento.

83° Sera solidariamente responsavel, a autoridade administrativa que
autorizar ou omitir informag6es sobre recebimento indevido de diarias.

Art. 17do Decreto n° 18.728 de 27.03.2014— A prestacéo de contas do
uso das diarias devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias Uteis para os
servidores ou equivalentes, nos termos do artigo 1° do referido decreto,
lotados na Capital, e 10 (dez) dias para os lotados no interior do Estado,
contados da data do retorno.

SR AR AR RN RN R RN RN R RN AN RN AR RN RN AR R RN AR AN RN RN RN RN RN RN NN

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

. H
Z Para emissio da Nota de Lancamento deve-se escrever na dltima linha da
. tela inicial do SIAFEM o comando >NL.

,\.\,\,\,\,

-
-

'///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// \

2.1 QUANTO AO REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGAO - (12 BAIXA

da Prestacao de Contas de diarias em analise pelo Controle Interno).
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18Tela
E Banco de Desenvolvimento | | [
File Edit Options Send Receive Window Help
- : v | o P )
Ss 57|28 |82 s
| STAFEMZ?017-EXEFIN.UG.NL { NOTA DE LANCAMENTO )
USUIARIO :
DATA EMISSAOQ : 17FEV2017 NIIMERO : 2017HL
UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001 PROCESS0 : 1401.00044 _0000-2017
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHO :
GESTAO FAVORECIDA : 00001 DOC _.REFERENCIA:
EVENTO INSCRICAQD DO EVENTO CLASSIFIC MNATUREZA FONTE VAL OR
540869 81557280215 332110101 0100000000 EUDUD!
@ [ [sco-amsl [TCPAP [12:24 | ooool| -

Evento: 5.4.0.869

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.01 Controle Concessao Diarias Antes Da Analise
C 8.9.7.1.1.07.02 Prestacéo De Contas Em Analise
Natureza de informacao patrimonial
D 3.3.2.1.1.XX.YY Diarias Consolidagéo
C1.1.3.1.1.01.05 Viagens - Adiantamento

Lembrete!

DIARIAS - PESSOAL CIVIL

3.3.2.1.1.01.01- DIARIAS - PESSOAL CIVIL - NO PAIS
3.3.2.1.1.01.02- DIARIAS - PESSOAL CIVIL - NO EXTERIOR
3.3.2.1.1.01.03 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL - DIARIAS NAO COMPEN
3.3.2.1.1.01.98 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL - INTEGR DADOS ORGA

3.3.2.1.1.01.99 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL - OUTRAS
DIARIAS - PESSOAL MILITAR

3.3.2.1.1.02.01 - DIARIAS - PESSOAL MILITAR - NO PAIS
3.3.2.1.1.02.02 - DIARIAS - PESSOAL MILITAR - NO EXTERIOR
3.3.2.1.1.02.98- DIARIAS - PESSOAL MILITAR - INTEGR DADOS OR
3.3.2.1.1.02.99 - DIARIAS - PESSOAL MILITAR - OUTRAS

1) Data de emisséo O sistema trar4 automaticamente o preenchimento com a data corrente,
mas, se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a
data de emissao do documento na forma DDMMMAAAA.
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

2) Nimero

O sistema trara automaticamente.

3) Unidade Gestora

O sistema trard este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora
em que o operador esta cadastrado, porém, se for necessério, podera ser
alterado.

4) Gestao

Indicar o codigo da Gestéo do Orgao/UG que estiver emitindo o documento.

5) Processo

Preencher o nimero do processo ao qual se refere.

6) CGC/CPF/UG
favorecida

Registrar o nimero completo (inclusive digito verificador), sem separacéo,
do CNPJ (Pessoa Juridica) ou CPF (Pessoa Fisica), ou ainda, o codigo da
Unidade Gestora beneficiada. Poderdo ser utilizadas, ainda, as inscricoes
genéricas do tipo PF.

7) Gestao Favorecida

Indicar o cédigo da Gestéao, se for o caso.

8) Evento

5.4.0.869 — € o0 evento correspondente a 12 baixa da prestacao de contas.

9) Inscricéo do

Evento

Informar a inscricdo exigida pelo evento.

10) Classificacédo

Informar a classificagdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

11) Fonte Informar o coédigo da fonte de recursos relativa a apropriacao/liquidagéo, se
0 evento exigir essa informagao.
12) Valor Informar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.
22 Tela

E Banco de Desenvolvimento

]

OBSERVACAQ

File Edit Options 5Send Receive Window Help

n G B | (e et [ — n
= |2 o/4 8=k
| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG.NL ({ NOTA DE LANCAMENTO )

USUARTIO

DATA EMISSAO 17FEV2017 NUMERO 201 7NL
UNIDADE GESTORA 140001
GESTAQ : 00001
CGC-CPF-1IIG FAVORECIDA : 140001
GESTAOQ FAVORECIDA oooo1

12 BAIXA DE DIARIAS APOS ENTREGA DO RELATORIO DE VIAGENS E COMPROVACOES .|

o SCO-&MSI | TCRAP

1320 | oooo

13) Observacéao

preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizacao do fato registrado.
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32 Tela

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

E Banco de Desenvolvimento | =R -'EE—J
File Edit Optiocns 5Send Receive Window Help
N : = Y et | — i
| &l 21| 9|82
| STIAFEMZ?017-EXEFIN.UG.NL ({ HOTA DE LANCAMENTO )
LANCAMENTO EM 17-02-2017 USUARIO :
DATA EMISSAO = 17FEV2017 NITMERO = 2017HL
UNIDADE GESTORA : 140001 - SEFIN
GESTAOQ - o0ooo1 — TESOURO
CGC-CPF-UIG FAVORECIDA : 140001 — SEFIN
GESTAOQ FAVORECIDA : 00001 — TESOURO
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE VAL OR
540869 81557280215 332110101 0100000000 500.00
CONFIRMA (C-H-A) 7?7 C ( C - CONFIEMA N - HNAO CONFIRMA A - ALTERA )
) SCO-4M51 [TCRAP (1325 | o000 =

14) Confirma?(C/N/A)

E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

42 Tela — Documento gerado

g Banco de Desenvolvimento

oo e |

File Edit Send Receive

Options

Window Help

I]]]]:l\

\@\f

22 o8 2=
| |

| STAFEMZ?017-EXEFIN.UG,HL ( NOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO

UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001
NUMERO : 2017NLO0863

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

SCO-AMSI

TCF/IP [13:29 | D000
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

2.2 - QUANTO AO REGISTRO DA PRESTACAO DE CONTAS A HOMOLOGAR - 22 BAIXA

12 Tela

E Banco de Desenvolvimento

oo |

File

Edit

Options

Send Receive

=lfey

Window Help

| CPF

2135 | &|A%.2e
| | |

e :
|

| STIAFEMZ017-EXEFIN.UG.NL { NOTA DE LANCAMEWNTO )

USUARIO 3
DATA EMISSAO 17FEV2017 NUMERO : 2017HL
LUNIDADE GESTORA 140001
GESTAO oooo1l PROCESSO : 1401.00044 . 0000-2017
CGC-CPF -G FAVORECIDA 140001 EMFPFENHO 2
GESTAO FAVORECIDA 00001 DOC .REFERENCTIA :
EVENTO INSCRICAOQ DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE YVALOR
540870 81557280215 897110704 0100000000 SO0000
o SCO-AMS1 |TCPAP |13:30 | oooo -
22 Tela
E Banco de Desenvolvimento | =RNEN X
File Edit Options Send Receive Window Help
- ) : S| e Gt [ |
= BlelE 878k o 2)skE
| SIAFEMZ2017-EXEFIN.UG.NL ( HOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO :
DATA EMISSAOQ : 17FEV2017 HUMERO : Z017HL
UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAD : 00001
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001
GESTAO FAVORECIDA : 00001

OBSERVACAOD :

22 BAIXA - DIARIAS A HOMOLOGAR.H

SCO-AMNSI

TCP/P 1334 | o000
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32 Tela
E Banco de Desenvolvimento | ==l —EE—J
File Edit Options Send Receive Window Help
g = = g | [~ i
= Bl 81| &8 B
| STAFEMZ?017-EXEFIN.UG,HL ( NOTA DE LANCAMENTO )
LANCAMENTO EM 17022017 USUARIO :
DATA EMISSAOQ : 17FEV2017 NUMERO : 2017HL
IUNIDADE GESTORA : 140001 - SEFIN
GESTAOQ : 00001 — TESOURO
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 - SEFIN
GESTAQ FAVORECIDA : 00001 - TESOURO
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC MNATUREZA FONTE VALOR
540870 81557280215 897110704 0100000000 500.00
CONFIRMA (C-N-A) ? { C - CONFIRMA N - HAQO CONFIRMA A - ALTERA )
] SCO-4MSI [TCPAP [13:35 | o000 8
42 Tela
E Banco de Desenvolvimento | o
File Edit Options Send Receive Window Help
oy : =0 N e o | i
2 7Bk o9& 2skE

| SIAFEMZ?017-EXEFIN.UG.HL ( HOTA DE LANCAMENTO )

UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAOQ : 00001
HIIHERO : 2017NLO0OG64

TECLE <ENTER:> PARA CONTINUAR

USTJARIO :

o SCO-AM5I | TCRAP [1335 | o000
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Evento: 5.4.0.870 — Registra a Prestacao de Contas de Diarias a Homologar

Natureza de informacéo tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.02 Prestacdao De Contas Em Analise
C 8.9.7.1.1.07.04 Prestacdo De Contas A Homologar

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue o mesmo rito da NL anterior, exceto no campo do evento, devendo-se utilizar o codigo:
5.4.0.870, devidamente detalhado acima.

2.3- QUANTO AO REGISTRO DO DEFERIMENTO (HOMOLOGAGAO) OU
INDEFERIMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS APRESENTADA E ENCAMINHAMENTO
DIVERSOS - 32 BAIXA

Apos analise, o controle interno manifestar-se-4 quanto ao deferimento ou indeferimento da
prestacéo de contas das diarias executadas. O registro gerencial do deferimento ja foi elencado no topico
anterior, ja os casos que ensejam indeferimento serdo tratados a seguir.

2.3.1 - PRESTAGAO DE CONTAS HOMOLAGADA

12 Tela
B sarco e Desenvotrimertc — T— - -
File Edit Options Send Receive Window Help
¢ = T | == i
= Bl |8 2| o8| 8
| STAFEMZ017-EXEFIN.UG,HL ( NHOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO 3
lDATA EMISSAQ : Z20FEVZ2017 NUMERO : 2017HNHL
IDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001 PROCESSO : 1401.00044 .0000-2017
CGC-CPF- UG FAVORECIDA : 140001 EMPEHHO 3
IGESTAO FAVORECIDA : 00001 DOC.REFERENCTA :
EVENTO INSCRICAQ DO EVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE VYVALOR
l54["37'1 315507230215 39711°|]7I]5 0100000000 S0000
(0] O

cont Conforme ‘
O!.I c.>rl_ne especificidade

especificidade do fato a ser A

do fato a ser ’

registrado
registrado 9

| @ | | [scoemst [1crap (o304 [ oooo| i
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento

Quanto ao deferimento da prestagéo de contas:

- 5.4.0.871 — homologacé&o de diarias referente ao exercicio corrente;
Classificagéo: 8.9.7.1.1.07.05

- 5.4.0.879 - homologacdo de diarias referente aos exercicios
anteriores.

Classificacdo: 8.9.7.1.1.07.06

2) Inscricéo do Evento

Informar a inscricdo exigida pelo evento.

3) Classificacéo

Informar a classificacdo contbil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relativa a
apropriacdo/liquidacao, se o evento exigir essa informacéo.
5) Valor Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.
22 Tela

S s S N =

File Edit Options Send Receive Window Help

| OBSERVACAO

= gt | [—— i
= Bl |82 \@\A%H q
| |
| STAFEMZ017-EXEFIN.UG,NL ( HOTA DE LANCAMENTO )
USIJARIO

lDATA EMISS5A0 20FEV2017 NIMERQO 2017HL

IDADE GESTORA 140001
GESTAQ = oooo1
CGC-CPF-/1IIG FAVORECIDA : 140001
GESTAQD FAVORECIDA oooo1

32 BAIXA DE DIARIAS PELA HOMOLOGACAO DA PRESTACAO DE CONTAS APRESENTADA.H

| @ [sco-amsl [TePAP [09:08 | coool

6) Observacgéo

Preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizacao do fato registrado.




S SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
GRON[!OEMdA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE
overno do Estado
32 Tela

s e e T e

File Edit Options Send Receive Window Help
2e| B || || B | 4% 2 ] ‘
| | | |

SIAFEMZ2017-EXEFIN.UG_NL ( NOTA DE LANCAMENTO )

LANCAMENTO EM 20022017 USTARIO :
||DATA EMISSAQ : Z20FE¥2017 NUMERO : 2017HL
IDADE GESTORA : 140001 - SEFIN
GESTAQ : 00001 — TESOURO
CGC-CPF-UIIG FAVORECIDA : 140001 - SEFIN
([SESTAO FAVORECIDA : 00001 — TESOIIRO
[EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE VvVALOR
540871 81557280215 897110705 0100000000 500.00

CONFIRMA (C-H-A) ? [ ( C - CONFIRMA H - HAOQO CONFIRMA A - ALTERA )

@ [sco-aMsl [TCPAP [03:07 | ooool| -

7) Confirma?(C/N/A) E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

42 Tela— Documento gerado

E Banco de Desenvolvirnent_ - _ e o S

File Edit Options Send Receive Window Help

- > ; = % “n &
s || 87|21 2| 5|82
| | | | |
| STAFEM?017-EXEFIN.UG,NL ( NOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO :

i UNIDADE GESTORA : 140001
| GESTAO : 0oo0o1
| NUMERO : Z2017NLO0865

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

| @ [5C0-4M51 [TCPAP [09:07 | ooool| i
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Evento: 5.4.0.871 — Registra a Prestacao de Contas de Diarias a Homologadas do
exercicio

Natureza de informacéo tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.04 Prestacdo De Contas A Homologar
C 8.9.7.1.1.07.05 Prestacdo De Contas Homologadas do exercicio

Evento: 5.4.0.879 - Registra a Prestacao de Contas de Diarias a Homologadas de
exercicios anteriores

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.04 Prestacdo De Contas A Homologar
C 8.9.7.1.1.07.06 Prestacao De Contas Homologadas do exercicio

2.3.2 QUANTO AO REGISTRO DO INDEFERIMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS
APRESENTADA

O registro das prestacfes de contas ndo homologadas seguem, em regra, 0 mesmo frito da
prestacao deferida supra detalhada, divergindo apenas nos eventos, classificacao de contas, e o historico
gue descrevera a situagdo, conforme as telas a seguir:

12 Tela

o e

File Edit Options Send Receive Window Help
=) 5| 7181 | 9|2 2)|s(d
| | | 1

| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG.HL ( HOTA DE LANCAMENTO )

USUTARIO S
DATA EMISSAOQ : 20FEVZ2017 HUUMERO : 2017HL
UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001 PROCESSO : 1401.00044.0000-2017
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHO S
GESTAO FAVORECIDA : 00001 DOC .REFEREHCIA ::
INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE VAL OR
81557280215 897110703 0100000000 50000

-
Ly
B g
o
&
34
=]

Conforme

Conforme

especificidade especificidade “
do féto a ser do fato a ser )|
registrado registrado

@ [ | [sco-aM51 [TCRAP (0327 | ooool il

Evento: 5.4.0.872 - Registra diarias irregular s/ prestacao de contas apresentada
pelo servidor

Natureza de informacéo tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.01 Controle Concessao de Diarias
C 8.9.7.1.1.07.03 Prestacdo De Contas Irregular
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22 Tela

File Edit Options Send

Receive Window Help

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

2 e e osensimerse S =

oy g B | e e
o= = 2| 58 2=

| STAFEM2017-EXEFIN,UG_HL { HNOTA DE LANCAMENTO }

USUARIO H

DATA EMISSAQ - 20FEV2017 HIUMEROQ - 2017HL

MIMNIDADE GESTORA = 140001

GESTAQ - 00001 PROCESSO0O - 1401 .00044 00002017
CGC-CPF-UIG FAYVORECIDA :© 140001 EMPENHO 3

GESTAO FAVORECIDA = 00001 DOC . REFEREHCIA -

EVENTO INSCRICAO DO EVEWTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE VvV AL OR
540873 81557280215 897110703 0100000000 S0000
[ ]

- SCO-AMSI | TCRAR |09:27 | o000

-

=

Evento: 5.4.0.873 — Registra diarias irregular apos analise do Controle Interno

Natureza de informacéo tipica de controle

D 8.9.7.1.1.07.02 Prestagdo de Contas em Analise
C 8.9.7.1.1.07.03 Prestacéo De Contas Irregular

2.3.3 QUANTO AO REGISTRO DE ENCAMINHAMENTOS DIVERSOS

12 Tela (Demonstracéo utilizando o evento 540874)

E Banco de Desenvolvimento

File

=5

Edit Options Send

Receive Window Hel

p

== EE

H]]]:l\

S =
| |

| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG.NL ({ HOTA DE LANCAMENTO }

USUARIO 2

|DATA EMISSAQ : 20FEV2017 NUMERO : 2017HL

UNIDADE GESTORA : 140001

GESTAO : 00001 PROCESSO0O : 1401 .00044.0000-2017
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHO 3

GESTAOQO FAVORECIDA : 00001 DOC.REFERENCTIA :

EVENTO INSCRICAOQ DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE VAL OR
540874 81557280215 897110702 0100000000 S0000M
]
||

& 5CO-AM51 |TCPAP |D3:34 | oooo

=
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Evento: 5.4.0.874 - Registra diarias apresentadas para reanalise do controle interno

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.03 Prestagéo De Contas Irregular
C 8.9.7.1.1.07.02 Prestacdo De Contas em Andlise

Evento: 5.4.0.875 - Registra a nado Prestacao de Contas de diarias encaminhadas
para Tomada de Contas Especial - TCE

Natureza de informacéo tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.03 Prestagdo De Contas Irregular
C 8.9.7.1.1.07.09 Diarias em Tomada De Contas Especial
Natureza de informacao Patrimonial
D 1.1.3.4.1.02.99 Outros Créditos A Receber Apurados Em Tomada Exercicio
C 1.1.3.1.1.01.05 Viagens - Adiantamento

Evento: 5.4.0.876 — Registra a Prestacao de Contas de diarias encaminhadas para
desconto em FOPAG

Natureza de informacéo tipica de controle

D 8.9.7.1.1.07.03 Prestagdo De Contas Irregular
C 8.9.7.1.1.07.07 Prestacao De Contas Em FOPAG-A Descontar

3.3.4 QUANTO AO REGISTRO DA BAIXA DE PRESTAGCAO DE CONTAS IRREGULAR

Evento: 5.4.0.877 - Registra a Prestacido de Contas de diarias irreqular para
reanalise do controle interno

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.03 Prestagdo De Contas Irregular
C 8.9.7.1.1.07.02 Prestacéo De Contas Em Andlise
Natureza de informacao Patrimonial
D 3.3.2.1.1.XX.YY Prestacdo De Contas Irregular
C1.1.3.1.1.01.05 Viagens — Adiantamento

DIARIAS - PESSOAL CIVIL

3.3.2.1.1.01.01- DIARIAS - PESSOAL CIVIL - NO PAIS
3.3.2.1.1.01.02- DIARIAS - PESSOAL CIVIL - NO EXTERIOR
3.3.2.1.1.01.03 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL - DIARIAS NAO COMPEN
3.3.2.1.1.01.98 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL - INTEGR DADOS ORGA
3.3.2.1.1.01.99 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL - OUTRAS

DIARIAS - PESSOAL MILITAR

3.3.2.1.1.02.01 - DIARIAS - PESSOAL MILITAR - NO PAIS
3.3.2.1.1.02.02 - DIARIAS - PESSOAL MILITAR - NO EXTERIOR
3.3.2.1.1.02.98- DIARIAS - PESSOAL MILITAR - INTEGR DADOS OR
3.3.2.1.1.02.99 - DIARIAS - PESSOAL MILITAR - OUTRAS
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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File Edit Options

g Bq| o gt
& B|F|8)E &
| STAFEM2017-EXEFIN,UG.NL ( NOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO :
IIDATA EMISSAO : 20FEV2017 NUMERO : 2017NL
UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001 PROCESSO : 1401.00044.0000-72017
CGC/CPF- UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHO s
GESTAO FAVORECIDA : 00001 DOC.REFERENCIA:
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE VAL OR
540877 81557280215 3321100101 0100000000 S0000
I Conforme
especificidade
do fato a ser
registrado
|
@ CO-ANSI [TCP/AP [09:36 | oooo)
|{[[ s [TCP/IP [09:36 |

4 PROCEDIMENTO PARA DEVOLUGCAO DE DIARIAS
O registro da devolucéo das diarias ocorrera observando as seguintes situacoes:

v

Cancelamento da OB na data da sua emissao:
e >canob - para recursos provenientes da conta "D"
e >canob-ctu - para recursos provenientes da conta "Unica"

Cancelamento da OB em data posterior a sua emissao:
¢ >GR - para recurso proveniente da conta "D"
e >nlregobctu - para recurso proveniente da conta "Unica"

Lembrete!

O wusuéario somente conseguira executar
autorizacdo da SEFIN: Conta Unica.

esse comando apds

4.1 QUANTO A DEVOLUCAO DA OB NA DATA DA SUA EMISSAO

Utilizar o recurso >canob - Recursos Provenientes Da Conta "D"
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Governo do Estado
Devera ser preenchido somente o campo Unidade Gestora, Gestdo, Ordem Bancéria e a causa
da devolucao, os demais campos terdo o preenchimento automatico.

12 Tela (Cancelamento de OB de empenho Ordinério)

B Banco de Desenvolvimenta | )

File Edit Options Send Receive Window Help

HIERRE S
| |

=5 | :

&
| | | |

| STAFEMZ017-EXEFIN.UG,CANOB ( CANCELA OB HAO CONTA UNICA ) _
LUSUARIO :

UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001
ORDEM BAWCARIA : 20170B 00479

CAUSA : CANCELAMENTO DE ORDEM BAHMCARIA EM VIRTUDE DO SEVIDOR HAOQ TER

YIAJADO
o SCO-4MS1 | TCP/IP |08:53 | 2000 -
22 Tela
E Banco de Desenvolvimento | |l

File Edit Options Send Receive Window Help

Iy g =1t o azrazf) = i
B = R E =2 =

| CPF | | | I 1
LANCAMENTO EM 17-02-2017 USUARIO
DATA EMISSAQ = 17FEVZ2017 HNIIMERO = Z2017HL
MMNIDADE GESTORA - 140001 —
GESTAO : 00001 — HL- DL REF. :
DOM. BANCARIO EMITENTE : BANCO : 001 AGEHCIA : 27573 COHTA COREENWNTE : 252085
FAVORECIDO: CGC-CPF-IIG : 81557280215 - JOHAS SANTOS DE OLIVEIRA
GESTAO -
DOM. BANCA. FAVORECIDO - BANCO - AGENCIA - CONTA CORRENTE -
PROCESS0O - VALOR = 960,00
FINALIDADE :
EVENTO THSCRICAQ DO EVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE VvV AL OQOR
705472 Z2017HEDODOOF71 218910200 33901414 0100000000 960,00
706984 960,00

CONFIRMA (C-N-A) ? C ( C - CONFIRHMA H - HAO COHFIRMA A - ALTERA )

e 5CO-4M51 | TCR/P (0900 | @009 -
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Governo do Estado
Apos confirmacéo o sistema gerara a NL de cancelamento da OB.

12 Tela (Cancelamento da OB de Empenho Estimativo)

Cr—— e

File Edit Options Send Receive Window Help
|2 |3 o8 2skE
| | | | |

| STAFEMZ017-EXEFIN.UG,CANOB ( CANCELA OB HAO CONTA UNICA )
USUARIO

UHIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001
ORDEM BANCARIA : Z20170B 00483

CAUSA : CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA EM VIRTUDE DO SERVIDOR HAOQ
TER vIaJapo .l

@| | [ Iscoewsi [TceaP [11:85 | ooool Il

L

22 Tela

5 s S =i

File Edit Options Send Receive Window Help

Ly £ g oo mw A i
= || 5| |21 | |82 sd

| | | | | |
LANCAMENTO EM 170272017 USUARIO :
DATA EMISSAQ = 17FEV2017 HIUIMERQO = Z2017HL
UNIDADE GESTORA : 140001 -
GESTAO : 00001 - NL.-DL REF.:
DOM. BANCARIO EMITEWNTE : BANCO : 001 AGENCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085
FAVORECIDO: CGC-CPF-UIG : 81557280215 - JOHAS S5ANT0OS DE OLIVEIRA
GESTAOQ :
DOM. BANCA. FAVORECIDO : BANCO : AGEHCIA - CONTA CORRENTE :
PROCESS0O - YALOR g S00.00
FINALIDADE :
EVENTO IHNSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE YV AL OR
705475 2017HNEO0DOD7F2 218910200 33901414 0D100000000 So0.00
705575 PF3349014 218910200 0100000000 500,00
706984 500,00

CONFIRMA (C-N-A) ? [ ( C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA A - ALTERA )

@ [scoamst [TCPAP [11:58 [ oooal [ -

7
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32 Tela (Documento Gerado)

= 5o seseemeramere
File Edit Options Send Receive Window Help
L f = B4 | Lo gt | [—— -
= BB 2| o9& 2=k
__cPF | | | | |
|  SIAFEM2017-EXEFIN.UG.CANOB ( CANCELA OB NAO CONTA UNICA )
USUARIO -
UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAOQ : 00001
HUME RO : 2017HLO0O8BGOD
TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR
@l [sco-aM51 [TCPAP [11:58 | cooal -
Utilizar o recurso >canob-ctu - recursos provenientes da Conta "Unica"
12 Tela
EBanco de Desenvolvimento 2| [S] -

File Edit Options 5Send Receive Window Help
= BB &5(8 2=k
| | | | |

L STAFEMZ017-EXEFIN. UG, CANOB-CTI { CANCELA OB CONTA UNICA )
USUTARIO

UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001
ORDEM BANCARIA : 20170B 00481

CAUSA : CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA EM VIRTUDE DO SERVIDOR HAO TE
R ¥IAJADO

{0441) 0 REGISTRO ESTA DISPONIVEL PARA ALTERACAOQ
@l [scoaMsl [TCPAP [10:27 | ooool -
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23 Tela

E Banco de Desenvolvimento | = -'E‘S'-I

File Edit Options Send Receive Window Help

; B | e et |7 i
= ea=lESE=I I =

| STAFEMZ017-EXEFIN.UG.CANOB-CTU ( CANCELA OB CONTA UNICA )

LANCAMENTO EM 17-02-2017 USUARIO :

DATA EMISSAO - 17FEVZ2017 NUMERO = 2017HL

UNIDADE GESTORA : 140001 - SEFIN

GESTAOQ : 00001 - TESO0URO

CGC~CPF-IIG FAVORECIDA : 81557280215 - JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAQO FAVORECIDA H

EVENTO INSCRICAQ DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE VAL OR
705475 Z2017HEO0DO072 218910200 0100000000 500,00
705575 PF3349014 218910200 0100000000 500,00
706977 500,00
CONFIRMA (C-H-A) ? C [ C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA A - ALTERA )

o SCO-aM51 | TCRAFP 1027 | @000 il
32 Tela: Documento Gerado

E Banco de Desenvolvimento | =" —S‘S—I

File Edit Options Send Receive Window Help

|@@ﬁ@ﬁ@%@@g
| | |

| SIAFEMZ017-EXEFIN,.UG_CANOB-CTU ( CANCELA OB CONTA UNICA )

LUSUARIO

UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 0ooo1

NUMERO : 2017NLO0859

TECLE <ENTER» PARA CONTINIAR

o 5CO0-AM51 |TCPAP [10:27 | 0000




2 SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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4.2 QUANTO A DEVOLUGAO DA OB EM DATA POSTERIOR A SUA EMISSAO

[ surew | Utilizar o recurso >GR - para recurso proveniente da conta "D"

12 Tela — empenho ordinario

CpEpre—__ _  ommee

File Edit Options Send Receive Window Help

oy g = A (= el = i
%= =) 5| | 8| 3| 9| AR 2 ami|eE]

CPF | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG.GR ([ GUIA DE RECEBIMENTO )
USUARTIO :

DATA EMISSAQ : 17FEWV2017 NIUIMERO : 2017GR

DATA RECEBIMENTCO : 16FE¥2017 UG : 140001 GESTAQC : 00001 OB-OR REF: 20170B0O0479
:DOH. BANCARIO : BANCO : 001 AGENCTIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085
RECOILHEDOR : CGCACPF-UG : 81557280215

GESTAO - VALOR : 96000

EVENTO INSCRICAOQO DO EVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE Vv AL OZR
705472 Z2017HEOOD71 218910200 33901414 0100000000 96000
|1
N

- SCO-4M51 |TCP/IP |08:43 | o000 A8

12 Tela — empenho estimativo

Chepe——s =

File Edit Options Send Receive Window Help
ERaE-ERErET
| | | | |

SIAFEMZ?017-EXEFIN.UG.GR ( GUIA DE RECEBIMENTO }

I]]][l\
»

USUARTIO
17FEVZ2017 HUMERO : 2017GR
16FEVZ2017 UG : 140001 GESTAO : 00001 OB-OR REF: 20170B0O0480

DATA EMISSAOQ
DATA RECEBIMENHTO

DOM. BANCARIO : BANCO : 001 AGENHCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085

RECOLHEDOR : CGCACPF-UG : 81557280215

GESTAO - VALOR : S0000
EVENTO THSCRICAO DO EVEHTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE ¥YVALOR
705475 2Z2017HNE0OD0072 218910200 33901414 0100000000 S0000
705575 PF3349014 218910200 0100000000 50000

{0441) 0 REGISTRO ESTA DISPONIVEL PARA ALTERACAOQO
] SCO-4M51 | TCPAP [08:33 | oooo =
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RONDﬁN'A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

1) Data de emisséo O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas, se
for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

2) Data de recebimento Registrar a data que a OB foi gerada.

3) Numero O sistema trara automaticamente.

4) UG O sistema trara este campo preenchido com o codigo da Unidade Gestora em que
0 operador esta cadastrado, po[ém, se for necessario, podera ser alterado.

5) Gestao Indicar o cédigo da Gestdo do Orgao/UG que estiver emitindo o documento.

6) OB/OR Referéncia Informar o nimero do documento que se deseja cancelar/estornar.

7) Dom. Bancério Informar o cédigo do Banco, Agéncia e Conta Corrente que recebera o crédito em
conta.

8) CGC/CPF/UG Registrar o nimero completo (inclusive digito verificador), sem separagdo, CPF do

credor — servidor, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou Fisica, ou ainda, o
cbdigo da Unidade Gestora Beneficiaria.

9) Valor Preencher com o valor total do pagamento, sem pontos ou virgula.

10)Evento Informar o codigo do evento conforme alternativas abaixo:

» Para despesa com diarias empenhada de modo estimativo: evento 7.0.5.475
combinado com o evento 7.0.5.575

» Para despesa com diarias empenhada de modo ordinério: evento 7.0.5.472

11)Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

12)Classificacéo Informar a classificagdo da conta contabil adequada ao evento, para indicar a
natureza da despesa/receita, quando exigida.

13)Fonte Informar o codigo da fonte de recurso relativo a apropriacao/liquidagcédo, quando
exigida.

14)Valor Registrar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.

22 Tela - empenho ordinario

e ntonene S = ==

File Edit Options 5Send Receive Window Help

Ly G = o P P i
5| | 7|2 98 B s
| cPF | | | | |
| STIAFEM2?017-EXEFIN.UG.GR ( GUIA DE RECEBIMENTO )
LANCAMENTO EM 17022017 USUARIO -
DATA EMISSAQ = 17FEVZ2017 HIITMERO = 2017GR
DATA RECEBIMENTO : 16FEVZ017 1IG : 140001 GESTAO : 00001
TESOLIRO

DOM. BAWNCARIO = BAHCO : 001 AGENCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 252085
RECOLHEDOR = CGC-CPF-1IG : 81557280215 — JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAO - VALOR - 90,00
EVENT0O INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HATIREZA FONTE Vv AL OR
705472 Z2017HEO0O0D071 218910200 333901414 0100000000 960.00
541495 950,00

FINALIDADE : CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA EM ¥IRTUDE DO
SERVIDOR NA0 TER VIAJADO. PROCESS0 2X0000IK

CONFIRMA (C-H-A) ? [ ( C - COHFIRMA H - NHAO CONFIRMA A - ALTERA )

@ [sCco-aMS1 [ TCPAP [08:44 | ooool il
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22 Tela - empenho estimativo

s =

File Edit Opticns 5Send Receive Window Help
-
=

hﬁ@g@ﬁ@@@@

| SIAFEMZ2017-EXEFIN.UG.GR ( GUIA DE RECEBIMENTO )

LANCAMENTO EM 17-02-2017 USUARIO -
DATA EMISSAO : 17FEV2017 NUMERO : 2017GR
DATA RECEBIMENTO : 16FEVZ2017 UG : 140001 GESTAO : 00001
TESOLRO

DOM. BANCARTO : BANCO : 001 AGENCIA : 2757¥X CONTA CORRENTE : 252085
RECOLHEDOR : CGC-CPF-UG : 81557280215 - JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAO WVALOR : 500.00
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE VAL OR
705475 2017NE00072 216910200 333901414 0100000000 500,00
705575 PF3349014 218910200 0l00000000 500.00
541495 500.00

FINALTDADE : CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA EM VIRTUDE DO SERVI
DOR NHAO TER VIAJADO. PROCESSO XGOEOOE0I.

CONFIRMA (C-N-A) 72 C ([ C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA A - ALTERA )

o SCO-ANSI | TCRAF [08:33 | o000 -

15) Confirma?(C/N/A) € a confirmacao da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

32 Tela: (documento gerado)

S b e pevoninene S - ==

File Edit Options Send Receive Window Help
= 8FEE o dss
[ crr | | | | |

STAFEMZ2017-EXEFIN,.UG,.GR ( GUIA DE RECEBIMENTO )

I]]]]:l\
»

USUARIO :

UNIDADE GESTORA : 140001
GESTAO : 00001

NUMERO : 2017GRO0O0O0O4

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

& SCO-AMS1 |TCR/IP |08:34 | o000 -
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[ sueew | Utilizar o recurso >nlregobctu - para recurso proveniente da Conta "Gnica"

Lembrete!

O usuario somente conseguira executar esse comando ap6s autorizacdo da
SEFIN: Conta Unica.

12 Tela

2 e ==

File Edit Options 5Send Receive Window Help
Iy 3 g = g e — e
5| Blee 2735 3 o)d|2)s0E
| | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG . NLREGOBCTU ({ HL DE REGULARIZACAQ DE OB CTI )

USUARTIO :

UNIDADE GESTORA : 140001

GESTAO : Dooo1

ORDEM BANCARIA : 20170B 00482

MOTIVO CANCELAM. :

CANCELAMENTO DE ORDEM BAHNCARIA EM VIRTUDE DO SERVIDOR NAO _

TER VIAJADO.

[sco-aMsl [TCPAP [10:33 | coool|




S SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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22 Tela

File Edit Options Send Receive Window Help

e

2 s s e S, =

I]]]]]\
»

| CPF | |

HESR=EAET
| |

LANCAMENTO EM 20-02-2017 usuarIO = -
DATA EMISSAO : 20FE¥ 2017 NHUMERO : 2017HL
IDADE GESTORA : 140001 - SEFIH
GESTAOQ : 0ooo1 - TESOURO
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 81557280215 - JOHAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAO FAVORECIDA

NATUREZA

EVENTO INSCRICAQ DO EVENTO
705475 Z2017NE0Q0DO72

705575 PF3349014

706977

<ENTER> PARA CONTINUAR.

STAFEM2017-EXEFIN,.UG, HLREGOBCTU ( NHL DE REGULARIZACAO DE OB CTU )

33901414

VALOR YVALOR CANCELAM.
500,00 50000
500,00 50000
500,00

<PF3=SAIDA>

@ [ |

[sco-amst [TepAP [10:37 | ooool

32 Tela

File Edit Options Send Receive Window Help

S s S —io=]

m]]:l\

= Bl
|

HIE=IN IO
| |

LANCAMENTO EM 20-02-2017 USUARIO -

DATA EMISSAO : 20FEV2017 NUMERO : Z2017HL
IDADE GESTORA : 140001 - SEFIN

GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 81557280215 - JONAS SANTOS DE OLIVEIRA

GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO HATUREZA ¥YVALOR
705475 Z2017HEO00072 33901414 500,00
705575 PF3349014 S00.00
706977 S500.00

CONFIRMAR 7 5 (5-5IM. N-NAO)

SIAFEMZ017-EXEFIN.UG . NLREGOBCTU ( HL DE REGULARIZACAO DE OB CTID )

<{PF3=SATIDA>

@ [ |

[sco-anst [ToPAP [10:37 | ooool|

1) Seleciona com "X" 0s eventos e preenche o Valor

2) Confirma o procedimento "S"
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4.3 - FLUXOGRAMA DOS REGISTROS DE DIARIAS

1 SIM h
PRESTOU CONTAS? e
l |
1
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

4.4. ELENCO DE CONTAS PARA PRESTACAO DE CONTAS

8.9.7.1.1.07.00
8.9.7.1.1.07.01
8.9.7.1.1.07.02
8.9.7.1.1.07.03
8.9.7.1.1.07.04
8.9.7.1.1.07.05
8.9.7.1.1.07.06
8.9.7.1.1.07.07
8.9.7.1.1.07.08
8.9.7.1.1.07.09
8.9.7.1.1.07.10

Diarias

Controle Concesséo Diérias Antes Da Analise
Prestacdo De Contas Em Andlise

Prestacdo De Conta Irregular

Prestacdo De Contas A Homologar

Prestacdo De Contas Homologadas

Prest. De Contas Homologadas Exerc. Anterior
Prestacdo De Conta Em Fopag-A Descontar
Prestacdo De Conta Em Fopag-Descontada
Diarias Em Tomada De Contas Especial-TCE
Diarias A Inscrever Em Divida Ativa

4.5. ROTEIRO DE CONTABILIZAGAO

REGISTRO DA PRESTACAO DE CONTAS DE CONCESSAO DE DIARIAS

Evento | Conta Contabil Descricéo

N&o Tem | 8.9.7.1.1.07.01 |Controle de Diarias Concedidas

5.4.0.869 | 8.9.7.1.1.07.02 |Registra a Prestagcéo de Contas de Diarias em Analise

5.4.0.870 | 8.9.7.1.1.07.04 |Registra a Prestagéo de Contas de Diarias a Homologar

540871 | 8.97.1.1.07.05 Registra a Prestacdo de Contas de Diarias Homologadas - Exercicio
Corrente

5.4.0.872 | 8.9.7.1.1.07.03 | Registra Diarias Irregular - Sem Apresentacao da Prestacao de Contas

540873 | 8.97.1.1.07.03 Registra Prestacdo de Contas de Diarias Irregular apés Analise do
Controle Interno

540874 | 8.971.1.07.02 E(Egrlﬁga Prestacdo de Contas de Diarias para Reanadlise do Controle

540879 | 8.97.1.1.07.06 Regls_tra a Prestacdo de Contas de diarias Homologadas de Exercicio
Anteriores
Registra a Prestagéo de contas de Diarias Encaminhada para Desconto

5.4.0.876 | 8.9.7.1.1.07.07 em FOPAG

5.4.0.883 | 8.9.7.1.1.07.08 | Registra a Prestacdo de Contas de Diarias Descontada em FOPAG
Registra a Prestacdo de Contas de Diarias Encaminhada para Tomada

5.4.0.875 | 8.9.7.1.1.07.09 de Contas Especial TCE-RO

5.4.0.891 | 8.9.7.1.1.07.10 |Registra a Presta¢cdo de Contas de Diéarias - Inscricdo em Divida Ativa
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4.6 OPERACOES TIiPICAS A SEREM OBSERVADAS

SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

Operacgdes Tipicas a serem
observadas nas Diarias
concedidas aos Servidores

8.9.7.1.1.07.01 = CONTROLE CONCESSAO

DIARIAS ANTES DA ANALISE

= PRESTACAO DE

8.9.7.1.1.07.02

8.9.7.1.1.07.03 = PRESTACAO DE CONTA

CONTAS EM ANALISE
IRREGULAR

= PRESTACAO DE

8.9.7.1.1.07.04

CONTAS A HOMOLOGAR

= PRESTACAO DE

8.9.7.1.1.07.05

CONTAS HOMOLOGADAS

PREST. DE CONTAS

8.9.7.1.1.07.06

HOMOLOGADAS EXERC. ANTERIO

= PRESTACAO DE

8.9.7.1.1.07.07

CONTAS EM FOPAG - A DESCONTAR

= PRESTACAO DE

8.9.7.1.1.07.08

CONTAS EM FOPAG - DESCONTADA

DIARIAS EM TOMADA

8.9.7.1.1.07.09

DE CONTAS ESPECIAL

DIARIAS A INSCREVER

8.9.7.1.1.07.10

EM DIVIDA ATIVA

1. Prest. de Contas em Analise
5.4.0.869

!

2. Prestacdo de Contas a

Homologar 5.4.0.870

v

3. Prest. de Contas Homologadas -
Exercicio Corrente 5.4.0.871

4. Diarias Irregular - Sem
Apresentacdo da Prestacdo de
Contas 5.4.0.872

v

5. Prest. de Contas Irregular ap6s
Andlise do Controle Interno
5.4.0.873

6. Prest. de Contas para Reanalise
do Controle Interno — 5.4.0.874

7. Prest. de Contas Homologadas
de Exercicios Anteriores 5.4.0.879

v

8. Prestacéo de Contas
Encaminhada para Desconto em
FOPAG 5.4.0.876

9. Prestacao de Contas
Descontada em FOPAG 5.4.0.883

10. Prestacao de Contas
Encaminhada para Tomada de
Contas Especial TCE-RO 5.4.0.885

v

11. Prestacéo de Contas - Inscricdo
em Divida Ativa —5.4.0.891

DEBITO

l CREDITO

I
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4.6.1 PRESTAGCAO DE CONTAS - NO PRAZO

E Banco de Desenvolvimento - l — | (=] |ﬁr

File Edit Options 5Send Receive Window Help
i . T & % _||:|_ mm = -
= = B |82 =98 2
| CPF |  sefin | | | | |
| SIAFEHNZO17-EXEFIN.UG,NL ¢ NOTA DE LANCAMENTO )
UsSuUaRIO g
DAaTA EMISSA0 ! ZBJUNZO1Y NUMERO 1 Z017ML
UNIDADE GESTORA ! 140001
GESTAOD D 00001 PROCESSO : 1401 . 00044 . 00002017
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHO :
GESTA0 FAVORECIDA : 00001 DOC . REFERENC In -
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HMNATUREZA FONTE UnaLOR
540869 B1557280215 332110101 0100000000 S0000
(-]
V _ N
(@)
Conforme
especificidade “
do fato a ser
registrado ) !!
e
o SCO-AMSI [ TCRAR (1310 | o000 -

Evento: 5.4.0.869 — Registra a Prestacao de Contas de Diarias em analise pelo Controle
Interno

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.07.01 Controle de Concessao de diarias antes da analise
C 8.9.7.1.1.07.02 Prestacao De Contas no prazo em analise
Natureza de informacao patrimonial

D 3.3.2.1.1.XX.YY Diarias Consolidacdo

C1.1.3.1.1.01.05 Viagens - Adiantamento

1Conta detalhada na pagina 34 deste Roteiro

1) Data de emissao O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas, se for
necessario, poderéa ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de emissao do
documento na forma DDMMMAAAA.

2) Numero O sistema trard automaticamente.
3) Unidade Gestora O sistema trara este campo preenchido com o codigo da Unidade Gestora em que 0
operador esté cadastrado, porém, se for necessério, podera ser alterado.
4) Gestao Indicar o cédigo da Gestédo do Orgdo/UG que estiver emitindo o documento.
5) Processo Preencher o nimero do processo ao qual se refere.
6) CGC/CPF/UG Registrar o nimero completo (inclusive digito verificador), sem separacao, do CNPJ
favorecida (Pessoa Juridica) ou CPF (Pessoa Fisica), ou ainda, o codigo da Unidade Gestora

beneficiada. Poderédo ser utilizadas, ainda, as inscricbes genéricas do tipo PF.

7) Gestéo Favorecida | Indicar o codigo da Gestédo, se for o caso.

8) Evento 5.4.0.869 — € o0 evento correspondente a 12 baixa da prestacéo de contas de diarias.
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9) Inscricao do | Informar a inscricdo exigida pelo evento.
Evento
10) Classificacao Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a Natureza da
Despesa/Receita.
11) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relativa a apropriacdo/liquidacao, se o evento
exigir essa informagao.
12) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.

4.6.2 PRESTAGAO DE CONTAS - A HOMOLOGAR

r

E Banco de Desenvohamento - l — | (=] |i:hl-1

File Edit Options 5Send Receive Window Help
- . & g _||:|_ ﬂn — -~
Ze el E A= = =
cPF | sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN,UG,NL ¢ NOTA DE LANCAMENTO 2
usuARIO 3
DATAa EMISSA0 : Z2eJUNZ017 NHUMERO 1 2017HL
UNIDADE GESTORA 140001
GESTAO 09001 PROCESSO0 ! 1401 00044 . Q0002017
CGC-CPF-UG FAUDRECIDA : 140001 EMPENHO 3
GESTAOD FAVORECIDA Do0oool1 DOC . REFEREHCIA :
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HNHATUREZA FONTE UnanLOR
540870 81557280215 897110701 0100000000 50000
o SCO-AMSI | TCRAP (1312 | oooo -

Evento: 5.4.0.870 — Registra a Prestacao de Contas de Diarias a Homologar

Natureza de informacéao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.02 Prestacédo De Contas no prazo em analise
C 8.9.7.1.1.07.04 Prestacédo De Contas a Homologar

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacdo de contas:
- 5.4.0.870 — Prestacdo de contas a Homologar; Classificacéo:
8.9.7.1.1.07.04

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricdo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Infformar o cbédigo da fonte de recursos relativa a
apropriacao/liguidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.3 PRESTAGCAO DE CONTAS - HOMOLOGADAS

E Banco de Desenvolvimento - l = | (=] |&I

File Edit Options 5end Receive Window Help
. y 5 o | By [ [ ) = -
s == ERE=r =
| cPF | sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN,UG,HNL ( MOTAa DE LANCAMENTO )
USUARIO : JEFERSOMN ERFEN
IDATA EMIS3A0 1 Z6JUNZ017 NUMERO 1 Z017ML
UNMIDADE GESTORA 1 140001
GESTAO I 000901 PROCESS0 : 1401 .00044 Q0000 2017
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHO :
GESTAODO FAVORECIDA D OOl DOC . REFERENC IA:
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE UnLOR
540871 81557280215 897110705 0100000000 S0000
o SCO-2MS1 |TCRAP (1313 | oooo =

Evento: 5.4.0.871 — Registra a Prestacido de Contas de Diarias Homologadas

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.07.04Prestacdo De Contas a Homologar
C 8.9.7.1.1.07.05Prestacédo De Contas a Homologadas

1) Evento Quanto ao deferimento da prestagéo de contas:
- 5.4.0.871 - Prestacdo de contas homologadas; Classificacdo:
8.9.7.1.1.07.05

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricdo exigida pelo evento.

3) Classificacado Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacao/liguidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.4 PRESTAGCAO DE CONTAS - IRREGULARES

-
E Banco de Desenvolvimento

File Edit Options Send

| &

[E=REE

Recerve Window Help

I]]]]]'\

| CFF | sefin

e
|

DATA EMISSA0
UNIDADE GESTORA
GESTAD

GESTAOD FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO
540872 81557280215

CGC-CPF-UG FAUDRECIDA :

| SIAFEMZ017-EXEFIN,UG,HL ¢ HOTA DE LANCAMENTO )

== rBw | o
& E:I|_'IE‘ @Lﬁ%
UsSuUaRIO
I Z26JUNZO17 NUMERO
I 140001
S olololohl FPROCESSO0O
140001 EMPENHO
S olololoh DOC . REFEREN
EVENTO CLASSIFIC HATUREZnA

897110703

I Z017NL
1401 . 00044 . 00002017
CIn:

FONTE
0100000000 S0000

UaAaLOR

SCO-AMNSI

TCRAP [1314 | oooo

Evento: 5.4.0.872 — Registra a Prestacao de Contas de Diarias Irrequlares s/ Prestacao
de Contas apresentada pelo servidor Tomador de Diarias

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.07.01 Prestagdo De Contas Antes da Analise
C 8.9.7.1.1.07.03 Prestacéo De Contas Irregular

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacédo de contas:
- 5.4.0.872 - Prestacdo de contas irregulares; Classificacdo:
8.9.7.1.1.07.03

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacao/liguidacéo, se o evento exigir essa informacéo.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.5 PRESTAGAO DE CONTAS - IRREGULARES APOS ANALISE

E Banco de Desenvolvimento - l — | = |&]

File Edit Options Send Receive Window Help
; = i = g | [ -
s I=fe Eal ===
|  cCPF | sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN,UG,HL ( NHOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO : JEFERS0ON ERFPEN
DATA EMIS3A0 ! Z26JUNZ017 NUMERDO 1 Z017NL
UNMIDADE GESTORA ! 140001
GESTAO D 00001 PROCESS0 P 1401 00044 00002017
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 EHMPENHO :
GESTA0 FAVOREC IDA : 00001 DOC _HEFERENCIn :
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HMATUREZA FONTE UaLOR
540873 B1557280215 897110703 0100000000 50000
o SCO-4MSI |TCRAP (1315 | oooo =

Evento: 5.4.0.873 — Registra a Prestacao de Contas de Diarias Irregulares apés Analise
de Controle Interno

Natureza de informacéao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.02 Prestacdo De Contas em Andlise
C 8.9.7.1.1.07.03 Prestacao De Contas Irregular

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacdo de contas:
- 5.4.0.873 - Prestacdo de contas irregulares apos analise;
Classificacdo: 8.9.7.1.1.07.03

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relativa a
apropriacdo/liquidacéo, se o0 evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.6 PRESTAGAO DE CONTAS - PARA REANALISE
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FE Banco de Desenvohamento - l = | = |i:h]

File Edit Options 5Send Receive Window Help
Ly . g % [ = P - il
%o =5 &l B | &8 2
| cPF | sefin | | | | |
| SIAFEHZ017-EXEFIN.UG.HNL ¢ HNOTA DE LANCAMENTO 1)
uUsSuAaRIO :
IDATA EMISSA0 : Z26JUNZ01Y NUMERO : Z2017ML
UNIDADE GESTORA D 140001
GESTalO 00001 PROCESS0 1401 00044 . Q0002017
CGC.-CPF.-UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHO :
GESTAO FAUVORECIDA T 00001 DOC . REFERENCIA:
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE UaLOR
540874 81557280215 897110702 0100000000 SO000
o SCO-AMSI |TCRAP 1316 | oooo -

Evento: 5.4.0.874 - Registra a Prestacdo de Contas de Diarias Apresentadas para
Reanalise do Controle Interno

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.07.03 Prestacdo De Contas Irregular
C 8.9.7.1.1.07.02 Prestacao De Contas em Andlise

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacédo de contas:
- 5.4.0.874 — Prestacdo de contas para reanalise; Classificacdo:
8.9.7.1.1.07.02

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricdo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacao/liguidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.7 PRESTAGAO DE CONTAS - DE EXERCICIOS ANTERIORES

E Banco de Desenvolvimento - l — | (=] |&J1

File Edit Options 5Send Receive Window Help
- : = L= g | i
&= | &l 21| 2| =9 R8s
cPF | sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIH.UG,HNL ¢ MOTA DE LANCAMENTO 1)
UsSUARIO :
DATA EMISSA0 - Z6JUNZ017Y HUMERO : Z2017NHL
UNIDADE GESTORA I 140001
GESTAO I 00001 PROCESS0 P 1401 . 00044 . 00002017
CGC.-CPF-UG FAVORECIDA :@ 140001 EMPENHD :
GESTAOD FAVORECIDA : Qo001 DOC . REFEREHNC 1A :
EVENTO INSCRICAO DO EUVENTO CLASSIFIC HNAaTUREZn FONTE Un L OR
540879 81557280215 897110706 01900000000 S0000
o SCO-4MSI |[TCPAP (1317 | o000 <

Evento: 5.4.0.879 - Registra a Homologacao de Diarias Concedidas em Exercicios
Anteriores

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.04 Prestacéo De Contas a Homologar
C 8.9.7.1.1.07.06 Prestacdo De Contas Homologadas de Exercicios Anteriores

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacédo de contas:
- 5.4.0.879 - Prestacdo de contas homologadas de exercicios
anteriores; Classificacdo: 8.9.7.1.1.07.06

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacdo/liquidacéo, se o0 evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.8 PRESTAGCAO DE CONTAS - DESCONTO EM FOLHA
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FE Banco de Desenvolvimento - l 1 | (=] |&J

File Edit Options 5Send Receive Window Help
Ly . =1 = e — i
2| B 68| 88| 9|4 2| og
| cPF | sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN,UG,HL ¢ NOTA DE LANCAMENTO )
usuARIO 3
DATAa EMISSA0 I Z26JUNZ017 HUMERD 1 Z2017HL
UNIDADE GESTORA ! 140001
GESTAO 1 00oa1 PFROCESS0 1401 00044 . 00002017
CGC-CPF~-UG FAVORECIDA : 140001 EMPFENHO 3
GESTAO FAVORECIDA ! 00001 DOC . REFERENCIA:
EUVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HMHATUREZA FONTE UnaLOR
40876 31557280215 897110707 0100009000 SO000
o SCO-aMWsl [TCRARP (1318 | oooo i

Evento: 5.4.0.876 - Registra a Prestacido de Contas de Diarias Encaminhadas para

Desconto em FOPAG

Natureza de informacéao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.03 Prestacdo De Contas Irregulares
C 8.9.7.1.1.07.07 Prestacédo De Contas em FOPAG a Descontar

1) Evento Quanto ao deferimento da prestagéo de contas:
- 5.4.0.876 — Prestacdo de contas para desconto em FOPAG;
Classificacéo: 8.9.7.1.1.07.07

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificacao Informar a classificagcdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacao/liquidacéo, se o evento exigir essa informacéo.

5) Valor Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.




Governo do Estado

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

4.6.9 PRESTAGCAO DE CONTAS - DESCONTADA EM FOLHA

-

E Banco de Desenvolvimento

File

=y

Edit Options Send

&) &

Receive

rad

Window Help
=3

ﬂ]]]:l\

| CPF_ | sefin

| || o
| | |

DATA EMISSA0

UNIDADE GESTORA
GESTAO

CGC.-CPF-UG FAVOREC IDA
GESTAO FAVOREC IDA

EVENTO INSCRICAO DO
540883 81557280215

USUARIO :
! Z6JUNZ017 HUMERO : Z017HL
D 140001
D 00001 FPROCESS0 1401 . 000414 . 00002017
140001 EMFPENHO :
D 000O1 DOC .REFERENCIn :
EVENTO CLASSIFIC HNaATUREZA FONTE UaLoR

| SIAFEHZ017-EXEFIN.UG,NL ¢ HOTA DE LAMCAMENTO )

897110707

0100909000 50000

SCO-AMSI |TCPAP [13:19 | o000

Evento: 5.4.0.883 — Baixa de Prestaciao de Contas de Diarias Descontada na FOPAG

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.07.07 Prestacdo De Contas em FOPAG a Descontar
C 8.9.7.1.1.07.08 Prestacé@o De Contas em FOPAG Descontada

1) Evento Quanto ao deferimento da prestagéo de contas:
- 5.4.0.883 - Prestacdo de contas descontadas em FOPAG,;
Classificagéo: 8.9.7.1.1.07.08

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricdo exigida pelo evento.

3) Classificacado Informar a classificagcdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacdo/liquidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.10 PRESTAGCAO DE CONTAS - BAIXA INDEVIDA

[ =

E Banco de Desenvolvimento

540885 81557280215

File Edit Options 5Send Receive Window Help
y __ , B[ | i

=S =8| | 181 2| 2|82 &

| cPF | sefin | | | | |

| SIAFEMZ017-EXEFIN,.UG,NL ¢ HOTA DE LANCAMENTO )

usuARIO 3

DATA EMISSA0 ! Z2eJUNZ017 HUMERO 1 201VHL

UNIDADE GESTORA I 140001

GESTAD D 00001 FROCESSO 1401 . 00044 . 0O00.-2017
CGC-CPF-UG FAVOREC IDA 140001 EMPENHO 5

GESTA0 FAVDRECIDA D 00001 DOC . REFERENCIfA:

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HaATUREZA FONTE UaLOR

113110105

0190000000 S00C0

SCO-AMSI

TCRAP 1320 | oooo

Evento: 5.4.0.885 — Reqularizacao de Diarias, pela Desincorporacio de Baixa Indevida

Natureza de informacao tipica de controle

D 7.9.7.1.1.00.00 Responsabilidade de Terceiros

C 8.9.7.1.1.07.01 Controle de Concesséao de Diarias antes da analise
Natureza de informacao patrimonial

D 1.1.3.1.1.01.05 Viagens Adiantamento

C 2.3.7.1.1.03.01 Ajustes de Exercicios Anteriores (N&do Financeiro)

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacdo de contas:
- 5.4.0.885 - Regularizagdo de baixa indevida; Classificagdo:
8.9.7.1.1.07.01

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricdo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacao/liguidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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4.6.11 PRESTAGCAO DE CONTAS - DiVIDA ATIVA

E Banco de Dezenvolvimento - I. — | = |—-‘3-J1

File Edit Options 5end Receive Window Help
_ : = | T e | i
| & 2|2 | 2|82 s
| cP | sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN,UG,HML ( NOTAa DE LANCAMENTO )
USUARID :
DATA EMISSA0 ! Z6JUNZO17 NUMERO ! Z017NL
UNIDADE GESTORA D 140001
GESTAO D 00001 PROCESS0 D 1401 00044 . 00002017
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 140001 EMPENHDO :
GESTAO FAUVORECIDA 00001 DOC . REFERENC 1A :
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE UaLOR
540891 J1557280215 897110709 0100000000 SO0
- SCO-AMSI [TCRAP (13:21 | oooo i

Evento: 5.4.0.891 — Registra Diarias a Inscrever em Divida Ativa

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.07.09 Diarias em Tomada de Contas Especial - TCE

C 8.9.7.1.1.07.10 Diéarias a Inscrever em Divida Ativa

Natureza de informacao patrimonial

D 1.1.2.6.1.01.00 Divida Ativa Nao Tributaria

C 1.1.3.4.1.02.99 Outros Créditos a Receber Apurados em Tomada de Contas - exercicio

1) Evento Quanto ao deferimento da prestagéo de contas:
- 5.4.0.891 - Diarias a inscrever em Divida Ativa; Classificacdo:
8.9.7.1.1.07.10

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificacdo Informar a classificagéo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relativa a
apropriacdo/liquidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.
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