SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

ROTEIRO CONTABIL N° 002/SUPER/SEFIN/2017

ROTEIRO DE CONTABILIZACAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

INTRODUCAO

O presente Roteiro Contabil, sob o nimero n° 002/SUPER/SEFIN/2017, visa elucidar, de modo
pratico, os langcamentos contabeis a serem executados pelas unidades gestoras no tocante ao regime de
adiantamento (suprimento de fundos) em todas as suas fases.

Em geral, as despesas com suprimento de fundos seguem o mesmo rito da execucéo
orcamentaria e financeira das demais despesas, ou seja: empenho, liquidacdo e pagamento. Porém, apés
a emissao do pagamento resta, ainda, a etapa de prestacdo de contas, que também sera elucidada ao
longo deste roteiro.

Este Roteiro foi elaborado em conformidade com o Manual de Contabilidade aplicado ao Setor
Publico 72 edicao, Art. 65, 68 e 69 da lei n® 4.320/64, bem como, com o Decreto Estadual n° 10.851, de
2003.

Para cada documento explanado neste manual (Nota de Crédito/Nota de
Empenho/Documento de Liquidacéo/Programacdo de Desembolso - Ordem
Bancéaria/ Ordem Bancaria de Regularizacdo) seguem os modelos de
preenchimento, sendo utilizada a SEFIN — 140001 como exemplo de unidade.
Portanto, em determinados campos, 0s usuarios devem atentar-se em dispor as

informacdes pertinentes as suas unidades.

Cumpre destacar que algumas informacdes constantes nos modelos, tais como:
fonte de recursos, programa de trabalho, nimero de documentos e etc., sdo
meras ilustracdes, visto que variam de acordo com a unidade gestora e com 0s
processos instituidos para execucao de cada despesa.

CONTEXTUALIZAGCAO

O regime de adiantamento, suprimento de fundos, € aplichAvel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numeréario a servidor, sempre precedida de
empenho na dotacao prépria, para o fim de realizar despesas que, pela excepcionalidade, a critério do
Ordenador de Despesa e sob sua responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacdo.
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O suprimento de fundos é caracterizado por ser um adiantamento de valores a servidor para
futura prestacéo de contas.

As despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo poderéo ser
atendidas pelo regime de suprimento de fundos:

v' Transporte para deslocamento a servico;

v' Diligéncia policial;

v Encargos legais e judiciais;

4 Material de consumo, em quantidade restrita para utilizacdo imediata, de inconveniente
estocagem ou por falta tempordria eventual no almoxarifado;

v’ Servicos de terceiros em geral, de pequena monta;

v Compras ou servicos de valor ou especificacées especiais, previamente autorizados pelo
chefe da unidade administrativa adquirente; e

v Alimentacdo em estabelecimento militar, penal, de assisténcia, de salde ou de educacao.

ROTEIRO CONTABIL

1 EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA - SUPRIMENTO DE FUNDOS

Consoante a Secretaria do Tesouro Nacional - STN, pode-se definir execu¢do orgamentaria
como sendo a utilizagdo dos créditos consignados no Orgamento ou Lei Orcamentéria Anual - LOA. Ja a
execucgdo financeira, representa a utilizacdo de recursos financeiros visando atender a realizagdo dos
projetos e/ou atividades atribuidas as unidades orgcamentarias pelo orcamento.

Por estarem intrinsecamente associadas, as execug¢des orcamentarias e financeiras ocorrem
concomitantemente. Havendo orcamento e ndo existindo o financeiro, ndo podera ocorrer a despesa. Do
mesmo modo, pode haver recurso financeiro, mas ndo podera gasta-lo se ndao houver a disponibilidade
or¢camentaria.

A elaboracédo dos documentos inerentes a execugdo or¢camentaria e financeira da despesa com
Suprimento de Fundos dar-se-a na seguinte ordem:

1° Nota de Movimentacao de Crédito (NC);

2° Nota de Empenho (NE);

3° Documento de Liquidagéo (DL);

4° Programa de Desembolso (PD) - fard a programacao da Ordem Bancéria (OB).

Lembrete!

Dicas de preenchimento dos documentos:

> Os numeros devem ser informados sem considerar ponto (.) e virgula (,). Ex: 5000000
corresponde a R$ 50.000,00;

> Pressione ENTER para ser direcionado ao campo de preenchimento obrigatoério;

> Cada evento possui sua especificidade quanto ao preenchimento de determinados
campos, tais como: Inscri¢cdo, Classificacdo, Natureza e etc. Utilizar o comando >conevento
para consultar o preenchimento adequado para cada evento a registrar.
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1.1 QUANTO A EMISSAO DA NOTA DE CREDITO

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

O documento Nota de Movimentagéo de Crédito — NC tem por finalidade registrar contabilmente
as movimentacdes de créditos orcamentarias internas (provisdo) e externas (destaque), bem como suas

respectivas anulagoes.

PV

1.1.1 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO - NOTA DE MOVIMENTAGCAO DE

CREDITO (NC):
12 Tela (NOTA DE CREDITO)

File Edit 5end Receive

S0 = &l 7|21

Opticns

Window Help

=
E Banco de Desenvolvimento

[ESREE =)

: i =
| CPF | sefin |

| 5|8 2
| |

| 3IAFEMZ017-EXEORC,UG,NC ( NOTA DE CREDITO )

ATA EMISSA0

G EMITENTE

ESTA0

G FAVORECIDA
ESTA0 FAVDRECIDA
UENTO

ROCESS0
AVORECIDO

: 31MAIZ2017

;140001

: 00001

;140001

: 00001

: 300071

: 1401 .00001.0000.,201
: B8515184249 ¢ ©

FONTE

U0 PROGREAMA TRABALHO RECURSO0  DESPESA
14001 04122101520870000 0100000000 339030
14001 04122101520870000 0100000000 339039

sSF
1
1

NATUREZA

DBSERUACAD :

DE SUFPRIMENTO DE FUNDDS PARA ATENDER. ..

QESERUI‘-‘I DRCAMENTARIA PARA COBERTURA DE EMPENHO ORDINARIO OBJETIVANDOD PAGAMENT

usuARIO :
NUMERD : Z017NC

CPF DO
SEVIDOR

UAaLOR
400000
100000

@ [ |

(SCO-4M51 | TCPAP [11:04 | ooool

e
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Evento: 3.0.0.071 — Registra a Reserva Orcamentaria por NC

Natureza de informacéo tipica de controle

D 8.2.2.1.2.01.02 Quotas Trimestrais Disponiveis

C 8.2.2.1.2.01.03 Quotas Trimestrais Comprometidas
D 7.2.2.1.2.02.01 Nota De Crédito - Emitida

C 8.2.2.1.2.02.01 Quotas Trimestrais Disponiveis

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DA NOTA DE CREDITO: 12 Tela

CAMPO PREENCHIMENTO
1) Data de emisséo O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emisséo do documento na forma DDMMMAAAA.
2) Ndmero O sistema o trara automaticamente.
3) Unidade Gestora | O sistema trara este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora em
emitente que o operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
alterado. Devendo-se informar o codigo da Unidade Gestora que esta emitindo
0 documento.
4) Gestao Indicar o cédigo da Gestao do emitente do documento.
5) UG favorecida Informar o cédigo da Unidade Gestora que estard recebendo os créditos
orcamentarios.
6) Gestdo favorecida Indicar o codigo da Gest&o do Orgéo favorecido.
7) Evento 3.0.0.071 - é o evento correspondente ao fato a ser registrado.
8) Processo Informar o nimero do processo do qual o documento se refere.
9) Favorecido Dever-se-a observar a especificidade a seguir:
e Para empenho de modalidade ordinaria informar o nidmero do CPF do
servidor beneficiado.
10) Esfera Informar o cédigo da esfera de acordo com o orgamento a ser utilizado:
1 = Or¢camento Fiscal,
2 = Orgamento Seguridade Social; e
3 = Orgamento de Investimentos
11) Unidade Orcamentaria Informar o cédigo da Unidade Orgcamentéria.
12) Programa de trabalho Informar o namero do programa de trabalho referente a despesa com
manutencdo das atividades administrativas constante na Lei Orcamentaria
Anual — LOA do exercicio vigente.
13) Fonte de recurso Informar o cédigo da fonte de recursos correspondente.
14) Natureza da despesa Cddigo do grupo de despesa no qual o Suprimento de Fundos estara inserido, nesse

caso (preenchimento NC), é informado de modo sintético (até o 6° digito). Pode ser
divido em:
- 3.3.90.30
@ Elemento de Despesa: Material de Consumo
Modalidade: Aplicacdes Diretas
Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

- 3.3.90.39:

LH Elemento de Despesa: Outros Servicos de Terceiros - PJ
Modalidade: AplicagBes Diretas

Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

- 3.3.90.36
&b Elemento de Despesa: Outros Servicos de Terceiros - PF
Modalidade: Aplica¢6es Diretas

Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN n




2= SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RONDﬁN'A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE
Governo do Estado
15) Valor Informar o valor da dotacdo orcamentaria (sem pontos e sem virgula).
16) Observacao Histérico do documento, dever-se-a descrever a caracterizacdo do fato
registrado de modo claro e preciso, com o0 maximo de informagdes possiveis.

22 Tela (Nota de Crédito i
E Banco de Desenvolvimento | |

File Edit Options Send Receiwve Window Help
& g = e P il
i @|.¢|ﬁ L] _‘|E| @|%|@|-EE| %|
| CPF | =efin | | | | | |
SIAFEMZO017-EXEOQORC .UG,NC ¢ MOTAa DE CREDITO 2
AMNCAMENTO EHM 31.-05-2017 uUsuaRIO :
ATA EMNISS5A0 D 31MAIZ017 NHUMERDO I Z017HC
G EMITENTE : 140001 — J3EFIN
ESTha0 H o lolo ] — TEI3SOURO
G FAVORECIDA :@: 140001 — 3EFIHN
ESTAO FAUOR. :@: QOQOQA1 — TESOURO
UENTO H 10010 i — REISERV ORC P--MC-PnRa EMPENHO
ROCESS0 1401 00001 | 00002017
REDOR : 88515184249
FONTE HNATUREZA
I SF un PROGRAMA TRABALHO RECURSO DESFEShA UnaLOR
1 14001 941Z2Z21015Z20870000 Q10000000 339030 <4 . 000, 00
1 14001 041Z22101520870000 0100000000 339039 1.000, 00
BSERUACAD

ESERVA ORCAMENTARIA PARA COBERTURA DE EMPENHO ORDIMNARIO OBJETIVUANDO PAGAMENT
DE SUPRIMENTO DE FUNDOS PrAaRAa ATENHDER. . .

ONFIBRMA (C-MN-A) 7 C ¢ C — CONFIRMA N — MAaO CONFIRMA A — ALTERA 2

A
SCO-AMgI

TCRAFR (11:06 | oo

17) Confirma (C/N/A) ‘ E a confirmacéo da emisséo do documento e deve ser preenchida com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

3% Tela— Documento gerado _
B anco de Dezenvohiment S (= -t )

File Edit Options 5Send Receiwve Window Help
-
=)

| 23| | B | S| AR 2 e
| | | I
uUsuAaRIO -

i =
T |

STAFEMZ017YV—-EXEORC UG, ,NC ( HOTA DE CREDITO 2

UNIDADE GESTORA @ 140001
GESTAD Ha o lololok |

NHUMERO I Z2017VNCOOZ04

TECLE <ENTEHR> PARA CONTINUAR

SCO-AMSI | TCRAR (171:07 | oooo i

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN



. 2 SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

1.2 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO - NOTA DE EMPENHO (NE):

Por intermédio da emisséo da nota de empenho (NE) é feito o registro do comprometimento de
despesa, bem como os casos em que se faca necessario o reforco ou anulagcado desse compromisso.

e v—

Para emissao do documento dever-se-a escrever na ultima linha da tela:
inicial do SIAFEM o comando >NE

R v

LU R N N

1.2.1 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO - NOTA DE EMPENHO (NE)

12 Tela (Empenho de Consumo e Servicos)

82 suven s e

File Edit Options Send Receive Window Help

A= =
| | | | |

STAFEM2017-EXEORC , UG, NE ( EMISSAC DE NOTA DE EMPENHO )
USUARTO

opgAO: 1 1 - Emissdo do Empenho 1
2 - Reforgo do Empenho

3 - Amalacdo do Empenho

<PF3—SAIDA
@[ [sco-aMsl [TCPAP [12:04 | ooool il

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

1) Tipo de empenho que Emissdo De Empenho: Consiste na reserva de dotagdo orgamentaria para
deseja emitir: um fim especifico no qual deve constar o nome do credor, a especificagdo do
credor e a importancia da despesa, bem como, os demais dados necessarios
ao controle da execucao orcamentaria.

Reforco Do Empenho: Caso haja necessidade de complementacdo do
Suprimento de Fundos.

Anulagdo Do Empenho: Para os casos em que o recurso ndo foi utilizado
na sua totalidade, e/ou haja devolucdes de saldos dentro do mesmo
exercicio da concesséo.
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2) Unidade Gestora O sistema trara este campo preenchido com o cddigo da Unidade Gestora em

que o operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
alterado. Devendo-se informar o codigo da Unidade Gestora que esta emitindo
0 documento.

3) Gestdo Indicar o cédigo da Gestédo do emitente do documento.

4) Codigo do evento 4.0.0.091- é o evento utilizado para emissao de Nota de Empenho.

5) NC original Informar o ndmero da nota de crédito emitida anteriormente para cobertura do
empenho de despesa com Suprimento de Fundos.

6) Historico do empenho Preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que

complementem a caracterizacdo do fato registrado.

22 Tela (Empenho - Consumo e Servicos)
S Garco de Dezervotomeric S ==+

File Edit Options Send Receive Window Help

—

2 3| 5| 7|81 | 29| A% =) cE] :
| crPF | sefin | | | | |

| SIAFEMZ017-EXEORC,UG.NME ¢ EMISSA0 DE NHOTaA DE EMPENHO 2
UsuaRIO

Emissmo do Empenho

UNIDADE GESTORA @ 140001

GESTnAO I 001
CODIGO EUVENTO D 400091
I MC ORIGINAL I Z017HCOOZ04

HISTORICO DO EMFPENHO

EMISSA0 DE EMPENHO — MODO ORDINARIO — OBJETIUANDO 0O PAGAMENTO DE SUPRIMENTO

DE FUNDOS a0 SERUIDOR. ..

[sco-ams) [ToPAP [11:31 | ooool

7) Unidade Gestora O sistema trara este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora em
gue o operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
alterado. Devendo-se informar o cédigo da Unidade Gestora que esta emitindo
o documento.

8) Gestao Indicar o cédigo da Gestao do emitente do documento.
9) Cddigo do evento 4.0.0.091 - é o evento utilizado para emissao de Nota de Empenho.
10) NC original Informar o nimero da nota de crédito emitida anteriormente para cobertura do
empenho de despesa com Suprimento de Fundos.
11) Histérico do empenho Preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que

complementem a caracterizacdo do fato registrado.
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32 Tela - Empenho Natureza da Despesa (consumo)

E Banco de Desenvolvimento

ESSEE DN

File Edit Options Send Receive Window Help
[ ‘ E o .,,,.,,, — -
o =5 &l R 2| o8 2=

CPF | sefin | | | |

| SIAFEMZ2017-EXEORC,UG.NE ( EMISSA0 DE HOTAa DE EMPENHO )
UsSuUARIO:

EMISSA0 : J1IMAalZ017 EMPENHO: Z017NE
UG ! 140001 — SECHRETARIA DE ESTADO DE FINAMCAS
GESTaAO 00001 — TESOURDO
EUVENTO : 400091 — EMPENHO DA DESPESAa — SUBITEM
CREDOR HNC : 88515184249
FROC. HNC D 1401 00001 . 00002017 FPROC. HNE:
GESTAO =
FLANO 3 ESFERA 1
PTRES : 072087 un : 14001
PT T 04122101520870000 NATUREZA ONTE D 0100000000
NAaTUREZA : 3390309659 c’ c> DE G RESPONSAVEL:
ACORDO : CONSUMO ODAL IDADE H |
TIFO LICTACAO : 09 ORIG. MATERIAL: _
REFEREC. LEGAL: DECRETO 10851.-2003_
UALOR EMPENHO : 400000
MHo. COMUVENIO E ADIT. CONVENIO: _
MHo. COMTRATO E ADIT. CONTRATO: _
LOCAL ENTREGA : PORTO VELHO
DATAa EMTREGA : J1MAalZo01Y TIPFO NE 2
EDITAL 5
o SCO-AMSI [ TCRAR (11:12 | oo =

32 Tela - Empenho Natureza da Despesa (servicos) i
S tancode Dervotimensc S ot

File Edit Options Send Receive Window Help

MG = EIR=I == :
I | |

ﬁ
sefin

| SIAFEMZ017-EXEORC,UG.HE ( EMISSA0 DE HOTA DE EMPENHO )

usuaRIO:
EMISSA0 : 31MAIZ2017 EMFPENHO : Z2017VNE
uG I 140001 — SECHETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
GESTAO : 0001 — TESOURO
EVENTO : 400091 - EMPENHO Dfa DESPESA — SUBITEH
CREDOR HC : 88515184249
PROC. HNC D 140100001 . 90002017 FROC. HE:
GESTAD 3
PLAND E ESFERA : 1
PTRES I OT2087 uo : 14001
FT D 0412210152087 0000 NATUREZA FONTE 0100000000
HATUREZA : 33903996 ¢ (o) o DE UG RESPONSAVEL :
ACORDO g SERVICOS MODAL IDADE 1

TIFO LICTACAO : 09
REFEREC. LEGAL: DECERETO 10851-2003_
UALOR EMPFENHO :@ 100000

ORIG. MATERIAL:

Mo. CONUENIO = ADIT. CONUENIO: _

Ho. CONTRATO : ADIT. CONTRATO: _

LOCAL ENTREGA : PORTO VELHO

DATA ENTREGA : 3I1MAIZ017 TIFO HE : 2

EDITAL :

o SCO-AMS]I [ TCRAP [11:33 | oooo -
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12) Data de emisséo O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,

se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

13) Empenho Seu preenchimento ocorrera automaticamente apos confirmacédo da emissao
do documento.

14) UG/GESTAO/EVENTO As informacbes serdo carregadas automaticamente de acordo com o
preenchimento feito na tela anterior.

15) Credor NC e Proc. NC Serdo preenchidos automaticamente por meio da NC informada na tela
anterior.

16) Esfera Informar o cddigo da esfera de acordo com o orcamento a ser utilizado:

1 = Or¢camento Fiscal,
2 = Orgamento Seguridade Social; e
3 = Orgcamento de Investimentos.

17) Unidade Orcamentaria Informar o cédigo da Unidade Orcamentaria.

18) PT Informar o nimero do programa de trabalho referente a despesa com
manutencé@o das atividades administrativas constante na Lei Orcamentéaria
Anual — LOA do exercicio vigente.

19) Fonte de recurso Informar o cédigo da fonte de recursos correspondente.

20) Natureza da despesa Cédigo do grupo de despesa no qual o Suprimento de Fundos estara inserido,
nesse caso (preenchimento NC), é informado de modo sintético (até o 8°
digito). Pode ser divido em:

) 30 - Elemento de Desp.: Material de Consumo
== 36 - Elemento de Desp.: Outros Serv. de Terc.PF
= 39 - Elemento de Desp.: Outros Serv. de Terc. PJ

- 3.3.90.Xx.ﬁ
Sub-elemento de Despesa: Pagamento Antecipado

L Modalidade: AplicacGes Diretas
Grupo de Natureza: Outras Despesas Correntes
Categoria: Despesas Correntes

21) Modalidade do empenho | Registrar o algarismo correspondente a modalidade do empenho, conforme
descricdo abaixo:

1= Ordinério
22) Tipo de Licitacdo Utilizar o cédigo “08 — N&o se aplica”
23) Referéncia Legal Escrever “Nao aplicavel”
24) Valor do empenho Informar o valor da despesa a ser empenhada (sem pontos e sem virgula).
25) Tipo de NE Utilizar o cédigo “9 (Despesa Normal)” que € o cAdigo correspondente ao tipo

de empenho de despesas com Suprimento de Fundos.

Lembrete!

Use o comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos campos do
documento conforme evento utilizado.
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42 Tela - Empenho Natureza da Despesa (consumo)

B oo oo S = =
File Edit Options Send Receive Window Help
l..- 5 % _||:|_ nm — -
s | B68 || 5|~ 21 5| 29| A%|.2|s]
CcPF | sefin | | | |
SIAFEMZ017-EXEORC UG, NE ¢ EMISSA0 DE HOTA DE EMPENHO )
UsuaRIO :
DAaTAa EMISSA0 @ 31MAIZ2017 NUMERO 1 Z017NE
CRONOGHAMA MENSAL
—HMES— ——UALOR——
05 400000
UALOR DO EMPENHO : 4.000,00
PF3 — Snal FF1Z — VOLTA fA TELnA

[scoaMst [ToPaAR [11:15 | ooool|

42 Tela - Empenho Natureza da Despesa (servigos)

S tarco v dmremeninerts S [
File Edit Options 5Send Receive Window Help
n.h T % _||:|_ mm — -
2| B 68| &2 2| o9& 2 s
| cPF | sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEORC,UG,HME ( EMISSA0 DE NOTAa DE EMPENHO )
UsuUARIO
DATA EMISSA0 @ I1MAIZ017Y NUMERO : Z017ME
CRONOGRAMA MENSAL
—MES— —UALOR—
05 100000
UALOR DO EMPENHO : 1.000,00
FF3 — 3Snal FF12 — UOLTA A TELA

[sco0-aMs [TCPAPR [11:34 | oooaol

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN



S SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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26) Valor Informar novamente o valor da despesa a ser empenhada, sem pontos ou
virgula.

27) Més Informar o algarismo referente ao més vigente.

28) Valor Informar novamente o valor da despesa a ser empenhada, sem pontos ou
virgula.

Lembrete!

Os usuarios devem atentar-se em dispor o codigo de natureza da despesa de Suprimento
de Fundos conforme especificidade do fato a ser registrado.

Utilizar o Comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos campos do
documento conforme evento utilizado.

5% Tela - Empenho Natureza da Despesa (consumo)

E Banco de Dezenvolvimento I!'":"'l (=] |i:h]
File Edit Options 5Send Receive Window Help
Ly i (I mm - i
25 | 2| |18 3| 29| A% B
CPF | sefin | | | |
| SIAFEMZ017-EXEORC,UG,NE ( EMISSA0 DE MOTA DE EMPENHO )
LANCAMENTO EM 31-05-2017 UsSuUAaRIO
ATA EMISS5A0 : J1MAIZ017 NUMERDO I Z017NE
NIDADE GESTORA : 110001 — SECRETARIAa DE ESTADO DE FINANCAS
ESTAd I 00001 — TESOURO
REDOR HNC : 88515184219 - JEFERS0ON FERBNANDO FURLAMETTO ERFPEN
REDOR HE e
ROCESS0 NE :
UENTO : 400091 - EMPEHHO DA DESPESA — SUBITEHM
LANO INTERHNHO 3 ESFERA 1
T RESUMIDO 1 072087 UNID.ORCAMENTARIA : 14001
ROGRAMA TRABALHO :@ 0412Z21015Z20870000 FONTE RECURSO I 0100000000
I ATUREZA DESPESA I 33903096 UG RESPONMSAVEL
CORDO = MODAL IDADE 1
ICITACAD > 09 ORIGEM MATERIAL
EFERENCIA LEGAL : DECRETO 108512003 PROCESS0 NC I 1401 .00001 . 0000~
ALOR 3 4 000,00 HNUMERO DO EDITAL
UMERO CONUVENIO 3 ADITIVO CONVENIO
LIMERO CONMTRATO E ADITIVO CONTRATO
OCnaLl DA ENTREGA : PORTO VELHO EM 31MAalZ017
TIPO DE EMPEHNHD I Z2— 3UPRIMENTO INMDIVIDUAL
ONF IBMAY (CrM-fd: { C — CONFIRMA N — NMn0 CONFIBRMA n — ALTERA )

[ [TCPAP [11:15 | ooool

@ | [sCo-aMs|
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RONDﬁN'A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

52 Tela - Empenho Natureza da Despesa (servigos)
ES eanco ds Deservatiments S |-

File Edit Options 5Send Receive Window Help

; e = N T Lo =
= 5| |21 30| =9 AR 2 e
| CPF | sefin | | | |
SIAFEM2017—-EXEDRC,UG,HE ¢ EMISSAOD DE HOTa DE EMPENHO )
ANCAMENTO EM 31.05-Z017 USUARIO :
ATA EMISSAD : 31MAIZ017? NUMERD : Z017NE
NIDADE GESTORA : 140001 - SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
ESTAD : 0OEO1 — TESOURD
REDOR HNC : 88515184249 — JEFERSON FERNANDOD FURLANETTO ERPEN
REDOR NE : -

VENTO : 400091 - EMPFENHO DA DESFPESAa — SUBITEH

LANO INTERNO 5 ESFERnA 1

T RESUMIDO I 72087 UNID.ORCAMENTARIA @ 14001

ROGRAMA TRABALHO : 041Z22101520870000 FONTE RECURSO0 I 0100000000
ATUREZA DESPESA ! 33903996 UG RESPONSAVEL

CORDO 5 MODAL IDADE : 1

ICITACAO : 09 ORIGEM MATERIAL

EFERENCIfA LEGAL : DECRETO 108512003 PROCESS0 HMNC ! 1401 00001 . 0000,

ALOR 5 1.000,00 HNHUMERO DO EDITaAL

UMERO CONMUVENIO : ADITIVO CONUVENIO

UMERO COMTRATO 5 ADITIVO CONTRATO 3

OCAL DA ENTREGA : PORTO VELHO EM J1MAIZ017
TIFO DE EHMFENHO ! 2— SUPRIMENTO INDIVIDUAL

ONFIRMA? (C-N-nd: C C — CONFIBRMnA N — NAO CONFIRMA A — ALTERA )

- S5CO-4 TCRAP [11:35

Qoo

29) Confirma? (C/N/A) E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

Documento gerado - Empenho Natureza da Despesa (consumo)

& Banco de Desenvobiment | o = e
File Edit Options Send Receiwve Window Help
: = = gt |[— i
|  cPF | sefin | | | | |
SIAFEMZ017-EXEORC ,UG,.HE ( EMISSA0 DE HOTAa DE EMPENHO )
UsuAaRIO
UG EXECUTORA ! 140001 — SECHETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
GESTAd HE oo loloh — TESOURO
CGC-CPF-UG CREDOR : 88515184249 — JEFERSON FERNANDO FURLANETTO ERFPEN
GESTAd CHREDOR : =
EMPENHO CaADASTRADO
EMPENHO NUMERO ! Z017NHEODZ56
i DAaTAa EMISSA0 ! 31MAIZ017
LANCAMENTO ! 31MAIZ017
UALOR DO EMFENHO : 4. 000, 00
TIFO DE EMFPENHO : 2 — SUPRIMENTO INDIVIDUAL
SCO-aMS1 | TCRAR (11:16 | o000 =
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! SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

Documento Gerado - Empenho Natureza da Despesa (servigcos)

S oorco oo omenoriner: S =
File Edit Options Send Receive Window Help
: S| e s [ ;
. )| 53| |21 3| =9 AR 2 e g
CPF | sefin | | | | |
SIAFEMZ017Y-EXEORC.UG.NE ( EMISSA0 DE HNOTAa DE EMPENHO )
UsSuUnR IO
UG EXECUTORA : 140001 — SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
GESTAD I 00001 — TESOURD
CGC-CPF-UG CREDOR : 885151812419 — JEFERSONM FERHAMDO FURLANETTO ERFEN
GESTAO CREDOR : —
EMFPENHO CADASTRADD
EMPENHO HUMERDO I Z017NEQOZ5Y7
I DATAa EMISSA0 : J1MAIZ01°7
LANCAMENTO : J1MAalIZ017
UVALOR DO EMPENHO E 1.000,00
TIFO DE EMFPENHOD : 2 — SUPRIMENTO INDIVIDUAL
SCO-AMS| |TCPAP [11:35 | oooo i

72 Tela— Empenho Natureza da Despesa (consumo)
= eancode Decenonimensc S i

File Edit Options Send Receiwve Window Help

-, : g o P = -
S =z ESR=r 2 =
CPF | sefin | | | |
__ SIAFEMZ017—EXEORC,UG.NE ( EMISSA0 DE NOTA DE EMPENHO )
USUARID
NIDADE GESTORAa : 140001 — SECRETARIA DE ESTADD DE FINANCAS
ESTA0 : 00001 — TESOURD
UMERO : ZO17ME 00256
ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
1 SUPR 000001 400000
DESCRICAD

IMFORTANCIA QUE SE EMPENH
A PAaRA COBERTURA ORCAMENT
ARIA A0 PAGAMENTO DE SUFPR
IMENTO DE FUNDOS A0 SERVI
DOR. ..

ALOR TOTAL DO EMPENHO 4000, 00
ALOR TOTAL Ja DESCRITO

F3.-15=3A1 FPF?-19= UOLTAa DESCRICAO0 PF3-Z20= aAUANCA DESCRICAO PF1Z-24=U0LTA

o SCO-4MSI |TCPAP [11:18 | 000 -

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN



2 SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RONDﬁN'A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado
72 Tela— Empenho Natureza da Despesa (servicos)

E Banco de Desenvolvimento

s | o e S

File Edit Options Send Receiwe Window Help
oy ¢ = | rEy | Lo ) = il
S 25| &/ 121 | 29| AR 2 e g
cPF | sefin | | | |

__ SIAFEHMZ017-EXEORC,UG,NE ¢ EMISSA0 DE HOTA DE EMPENHO )
usuaRIO

HIDADE GESTORA : 140001 — SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

ESTA0 D o0ea1l  — TESOURO

LUMERDO 1 Z017NE 00257

ITEM UNID.MEDIDA QTD. FPRECO UNITARIO FPRECO TOTnAL

1 SUPH Qo0oA1 100000

DESCRICADO
IMPORTANCIA QUE SE EMPENH
A PARA COBERTURA DE SUPRI
MENTO DE FUNDOS A0 SERUVID
OR. ..

ALOR TOTAL DO EMPENHO : 1000, 00

ALOR TOTAL Ja DESCRITO :

F3-15=3Aal1 PF?-19= UOLTA DESCRICAO FF3-20= AUANCA DESCRICAO FPF1Z2-24=U0LTnA

o SCO-AMS]I |TCRAP [11:36 | oo -

82 Tela — Empenho Natureza da Despesa (consumo ]
E Banco de Dezenvolvimento I. — | = |ﬁl

File Edit Options Send Receive Window Help

. B o P

B 88| 52| o8

| CPF | sefin | | | |

__ SIAFEMZ017—EXEDRC.UG,ME € EMISSAD DE MOTA DE EMPENHO )

USUARID

NIDADE GESTORA : 140001 — SECRETARIA DE ESTADOD DE FINANCAS

ESTAD : 00001 — TESOURO

UMERD : ZO17ME 00256

ITEM UNID _MEDIDA QTD. PRECO UNITARIOD preco total
1 SUFR 0001 4 .000 ,00 1 .000,00

ESCRICAD

IMPORTANCIA QUE SE EMPENH

A PARA COBERTURA ORCAMENT

ARIA AD PAGAMENTO DE SUPR

IMNENTO DE FUMDOS A0 SERVI

DOR. . .

|

ALOR TOTAL DO EMPENHO 4000, 00

ALOR TOTAL Ja DESCRITO :

ONFIRMA INCLUSAO? @ _ € C — CONFIRMA. H — HAO CONFIBMA, A — ALTERA )
F3-15=5A1 FPF1Z-24=U0LThA

) SCO-AMSI

TCPAF |11:18 | oo o
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. SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

82 Tela— Empenho Natureza da Despesa (servicos)
= oo e Deservarimerto S - =]

File Edit ©Options Send Receive Window Help
= =) o = 0l
2| B 52|18 | =9\ AR 2|
CFF | sefin | | | | | |
__ SIAFEMZ017-EXEORC,UG,NE ( EMISSA0 DE HOTA DE EHMPENHO )
USUARID
NIDADE GESTORA : 140001 — SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
ESTAD : 00001 - TESOURO
UMERD : ZO17HE 00257
ITEM UNID.MEDIDA QTD. FRECO UNITARIOD preco total
1 SUFR 0O0001 1.000,00 1.000,00
DESCRICAD |
IMPORTAMCIA QUE SE EHMPENH
fi PARA COBERTURA DE SUPRI
MENTO DE FUNDOS AD SERVID
| OR. ..
ALOR TOTAL DO EMPENHO : 1000, 00
ALOR TOTAL Ja DESCRITO :
OMFIRMA INCLUSAD? : _ ( C — CONFIRMA, N — HNAO CONFIRMA, A — ALTERA )
PF3.-15=5A1 PF12.24=U0L
@[ [ | |sco-ansy [ TCPAP [11:37 | oooal| -
2) Confirma? (C/N/A) E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —

para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

1.3 QUANTO A EMISSAO DO DOCUMENTO DE LIQUIDAGAO (DL)

O Documento de Liquidagdo (DL) tem como objetivo registrar a certificacdo de que a despesa
cumpriu todas as etapas necessarias para que possa ser paga.

" do SIAFEM o comando >DL. 3

/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

1.3.1 MODELO E INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO - DOCUMENTO DE LIQUIDAGAO
(bL)

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN



RONDONIA

Governo do Estado

12 Tela - Documento de Liguidagdo (consumo e servigos)

File

Edit Options Send

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

T |

Receive Window Help

S

sefin

| @\A%IH\
I

ATA EMISSA0

NIDADE GESTORA

ESTA0

GC.~CPF.~ FAVOREC IDnA
ESTAO0 FAVORECIDA
TIPFO DOC. COMPROUVACAO
UVENTO INSCRICAO DO
10016 Z017HEQOZ56
10018 Z017HEQOZSTY

SIAFEMZ017-EXEF IN, UG DL ¢ DOCUMENTO DE LIQUIDﬁCHD )

F1MAIZ017 UsuARIO
140001 HUMERO 2017DL
Lolololoh PROCESS0 1401 . 00001 . 00002017
98515184249
DOC . REFERENCInA:
1 06
EVENTO CLASSIFIC HNaATUREZnA FONTE UnaLOR

218910300 33903096 0100000000 400000
218910300 33903996 0100000000 100000

AJUDA PF3I=5A1

SCO-ARNSI

TCRAF |11:35 | oooo

2% Tela - Documento de Liquidag&o (consumo e servicos)

E Banco de Desenvolvimento

File Edit Options Send

=

Receive Window Help

alHlE

H]]]]\

sefin

| CPF

\ @\A%\I\

DATA EMISSAO0
HIDADE GESTORA
ESTA0

GCACFPF.~ FAVOREC IDnA

“INSCRICAD DD

SIAFEMZ017-EXEFIN, UG DL ¢ DOCUMENTO DE LIQUIDHCHD )

31MATIZ017 UsuARIO
1406001 NUMERO Z017DL
00001 FROCESS0 1401 . 900001 . 00002017
88515184249
DOC . REFERENCInA :
06

EUEIq-:lqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqk[‘E UaAaLOR

510016 2017NEO0256 % TIPO DE DOCUMENTO * 100000
510018 2017NEQOZ57 x * 100000
%= 01 — NOTA FISCAL %
x 02 — RECIBO x
i = 03 — DIARIA x
% 04 — FOLHA DE PAGAMENTO x
%= 05 — BILHETE DE PASSAGEN %
] 06 — SUPRIMENTD DE FUNDOS x
% 99 — DUTROS x
4 =
x POSICIONE D CURSDOR E TECLE ENTERx
4 =
% PF3=SAI1 PF1Z=RETORNA %
o s
F1 = AaJUuDAa PF3=5Sal mg9999999999999999999999999999999494 ]
- SCO-AMSI TCRAFP (11:41 OO0 =
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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1) Data de emisséo O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

2) NUamero Seu preenchimento ocorrera automaticamente.

3) Unidade Gestora Seu preenchimento ocorrera automaticamente, se necessario podera ser
alterado.

4) Gestao Indicar o cédigo da Gestdo do emitente do documento.

5) CPF/CPF/UG favorecida | Devera observar a especificidade a seguir:

» Para empenho de modalidade ordinaria informar o ndmero do CPF do
servidor.

6) Tipo doc. Comprovacao | Devera ser utilizado o cédigo 06 (Suprimento de Fundos) - é o nimero
referente a documentacdo apresentada, clique >F1< para exibir lista de

opcoes:
01- Nota Fiscal
02- Recibo
03- Diéria
04- Folha de Pagamento
05- Bilhete de Passagem
06- Suprimento de Fundos
07- Outros
7) Evento Eventos adequados para emissdo do Documento de Liquidacdo para

despesas com suprimento de fundos:

5.1.0.016 Liquidacéo de suprimento de fundos - material de consumo
5.1.0.017 Liquidacdo de suprimento de fundos - Serv. Terceirizados - PF
5.1.0.018 Liquidacdo de suprimento de fundos - Serv. Terceirizados - PJ
5.1.0.037 Liquidacdo de suprimento de fundos - Locagdo de Mao de Obra
5.1.0.099 Liquidagdo de suprimento de fundos - Auxilio financeiro a

Estudantes
8) Inscric&o do evento Informar a inscricdo exigida pelo evento.
9) Classificacéo Informar a classificagdo contabil adequada ao evento.
10) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relativa & apropriacao/liquidacéo, de
onde sair4 o recurso.
11) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.

Eventos: 5.1.0.016 /5.1.0.017 / 5.1.0.018 / 5.1.0.037 / 5.1.0.099

Natureza de informacéo patrimonial

D 1.1.3.1.1.02.00 Suprimento de fundos

C 2.1.8.9.1.03.00 Suprimento de fundos a pagar

Natureza de informacao orcamentaria

D 6.2.2.1.3.01.00 Credito Empenhado a Liquidar

C 6.2.2.1.3.03.00 Credito Empenhado Liquidado A Pagar

D 6.2.2.9.1.01.00 Despesa a Liquidar Por Empenho

C 6.2.2.9.1.02.00 Despesa Liquidada Por Empenho

D 6.2.2.9.1.99.00 (-) Contrapartida Liquidada A Pagar

C 6.2.2.9.1.04.00 Despesa Liquidada A Pagar Por Empenho
D 6.2.2.9.2.04.08 NAO APLICAVEL

C 6.2.2.9.2.06.08 NAO APLICAVEL

D 6.2.2.9.2.09.01 Empenhos Por Credor - Valores A Liquidar
C 6.2.2.9.2.09.03 Empenhos Por Credor -Valores Lig. A Pagar

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN
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D 6.2.2.9.4.01.00 Empenhos a Liquidar Por Natureza + Subitem
C 6.2.2.9.4.03.00 Empenhos Liquidados a Pagar Por Natureza
D 6.2.2.9.5.01.00 Empenhos a Liquidar Por Fonte + Natureza
C 6.2.2.9.5.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Fonte + Nat
D 6.2.2.9.2.01.01 Empenhos a Liquidar
C 6.2.2.9.2.01.03 Empenhos Liquidados A Pagar
Natureza de informacao tipica de controle

D 8.2.1.1.2.00.00 DDR Comprometida Por Empenho

C 8.2.1.1.3.01.00 Comprometida Por Liquidac&o

D 8.2.2.1.1.03.00 Cota De Despesa a Liquidar

C 8.2.2.1.1.04.00 Cota De Despesa Utilizada

Utilizar o comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos campos
do documento conforme evento utilizado.

32 Tela - Documento de Liquidagdo (consumo e servicos)
= £anco de Deervetvimere I (o=

File Edit Options Send Receiwe Window Help
: = i T ot | [ -
EREEIEEIE =
|__sefin | | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG,DL ( DOCUMENTO DE LIQUIDACADO )
usuaRIO :

ATA EMISSA0 : 31MAIZ017 NUMERO : 2017DL

NIDADE GESTORA D 140001

ESTAO I 000a1

GC.-CPF-UG FAVORECIDA : 88515184249

ESTAO0 FAUVORECIDA E °

= 1
o
CPF DO

I SERVIDOR

BSERVACAD :

INUIDACAOD TOTAL DOS EMPENHOS 00256 E 00257 — REFERENTE A PAGAMENTO DE SUFPRIM
NTO DE FUNDOS.

@ [ |sco-aMsl [ToPAP [11:44 | cooo| il

12) Observacao preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas, que
complementem a caracterizacao do fato registrado.

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN
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42 Tela - Documento de Liquidag&o (consumo e servigos)

S eanco oe Dezervotvimerts N =
File Edit Opticons Send Receive Window Help
= i % [ = e ra il
= IE=re  alEAR=I A ==
CPF | sefin | | | |
SIAFEMZ017-EXEFIN,.UG,.DL ¢ DOCUMENTO DE LIQUIDACAD )
LAMCAMENTO EM 31052017 uUsuAaRIO :
DATA EMISSAD : 31MAIZ017 NUMERD : Z017DL
MIDADE GESTORA : 140001 — SEFIN
ESTaA0 : 00001 — TESOURO
GC~-CPF-UG FAVORECIDA : 88515184249 — JEFERSON FERHANDO FURLAMETTO ERFEN
ESTAO FAVOREC IDA :
[EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC MATUREZA FONTE UpaLoRr
510016 Z017HEOOZS6 218910300 33903096 0100000000 4 .000 , 00
10018 Z017NEO2S57? 218910300 33903996 0100000000 1.000,00
ONFIRMA (C-M-A) 7 ( C — CONFIRMA N — NAO CONF IRMA A — ALTERA 2
A
@ | [ [ [sco-smzd [TCPAP [11:44 | ooool i
13) Confirma? (C/N/A) € a confirmacéo da emisséo do documento e deve ser completado com: C —

para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

52 Tela - Modelo De Documento Gerado

1B oo 0 oo S = =
File Edit Options Send Receive Window Help

9|5 5| |81 5| (AR Se
| cPF | sefin | | | |

| SIAFEMZ017-EXEFIN,.UG,DL ¢ DOCUMENTO DE LIQUIDACAO X

I]]]]:l\
1]

UsuARIO

UNIDADE GESTORA @ 140001

GES TR0 = oo ln ok

NUMERO I 2017DLOO353

TECLE <ENTER> FARnA CONTIHUAR

| & [scoamst [ToPAP [11:45 | ooool
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1.4 QUANTO A EMISSAO DA PROGRAMAGCAO DE DESEMBOLSO - PD
(AGENDAMENTO DA ORDEM BANCARIA)

A Programacéo de Desembolso (PD) € uma ferramenta cuja finalidade é agendar a emisséo

da Ordem Bancaria em conformidade com a disponibilidade financeira da unidade, logo, ndo € um
documento contabil.

(B5555w) Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela inicial
. do SIAFEM o comando >PD :

12 Tela - Programacéo de Desembolso

Chapeerss et

File Edit Options 5Send Receive Window Help
sy : B |a o [ 3
=) B8 2| &|AR .2 e
CPF sefin | | | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN,.UG,FPD ¢ PROGRAMACAD DESEMBOLSO )
USUARIO
ATA EMISSA0 @ 31MAIZ01Y DATA VENCIMENTO : 31MAalZ01Y NUMERO @ Z017FD
UG ! 140001 GESTAOD T Qo011 HL.-DL REF. : Z2017DLO0353
UG ! 140001 GESTAOD T Qo011
BANCO : 001 AGENCIA : Z2757X CONTA CORRENTE :@: 100005
CGCACPF-UG :@ 140001 GESTAO T 0o0a1
BANCO : 001 AGENCIA : Z2757X CONTA CORRENTE :@: 40001072
D 1401 00001 . 00002017 UALOR 500000
I INAL IDADE : 5F: JEFERSON F. F. ERFEH '
UENTO INSCRICAO DO EUVENTO CLASSIFIC HATUREZA FONTE UAaLOR
00491 Z017NEQOLSG 218910300 33903096 0100000000 400000
00491 Z017NEQOESY 218910300 33903996 0100000000 100000

[sco-aMst [TCRAP [11:59 | oooo||

1) Data de emissao O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,

se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emisséo do documento na forma DDMMMAAAA.

2) Data de vencimento: Registrar a data de vencimento da obrigacao.

3) Numero: O sistema trara automaticamente.

4) UG: O sistema ja traz este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora
em que o operador esta cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
alterado. _

5) Gestéo: Indicar o cédigo da Gestédo do Orgao/UG que estiver emitindo o documento.

6) NL Referéncia:: Informar o nimero do documento que efetuou a apropriacdo da despesa.
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7) UG pagadora:

Informar o cédigo da Unidade Gestora que efetuara o pagamento.

8) Gestéo: Indicar o cédigo da Gestao que efetuara o pagamento.

9) Banco: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacédo, o Banco de
domicilio bancario da Unidade Gestora Pagadora, ou deixar em branco caso
utilize a expressdo “UNICA”.

10) Agéncia: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacédo, a agéncia de
domicilio bancario da Unidade Gestora Pagadora, inclusive o digito verificador,
sem hifen, ou deixar em branco, caso utilize a expresséo “UNICA”.

11) Conta Corrente: Registrar o nimero da conta corrente mantida pela Unidade Gestora Pagadora

na agéncia bancaria de domicilio, inclusive o digito verificador, sem hifen. No
caso de utilizacdo da Conta Unica, utilizar a expresséo “UNICA”, e caso nédo
utilize a Conta Unica, utilizar o nimero da conta pagadora.

12) CGC/CPF/UG: Registrar o nimero completo (inclusive digito verificador), sem separacéo,
CPF do credor — servidor, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou Fisica, ou
ainda, o cddigo da Unidade Gestora Beneficiaria.

13) Gestao: Informar o cédigo da gestao se o credor for uma Unidade Gestora.

14) Banco: Informar o codigo que identifica, no servico de compensagédo, o banco de
domicilio do favorecido.

15) Agéncia: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacgéo, a agéncia de
domicilio do favorecido, inclusive o digito verificador, sem hifen.

16) Conta Corrente: Registrar o numero da conta corrente do favorecido, inclusive digito
verificador, sem hifen. Caso o favorecido seja uma Unidade Gestora e for
utilizada sua Conta Unica, utilizar a expressdo “UNICA”. No caso de
pagamentos para favorecido que ndo possuam domicilio bancario, utilizar a
expressdo “PAGAMENTO” ou “BANCO” no caso de pagamento de folha,
impostos, GPS etc.

17) Processo: Informar o nimero do processo gerador do pagamento a ser realizado.

18) Valor: Preencher com o valor total do pagamento, sem pontos ou virgula.

19) Finalidade: Indicar a finalidade do pagamento, com informacgdes claras e objetivas, que
melhor caracterizem o fato registrado.

20) Evento: O evento adequado é 0 7.0.0.491 - Pagamento de suprimento de fundos Poder
Executivo.

21) Inscricdo do Evento: Informar a inscricdo exigida pelo evento.

22) Classificacao: Informar a classificagdo da conta contabil adequada ao evento, para indicar a
natureza da despesa/receita, quando exigida.

23) Fonte: Informar o codigo da fonte de recurso relativo a apropriagcdo/liquidacao,
quando exigida.

24) Valor: Registrar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.

Lembrete!

Utilizar o Comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos

campos do documento conforme evento utilizado.
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2 SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RONDﬁN'A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado
22 Tela - Programacdao de Desembolso

2 serco se peerveromeres N - ]

File Edit Options Send Receive Window Help

= 21| =8 =2 =g
safin | | |

SIAFEMZ017-EXEFIN.UG,PD ( PROGRAMACAD DESEMBOLSO )
ATA EMISSA0 : 31HAIZ017 DATA VENCIMENTO : 3J1MAIZ017 HNHUMERO @ Z2017PD

uG : 140001 _ SEFIN GESTAO 00001 _ TESOURO
NL REF. : Z2017DLO0O353

uG : 140001 _ SEFIN GESTAO0 00Ol _ TESOURO

BANCO : 001 AGENCIn : 2757X CONTAa CORRENTE : 100005

CGC-CPF-UG : 140001 _ SEFIN

GESTAD: 00001 _ TESOURO

BANCO : 001 AGENCIA : Z757X CONTA CORRENTE : 4000102
ROCESS0 D 1401 . 00001 . QO00.-2017 UALOR 5 5.000,00

I INAL IDADE : 53F: JEFERSON F. F. ERPEN

UENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFIC NHATUREZnR FONTE Unan L 0OR
00491 Z2017NEQOZ56 218910300 33903096 0100000000 4 . 000, 00
00491 Z017NEQQZ5Y 218910300 33903996 0100000000 1.000,00

ONFIBRMA (C-H-AY 7 _ (C—CONFIRMA H-HAO CONFIRMA A-ALTERAY

=1

TCRAF (12:00 | oo 8

25) Confirma? (C/N/A): E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

32 Tela— Documento Gerado

R vorco o oerervorineree SN ]
File Edit Options Send Receive Window Help
g = | & S |
< =il Eal I E A= =

|  cPF | sefin | | |

SIAFEMZ017V-EXEFIN,UG,FD ¢ PROGEAMACAO DESEMBOLS0O 2

UsuUaRIO

UNIDADE GESTORA :@: 140001

GESTnAO S lololoh

NUMERO I Z201VFPDOO69IZ2

TECLE <ENTER> FPnRn CONTIHUAR

SCO-AMSI (TCRJARP (12:02 | 000 -
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. SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

Na UG/GESTAO 1
Evento: 7.0.0.491 - Pagamento de Suprimento de Fundos — Poder Executivo

Natureza de informacéao patrimonial

D 2.1.8.9.1.03.00 Suprimento de Fundos a pagar

C (Conta banco — com evento de maquina)

Natureza de informaciao orcamentaria

D 6.2.2.9.1.04.00 Despesa Liquidada A Pagar Por Empenho

C 6.2.2.9.1.05.00 Despesa Paga Por Empenho

D 6.2.2.9.5.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Fonte + Nat
C 6.2.2.9.5.04.00 Empenhos Pagos Por Fonte + Natureza

D 6.2.2.9.4.03.00 Empenhos Liquidados A Pagar Por Natureza

C 6.2.2.9.4.04.00 Empenhos Pagos Por Natureza + Subitem

D 6.2.2.9.2.01.03 Empenhos Liquidados A Pagar

C 6.2.2.9.2.01.04 Empenhos Pagos

D 6.2.2.9.2.06.08 (Tipo De Licitagdo) Nao Aplicavel

C 6.2.2.9.2.07.08 (Tipo De Licitagdo) Nao Aplicavel

D 6.2.2.9.2.09.03 Empenhos Por Credor -Valores Lig. A Pagar

C 6.2.2.9.2.09.04 Empenhos Por Credor - Valores Liquidados Pagos
D 6.2.2.1.3.03.00 Crédito Empenhado Liquidado A Pagar

C 6.2.2.1.3.04.00 Crédito Empenhado Liquidado Pago
Natureza de informacao tipica de controle

D 7.6.1.1.0.00.00Dispéndios Orgamentérios e Extra orcamentarios
C 8.6.8.9.1.03.00Suprimentos de Fundos Pago

D 7.9.7.1.1.00.00Responsabilidades De Terceiros

C 8.9.7.1.1.05.01Controle Suprimento de Fundo Concesséo Antes Da Analise
D 8.2.1.1.3.01.00 Comprometida Por Liquidacdo

C 8.2.1.1.4.00.00 DDR Utilizada

Na UG/GESTAO 2
Evento: 7.0.0.491 - Pagamento de Suprimento de Fundos - Poder Executivo

Natureza de informacéo patrimonial

D 1.1.3.5.1.06.02 Depdsitos Transferidos — Banco do Brasil

C 2.1.8.8.1.04.13 Saque Cartéo Corporativo — Suprimento de Fundos
Natureza de informacao tipica de controle

D 8.2.1.1.4.00.00 DDR Utilizada

C 8.2.1.1.3.02.00 Comprom Por Consig/Retencdes/Entrada

D 7.2.2.3.1.00.00 Controle Fonte + Domicilio Bancario

C 7.2.2.3.9.00.00 Controle Fonte + Domicilio Bancario

Lembrete!

1.1.3.5.1.06.00 DEPOSITOS TRANSFERIDOS
1.1.3.5.1.06.02 BANCO DO BRASIL
1.1.3.5.1.06.03 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
1.1.3.5.1.06.04 BANCO DA AMAZONIA
1.1.3.5.1.06.09 HSBC BAMERINDUS S/A
1.1.3.5.1.06.19 BANCO VOTORANTIM S.A
1.1.3.5.1.06.99 DEMAIS CONTAS BANCARIAS
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RONDﬁNIA

Governo do Estado

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

1.5 QUANTO A EXECUGAO DA PROGRAMAGCAO DE DESEMBOLSO (EMISSAO DA
ORDEM BANCARIA)

Ao proceder com a execucdo da Programacdo de Desembolso (PD), a Ordem Bancaria (OB)
sera emitida automaticamente pelo sistema, momento em que sera registrado contabilmente os

pagamentos efetivados

P A A A A A A A P A AP A

Para execucao da PD deve-se escrever na ultima linha da tela inicial do

aos credores, por meio do crédito em conta—corrente.

G T GGG T PG PG G T PG PG GG T PP G GGG PG GG PGP G GG TGS

PP

N

- SIAFEM o comando >EXEPD (recurso da conta “u”) ou >EXEPD3 (recurso da conta

“d”)

12 Tela - Execucdo da

(5 o 0 oerineric S - = i

File Edit Options Send Receive Window Help

Programacéo de Desembolso

= f=I% P ra i
S0 =zl EaR=lr 2 =
CFF | sefin |
| SIAFEMZ017—-EXEFIN,UG,EXEFPD ( EXECUTA PROGRAMACAOD DESEMBOLS0O )
UsuaRIO :
NIDADE GESTORA 140001
ESTaAO
a17PD
G LIQUIDANTE
I ATA INICIAL 2017
ATA FINAL 2017

INFORME NHO CaMFPO

'DATA’ : 2017 PARA AS PD°S DO EXERCICIO ATUAL OU

2016 PnARA AS PD'S DO EXERCICIO ANTERIOR

@[ |scO-aMsl [ TCPAP [12:04 | ooool i

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

1) Unidade Gestora:

Seu preenchimento ocorrera automaticamente, se necessario, podera ser
alterado.
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2 SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RONDﬁN'A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

22 Tela - Execucdo da Programacao de Desembolso
S Bance de Desarucivimense S (-l i

File Edit Options Send Receive Window Help

= S| =18 2| 29| AR 2| EE || 2
I I I I I

[ coPF | sefin
SIAFEMZ017—EXEFIN.UG,EXEFD ( EXECUTA PROGRAMACAD DESEMEOLSO )

XECUCAD EM 31.-05-2017 AS 12:10 USUAR IO

G-GESTAOD PAGADORA : 140001-00001 _ SECRETARIA DE ESTADD DE FIMANCAS

G-GESTAOD LIQUIDANTE : 14000100001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

PROGRAMACAD DE DESEMBOLSD A PAGAR
UVENC IMENTO NUMERD EMISSA0 FAVOREC IDO VA LOR
IOMAIZ2617 2017PDEO690 30MAIZ2017 014.011.266—93 75,00

DANIEL LUIZ RESENDE

J1IMAIZ017 Z017FDO0691 F1MAIZ017Y 07 . .Z262Z . 008000175 119,50
DANIEL LUIZ PASCUTI ME

J1IMAIZ017 ZO17FDOO6IEZ F1IMATIZ01Y 1490001 .~ O000A1 5.000, 00

SECERETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

ASSINALE “N° PAaRAa PAGAMENTO NORMaAL OU *P' PAaRBa PAGAMENTO COM PRIORIDADE

SEO-AMSI TCR/P [12:05 | oooo o

2) Campo em branco: Preencher com “N” para pagamento normal ou “P” para pagamento com
prioridade;

3?2 Tela - Execucdo da Programacéao de Desembolso ]
E Banco de Desenvolvimento l ="y |i:hl

File Edit Options 5Send Receive Window Help
5 = o o il
Sl ESAR=- = ==
I I I I I I
ANCAMENTO EM 31.-05-2017 uUsuaRIO :
ATA EMIISSA0 D 31MAaIZ017 NHUMERD : Z0170B
NIDADE GESTORA : 140001 — 3EFIN PD 2017 PDOOe9Z
GESTAO : 00001 — TESOURO
OM. BANCARIO EMITENTE - BANCO : 901 AGENCIA :@: 2757X CONTA CORRENTE @ 100005
AVORECIDO CGCCPF.-UG : 140001 — J3EFIN
GESTAO : 0O0QOO01 — TEI3IOURO
- BANCARIO FAUORECIDO: BANCO :©: 001 AGENCIA :@: Z2757YX CONTAa CORRENTE @ 4000102
ROCESS0 : 1401 Q00001 . 00002017 UnLOR 5 S5.000, 00
INALIDADE : SF: JEFERSOM F. F. ERPEN
I UVENTO INSCRICAO DO EUVENTO CLASI3IFIC HATUREZn FONTE Un L OBER
004391 Z017NHE0QZ56 218910300 339303096 0100000000 <4 .000, 00
00491 Z017NE0QZS7 218910300 33903996 01000000600 1.000,00
01492 5.000,00 l
ONFIEBRMA (C-N.-fa) © _  C — CONFIRMA N — HAO CONF IBMA A — ALTERA )
@ SCO-A TCRAP [12:06 | oo -

3) Confirma? (C/N/A): E a confirmac&o da emissdo do documento e deve ser completado com: C —
para confirmar / N — para nao confirmar / A — para alterar.
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDﬁNI A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado
43 Tela — Documento gerado

2 sanco de Desenvonimenss I =

File Edit ©Options Send Receive Window Help

= I:Eﬂl =| =9 B = |esm g -
| | |

| ZFFE | sefin

| SIAFEMZ017-EXEFIN. UG, EXEFD ( EXECUTA PROGEAMACAOD DESEMBOLS0O 2
UsuaRIO
UNIDADE GESTORA : 140001 I
GESTAO HEolololoh R
I NHUMERD I Z20170BOZ646 I
TECLE <ENTER> FnAaRfa CONTINHUAR
PROGRAMACADOD DE DESEMBOLS0 PAGA @ 140001 90001 Z017PDO069Z

@ | 1 1 [sco-aMs) [TcPAP [12:.07 | oooal] i

2 CONCILIACAO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

Quando o Suprido efetuar o saque ou utilizar o cartdo, no extrato bancario da conta de
suprimento de fundos, constara a saida da conta devendo a Unidade Gestora efetuar a contabilizagdo
dessa saida com a baixa das contas 1.1.3.5.1.06.02 e 2.1.8.8.1.04.13 por meio da OR (Ordem de
Regularizagéo).

Para emissido da Nota de Lancamento, deve-se escrever na ultima linha da
tela |n|c|al do SIAFEM o comando >OR

File Edit Crptions Send FReceive Window Help |

B 5nee oo Ooceroniner I == |
=

~| |@|||E%j|—|&| @|%||| Cont.ado

- Suprimento de
SIAFEMZ2017-EXEFIN,T0G,0R ( ORDEM BANCARTIA REGULARTIZACAD )
TUSUARTIO - Fundos

DATA EMITSSAC T OS5J0F2017 HOMEROY T 201T7VOR
IDADE GESTORA @ 110022 GESTAO @ 11022
F HL/DL EEF. :
BAMCO : 001 AGEHCITA : 2757H CONTA CORREHNTE 4002003

CPF do usuario

CGC/CPF,O0G : 12335029304
BANCO  : AGENCTI® : CONTA CORRENTE PAGHAME
01-1122.00080,2017 WA LOR : 100000
UPRIME ili
REGISTRO DE SAQUE DE S HTO DE FUONDO Utilizar a palavra
INSCRICAD EWERTO CLASSTIFIC HATUREZA FONTE WA L O R
Foo101 12335029304 218810413 3240000000 100000 pagamento por se
tratar apenas de uma
\= I regularizag3o.
I CPF do usudrio [ Il
| |
| I [ [sco-arsl [TcPAR |ooon | ooool| A8

Equipe de Contabilidade SUPER SEFIN



Governo do Estado

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

1) Data de emissao O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.

2) Data de vencimento: Registrar a data de vencimento da obrigacao.

3) Numero: O sistema trara automaticamente.

4) UG: O sistema ja traz este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora
em que o operador esta cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
alterado.

5) Gestéo: Indicar o cédigo da Gestéo do Orgao/UG que estiver emitindo o documento.

6) NL Referéncia:: Informar o nimero do documento que efetuou a apropriacdo da despesa.

7) UG pagadora: Informar o cddigo da Unidade Gestora que efetuara o pagamento.

8) Gestao: Indicar o cédigo da Gestédo que efetuara o pagamento.

9) Banco: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacgéo, o Banco de
domicilio bancério da Unidade Gestora Pagadora, ou deixar em branco caso
utilize a expressdo “UNICA”.

10) Agéncia: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacgéo, a agéncia de
domicilio bancario da Unidade Gestora Pagadora, inclusive o digito verificador,
sem hifen, ou deixar em branco, caso utilize a expresséo “UNICA”.

11) Conta Corrente: Registrar o nUmero da conta corrente mantida pela Unidade Gestora Pagadora
na agéncia bancéria de domicilio, inclusive o digito verificador, sem hifen. No
caso de utilizacdo da Conta Unica, utilizar a expresséo “UNICA”, e caso nido
utilize a Conta Unica, utilizar o nimero da conta pagadora.

12) CGC/CPF/UG: Registrar o numero completo (inclusive digito verificador), sem separacgéo,
CPF do credor — servidor, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou Fisica, ou
ainda, o cddigo da Unidade Gestora Beneficiaria.

13) Gestao: Informar o cédigo da gestdo se o credor for uma Unidade Gestora.

14) Banco: Informar o cddigo que identifica, no servico de compensacdo, o banco de
domicilio do favorecido.

15) Agéncia: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacgéo, a agéncia de
domicilio do favorecido, inclusive o digito verificador, sem hifen.

16) Conta Corrente: Registrar o numero da conta corrente do favorecido, inclusive digito
verificador, sem hifen. Caso o favorecido seja uma Unidade Gestora e for
utilizada sua Conta Unica, utilizar a expressdo “UNICA”. No caso de
pagamentos para favorecido que ndo possuam domicilio bancario, utilizar a
expressdo “PAGAMENTO” ou “BANCO” no caso de pagamento de folha,
impostos, GPS etc.

17) Processo: Informar o nimero do processo gerador do pagamento a ser realizado.

18) Valor: Preencher com o valor total do pagamento, sem pontos ou virgula.

19) Finalidade: Indicar a finalidade do pagamento, com informacgdes claras e objetivas, que
melhor caracterizem o fato registrado.

20) Evento: O evento adequado para é 0 7.0.0.101 - Pagamentos de Valores Restituiveis
- Consolidacéo.

21) Inscricdo do Evento: Informar a inscricdo exigida pelo evento.

22) Classificacao: Informar a classificagéo da conta contabil adequada ao evento, para indicar a
natureza da despesa/receita, quando exigida.

23) Fonte: Informar o codigo da fonte de recurso relativo a apropriacdo/liquidacgéo,
quando exigida.

24) Valor: Registrar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONI A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

Evento: 7.0.0.101 - Pagamento de Valores Restituiveis - Consolidacao

Natureza de informacao Patrimonial
D 2.1.8.8.1.04.13 Saque Cartdo Corporativo - Sup. De Fundos
C 1.1.3.5.1.06.02 Depésitos Transferidos — Banco Do Brasil
Natureza de informacao tipica de controle
D 7.6.1.1.0.00.00 Dispéndios Orcamentarios e Extra orcamentarios
C 8.6.8.8.1.04.13 Saque Cartédo Corporativo - Sup. De Fundos
D 8.2.1.1.3.02.00 Comprom Por Consig/Retenc8es/Entrada
C 8.2.1.1.4.00.00 DDR Utilizada

Atencao!

Sempre utilizar na conciliagdo bancéaria a conta 1.1.3.5.1.06.02 com o “conta
corrente” - domicilio bancario do suprimento de fundos.

3. PRESTACAO DE CONTAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS

A fase de prestacao de contas de suprimento de fundos devera ser realizada para o Ordenador
de Despesa até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao da realizacdo das despesas, nesta ocasido,
ocorre o reconhecimento da Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) e da inicio a uma sequéncia de
registros de cunho gerencial que visam o0 acompanhamento da andalise quanto a efetividade das despesas
com suprimento de fundos executadas.

As etapas da prestacdo de contas decorrerdo mediante emissdo de Notas de Langcamento
(NL) e dar-se-do na ordem abaixo:

1° Encaminhamento da documentacado da prestacdo de contas para o setor de andlise;
2° Prestacao de contas a homologar;
3° Deferir e/ou indeferir a prestacdo de contas apresentada.

//////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

‘ Para emissao da Nota de Lancamento, deve-se escrever na ultima linha da
tela |n|c|al do SIAFEM o comando >NL.

(s
/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////
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; SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

3.1 - FLUXOGRAMA DOS REGISTROS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

i PRESTOU CONTAS?
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RON ﬁN'A SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

3.2. ELENCO DE CONTAS PARA PRESTACAO DE CONTAS

8.9.7.1.1.05.00 Suprimento De Fundos

8.9.7.1.1.05.01 Controle De Suprimento De Fundos

8.9.7.1.1.05.02 Prestacdo De Contas De Suprimento De Fundo No Prazo Em Analise
8.9.7.1.1.05.03 Prestacao De Contas De Suprimento De Fundo Apresentada Fora Do Prazo
8.9.7.1.1.05.04 Prestacdo De Contas De Suprimento De Fundo A Aprovar

8.9.7.1.1.05.05 Prestagédo De Contas De Suprimento De Fundo Aprovadas Do Exercicio
8.9.7.1.1.05.06 Prestacdo De Contas De Suprimento De Fundo Impugnadas

8.9.7.1.1.05.07 Prestacdo De Contas De Suprimento De Fundo Em Tomada De Conta Especial
8.9.7.1.1.05.08 Prestagéo De Contas De Suprimento De Fundo Aprovados De Exercicios Anteriores

3.3. ROTEIRO DE CONTABILIZAGAO - Resumo

REGISTRO PRESTAQAO DE CONTA DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Evento Conta Contabil Descricao

N&o tem 8.9.7.1.1.05.01 Controle de Suprimento de Fundos Concedido

5.4.0.860 8.97.1.1.05.02 Registra a Prestacao plg Contas de Suprimento de
Fundos no prazo em analise

54.0.861 8.97.1.1.05.02 Reglstra a Prestacao qQ Contas de Suprimento de Fundo
impugnado para reanélise

54.0.864 8.971.1.05.02 Registra a Prestacéo de g:_ontas de Suprimento de Fundo
Fora do prazo para reanalise

54.0.862 8.971.1.05.03 Esggtra a Prestacdo de Contas apresentada fora do

54.0.865 8.971.1.05.04 Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento Fundo a
Aprovar

5.4.0.866 8.971.1.05.05 Registra a Prestac;aq (_je Contas de Suprimento de Fundo
Aprovadas do exercicio

54.0.867 8.971.1.05.06 Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundo
Impugnadas

54.0.868 8.971.1.05.07 Registra a Prestacdo de Contas_ de Suprimento de
Fundo em Tomada de Conta Especial

5 4.0.880 8.971.1.05.08 Registra a Prest. de: Contas o_Ie Suprimento de Fundos
Aprovados de exercicios anteriores
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

3.4. OPERAGCOES TiPICAS A SEREM OBSERVADAS

Operacdes Tipicas a serem
observadas nos Suprimentos de
Fundos

897110504 - PREST. A APROVAR
897110505 - PREST. APROVADAS

DO EXERCICIO
897110506 - PREST. DE CONTAS

IMPUGNADAS

897110507 - PREST. DE CONTAS
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
897110508 - PREST. DE CONTAS

897110503 - PREST. DE CONTAS
APROVADOS DE EXERC. ANT.

FORA DO PRAZO

¢ 897110502 - PREST. DE CONTAS

T 897110501 - CONTROLE

1. Prest. de Contas no Prazo
5.4.0.860

2. Prest. de Contas Fora do Prazo °
5.4.0.862

v

3. Prest. de Contas a Aprovar P
5.4.0.865

v

4. Prest. de Contas Aprovadas do
Exercicio —5.4.0.866

5. Prest. de Contas Impugnadas — °
5.4.0.867

v

6. Prest. de Contas Tomada de Contas
Especial —8.4.0.868

7. Prest. de Contas Aprovadas de P
Exercicios Anteriores —5.4.0.880

A\ 4

8. Prest. de Contas Impugnadas para
Reanalise —5.4.0.861

A
[

9. Prest. de Contas Fora do Prazo
para Reandlise —5.4.0.864

DEBITO

l CREDITO

!
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SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

3.4.1 - PRESTAGCAO DE CONTAS - NO PRAZO

i E Banco de Desenvolvimento | = | - S—
File Edit O pticons Send Receive Window Help
Ly ; =" = e = il
oy | [ s SR AP =)
| CPF sefin | | |
| SIAFEMZ017-EXEFIN.UG.HL ¢ NOTA DE LAMCAMENTO )
usuaRIO g
ATAa EMISSaA0 : OLJUNZO1Y HUMERD : Z2017NL
NIDADE GESTORA 140001
ESTAa0 Haclololokl PROCESS0 1401 . 00001 . QO0E.-2017
GCCPF-UG FAUVOREC IDA 140001 EMPENHO 8
ESTAO0 FAUVORECIDA Hamociololohi DOC . REFERENCInA :

UENTO INSCRICAOD DO EUVENTO CLASSIFIC MAaTUREZnR FONTE Ua L 0OR
40860 88515184249 331111600 0100000000 400000
40360 3351513‘124% 33231060% 0100000000 100000
-
0 O
O
“
VB
H Conforme
Cor-xf?rx-ne especificidade ]
especificidade do fato a ser
do fa-to a ser registrado
registrado
- 4
@ [sco-sMsI [ TCPA IEE=E |v!;

Evento: 5.4.0.860 - Registro da Prestacido de Contas de Suprimento de Fundos
Encaminhado para Analise do Controle Interno

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.05.01 Controle de Suprimento de Fundos

C 8.9.7.1.1.05.02 Prestac¢éo De Contas no prazo em Analise
Natureza de informacao patrimonial

D 3.3.Y.Y.Y.XX.YY Uso de Bens, Servigos e Consumos de Capital
C 1.1.3.1.1.02.00 Suprimento de fundos

1) Data de emissao

O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de emissao do
documento na forma DDMMMAAAA.

2) Numero

O sistema trara automaticamente.

3) Unidade Gestora

O sistema trara este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora em que 0
operador esta cadastrado, porém, se for necessario, podera ser alterado.

4) Gestao Indicar o cédigo da Gestéo do Orgdo/UG que estiver emitindo o documento.

5) Processo Preencher o nimero do processo ao qual se refere.

6) CGC/CPF/UG Registrar o numero completo (inclusive digito verificador), sem separacao, do CNPJ
favorecida (Pessoa Juridica) ou CPF (Pessoa Fisica), ou ainda, o codigo da Unidade Gestora

beneficiada. Poderéo ser utilizadas, ainda, as inscrigcbes genéricas do tipo PF.

7) Gestéo Favorecida | Indicar o codigo da Gestédo, se for o caso.

8) Evento 5.4.0.860 — € o evento correspondente a 1° baixa da prestacao de contas.

9) Inscricao do | Informar a inscricdo exigida pelo evento.
Evento

10) Classificacéo Informar a classificagdo contabil adequada ao evento para indicar a Natureza da

Despesa/Receita.
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11) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relativa a apropriacdo/liquidacao, se o evento
exigir essa informacao.
12) Valor Informar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.

3.4.2 - PRESTAGCAO DE CONTAS - FORA DO PRAZO
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Evento: 5.4.0.862 - Prestacao de Contas de suprimento de Fundos que estao fora do
prazo

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.05.01 Controle de Suprimento de Fundos
C 8.9.7.1.1.05.03 Prestacédo De Contas fora do Prazo

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacdo de contas:
- 54.0.862 — Prestacdo de contas apresentada fora do prazo;
Classificacdo: 8.9.7.1.1.05.03

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacdo/liquidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.
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3.4.3 - PRESTAGCAO DE CONTAS - A APROVAR
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Evento: 5.4.0.865 Registra a Prestacio de Contas de Suprimento de Fundos a aprovar

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.05.02 Prestagdo de Contas no Prazo para Andlise
C 8.9.7.1.1.05.04 Prestacéo De Contas a Aprovar

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacédo de contas:
- 5.4.0.865 - Prestacdo de contas apresentada fora do prazo;
Classificacao: 8.9.7.1.1.05.04

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Infformar o cbédigo da fonte de recursos relativa a
apropriacdo/liquidacéo, se o0 evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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3.4.4 - PRESTAGAO DE CONTAS - APROVADAS DO EXERCICIO
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Evento: 5.4.0.866 Registra a Prestacao de Contas Aprovadas do exercicio — Suprimento
de Fundos

Natureza de informacéao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.05.04 Prestacdo de Contas a Aprovar
C 8.9.7.1.1.05.05 Prestacao de Contas Aprovadas do Exercicio

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacédo de contas:
- 5.4.0.866 — Prestacdo de contas apresentada fora do prazo;
Classificacdo: 8.9.7.1.1.05.05

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacao/liguidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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3.4.5 PRESTACAO DE CONTAS - IMPUGNADAS
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Evento: 5.4.0.867 Registra Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos Impugnadas

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.05.04 Prestacao de Contas a Aprovar
C 8.9.7.1.1.05.06 Prestacao de Contas Impugnadas

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacdo de contas:
- 5.4.0.867 - Prestacdo de contas apresentada fora do prazo;
Classificagéo: 8.9.7.1.1.05.06

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificacao Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacdo/liquidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.
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3.4.6 PRESTACAO DE CONTAS - TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
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stra a Prestacao de Contas em Tomada de Contas Especial

Natureza de informacao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.05.06 Prestacdo de Contas Impugnadas
C 8.9.7.1.1.05.07 Prestacao de Contas em Tomada de Contas Especial

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL

anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestagéo de contas:
- 5.4.0.868 — Prestacdo de contas apresentada fora do prazo;
Classificacéo: 8.9.7.1.1.05.07

2) Inscrigcdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificacado Informar a classificagcdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacao/liquidacéo, se o evento exigir essa informacéo.

5) Valor Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.
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3.4.7 PRESTACAO DE CONTAS - APROVADAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
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Evento: 5.4.0.880 Registra a Prestacdo de Contas Aprovadas — exercicios anteriores —
Suprimento de Fundos

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.05.04 Prestacdo de Contas a Aprovar
C 8.9.7.1.1.05.08 Prestacao de Contas Aprovados de Exercicios Anteriores

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacdo de contas:
- 5.4.0.880 — Prestacdo de contas apresentada fora do prazo;
Classificagédo: 8.9.7.1.1.05.08

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricdo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Infformar o cbédigo da fonte de recursos relativa a
apropriacao/liguidacéo, se o evento exigir essa informacao.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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3.4.8 PRESTACAO DE CONTAS - IMPUGNADAS PARA REANALISE

o N =]
E Banco de Desenvolvimento - - - - - . - [ =T |ﬁl
File Edit Options Send Receive Window Help
= ; P T et = il
S 2 e e E = P2 1=
| orF | sefin | | | | |
SIAFEMZ017-EXEFIN,UG,NL ¢ NOTA DE LANCAMENTO 2
UsuARIO : JEFERSON ERPEHN
ATAa ENISSA0 I OS5JUNZO17 NHUMERO : Z017HML
I NIDADE GESTORA : 110001
ESTAO HE o lololok B PROCESSO : 1401 . 00001 . 00002017
GC~CPF-UG FAUDRECIDA : 140001 EMPENHO 3
ESTAaO0 FAUVORECIDA o lololok B DOC . REFERENC InA :
EVENTO INSCRICADO DO EVENTO CLASSIFIC HMATUREZA FONTE UnAaLOR
b40861 838515184249 897110502 0100000000 S00000
@ [ | [sco-aMst [ToPAP (0910 | ooool| il

Evento: 5.4.0.861 Registro da Prestacao de Contas de Suprimentos de Fundos
impugnadas, encaminhadas p/ reanalise do Controle Interno

Natureza de informacao tipica de controle
D 8.9.7.1.1.05.06 Prestacdo de Contas Impugnadas
C 8.9.7.1.1.05.02 Prestacéo de Contas no prazo em analise

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestacédo de contas:
- 5.4.0.861 - Prestacdo de contas apresentada fora do prazo;
Classificacdo: 8.9.7.1.1.05.02

2) Inscricdo do Evento Informar a inscricéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relatva a
apropriacdo/liquidacdo, se o evento exigir essa informacéo.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
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3.4.9 PRESTACAO DE CONTAS - FORA DO PRAZO PARA REANALISE
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Evento: 5.4.0.864 Registra a apresentacido de contas encaminhadas fora do prazo ao
Controle Interno para reanalise

Natureza de informacéao tipica de controle

D 8.9.7.1.1.05.03 Prestacao de Contas apresentada fora do prazo
C 8.9.7.1.1.05.02 Prestac¢éo De Contas no prazo em analise
Natureza de informacao patrimonial

D 3.3.Y.Y.Y.XX.YY Uso de Bens, Servigos e Consumos de Capital
C 1.1.3.1.1.02.00 Suprimento de Fundos

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Segue 0 mesmo rito da NL anterior, exceto nos seguintes campos:

1) Evento Quanto ao deferimento da prestagéo de contas:
- 5.4.0.864 — Prestacéo de contas fora do prazo para reandlise;

2) Inscricdo do Evento Informar a inscrigéo exigida pelo evento.

3) Classificagéo Informar a classificacdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

4) Fonte Informar o codigo da fonte de recursos relativa a
apropriacdo/liquidacdo, se o evento exigir essa informacéo.

5) Valor Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.

Obs. Apd0s realizar esse langamento, retornar para o item 03.
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