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1 - INTRODUCAO

O presente Roteiro Contabil, sob o numero n°® 011/SUPER/SEFIN/2018, visa
elucidar, de modo prético, cadastro de cddigo de barras no Siafem.

2 - ROTEIRO CONTABIL

2.1 - Entrar no Sistema para Cadastro:

Para entrar no sistema para cadastrar o cédigo de barras dever-
se-a escrever na ultima linha da tela inicial do SIAFEM o
comando >COD-BARRAS

Tela 01
FE Banco de Desenvolvimento =& &1
File Edit Options Send Receive Window Help
=) gt |~ i
= Eal= t| = =
[ cPF | sefin | TEXTO | | 5 | | | |
___ SIAFEMZ018 ( SIS INT DE HDHINIST FINANCEIRA )
USUARID: JEFERSON ERPEN
GOVERND DO ESTADO DE ROND "™NIn
EXERC#CIOD FINANCEIRD DE 2018 - AMBIENTE DE TREINAMENTO DB 116
MARQUE COM °X’ A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER’
C_ AUDICON AUDITORIA E CONTROLE
C_ CADBASICO  CADASTROS BASICOS
C > (%) COD-BARRAS CODIGD DE BARRAS
C_ CONCILIA CONCILIACAD BANCARIA
C_ CONFORMI CONFORMIDADE CONTABIL
C_ CONTAB CONTABILIDADE
C_ EXEFIN EXECUCAD FINANCEIRA
C_ EXEORC EXECUCAD DRCAMENTARIA
C_ GESTOR ATIVIDADES DO GESTOR CONTINUA
COMANDD ==>
PF1=AJUDA PF3=3alDA
@l [sco-smMsl [TCPAP [09:46 [ ooool <
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Tela 02
E Banco de Desenvolvimento |.EIE|&J
File Edit Options Send Receive Window Help
G B, = P = i
= B7 28k o9& 2sE
[ cPF | sefin | TEXTO ™ | s | | | |
__ SIAFEMZ018-COD-BARRAS ( CODIGD DE BARRAS )
USUARIO: JEFERSON ERPEN
GOVERNO DO ESTADO DE RONDENIA
EXERC#CI0 FINANCEIRO DE 2018 — AMBIENTE DE TREINAMENTO DB 116
I MARQUE COM X’ A OPCAD DESEJADA E TECLE ’ENTER’
| ¢ _) BLOQUETOS BLOQUETOS DE COBRANCA
C 1 > (X )  DARF DOC. ARRECADACAD REC. FEDERAL
€ _ ) DARFSIMPLE DOC. ARRECA. REC. FED. SIMPLES
| € _)  FATURAS FATURAS
| C_) GPS GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL
1
i
I
|| COMANDD ==>
F1=AadUDA  PF3=SAIDA
||o_[ [ | [scoswsl [TCRAP [12.07 | ooool
Representa um titulo de cobranga pagdvel em qualquer agéncia bancdria do territério
Bloqueto: nacional, homebanking, casas lotéricas, supermercados e agéncias dos correios durante o
periodo de vencimento. Atualmente este mecanismo é indispensavel em qualquer transagao
comercial.
E esse tipo de DARF o principal meio de arrecadacdo de tributos de contribuintes pessoas
Darf: fisicas e juridicas. Exemplos cldssicos do documento sdo as guias de pagamento do PIS sobre o
faturamento de empresas, o imposto de importa¢do de produtos importados na alfandega ou
mesmo o imposto de renda da fonte pagadora.
O DARF Simples entrou em vigor em janeiro de 1997 como o documento usado pelas
Darf Simples: | empresas do Simples como a guia Unica de recolhimento de tributos. Ele englobava RPJ, CSLL,
PIS/PASEP, COFINS e IPI — e, dependendo da natureza da pessoa juridica, ICMS ou ISS.
Uma fatura é um documento comercial que representa a venda para clientes domiciliados em
Faturas: territério nacional.
Um documento para pagamento do seguro recolhido pelo Instituto Nacional de Seguro Social
Gps: (INSS)
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3- Cadastrar Codigo de Barras (DARF - DARFS - GPS):

ATENGAO!!

Para cada documento explanado neste exemplo (darf) seguem os modelos
de preenchimento, sendo utilizada a EMATER — 190025 como exemplo de
unidade. Por tanto, em determinados campos, 0s usuarios devem atentar-se
em dispor as informacdes pertinentes as suas unidades.

Cumpre destacar que algumas informagfes constantes nos modelos, tais
como: DARF, FATURA, BLOQUETO, etc., sdo meras ilustracoes, visto que
variam de acordo com a unidade gestora e com 0s processos instituidos
para execucdo de cada despesa.

3.1 - Exemplo (DARF):

O cadastro de DARF, GPS e DARFS segue o mesmo fluxo, desta forma este exemplo
pode ser utilizado para os trés tipos de documentos

Aprovado pela INIRFB n* 736/2007 1% Via
: I A
MINISTERIO DA FAZENDA 02 PERIDDODEARURAGAD 31/10/2018
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL [ ()3 NUMERO DO CPF OU CNPJ
Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais ‘ 05.888.813/0001-83
| 04 CODIGO DA RECEITA
DARF : 1708

| .
| 05 NUMERO DE REFERENCIA
(01 NOME / TELEFONE [

EMATER-RO 06 DATA DE VENCIMENTO

(69)32113720 20/11/2018

IRRF 1.5% NF 502947/18 THOMSON REUTERS BRASIL CO (7 VALOR DO PRINCIPAL

25,45

DAREF valido para pagamento até 20/11/2018 08 VALOR DA MULTA

Domiciiio tributdrio do contribuinte: 0-00
PORTOVELHO 09 VALOR DOS JUROS E / OU

NAO RECEBER COM RASURAS EHDARGORDL- 1112608 0.00

VALOR TOTAL
Auto Alendimento Verséo 5.35.66.0003 - opgéio 1 - DLL versao 1.4 1 o 25'45
856100000004 25450064832-7 41058888130-1 00117088304-3 11 AUTENTICAGAQ BANCARIA (Somente nas 1* & 2* vias)

|
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TELA 01

SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE CONTABILIDADE

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

B3 Banco de Desenvolvimento | =aREn X

File Edit Options Send Receive Window Help

: | B | L g ] i
| | 21| /4% B s
[ cPF | sefn | TExTO | ™ | 5 | | | |
__ SIAFEMZ018-COD-BARRAS ( CODIGD DE BARRAS )

USUARIO: JEFERSON ERPEN

I MARQUE COM “X° A OPCAD DESEJADA E TECLE °ENTER’

C_ BLOQUETOS  BLOGUETOS DE COBRANCA
» (X)) DARF DOC. ARRECADACAD REC. FEDERAL

C_ DARFSIMPLE DOC. ARRECA. REC. FED. SIMPLES

| «_ FATURAS FATURAS

I C_ GPS GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL

|

u

I

(| COMANDD ==>

PF1=AJUDA  PF3=SAlDA

l_'_|0_l_ [ |sco-aM51 |TCRAP [12:07 | ooool|

& -

RONDONIA
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Para entrar no sistema, o usuario do sistema Siafem pode
marcar um “X” em Cadastramento de DARF ou dever-se-a
escrever na ultima linha da tela inicial do SIAFEM o comando

>CADDARF

TELA 02

r

E Banco de Desenvolvimento | AR X

File Edit Options Send Receive Window Help
=

B =l a-Eys =)
CPF | sefn | TExTO | ™ | 5 |

__ SIAFEMZ018-COD-BARRAS,DARF ( DOC. ARRECADACAD REC. FEDERAL )
UsSUARIO: JEFERSON ERPEN

GOVERNO DO ESTADOD DE ROND "NIn
EXERC#CIO0 FINANCEIRD DE 2018 - AMBIENTE DE TREINAMENTOD DB 116

MARQUE COM ’X" A DPCAD DESEJADA E TECLE ’'ENTER’

|_'_|0_I_ [ [sco-aMsl [TCPAP [12:10 | ooool|

( _ ) —> ASSDESDARF ASSOCIAR/DESASSOCIAR FD X DARF
( _ ) -> BLODARF BLOQUEAR DARF HAD RELACIONADO
» ( X ) —> CADDARF CADASTRAMENTO DE DARF
( _ ) —> CONCEDDARF CONSULTA CEDENTE DE DARF
( _ ) -> CONDARF CONSULTA DARF DE COBRAMCA
( _ ) —> DEPARADARF DEPARA DE DARF DE COBRANCA
( _ ) —> EXCDARF EXCLUI DARF DE COBRANCA
( _ ) -> LIBDARFREL LIBERA DARF PARA RELACIONAMENT
( ) —> READARF REATIVA DARF DE COBRANCA CONTINUA

COMANDD ==

PF1=AJUDA  PF3=SAlIDA
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(=[5 e

i e

sefin TEXTO L g 02 PERIODO OE APURAGAO
31/10/2018
(03 NUMERO DO CPF OU CNPJ
05.888.813/0001-83
CODIGO DA RECEITA
= 1708
-{ 05 NUMERO DE REFERENCIA
(06 DATA DE VENCIMENTO
20/11/2018
(7 VALOR DO PRINCIPAL
25,45
08 VALOR DA MULTA
0,00
09 VALOR DOS JUROS E / OU
ENCARGOS DL - 1.025/89 0,00
VALOR TOTAL
= 25,45
38304-3 11 AUTENTICAGAO BANCARIA (Somente nas 1* & 2° vias)

TELA 04

1) Confirma (C/N/A) .~ | E a confirmagédo da emiss&o do documento e deve ser preenchida com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.
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IMPORTANTE

documento.

3.2 - Liberacao do DARF:

rE Banco de Desenvolvimento o | B |
File Edit Options Send Receive Window Help
g g um —3 -
=8]8 o/ 8=k
[ cPF | sefn | TExTO | ™ | 5 | | | |
__ SIAFEMZ018-COD-BARRAS,DARF ( DOC. ARRECADACAD REC. FEDERAL )

USUARID: JEFERSON ERPEN

i GOUERNO DO ESTADD DE ROND ™NIA
EXERC#CIO FINANCEIRO DE 2018 - AMBIENTE DE TREINAMENTO DB 116

MARQUE COM X' n OPCAD DESEJADA E TECLE ’ENTER’

( _ ) —> ASSDESDARF ASSOCIAR-DESASSOCIAR FD X DARF
( _ ) -> BLODARF BLOQUEAR DARF NAD RELACIONADD
¢ _ ) —> CADDARF CADASTRAMENTO DE DARF
( _ ) —> CONCEDDARF CONSULTA CEDENTE DE DARF
( _ ) —> CONDARF CONSULTA DARF DE COBRANCA
( _ ) -> DEPARADARF DEFARA DE DARF DE COBRANCA
( _ ) —> EXCDARF EXCLUI DARF DE COBRANCA
% ( X ) -> LIBDARFREL LIBERA DARF PARA RELACIONAMENT
( _ ) —> READARF REATIVA DARF DE COBRANCA CONT INUA
COMANDD ==>

F1=AJUDA  PF3=SAIDA
@ | | [scoenst [Tcrar [1248 [ ocool

Para entrar no sistema, o usuario do sistema Siafem pode

TODA FATURA, BLOQUETO, DARF, ETC., ao
ser cadastrada fica BLOQUEADA, desta
forma é necessario realizar a liberacao do

RONDONIA

Governo do Estado

marcar um “X” em Cadastramento de LIBDARFREL ou dever-se-a

escrever na ultima linha da tela inicial do SIAFEM o comando
>LIBDARFREL
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TELA 01
Banmdebﬂvimenm‘ E=E—)
File Edit Options Send Receive Window Help
65|53~ B | 99/ =) o)
_ TE | | | | J
Informar o CNPJ que foi
cadastrado na etapa anterior
TELA 02

4

RONDONIA

Governo do Estado

Ira aparecer todos os DARFs cadastrados com o CNPJ, devera ser selecionado o DARF

para qual necessita a liberagéo.
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TELA 03

R

File Edit Options Send Receive Window Help

A

CPF sefin TEXTO T

F3: A tela F3 é utilizada para sair do sistema de liberagdo.

X: Para selecionar os DARFs para realizar a liberagao

F7: Retorna a tela anterior

F8: Avanca para tela posterior. (esta tecla é utilizada apenas quanto tiver muitos DARF’S
cadastrados para o mesmo CNPJ.

F9: Libera todos os DARF’s cadastrados

ENTER: Libera os DARF’s selecionados

o

File Edit Options Send Receive Window Help

oAl

T

1) Confirma (C/N)® E a confirmacédo da emisséo do documento e deve ser preenchida com: C —
para confirmar / N — para n&o confirmar.
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3.3 - Criando a Programacao de Desembolso - PD:

TELA 01

File Edit Options Send Receive Window Help

& &

@ i -

=N e
F2= 58 2= . CUIDADON!
0 7 T A N
| SIAFEMZO1B-EXEFIN,UG,PD ( PROGRAMACAD DESEMBOLSOD ) 1 NO Campo Conta

[ !
USUARIO : JEFER§ Corrente informar qual

1
1
1
1
1
DATA EMISSAD : 100UT2018 DATA VENCIMENTO : 100UTZ018 NUMEROD : ZO18FD :
1
1
1

UG : 190025 GESTAD : 19025 NL-DL-OR REF. : zeigon (PO de documento sera
I

PAGADORA uG : 190025 GESTAD : 19025 1 Pago.

BANCO : 001 AGENCIA : 2757X CONTA CORRENTE : 1248755 .~ -~--—-—-----
FAVORECIDO CGC,CPF-UG : 05888813000183 GESTAD : o

BANCD : 001 AGENCIA : 2757X CONTA CORRENTE : DARF_
PROCESSD : 012222014 UALOR : 2545
FINALIDADE :
EUENTO INSCRICAD DO EVENTOD  CLASSIFIC NATUREZA  FONIE VALDR
700101 00394460005887 218810109 0240000000 2545

I
@l [sc0-aM51 [TCPAP (1313 | oooal i

1) Data de emisséo

O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente,
mas, se for necessério, poderé ser alterado, para tanto, deve-se registrar a
data de emissédo do documento na forma DDMMMAAAA.

2) Data de vencimento:

Registrar a data de vencimento da obrigacao.

3) Numero: O sistema trard automaticamente.

4) UG: O sistema ja traz este campo preenchido com o cddigo da Unidade
Gestora em que o operador estd cadastrado, porém, se for necessério,
podera ser alterado.

5) Gestéo: Indicar o codigo da Gestdo do Orgdo/UG que estiver emitindo o

documento.

6) NL/DL/OR Referéncia::

Informar o nimero do documento que efetuou a apropriacdo da despesa.

7) UG pagadora:

Informar o cddigo da Unidade Gestora que efetuara o pagamento.

8) Gestao: Indicar o cédigo da Gestao que efetuara o pagamento.

9) Banco: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacéo, o Banco de
domicilio bancario da Unidade Gestora Pagadora, ou deixar em branco
caso utilize a expresséo “UNICA” ou “CONTA” no campo conta corrente.

10) Agéncia: Informar o cddigo que identifica, no servico de compensacao, a agéncia de

domicilio bancario da Unidade Gestora Pagadora, inclusive o digito
verificador, sem hifen, ou deixar em branco, caso utilize a expressao
“UNICA” ou “CONTA” no campo conta corrente.

11) Conta Corrente:

Registrar 0 nimero da conta corrente mantida pela Unidade Gestora
Pagadora na agéncia bancéria de domicilio, inclusive o digito verificador,
sem hifen. No caso de utilizacdo da Conta Unica, utilizar a expressio
“UNICA”, e caso néo utilize a Conta Unica, utilizar a expressdo “CONTA”
e o sistema trard o domicilio principal da UG.

10
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12) CGC/CPF/UG: Registrar o numero completo (inclusive digito verificador), sem separacéo,
CPF do credor — servidor, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou Fisica,
ou ainda, o codigo da Unidade Gestora Beneficiaria.

13) Gestdo: Informar o cddigo da gestéo se o credor for uma Unidade Gestora.

14) Banco: Informar o codigo que identifica, no servico de compensacao, o banco de
domicilio do favorecido.

15) Agéncia: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacao, a agéncia de
domicilio do favorecido, inclusive o digito verificador, sem hifen.

16) Conta Corrente: Neste caso de pagamentos para favorecido que n&do possuam domicilio
bancario, utilizar as expressdes:
= BLOQUETO - Para pagamento de Bloquetos;
= FATURA — Para pagamento de Faturas;
= DARF — Para pagamento de DARF;
= DARFS — Para pagamento de DARF Simples;
= GPS - Para pagamento de Guias.

17) Processo: Informar o nimero do processo gerador do pagamento a ser realizado.

18) Valor: Preencher com o valor total do pagamento, sem pontos ou virgula.

19) Finalidade: Indicar a finalidade do pagamento, com informacdes claras e objetivas,
gue melhor caracterizem o fato registrado.

20) Evento: O evento adequado ao referido pagamento

21) Inscricdo do Evento: Informar a inscricdo exigida pelo evento.

22) Classificagao: Informar a classificacdo da conta contdbil adequada ao evento, para
indicar a natureza da despesa/receita, quando exigida.

23) Fonte: Informar o cédigo da fonte de recurso relativo a apropriagdo/liquidacao,
quando exigida.

24) Valor: Registrar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.

(6)(6\ Utilizar o Comando >conevento para detalhar o preenchimento adequado dos

campos do documento conforme evento utilizado.

11
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i ]

TEXTO = b

1) Confirma (C/N/A)Y

E a confirmacédo da emisséo do documento e deve ser preenchida com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

TELA 03 - Gerada a Programacao de Desembolso

File Edit Options Send Receive Window Help

e

&) |7 R | A

CFF I sefin I TEXTO I ™ I 5 I I I I

RONDONIA

Governo do Estado




SUPER

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE CONTABILIDADE

3.4 - Associar Coédigo de Barras na PD:

TELA 01

SIAFEM
e

TELA 02

_s TEXTO T><| | ] [ |

Para entrar no sistema, o usuario do sistema Siafem pode marcar
um “X” em Cadastramento de ASSDESDARF ou dever-se-a escrever
inicial do SIAFEM o comando

na ultima

>ASSDESDARF

linha da tela

| File Edit Options Send Receive Window Help

Bl

=

R =

sefin

TEXTO

T

RONDONIA

Governo do Estado

13
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TELA 03
e ¢ 5
~ = BlF 82 o/
[ CPF | sefin | TExTO | T | 58 | | | |
TELA 04
g B
=B\ F|B | oA e
sefin TEXTO T 5
F6: A tela F6 é utilizada para ASSOCIAR o DARF com a PD gerada
X: Para selecionar os DARFs para associagdo.
F7: Retorna a tela anterior
F8: Avanca para tela posterior.
F9: A tela F9 é utilizada para DESASSOCIAR o DARF com a PD gerada

14
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3.4.1 - Executar PD:

Ao proceder com a execugdo da Programacdo de Desembolso (PD) a Ordem Bancaria
(OB) sera emitida automaticamente pelo sistema, momento em que sera registrado contabilmente
0s pagamentos efetivados aos credores, por meio do crédito em conta—corrente.

Para execucao da PD deve-se escrever na ultima linha da tela
inicial do SIAFEM o comando >EXEPD (recurso da conta “u”)

ou >EXEPD3 (recurso da conta “d”).

TELA 01

EBaﬂcode Desenvolvimenlu‘l J‘ \ A | (S |
File Edit Options Send Receive Window Help
Ty = s == | B s |—3 -
2| Be 2 B a8 o9& 2=
|5 | | | |

| cPF | sefin | TEXTO | TX

SIAFEM2018-EXEF IN,UG,EXEFD3 ( EXUCUTA PROGRAMACAD DESEMBOLSO )

USUARID : JEFERSON ERPEN

(UNIDADE GESTORA : 190025

I ESTAD 1 19025 |
G LIQUIDANTE XX: I

I ATA INICIAL __ 2018

INFORME HO CAMPD 'DaTa’ : 2018 PARA AS P
F

'S DO EXERCICIO ATUAL OU
'S DO EXERCICIO ANTERIOR 1

==

2017 PARA AS

@] | [ [scoens [Tceap [11:15 [ oooal il

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Unidade Gestora:

Seu preenchimento ocorrerd automaticamente, se necessario, podera ser
alterado.

15
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TELA 02

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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File Edit Options Send Receive Window Help

= e ER

sefin TEXTO TH

Campo em branco:

preencher com “N” para pagamento normal ou “P” para pagamento com
prioridade;

TELA 03

File Edit Options S5Send Receive Window Help

|

=elfe ARSI D

CFF sefin TEXTO = 5

Confirma? (C/IN/A):®"

€ a confirmacéo da emissédo do documento e deve ser completado com: C
— para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

16



SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

4- Cadastrar Codigo de Barras (FATURA e BLOQUETO):

ATENGAO!!

Para cada documento explanado neste exemplo (fatura) seguem os
modelos de preenchimento, sendo utilizada a ALE - 010001 como exemplo
de unidade. Por tanto, em determinados campos, 0s usuarios devem
atentar-se em dispor as informacdes pertinentes as suas unidades.

Cumpre destacar que algumas informacdes constantes nos modelos, tais

como: DARF, FATURA, BLOQUETO, etc., sdo meras ilustracbes, visto

que variam de acordo com a unidade gestora e com 0S pProcessos
instituidos para execucao de cada despesa.

4.1- Exemplo (FATURA):

CLIENTE FATURADE VENCIMENTO VALOR DEBITO AUTOMATICO
ASSEMBLEIA LEGSLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA SET/2018  20/10/2018 22.420,93 401205348934 -
OIMOVEL S.A. 84670000224-5 20930313244-0 53571450022-5 55031500100~

= G | Norte SN - Ase Nerte
-]
e 135650153
Iraer Lnicpa:
E Banco de Desenvolvimem — == ﬁ1
File Edit Options Send Receive Window Help
gl g = rBq| o ot | [~ i
5| B8] &) 7|18 2| 9| R8s
[ cPF | sefn [ TExTO | ™ | 5] | | |
__ SIAFENZ018-COD-BARRAS ( CODIGO DE BARRAS )
USUARID: JEFERSON ERPEN
GOUVERND DO ESTADO DE ROND *NInA
EXERC#CIO FINANCEIRO DE 2018 — AMBIENTE DE TREINAMENTO DE 116
MARQUE COM 'X' A DPCAD DESEJNDA E TECLE °ENTER’
C_) BLOQUETDS  BLOQUETOS DE COBRANCA
C_ DARF DOC. ARRECADACAD REC. FEDERAL
C_) DARFSIMPLE DOC. ARRECA. REC. FED. SIMPLES
C » (X)) FATURAS FATURAS
C_) GPS GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL
COMANDD ==>
NFF1=AJUDA PF3=5n1DnA
@] | | scoawst [Tcear [10:47 | ooool il

SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE CONTABILIDADE RONﬁNIA

Governo do Estado
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Para entrar no sistema, o usuario do sistema Siafem pode
marcar um “X” em Cadastramento de CADFATURA ou dever-se-a
oy escrever na ultima linha da tela inicial do SIAFEM o comando

>CADFATURA

RONDONIA

Governo do Estado

nd Receive Window Help

21| &/% 2=
™ G

O

TELA 03:

File Edit Options Send Receive Window Help

= i g ¢
o | com |t | ™ | 5 | [ | |
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TELA 04 - Utilizando Leitor de Cédigo de Barras:

B @éﬁ
T L = B ~

e = Caso a UG possuir o Leitor de |
Caodigo de Barras — Utilizar esse |
1
1

TELA 05 - Informando Cédigo de Barras Manualmente:

sefin TEXTO T 5

campo.

Obs.: Nao informar os digitos dos campos da fatura.

84670000224-Xi|20930313244ﬁ|53571450022-ﬁ 55031500100y
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[ oF | com Jie0 | ® | s | | ] |

paso aparecer a mensagem “NENHUMA CONCESSIONARIA CADASTRADA COM
ESTE CODIGO” na parte superior da tela, sera necessario cadastrar a concessionaria (item 6 —

deste roteiro)

TELA 07:

-
B Banco de Deselwdvimemn.
File Edit Options Send Receive Window Help

| @ |72 &|8 = =]
TEXTO ™ 8

O

Confirma (C/N/A)®~ | E a confirmagédo da emiss&o do documento e deve ser preenchida com: C —
para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

20
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4.2 - Liberacao da Fatura:

Para entrar no sistema, o usuario do sistema Siafem pode marcar

um “X” em Cadastramento de LIBFATRELA ou dever-se-a escrever
na ultima linha da tela inicial do SIAFEM o comando >LIBFATRELA

TELA 01:

Banco de Desenvolvimento
JPR——

File Edit Options Send Receive Window Help

8| ) 7B | ©| AR 2
sefin | TEXTO | x| 5 | \ |
__ SIAFEMZ2018-COD-BARRAS,FATURAS ( FATURAS )

=il

USUARIO: JEFERSON ERPEN

GOVERNO DO ESTADD DE ROND "NIA
EXERC#CI0 FINANCEIRD DE 2018 - AMBIENTE DE TREINAMENTO DB 116

MARQUE COM ‘X' A OPCAD DESEJADA E TECLE °ENTER’

) —> ASSDESFATU ASSOCIAR/DESASSOCIAR PD AS FAT

) —> BLOQFATURA BLOQUEAR FATURA NAD RELACIONAD

) -> CADFATURA  CADASTRAMENTO DE FATURAS

) —» CONCONCESS CONSULTAR CONCESSIONARIA

) —> CONFATURA  CONSULTAR FATURAS

) —> DEPARAFATU DEPARA DE FATURAS

) —> EXCFATURA  EXCLUIR FATURAS

) —> LIBFATRELA LIBERA FATURA F-RELACIONAHENTOD

) —> MATTABCONC MANTER TAB DE CONCESSIONARIAS CONTINUA

[ R R R R I |

COMANDD ==>

|PF1=AJUDA _ PF3=SAIDA
@| | | [sco&msl [TCPAP (11:10 | cooal N

TELA 02:

Banco de Desenvolviments
I—
File Edit Options Send Receive Window Help
= | = B - i
5 Blol | &) 181 3] 9|48 2]
[ cPF | sefin | TEXTO | ==l e el ol -dao-
e So mois 1a:ag. Hes FATURES o) pREENCHER COM CNPJ DA :.’r L .
Enmmm GESTORA 1 010001 :_ FATURA CADASTRADA 11 OU PASSAR O LEITOR DE :
ESTAD : 80001 ,_/,’, sy : CODIGO DE BARRAS :
CNPJ CONCESSIONARIA : ou PP b
===
LEITOR BARRAS :
(PASSE 0 CODIDD DE BARRAS MA LEITORA OU DIGITE MANUALMENTE ABAIX0)
CODIG0 DE BARRA : — e e 1
"S-~ OUPREENCHER O CODIGO DE !
: BARRAS MANUALMENTE (SEM
1 OS DIGITOS DOS CAMPOS) :
| e o e e e e e e e e
PF1=HELP  PF3=SA1  ENTER=CONTIMUA
@l I [sco-aMsl [TEPAP [11:11 | oooal| -
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TELA 03:

File Edit Options Send Receive Window Help

6|3 7Bl
oo | T

3

ErErE

RONDONIA

Governo do Estado

TELA 04:

Options  Send Receive Window Help

)| 2|21 2| |85 pa]

Teq0 | ™ 5

F6: A tela F6 é utilizada para ASSOCIAR o DARF com a PD gerada
X: Para selecionar os DARFs para associagao.
F7: Retorna a tela anterior
F8: Avanga para tela posterior.
F9: A tela F9 é utilizada para DESASSOCIAR o DARF com a PD gerada
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5 - Fluxograma:

. Criar a
Liberar Fatura
Cadastrar __, Cadastrada ———  Programagdo de
Fatura Desembolso (PD)
Cadastrar E tar PD I Associar Fatura
Concessiondria xecutar Liberada a PD

6 - Cadastrar Concessionaria

[ — e |

File Edit Options Send Receive Window Help
=) B ) ) 7|2 | &9|A% =) s a
5 1 | | |

I [ cPF | sefin | TExTO | TX
USUARIO: JEFERSON ERPEN

__ SIAFEMZ018-COD-BARRAS,FATURAS ( FATURAS )
GOUVERND DO ESTADO DE ROND*MIA

EXERC#CI0O FINANCEIROD DE 2018 - AMBIENTE DE TREINAMENTO DB 116

MARQUE COM °X' A OPCAD DESEJADA E TECLE ’'ENTER’

) -> ASSDESFATU ASSOCIAR/DESASSOCIAR PD AS FAT

) -> BLOQFATURA BLOQUEAR FATURA NAD RELACIDNAD

) -> CADFATURA  CADASTRAMENTO DE FATURAS

) —> CONCONCESS CONSULTAR CONCESSIONARIA

) -> CONFATURA  CONSULTAR FATURAS

) —> DEPARAFATU DEPARA DE FATURAS

) —> EXCFATURA  EXCLUIR FATURAS

) —> LIBFATRELA LIBERA FATURA P/RELACIONAMENTO

) —> MATTABCONC MANTER TAB DE CONCESSIONARIAS CONTINUA

o

E3 I T O e T B B |

v

COMANDD ==>

|PF1=aJuDa  PF3=salDA
@[ [ [ [scoansl (TCRAP (1053 oooo| il
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Para entrar no sistema, o usuario do sistema Siafem pode
marcar um “X” em Cadastramento de MATTABCONC ou dever-

se-a escrever na ultima linha da tela inicial do SIAFEM o
comando >MATTABCONC

5 Banco de Desenvolvimento E@gr
File Edit Options Send Receive Window Help
.............. BBl )3 | 5|8 SsE ;
DIGITAR O CODIGO DO SEGMENTO QUE SE o | ™ | 5 | | | |

ENCONTRA NA 2 POSICAO DO PRIMEIRO ."3'F“T”““S'_"‘l"_““_cuﬂc_‘_"“_"T_E“_TEE.BE.EE"‘_C.E?,QEQ‘%:EE,’.
CAMPO DO CODIGO DE BARRAS.

________________ . [ — |

I
[}
icomc] DIGITARCNPJDAFATURA !

I.\ 3 7

S~ \ -
CNPJ S~ < N 05423963000111

~

e e -
‘searEnTo B - ~ ESTA INFORMACAO ENCONTRA-SE NO
0313 === - -~~~ ‘I CODIGO DE BARRAS NO SEGUNDO

1 CAMPO, NA POSICAO 5 ATE 8.
1

CODIGO FEBRABAN :

——

IPF1=HELF PF3=3A1 ENTER=CONT INUA PF4=LISTA CREDOR

@l | 'ﬂ [SC0-4N51_[TCPAP |1U.54\[‘DDDDH .
N -Ci:l;N-TE -------- FATURABDE VENCIMENTO VALOR DEBITO AUTOMATICO -
ASSEMBLEIA LEG: S:ZA DO ESTADO DE RONDONIA SET/2018 U{)/‘,O/Yma na0ss | 401205348934 -
OI MOVEL S.A. 4 7 - - - =
§4p70000224-5 2099031344-0 53571450022-5 55031500100-2

S Seter Comercial Norte S/ - Ase Nerte 'l |
Broslia - OF . !
ONR: DR J f I
rocri: b L3860V i
racrichs Municow. ” :
.

F1 = Help: Lista as Concessiondrias cadastradas no sistema.

F4 = Lista Credor Pesquisa Rapida: Aparece um campo para digitar as inicias do nome do credor.

Este roteiro ndo tem por objetivo esgotar o assunto, pois 0 mesmo €, por sua natureza e

complexidade, mutavel e extremamente dindmico e tampouco tem o carater de substituir o
conhecimento da legislacdo orgcamentéria, contabil e financeira.

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e Diretoria de Normatizacdo e

Acompanhamento Fiscal, por intermédio das Contadorias de Normas e Conformidade Contabil
encontram-se a disposicao de todos para receber sugestdes, criticas, bem como, elucidar duvidas
sobre qualquer capitulo e/ou assunto contido neste documento, por meio do endereco eletrdnico:
super.sefin@gmail.com.
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