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1. INTRODUCAO

O presente Roteiro Contabil, sob o numero n° 003/2020, visa elucidar, de modo pratico, os
registros contabeis de ingressos e dispéndios para enfrentamento da SARS, - COVID-19, a partir
de 16/06/2020.

1.1 - Execucao da Despesa Orcamentaria

A execugao da despesa orgamentaria se da em trés estagios, na forma prevista na Lei n°

4.320/1964: empenho, liquidagdo e pagamento.

2. FLUXOGRAMA DA EXECUGAO ORCAMENTARIA - DESPESAS

Detalhamento da Nota de Liberagdo Nota de
Fonte - DETAFONTE Crédito - NC Financ. - LF Empenho - NE
- — " — " —
Ordem Bancdria Programﬁ;ao de Documento de
-0B ‘ Desembolso - PD Liquidagdo - DL

Segue o fluxo normal das etapas da execug¢do
orcamentdria — utilizando a fonte destinada aos
gastos para o enfrentando da COVID-19
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Informagao Importante:

Fonte sugerida nos exemplos (0209000001) n&o € a unica, no entanto
este roteiro aplica-se as demais fontes que deveratero mesmo
detalhamento "XXXX000001".

A fonte utilizada para o enfrentamento do COVID-19,
necessariamente precisa terminar em “XXXX000001”.

Caso a Unidade Gestora tenha recebido recurso e a fonte nao
possui este detalhamento, por favor entrar em contato com a
Superintendéncia de Contabilidade.

3. ROTEIRO CONTABIL - DESPESAS

3.1 Detalhamento da Fonte

3.1.1 Modelo e Instrucao de Preenchimento - Detalhamento da

Fonte

(3
Z=57s\Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela inicial

do SIAFEM o comando >DETAFONTE

E Banco de Desenvolvimento

File Edit Options Send Receive

Window Help

Y = | &)
| B e8|z )| ]@Iﬁllﬁl 1
[ crr | siremams | siaremanis | SiarEM2014 | saap Super S
| SIAFEMZ620-EXEORC,UG,DETAFONTE ( DETALHAMENTO mz FONTE >- 1 InCIUIr a Fonte de -
- 1
TA EMISSAD : 17JUN20Z0 NUME”™ = Recursos S
NIDADE GESTORA : 170012 ~— o v
TAD : 17012 ~—_ > -
FERA T2 -~ et
IDADE ORCAMENTARIA : 17012 )
ROGRAMA DE TRABALHO : 10302203440090000 _
TE DE RECURSD : 9209 \J
TUREZA DE DESPESA : 449052
.G.R. :
LAND INTERND
ENTO DETALHAMENTO UALOR
200217 000000 100
200218 000001 160
) =
i uinink it |
OBSERUACAD : < ~
ITORICO DO DETALHAMENTO DA FONTE. - Detalhar a Fonte. _ )
- ~ -
== -——> - h__—’—
(0441) 0 REGISTRO ESTA DISPONIVEL PARA ALTERACAD
@l | |scoANsl [ TCPAP (1533 | ooool| v
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Utilizar o comando >CONFONTE para listar a Fonte de

o ‘%@ Recurso.

CAMPO

1) Data de emissao

2) Numero

3) Unidade Gestora
emitente

4) Gestéao
5) UG favorecida

6) Gestao favorecida

7) Evento

8) Esfera

9) Unidade Orgamentaria

10) Programa de trabalho

11) Fonte de recurso

12) Natureza da despesa

13) Valor

14) Observacgao

PREENCHIMENTO
O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissdo do documento na forma DDMMMAAAA.
O sistema o trara automaticamente.

O sistema trara este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora em
que o operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
alterado. Devendo-se informar o cédigo da Unidade Gestora que esta emitindo
o0 documento.

indicar o cédigo da Gestao do emitente do documento.

Informar o codigo da Unidade Gestora que estara recebendo os créditos
orgcamentarios. )
indicar o cédigo da Gestédo do Orgao favorecido.

20.0.217 - é o evento correspondente ao fato a ser registrado (detalhamento
de fonte da conta reserva para empenho para disponivel).
20.0.218 — é o evento complementar do evento 20.0.217.
Informar-se-a o codigo da esfera de acordo com o orgamento a ser utilizado:
1 = Orcamento Fiscal;
2 = Orgamento Seguridade Social; e
3 = Orgamento de Investimentos

Informar o cédigo da Unidade Orgamentaria.

Informar o numero do programa de trabalho referente a despesa com
manutengdo das atividades administrativas constante na Lei Orgamentaria
Anual — LOA do exercicio vigente.

informar o codigo da fonte de recursos correspondente.

Cddigo do grupo de despesa no qual as diarias estarao inseridas, nesse caso
(preenchimento NC), é informado de modo sintético (até o 6° digito). Pode ser
divido em:
= XX XX XX
Lé Elemento de Despesa
Modalidade
Grupo de Natureza
Categoria

Informar o valor da dotagéo orgamentaria (sem pontos e sem virgula).

histérico do documento, dever-se-a descrever a caracterizagdo do fato
registrado de modo claro e preciso, com maximo de informacgdes possiveis.
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3.2 - Nota de Crédito

3.2.1 - Modelo e Instrucao de Preenchimento - Nota de Crédito

[ suren |
Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela inicial

do SIAFEM o comando >NC

B2 Banco de Desenvolvimento = ] X
File Edit Options Send Receive Window Help

mm—m——

Detalhar a Fonte.

CAMPO PREENCHIMENTO
15) Datad L O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
) Data de emisséo se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissado do documento na forma DDMMMAAAA.
16) Nuamero O sistema o trara automaticamente.
. O sistema trara este campo preenchido com o codigo da Unidade Gestora em
17) P"'dade Gestora que o operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser
emitente alterado. Devendo-se informar o cédigo da Unidade Gestora que esta emitindo
o0 documento.
18) Gestao indicar o cédigo da Gestao do emitente do documento.
19) UG favorecida Informar-se-a o codigo da Unidade Gestora que estara recebendo os créditos
orcamentarios. )
20) Gestao favorecida indicar o cédigo da Gestédo do Orgao favorecido.
21) Evento 3.0.0.071 - € o evento correspondente ao fato a ser registrado.
22) Processo informar o numero do processo do qual o documento se refere.
23) Favorecido Incluir CNPJ da favorecida ou Inscricdo Genérica
24) Esfera Informar-se-a o codigo da esfera de acordo com o orgamento a ser utilizado:
1 = Orgcamento Fiscal;
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2 = Orgamento Seguridade Social; e
3 = Orgamento de Investimentos

25) Unidade Orgamentaria Informar o cédigo da Unidade Orgamentaria.

informar o numero do programa de trabalho referente a despesa com

26) Programa de trabalho manutencdo das atividades administrativas constante na Lei Orcamentaria
Anual — LOA do exercicio vigente.
27) Fonte de recurso informar o codigo da fonte de recursos correspondente.

Cadigo do grupo de despesa no qual as diarias estardo inseridas, nesse caso
(preenchimento NC), é informado de modo sintético (até o 6° digito). Pode ser

divido em:
- X.X.XX.&(
Elemento de Despesa
28) Natureza da despesa
) P Modalidade
Grupo de Natureza
Categoria
29) Valor Informar o valor da dotagéo orgamentaria (sem pontos e sem virgula).
30) Observagio histérico do documento, dever-se-a descrever a caracterizagdo do fato

registrado de modo claro e preciso, com maximo de informagdes possiveis.

3.3 - Nota de Empenho

3.3.1 - Modelo e Instrucao de Preenchimento - EMPENHO:
Os eventos utilizados para emissdo de empenho sao:

> 400.091 — Nota de Empenho;

Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela inicial

do SIAFEM o comando >NE

17 - Tela
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PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Tipo de empenho que deseja emitir:

Emissao De Empenho
Consiste na reserva de dotagédo orgamentaria para um fim especifico no qual deve constar o nome do credor, a
especificacdo do credor e a importancia da despesa, bem como os demais dados necessarios ao controle da
execucao orgamentaria.

Reforco Do Empenho
Caso haja necessidade de complementacéo das diarias.

Anulagdo Do Empenho
Para os casos em que o recurso nao foi utilizado na sua totalidade, e/ou haja devolugdes de saldos dentro do
mesmo exercicio da concessao.

27 - Tela

E= Banco de Desenvolvimento it O X

File Edit Options Send Receive Window Help

-.

Y-

-’

J_x"‘w"“/“\
< -

Historico - devera J

ser preenchido de -~
forma detalhada. -

e
-’

. O sistema trara este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora em que o

Unidade Gestora operador se encontra cadastrado, porém, se for necessario, podera ser alterado.
Devendo-se informar o cédigo da Unidade Gestora que esta emitindo o documento.

Gestéao Indicar o cédigo da Gestao do emitente do documento.

Codigo do evento 40.0.091 - é o evento utilizado para Emissdo de Empenho.

NC original Informar o nimero da nota de crédito emitida anteriormente para cobertura do empenho
da despesa.

Histérico do empenho Preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizagdo do fato registrado.

8 | Pagina



Evento: 40.0.091 - Emissdo de Empenho

Natureza de informacdo Orcamentaria

D 6.2.2.1.1.00.00 - Credito Disponivel

C 6.2.2.9.2.04.LL — Empenhos p/ mod. De licitagdo — A Liquidar

D 5.2.2.9.2.02.01 — Emissao Nota de Empenho

C 6.2.2.9.2.02.01 - Despesa em Liquidagdo por Empenho Nota de Empenho
D 5.2.2.9.2.09.01 - Empenhos por Credor - Valores Comprometidos
C 6.2.2.9.2.09.01 - Empenhos por Credor - Valores a Liquidar

D 6.2.2.9.2.08.LL - Empenho P/ Modalid. de licitagao - Anulagdes

C 6.2.2.9.2.05.LL - Empenhos P/ Mod. De Licitagdo - Em Liquidagéo
D 6.2.2.9.1.01.00 - Nota de Credito - Comprometida

C 6.2.2.9.1.02.00 - Nota de credito - Utilizada

D 6.1.1.2.0.00.00 - PPA Alocado na LOA

C 6.1.1.3.1.00.00 - PPA Executado

D 6.2.2.9.2.09.99 - PPA Executado

C 5.2.2.9.2.09.99 - Outros Controles

D 5.2.2.9.2.04.LL - Empenhos por Modalidade de Licitagéo

C 6.1.1.3.1.00.00 — PPA EXECUTADO

Natureza de informacéao tipica de controle

D 8.2.2.1.2.01.03 - Quotas trimestrais Comprometidas
C (evento de maquina) — automatico

D 8.2.1.1.1.01.01 - DDR Disponivel

C 8.2.2.1.2.01.04 - Quota trimestral utilizada

37 - Tela:

E Banco de Desenvolvimento = O x
File Edit Options Send Receive Window Help

(o[ surewenns | sirewanns [ surewens | _wp | sue

S_——_——

Data de emissao

O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas,
se for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de
emissado do documento na forma DDMMMAAAA.

Empenho

Seu preenchimento ocorrera automaticamente apos confirmagao da emissao
do documento.
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UG/GESTAO/EVENTO

As informagbes serdo carregadas automaticamente de acordo com o
preenchimento feito na tela anterior.

Credor NC e Proc. NC

Seréo preenchidos automaticamente através da NC informada na tela
anterior.

Esfera

Informar-se-a o codigo da esfera de acordo com o orgamento a ser utilizado:
1 = Orgamento Fiscal;
2 = Orgcamento Seguridade Social; e
3 = Orgamento de Investimentos.

Unidade Orgamentaria

informar o codigo da Unidade Orgamentaria.

PT

informar o numero do programa de trabalho referente a despesa com
manutengdo das atividades administrativas constante na Lei Orcamentaria
Anual — LOA do exercicio vigente.

Fonte de recurso

informar o codigo da fonte de recursos correspondente.

Natureza da despesa

Cddigo do grupo de despesa no qual as diarias estarao inseridas, nesse caso
(preenchimento NC), é informado de modo sintético (até o 6° digito). Pode ser
divido em:

= X XXX XX

LB Elemento de Despesa:
Modalidade

Grupo de Natureza
Categoria

Modalidade

Registrar-se-a o algarismo correspondente a modalidade do empenho,
conforme descrigdo abaixo:

1= Ordinario;

2= Estimativo; ou

3= Global.

Tipo de Licitagao

Utilizar-se-a o coédigo

Referéncia Legal

Escrever “Nao aplicavel”

Valor do empenho

Informar o valor da despesa a ser empenhada(sem pontos e sem virgula).

Tipo de NE

Utilizar o codigo “9 (Despesa Normal)” que € o codigo correspondente ao tipo
de empenho de despesas com diarias.
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42 - Tela:

! Banco de Desenvolvimento = O X
File Edit Options Send Receive Window Help

HIES @L&L'Iﬁ a

Fagp

Mes Informar o algarismo referente ao més vigente.
Valor Informar novamente o valor da despesa a ser empenhada, sem pontos ou
virgula.
47 - Tela:
B2 Banco de Desenvolvimento = O X
File Edit Options Send Receive Window Help
2Ble= o) F % o4 S .
v
Confirma? (C/N/A) E a confirmagéo da emiss&o do documento e deve ser completado com: C —

para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.
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57 - Tela:
Documento Gerado — Nota de Empenho

B2 Banco de Desenvolvimento = O X
File Edit Options Send Receive Window Help

67 - Tela:
! Banco de Desenvolvimento = O >
File Edit Options Send Receive Window Help
o —3 ~
Bs| Blos| | 5|83 | 9|42l .
| cPF | sIAFEM2016 | SIAFEM205 | SIAFEMZ014 | sagp Super
v
Unidade Medida Informar a unidade de medida.
Prego Unitario Informar novamente o valor unitario da despesa a ser anulada, sem pontos
ou virgula.
Prego Total Informar novamente o valor total da despesa a ser anulada, sem pontos ou
virgula.
Descrigédo Preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizacdo do fato registrado.
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72 - Tela:

l Banco de Desenvolvimento = O
File Edit Options Send Receive Window Help

88 Bl |81 | /A% 2 s]eg

CPF SIAFEM2016 | SIAFEM2015 | SIAFEM2014 sagp Super

Confirma? (C/N/A)

confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

é a confirmagao da emissédo do documento e deve ser completado com: C — para
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4. ROTEIRO CONTABIL - RECEITA

4.1 - Entrada de Recursos
4.1.1 - Modelo e Instrucao de Preenchimento - Entrada de Recursos:

4
1

=555 Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela inicial

do SIAFEM o comando >ER

-=~7
N

Util

izar evento

de acordo com
a origem do ~

1)

2)
3)

4)

5)

6)

recurso. L

Data de emissdo

Numero:
UG:

Gestdo:

Banco:

Agéncia:

File Edit O

E]..__; Banco de Desenvolvimento

| cPF

6|3 5|22 o548k )
| I

| siaremzme | siaremats | siareMaoid | seop | super |

|__ SIAFEMZ0Z0-EXEFIN,UG,ER ( ENTRADA DE RECURSD )
<\

USUARIO : JEFERSON

Th EMISSAD  : 1BJUN2020 NUMERD : 2020ER P A A
IDADE GESTORA : 170012 GESTAD : 17012 (’ .
BANCO : 001 a Incluir a Fonte
AGENCIA : 2757X .
CONTA CORRENTE : XXXXXXX_ 4 Detalhada
FAVORECIDO o= “ A
UG : CODIGD TRIBUTO : () o
GESTAD : CODIGO RECEITA : .~ =
VALOR > : 100
m INSCRICAD DO EVENTD  CLASSIFIC NATUREZA FONTE UALOR
XXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXLLEEE] 100
@| | | scoansi [TceAP [14:25 | ooool| .

O sistema trara automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas, se
for necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de emissdo
do documento na forma DDMMMAAAA.

O sistema trard automaticamente.

O sistema ja traz este campo preenchido com o cddigo da Unidade Gestora em que
o operador esta cadastrado, porém, se for necessario, podera ser alterado.

Indicar o cédigo da Gestdo do Orgdo/UG que estiver emitindo o documento.

Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacdo, o Banco de domicilio
bancario da Unidade Gestora Pagadora, ou deixar em branco caso utilize a
expressdo “UNICA” ou “CONTA” no campo conta corrente.

informar o cddigo que identifica, no servico de compensacao, a agéncia de
domicilio bancéario da Unidade Gestora Pagadora, inclusive o digito verificador, sem
hifen, ou deixar em branco, caso utilize a expressdo “UNICA” ou “CONTA” no
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campo conta corrente.

Registrar o nimero da conta corrente mantida pela Unidade Gestora Pagadora na
7) Conta Corrente: agéncia bancdria de domicilio, inclusive o digito verificador, sem hifen. No caso de
utilizagdao da Conta Unica, utilizar a expressao “UNICA”, e caso ndo utilize a Conta

Unica, utilizar a expressdo “CONTA” e o sistema trard o domicilio principal da UG.

8) Favorecido: Registrar o nimero completo (inclusive digito verificador), o cddigo da Unidade
Gestora Beneficidria.

9) Gestdo: Informar o codigo da gestdo se o credor for uma Unidade Gestora.

10)valor: Preencher com o valor total do recebimento, sem pontos ou virgula.

11)Evento:

O eventos adequado para a entrada de recursos

12)Inscrigéo do Evento: Informar a inscricdo exigida pelo evento.

13)Classificagio: Informar a classificagdo da conta contabil adequada ao evento, para indicar a
natureza da despesa/receita, quando exigida.
14)Fonte: Informar o cddigo da fonte de recurso.

15)valor: Registrar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.

5. ROTEIRO CONTABIL ENTRADA DE RECURSOS (EMENDAS

PARLAMENTARES)

5.1 - Entrada de Recursos (Recursos advindos de Emendas
Parlamentar para o enfrentamento da COVID-19):
5.1.1 - Modelo e Instrucao de Preenchimento:

Preencher com:

' SIAFEMZ0Z0-EXEFIN,UG,ER ( ENTRADA DE RECURSO )
USUARID 0100003110
DATA EMISSAD : 18JUNZ0Z20 NUMERO
UNIDADE GESTORA : 170012 GESTAD 0209003110
BANCO : 001 Emendas de Bancadas:
AGENCIA : XXXXX
CONTA CORRENTE : YYYYYYYY 0209003120

FAVORECIDO 0100003120
UG : CODIGOD TRIJUTO

GESTAO : CODIGO REQEITA
UALOR

INSCRICAD DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE
AXAXAKXY  2XXAXXAXY 0209003110
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Data de emissao

Numero:
UG:

Gestao:

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

Favorecido:

Gestdo:
Valor:
Evento:

Inscrigao do Evento:

Classificagdo:

Fonte:

Valor:

Em cumprimento a Portaria STN n. 642, de 20 de setembro de 2019 - novo leiaute da Matriz de

Saldos Contabeis -, as codificagdes das fontes de recursos para receitas, o qual permite o detalhamento

O sistema trard automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas, se
for necessario, poderad ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de emissdo
do documento na forma DDMMMAAAA.

O sistema trara automaticamente.

O sistema ja traz este campo preenchido com o codigo da Unidade Gestora em que
o operador esta cadastrado, porém, se for necessario, podera ser alterado.

Indicar o cédigo da Gestdo do Orgdo/UG que estiver emitindo o documento.

Informar o cédigo que identifica, no servigo de compensagdo, o Banco de domicilio
bancario da Unidade Gestora Pagadora, ou deixar em branco caso utilize a
expressdo “UNICA” ou “CONTA” no campo conta corrente.

informar o codigo que identifica, no servigo de compensacgdo, a agéncia de
domicilio bancdario da Unidade Gestora Pagadora, inclusive o digito verificador, sem
hifen, ou deixar em branco, caso utilize a expressao “UNICA” ou “CONTA” no
campo conta corrente.

Registrar o nimero da conta corrente mantida pela Unidade Gestora Pagadora na
agéncia bancdria de domicilio, inclusive o digito verificador, sem hifen. No caso de
utilizagdo da Conta Unica, utilizar a expressao “UNICA”, e caso n3o utilize a Conta
Unica, utilizar a expressdo “CONTA” e o sistema trara o domicilio principal da UG.
Registrar o nimero completo (inclusive digito verificador), o cddigo da Unidade
Gestora Beneficiaria.

Informar o cddigo da gestdo se o credor for uma Unidade Gestora.
Preencher com o valor total do recebimento, sem pontos ou virgula.
O eventos adequado para a entrada de recursos

Informar a inscri¢do exigida pelo evento.

Informar a classificacdo da conta contdbil adequada ao evento, para indicar a
natureza da despesa/receita, quando exigida.

» 3110 - Transferéncias da Unido decorrentes de emedas parlamentares

individuais; e

» 3120 - Transferéncias da Unido decorrentes de emedas parlamentares de

bancada.

Registrar o valor do langamento, sem pontos ou virgula.

da fonte das Transferéncias da Unido de correntes de Emenda Parlamentar, sdo:

» 3110 - Transferéncias da Uniao decorrentes de emedas parlamentares individuais;

Ex.: 0100003110
0209003110

» 3120 - Transferéncias da Unidao decorrentes de emedas parlamentares de bancada.
Ex.: 0100003120
0209003120
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Para incluir estes documentos nos controles

parametrizados do SIAFEM,  utilizar o comando
o/ >INCDOCCOVI e/ou >CONDOCCOVI, conforme Roteiro
\ Contabil n° 002/2020.

6. CONCLUSAO

Este roteiro ndo tem por objetivo esgotar o assunto, pois 0 mesmo €, por sua natureza e
complexidade, mutavel e extremamente dinamico e tampouco tem o carater de substituir o conhecimento

da legislagao orgamentaria, contabil e financeira.

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e Diretoria de Normatizagdo e Acompanhamento
Fiscal, por intermédio das Contadorias de Normas e Conformidade Contabil encontram-se a disposicao
de todos para receber sugestdes, criticas, bem como, elucidar duvidas sobre qualquer capitulo e/ou

assunto contido neste documento, por meio do endereco eletrénico: contabilidade@sefin.ro.gov.br.

Elaboragéo e Padronizagao:

Jeferson Fernando Furlanetto Erpen
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