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RTC 004/2021 - Cessdo de Pessoal

ROTEIRO CONTABIL N° 004/2021-COGES/RO
CONTABILIZACAO DE CESSAO DE PESSOAL

INTRODUCAO

O presente RTC 004.2021 — Cessdo de Pessoal, tem por objetivo orientar a
execucdo orcamentaria e financeira no tocante a Cesséo de servidores que estejam cedidos
a outros entes da Federagdo ou a outros 6rgéos e entidades do Estado de Rondénia.

Este roteiro foi elaborado em conformidade com o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico- MCASP 82 edi¢cdo, bem como, com a Lei Complementar n®
68 de 1992 e suas alteragdes posteriores.

Salientamos que, cabe a cada 6rgédo ou entidade a insercdo de dados referentes a
execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial no Sistema Integrado de Planejamento e
Gestdo Fiscal do Estado — SIGEF/RO. Logo, 0os modelos propostos neste roteiro sdo
meramente exemplificativos, ficando sob responsabilidade das Unidades Gestoras as

informac@es pertinentes as suas unidades.
CONCEITOS

Cedéncia - é o ato por meio do qual o servidor é cedido para outro Estado, Poder,
Municipio, Orgdo ou Entidade. Em uma situacdo de cessdo — isto é, em que um Orgéo
cede servidor a outro Orgéo —, 0 cessionario € aquele que recebe, enquanto quem cede é
chamado de cedente.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS
> No Orgéo Cedente
Os procedimentos a serem executados dividem-se em 2 fases. No primeiro
momento — Fase 1, sdo elaborados os langamentos de execucao da despesa. Ja no segundo

momento — Fase 2, ocorrem o0s cancelamentos dos documentos emitidos anteriormente,

considerando que houve o ressarcimento pelo érgéo cessionario.
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Orienta-se que a execucdo da folha referente a Cessdo de Pessoal seja

apartada dos demais servidores.

Visando facilitar a identificagdo das contas que compdem o0s procedimentos
citados nas fases 1 e 2, constam em anexo os espelhos contabeis de cada langcamento.
Destaca-se que, para elaboracdo deste roteiro, foi utilizada a fonte 0100 como

exemplo para a execucgao.

| |

No caso de servidores cedidos com 6nus para o cessionario mediante reembolso,

0 6rgdo cedente deve empenhar e executar as despesas de pessoal normalmente.
Logo, para realizar a execugdo orcamentéria da despesa relativa a folha de

pagamento de servidor cedido, executara os procedimentos abaixo:

Nota de Empenho

Certificacédo da Despesa
Liquidacdo da Despesa Certificada
Preparacao de Pagamento

o B~ w0 D

Ordem Bancéria

Demonstra-se a seguir a elaboracdo dos documentos inerentes a execugdo

orcamentaria e financeira da despesa com Cesséao de Pessoal na Fase 1.

1. Emissdo da Nota de Empenho

Na emissdo do Empenho, o 6rgdo cedente deve acessar a funcionalidade “Nota
Empenho” do menu Execucdo Orgamentaria.
As verbas pagas diretamente ao servidor sdo classificadas de acordo com a
natureza da remuneracgéo, conforme exemplificacdo abaixo:
31.90.11.XX — Vencimentos e vantagens fixas - Pessoal Civil
31.90.12.XX - Vencimentos e vantagens fixas - Pessoal Militar
Quanto aos encargos patronais incidentes sobre as verbas percebidas acima,
devem ser executados de acordo com as classificagdes a seguir:
31.90.13.XX - Obrigacdes Patronais
31.91.13.XX — Obrigacdes Patronais — Intra




RTC 004/2021 - Cessdo de Pessoal

* Data Referéncia

* Unidade Gestora / Gestdo
* Eventa

MN® Descentralizagdo Crédito
* Unidade Orgamentéria

* Subagdo

* Fonte Recurso

* Modalidade Licitagdo

* Referéncia Legal
Complementa

Tipo Contrato

Objeto Execugdo

* Processo

* Historico

Nota Empenho
22/09/2021 q Modalidade Empenno | Ordindrio
190023 19023 “' Pl Documnento Copia -3 el
400100/(3) *Valor 1.715.123 84
20210C 72 * Credor [03.092.697/0001-66  |(7)

19023 -w ] Nota Empenho Original | 2021NE | 001401 ‘P el
223412|(%) Pré-Empenho |2021PE 72

0| 1.00.100000 “' * Matureza Despesa | 31.90.11.16 “'

0s8/(§) Instrurmnento T2
DCOG-NT02/08
190023 | 19023 00001 '“' &P Centralizado (] gjm
Outros v Contrato DIV 7

0OE K] * Domicilio Bancario Origem | 001 00275-7  000010000-5 ( q

0015.430986/2021-12

FOPAG-IDARON-Setembro de 2021 &2

* Preenchimento obrigatério

[contmar] Conpar ] Aywie | recter

Instrucdes para emisséo da Nota de Empenho

Data de referéncia

Data de Referéncia do Documento.

Modalidade de Empenho Modalidade do Empenho Ordinario.

Unidade Gestora / Gestéo Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo que esta

emitindo o documento.

Documento Cépia

Numero da Nota Empenho copiada.

Evento

Informar o codigo do evento conforme alternativas abaixo:
400010 Emissdo de Empenho da Despesa;
400013 Emisséo de Empenho da Despesa Pré-Empenho.

Valor Descrever o valor total da despesa a ser empenhada.
N° Descentralizacdo de Crédito Cddigo da Unidade Gestorg;

Codigo da Gestdo e;

Nota de Descentralizacdo Crédito da NE Descentralizada.
Credor Identificacdo do Credor/favorecido do empenho.
Unidade Orcamentaria Cddigo da Unidade Orgamentéria.
Nota de empenho original NUmero da Nota de Empenho a reforcar ou a estornar.
Subacéo Selecionar a Subacdo relacionada na Natureza de Despesa de

acordo com a Unidade Gestora.

Pré — Empenho

NUmero do Pré-Empenho da Nota Empenho pré-empenhada.

Fonte de Recurso

Informar o cddigo da fonte de recurso relativo a apropriacao.

Natureza despesa

Deve conter um cddigo composto por oito algarismos, sendo:
1° digito — Categoria Econdmica
2° digito — Grupo de Natureza da Despesa
3° e 4° digito — Modalidade de Aplicacao
5° e 6° digito — Elemento de Despesa
7° e 8° digito — Subelemento

Modalidade de Licitacdo A modalidade de licitacdo devera ser 08 — Nao aplicavel.

Instrumento

Dispensavel para despesa com pessoal.

Referéncia Legal

Referéncia na qual esta baseada a Nota Empenho.

Complemento

Cddigo da UG, da Gestdo e do Complemento da NE.

Centralizado

Apenas para Orgdo Central Financeiro.

Tipo de Contrato

O usuario devera selecionar a op¢ao “Outros”.

Contrato DIV

Dispensavel para despesa com pessoal.

Objeto de execucao

Dispensavel para despesa com pessoal.

Domicilio Bancario Origem Informar os dados bancarios da Unidade Pagadora.

Histoérico

Informacges adicionais, claras e objetivas que complementem
a caracterizacdo do fato registrado.
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2. Certificacdo da Despesa

Iniciando o processo da liquidagéo, o usuario devera cadastrar o reconhecimento

da despesa, para o cadastro deste documento, sera utilizada a funcionalidade “Manter

Despesa Certificada”, neste momento € gerado um documento, sem contabilizagdes,

denominado Certificacdo da Despesa — CE.

* Unidade Gestora / Gestéo
Despesa Certificada

Tipa Documento

Série

Modelo

AIDF

* Favarecido

*Valor Documento

* Data Emissdo

* Atestado de Recebimento

* CPF Atestador

* Dbservagdo

Situacdo Registro

Manter Despesa Certificada

190023 19002 |(7)

2021CE
Aviso Débito Banco ~ * Numero Documento | Set/21-Fopag
Subsérie
Sigla
03.092.697/0001-66 AG DEF SAMNIT AGROSILY EST DE RO - IDARON ! '3' )
3.957.166,83 * Data Aceite | 23/09/2021 ! '“' !
253/09/2021 ! ‘P ) * Data Apresentagdo |23/09/2021 [ “' )
[ sou responsdvel pelo atesto do material/servico * Competéncia | Setembro v 2021
[ outro responsével Més Ang

Certificagdo de despesa servidores cedidos - [daron Setembro/2021

D Inativo

* Preenchimento obrigatorio

|_tncluir ] AtterarJ Consuttar | tistar _J impar J§ ajuda J Fechar |

Instrucdes para Certificacdo da Despesa

Unidade Gestora / Gestao

Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo emissora do
documento.

Despesa Certificada

Geracdo automatica apos a finalizacdo do Documento.

Tipo de Documento

A critério da Unidade.

NUmero Documento

Neste campo o usudrio podera informar o nimero do processo
(sem os primeiros 4 digitos e 2 Ultimos).

Série Dispensavel para despesa com pessoal.
Subsérie Dispensavel para despesa com pessoal.
Modelo Dispensavel para despesa com pessoal.
Sigla Dispensavel para despesa com pessoal.
AIDF Dispensavel para despesa com pessoal.
Favorecido Registrar os dados do favorecido.

Valor do Documento

Descrever o valor da despesa a ser certificada.

Data do Aceite

Correspondente a confirmacdo do recebimento do bem e/ou
prestacdo de servico.

Data de emissao

Corresponde a data de emissdo do documento de certificagdo
da despesa.

Data apresentacéo

Corresponde a data de apresentacdo do documento.

Atestado de Recebimento

E o0 ato de confirmar e validar a despesa.

Competéncia

Identificar qual o més de
recebimento/prestacdo do servico.

competéncia  do

CPF Atestador

Atestador da despesa.

Observacao

Informacges adicionais, claras e objetivas que complementem
a caracterizacdo do fato registrado.

Situacao de Registro

Serve para deixa-lo ativo ou inativa-lo em caso de anulacéo.
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3. Liquidagdo da Despesa Certificada

Na funcionalidade “Liquidar Despesa Certificada”, 0 usuario podera realizar a
liquidacdo da despesa propriamente dita, gerando desta forma o documento Nota
Lancamento — NL e toda a sua contabilizagdo, o qual permitird que a unidade consiga

seguir para o estagio do pagamento.

Liquidar Despesa Certificada

* Unidade Gestora/ Gestdo | 19002319023 ‘?

* Despesa Certificada |2021CE 003213 ‘3'
Favorecido  D3.092.697/0001-66 AG DEF SANIT AGROSILV EST DE RO - IDARON
Tipo Documento | Aviso Débito Banco Wamero Documento | SET/21-FOPAG 16
Valor 3.957.166,83 Data Aceite |23/09/2021
Data Vencimento |23/09,/2021 ( 1' |
PR *1 e Gestora / Gestdo  Dooumemo | ValorBrutgl_—Valor Liquidd
D 190023 /19023 2021NLOT12594 3.957.166,83 2.517.367,74 m
-
Saldo 0,00

* Preenchimento obrigatorio

[confirmar | Limpar | Auda ] Fechar |
Instrucdes para Liquidacdo da Despesa

Unidade Gestora / Gestao Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo que esta
emitindo o documento.

Despesa Certificada Informar o n° da despesa certificada anteriormente.

Favorecido Preenchimento automatico pelo sistema.

Tipo de Documento Preenchimento automatico pelo sistema.

Numero Documento Preenchimento automatico pelo sistema.

Valor Preenchimento automatico pelo sistema.

Data aceite Preenchimento automatico pelo sistema.

Data vencimento Preenchimento automatico pelo sistema.

Documentos Ao selecionar a opgdo “Adicionar” no grid de
documentos, devera ser informado o Empenho ao qual
haverd a liquidacdo.

Saldo Preenchimento automatico pelo sistema.

4. Preparacdo de Pagamento

A primeira etapa para iniciar 0 pagamento é o cadastro da Preparagdo de
Pagamento, o usuério utilizara a “PP Despesa Empenhada”.

Orienta-se que na Ordem Bancaria seja associada somente a PP do

pagamento especifico, visando assim, facilitar uma possivel anulacgéo.
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PP Despesa Empenhada

Identificacao

* Data Referéncia | 06/09,/2021 ? *Unidade Gestora / Gestdo | 19002319023 ?
* Mota Langaments | 2021ML ? *Tipo Ordem Bancaria | Descentralizada A
Despesa Certificada Tipe Servige | Pagto Quitagdo Docto Caixa v
Favorecido
* Procurador/Cessionario ‘? Daomicilic Bancario Destino ‘?
Mota Empenho Original Natureza Despesa
Walor Bruto Fonte Recurso

Adicionar

* Observagdo

* Preenchimento obrigatorio

Detalhar Preparagdo Pagamento Despesa Empenhada

Qrdem Bancéria 202108053773 Tipo Ordem Bancéria | Descentralizada
Nimero Z021PPOD498S Data Langamento | 27/09/2021
Data Referéncia | 27/09/2021
Unidade Gestora 190023 Agéncia de Defesa Sanitaria e Agrosilvopastoril do Estado de Rondénia
Gestdo | 19023 Agéncia de Defesa Sanitaria e Agrosilvapostorial do Estado de Renddnia
Nota Langamento 2021ML012594 Despesa Certificada 2021CE003213
Favorecido | 03.092.697/0001-66 AG DEF SANIT AGROSILV EST DE RO - IDARON
Procurador/Cessionario | 03.092.697/0001-66 AG DEF SANIT AGROSILV EST DE RO - IDAROM

Nota Empenho Original 2021MEDDT1407 Natureza Despesa 31.90.11.16
Domicilio Bancario Destino | 001 | 02757-X 000009964-3 Fonte Recurso 0.1.00.100000
Valor 1.715.123,84 Tipo Servigo | Crédito conta-corrente

Vencimento Codigo Barras

Codigo Barras

[ELIELDUGEIN® Evento _linscrigo _____________[Classificacdo _____[FonteRecurso | Valorigh
1 531001 2021NLD12594 0.1.00.100000 251736774
2 521002E  DO0102757X000010... 0.1.00.100000 802.24390
3 521004 00102757X000010 .. 0.1.00.100000 802.24390
4 521073 2021NE0D1401 0.1.00.100000 802.24390
5 521079 2071RTNONSSS ARG R 77020000 01 00100000 an? 243an T

Observagdo Pagamento de despesa da 2021NEQ01401, referente a FOPAG do més de SETEMBRO/2021 - Proventos do quadro
efetivo da IDARON, proc. 0015.430986/2021-12.

Situagio PP Resolvida por NE Data |20/10/2021
Mumero Autenticagdo Domicilio Bancario Destino Retorno | 001 | 02757-X 000009964-3
Repasse Recursos Federais | MNao Cadige Finalidade

Transagdo Origem | 0250 PP Despesa Empenhada

Usuério
e
Instrucdes para preenchimento da Preparacédo de Pagamento
Data de Referéncia Data de Referéncia do Documento.
Unidade Gestora/Gestao Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo que estd
emitindo o documento.
Nota Lancamento Informar o nimero da NL correspondente.
Tipo Ordem Bancaria O tipo de Ordem Bancéria sera descentralizada.
Despesa Certificada Preenchimento ndo obrigatorio.
Tipo de Servico Selecionar a forma de pagamento.
Favorecido Registrar os dados do Favorecido.
Procurador / Cessionério Dispensével para despesa com pessoal.
Domicilio Bancario Destino Dispensavel para despesa com pessoal.
Nota de Empenho Original Preenchimento automatico pelo sistema.
Natureza de despesa O sistema carregara as informacdes citadas no empenho.
Valor Bruto Preenchimento automatico pelo sistema.
Fonte recurso Informar o cédigo da fonte de recurso.
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Retenc¢do Ao selecionar a opgdo “Retengdes” no grid “Retengdes”, o
sistema incluird de forma automatica as retencdes sugeridas
para o subelemento da despesa da Nota Empenho informada,
conforme cadastro da Receita/Despesa.

Informacges adicionais, claras e objetivas que complementem

a caracterizagdo do fato registrado.

Observacéo

5. Ordem Bancaria

Apds a emissao das Preparacdes de Pagamento, a etapa seguinte € emitir a Ordem
Bancaria, esta possui todas as informacg6es do ente pagador. A funcionalidade chama-se
“Manter Ordem Bancaria”.

Manter Ordem Bancdria

Identificagio

Nimero | 20210B *Tipo | Descentralizada w
* Data Referéncia |27/09/2021 ) Pagamento | Diversos v
“UG/ Gestdo | 19002319023 () Tipo Pagamento 53
* Domicilio Origem | 001 02757-X 000010000-5 ? Valor Total
Pagamento Consolidado |:| Sim

* Observagdo |Pagamento de despesa 2021NED01401 -FOPAG setambro 2021.

o L O e W

Situagdo Registto [ |nativo
* Preenchimento obrigatério

[_tncluir_J_Atterar | consuitar § tistar _J timpar J§ ajuda J Fechar

Detalhar Ordem Bancéria

Data Referéncia | 27/09,/2021 Tipo  Descentralizada
Numere | 202108053773 Data Langamento | 29/09/2021
Pagamento | Diversos Tipo Pagamento
Unidade Gestora 190023 Agéncia de Defesa Sanitdria e Agrosilvopastoril do Estado de Rondénia
Gestdo 19023 Agéncia de Defesa Sanitéria & Agrosilvapostorial do Estade de Ronddnia
Domicilic Bancario Origem | 001 | |02757-X | | 000010000-5 Walor Total 1.715.123,84
Repasse Recursos Federais | Nio Pagamento Consolidado | N3o

Codigo de Barras

Observacdo
Observacdo Cancelamento

Preparagio Pagamento

Situagdo

Ordenador Primario
Ordenador Secundario
Transacéo Origem

Usudrio

Pagamento de despesa da 2021NE001401, referente & FOPAG do més de SETEMBRO/2021 - Proventos do quadro efetiva =
da IDARON, proc. 0015.430986/2021-12. -

UG / Gestdo Tipo Fonte Recurso  [Favorecido Valol
190023-1%023 2021PPO04959 Despesa Empenhada  0.1.00.100000  03.092.657/0001-66 1715123584

Confirmada Banco Data |29/09/2021
Data Assinatura | 28/09/2021
Data Assinatura | 28/09/2021

0214 Manter Ordem Bancaria

ey e () e
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Instrucdes para preenchimento da Ordem Bancaria
NUmero Preenchimento automatico ap6s a confirmacdo do
documento.
Tipo Informar o tipo de Ordem Banchéria.
Data referéncia Informar a data da referéncia.
Pagamento Preenchimento néo obrigatdrio.
UG/ Gestdo Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo que esta
emitindo o documento.
Tipo Pagamento Preenchimento néo obrigatdrio.
Domicilio origem Informar os dados bancarios da Unidade Gestora
Pagadora.
Valor Total Preenchimento automatico pelo sistema.
Pagamento Consolidado Nao devera ser selecionado, uma vez que nao se enquadra
na despesa de pessoal.
Observacgao Preencher este campo com informaces adicionais, claras
e objetivas.
Pagamentos Deverd ser informado o ndmero da Preparacdo de
Pagamento a qual deseja realizar o pagamento.
Situacao Registro Informa se o registro esta ativo ou inativo.
[ FASE 2

Ao receber o ressarcimento da despesa pelo 6rgdo cessionario, o cedente
procederd com a fase 2, ou seja, fara a anulacdo da despesa correspondente em seus

registros, por meio dos langcamentos a seguir:

e Guia de Recebimento extraorcamentaria
e Estorno de empenho pago

As informacdes dispostas a seguir aplicam-se aos empenhos pagos com recursos
de fontes controladas pelo Orgéo Financeiro Central.
6. Guia de recebimento extraorgamentaria

Considerando que a execucgédo ocorre na fonte controlada pelo Tesouro, a “Guia
Recebimento”, devera ser emitida pelo Tesouro com o evento 800001 - Registro de

Rendas a Classificar - Estorno de empenho pago.

10
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Detalhar Guia Recebimento

Ndmero | 2021GRO09555

Data Referéncia | 20/10/2021

Unidade Gestora | 140099 Coordenadoria do Tesouro Estadual - COTES
Gestdo | 00001 Tesouro
Recolhedor | 03.092.697/0001-66 AG DEF SANIT AGROSILV EST DE RO - IDARON

Documento Original

Mumero Processo

Mota Empenhe Original

Domicilio Origem | 001 02757-X 000010000-5 Valor

Observacdo | Teste - cessdo de pessoal

Langamentos (R EET R 50
1 800001  2021GRO03SES 9.2.39.000000
2 541122 00102757X0000100005 9.9.99.000000
3 551001  00102757X0000100005 9.9.99.000000

Transagdo Origem | 0208 Guia Recebiments

Usudrio | Langado em 20,/10/2021 &s 10:10:53 por Samia Priscila Soares De Souza

1.715.123,84

Valo
1.715.123,84
1.715.123,84
1.712.123,84

) e =

7. Estorno da Nota de Empenho

O préximo passo sera o de Estorno de Empenho Pago, o qual é utilizado para

anulacdo de despesas no mesmo exercicio da emissdo do Empenho (NE), mediante o

ressarcimento pelo cessionario dos recursos pagos. Neste momento, a Unidade Cedente

utilizara a funcionalidade “Estornar Nota Empenho Paga”.

Identificacdo

* Data Referéncia

* Nota Empenho

Credor Nota Empenho
Unidade Orgamentaria
Subacéo

Fonte Recurso

MWatureza Despesa

M® Descentralizagao Crédito
* Preparagdo Pagamento
Credor Preparagdo Pagamento
Guia Recebimento SAT

Guia Recebimento Manual

Estornar Nota Empenho Paga

20/10/2021 |(3)
2021NE || 001401/(7)
03.092 697/0001-66 AG DEF SANIT AGROSILY EST DE RO - IDARON

19023 Agéncia de Defesa Sanitaria e Agrosilvapostorial do Estado de Ronddnia
223412 ASSEGURAR A REMUNERACAD DE PESSOAL ATIVO E ENCARGOS SOCIAIS
0.1.00.100000 100 - Recursos Ordinarios - Principal

31.90.11.16 GRATIFICACAD DE PRODUTIVIDADE

* Unidade Gestora / Gestde | 190023 19023
Valor Mota Empenha

Domicilio Bancdrio | 001 02757X
2021PP | Q04989 ( -r ) Valor Preparagio Pagamento
03.092.697/0001-66 AG DEF SANIT AGROSILY EST DE RO - IDARON

2021GR €))

140099 00007 | 2021GR || 009555/ ‘3' )

Walor Guia Recebimento

*Valor Estorno

@
3.957.166,83

0000100005
1.715.123,84

1.715.123,84
1.715.123,84

* Preenchimento obrigatorio

Operacéo realizada com sucesso. Documento(s) ger;
19023 2021NE001534, 1400

(s):19
99-00007 2021NLO0S7EY, 190023-19023
2021NLD13688.

[oonfrmar] Limper | e ] Fecher |

Apos a confirmagdo, o sistema informaré os documentos gerados. Sendo eles:

e Nota de Empenho — Unidade Cedente

e Nota langamento — Unidade Tesouro

e Nota langcamento — Unidade Cedente

11
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/ E valido destacar que, quando se tratar de execucio de despesa de pessoal (fase 1) \

na qual o cedente utilize o tipo de Regularizacdo para emissdo da Preparacdo de
pagamento e Ordem bancaria, a anulacdo da despesa (fase 2) ocorrerd da seguinte
maneira:

e Cancelamento Situacdo de Ordem Bancéria

e Cancelamento de Ordem Bancéria

e Cancelamento da Preparacdo de Pagamento

e Cancelamento da Liquidacgéo

\ e Cancelamento do Empenho /

> No Orgéo Cessionario

Cabe ao 6rgdo cessionario realizar o ressarcimento ao 6rgao concedente, desta
forma, os gastos que um 6rgao do Poder Executivo tenha com ressarcimento de servidores
requisitado deverdo ser classificados da seguinte forma:

31.90.96.XX - Ressarcimento de despesas de pessoal requisitado (quando o
servidor for de outro ente da Federacdo ou de empresas que nao pertencam ao or¢camento
fiscal e da seguridade social;

31.91.96.XX - Ressarcimento de Despesas Pessoal Requisitado - Intra (quando o
servidor for do mesmo ente da Federagdo, tais como 0s outros Poderes e 06rgdos
auténomos do Estado)

A classificacdo constante no item anterior é obrigatéria quando o 6nus da cessédo
for do 6rgdo cessionario, mediante ressarcimento do salario mais encargos patronais ao
6rgdo cedente.

Cita-se abaixo os procedimentos a serem realizados pelo cessionario que utiliza o
Sistema SIGEF /RO:

Nota de Empenho

Certificacdo da Despesa
Liquidacéo da Despesa Certificada
Preparacdo de Pagamento

Ordem Bancéria

I T L

Confirmagado de Ordem Bancaria



RTC 004/2021 - Cessdo de Pessoal

ESPELHOS CONTABEIS

Detalha-se a seguir a contabilizagdo dos documentos apresentados neste roteiro.

Anexo | — Nota de Empenho

Evento Conta Contébil Descricdo Conta Contébil

201003 D | 6.2.2.1.1.00.00.00 | Crédito disponivel

201004 C |6.2.2.1.1.00.00.00 | Crédito disponivel

400010 D | 6.2.2.1.1.00.00.00 | Crédito disponivel

400010 C | 6.2.2.1.3.01.00.00 | Crédito empenhado a liquidar

400010 D | 5.2.2.9.2.01.01.00 | Emissdo de empenhos

400010 C |6.2.2.9.2.01.01.00 | Empenhos a liquidar

400010 D | 5.2.2.9.2.02.08.00 | Emissdo de empenhos por modalidade de licitacdo e subelemento
— ndo aplicavel

400010 C Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento —

6.2.2.9.2.02.08.00 | ndo aplicavel

400010 D | 5.2.2.9.2.06.01.00 | Empenhos por beneficiario no exercicio

400010 C | 6.2.2.9.2.06.01.00 | Empenhos a liquidar por credor

400010 D | 6.2.2.3.1.01.01.00 | Cota orcamentaria a utilizar

400010 C | 6.2.2.3.1.01.05.00 | Cota orcamentaria utilizada

400010 D | 8.2.1.1.1.01.00.00 | Recursos disponiveis para o exercicio

400010 C | 8.2.1.1.2.01.00.00 | Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

401010 D | 8.2.2.2.1.04.00.00 | Cota de despesa a empenhar

401010 C | 8.2.2.2.1.07.00.00 | Cota de despesa empenhada

401010 D | 8.2.2.2.1.09.00.00 | Cota de despesa pré-empenho a utilizar

401010 C |8.2.2.2.1.11.00.00 | Cota de despesa pré-empenho utilizada

Anexo Il — Liquidacdo da Despesa Certificada
Evento Conta Contabil Descricao Conta Contébil

511001 D | 7.9.8.1.1.00.00.00 | Controle por nota de lancamento - NL

511001 C | 8.9.8.1.1.01.00.00 | Valores liguidados — bruto

511001 D | 8.2.1.1.2.01.00.00 | Disponibilidade por destinagdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

511001 C |8.2.1.1.3.01.00.00 | Disponibilidade comprometida por liquidacdo

511004 D | 6.2.2.1.3.01.00.00 | Crédito empenhado a liquidar

511004 C | 6.2.2.1.3.03.00.00 | Crédito empenhado liquidado a pagar

511004 D | 6.2.2.9.2.01.01.00 | Empenhos a liquidar

511004 C | 6.2.2.9.2.01.03.01 | Empenhos liquidados a pagar

511004 D | 6.2.2.9.2.02.08.00 | Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento —
ndo aplicével

511004 C | 6.2.2.9.2.04.08.00 | Empenhos a pagar por modalidade de licitagdo e subelemento —néo
aplicavel

511004 D | 6.2.2.9.2.06.01.00 | Empenhos a liquidar por credor

511004 C | 6.2.2.9.2.06.03.00 | Empenhos liguidados por nota empenho

511005 D | 3.1.1.1.1.01.99.00 | Outros vencimentos e vantagens fixas - pessoal civil RPPS

511006 C ]21.1.1.1.01.01.01 | Salé&rios, remuneracdes e beneficios (f)

521001 D | 7.9.8.1.1.00.00.00 | Controle por nota de langamento - NL

521001 C |8.9.8.1.1.02.00.00 | Valores liguidados a pagar

521002 D | 7.2.1.9.6.00.00.00 | Controle dos Valores a Pagar

521002 C | 8.2.1.9.6.01.01.00 | Controle dos Valores a Pagar Por Domicilio Bancério + Fonte

521004 D | 7.2.1.9.6.00.00.00 | Controle dos Valores a Pagar

13
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521004 C | 8.2.1.9.6.02.01.00 | Valores a pagar por DOM + FNT - RT

521004 D | 7.2.1.9.6.00.00.00 | Controle dos Valores a Pagar

521004 C | 8.2.1.9.6.02.01.00 | Valores a pagar por DOM + FNT - RT

521004 D | 7.2.1.9.6.00.00.00 | Controle dos Valores a Pagar

521004 C | 8.2.1.9.6.02.01.00 | Valores a pagar por DOM + FNT - RT

521004 D | 7.2.1.9.6.00.00.00 | Controle dos Valores a Pagar

521004 C | 8.2.1.9.6.02.01.00 | Valores a pagar por DOM + FNT - RT

521040 C | 2.1.8.8.1.01.02.00 | Contribuicdo ao RGPS

521040 D | 8.2.1.1.3.01.00.00 | Disponibilidade comprometida por liquidacdo

521040 C | 8.2.1.1.3.02.00.00 | Disponibilidade comprometida por consignac¢des/retencbes
521042 C | 2.1.8.8.2.01.01.00 | RPPS - reten¢Oes sobre vencimentos e vantagens

521042 D | 8.2.1.1.3.01.00.00 | Disponibilidade comprometida por liquidacdo

521042 C | 8.2.1.1.3.02.00.00 | Disponibilidade comprometida por consigna¢des/retencfes
521042 C | 2.1.8.8.2.01.01.00 | RPPS - retencbes sobre vencimentos e vantagens

521042 D | 8.2.1.1.3.01.00.00 | Disponibilidade comprometida por liquidacdo

521042 C | 8.2.1.1.3.02.00.00 | Disponibilidade comprometida por consignacdes/retences
521051 C | 2.1.8.8.1.01.99.00 | Outros consignatarios

521051 D | 8.2.1.1.3.01.00.00 | Disponibilidade comprometida por liquidacdo

521051 C |8.2.1.1.3.02.00.00 | Disponibilidade comprometida por consignacdes/retencfes
521070 D | 2.1.1.1.1.01.01.01 | Salé&rios, remuneracdes e beneficios (f)

521070 D | 6.2.2.9.2.01.03.01 | Empenhos liquidados a pagar

521070 C | 6.2.2.9.2.01.03.02 | Empenhos retidos a pagar

521070 D | 6.2.2.1.3.03.00.00 | Crédito empenhado liquidado a pagar

521070 C | 6.2.2.1.3.04.00.00 | Crédito empenhado liquidado pago

521070 D | 2.1.1.1.1.01.01.01 | Salé&rios, remuneracdes e beneficios (f)

521070 D | 6.2.2.9.2.01.03.01 | Empenhos liquidados a pagar

521070 C | 6.2.2.9.2.01.03.02 | Empenhos retidos a pagar

521070 D | 6.2.2.1.3.03.00.00 | Crédito empenhado liquidado a pagar

521070 C | 6.2.2.1.3.04.00.00 | Crédito empenhado liquidado pago

521070 D | 2.1.1.1.1.01.01.01 | Salé&rios, remuneracdes e beneficios (f)

521070 D | 6.2.2.9.2.01.03.01 | Empenhos liquidados a pagar

521070 C | 6.2.2.9.2.01.03.02 | Empenhos retidos a pagar

521070 D | 6.2.2.1.3.03.00.00 | Crédito empenhado liquidado a pagar

521070 C | 6.2.2.1.3.04.00.00 | Crédito empenhado liquidado pago

521070 D | 2.1.1.1.1.01.01.01 | Salé&rios, remuneracdes e beneficios (f)

521070 D | 6.2.2.9.2.01.03.01 | Empenhos liquidados a pagar

521070 C | 6.2.2.9.2.01.03.02 | Empenhos retidos a pagar

521070 D | 6.2.2.1.3.03.00.00 | Crédito empenhado liquidado a pagar

521070 C | 6.2.2.1.3.04.00.00 | Crédito empenhado liquidado pago

521079 D | 7.9.8.1.2.00.00.00 | Controle por retencdes efetuadas - RT

521079 C | 8.9.8.1.2.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar

521079 D | 7.9.8.1.4.00.00.00 | Controle de retenc@es efetuadas por nota de empenho - ne
521079 C | 8.9.8.1.4.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar

521079 D | 7.9.8.2.0.00.00.00 | Controle por credores

521079 C |8.9.8.2.2.01.00.00 | Retencdo INSS

521079 D | 7.9.8.1.2.00.00.00 | Controle por retencdes efetuadas - RT

521079 C | 8.9.8.1.2.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar

521079 D | 7.9.8.1.4.00.00.00 | Controle de retenc@es efetuadas por nota de empenho - NE
521079 C | 8.9.8.1.4.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar

521079 D | 7.9.8.2.0.00.00.00 | Controle por credores

521079 C | 8.9.8.2.2.08.00.00 | Retencdo caucBes/DDO/outros

521079 D | 7.9.8.1.2.00.00.00 | Controle por retencdes efetuadas - RT

521079 C | 8.9.8.1.2.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar
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521079 D | 7.9.8.1.4.00.00.00 | Controle de retencdes efetuadas por nota de empenho - NE
521079 C | 8.9.8.1.4.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar
521079 D | 7.9.8.2.0.00.00.00 | Controle por credores
521079 C | 8.9.8.2.2.08.00.00 | Retencdo caucGes/DDO/outros
521079 D | 7.9.8.1.2.00.00.00 | Controle por retencdes efetuadas - RT
521079 C | 8.9.8.1.2.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar
521079 D | 7.9.8.1.4.00.00.00 | Controle de retenc@es efetuadas por nota de empenho - NE
521079 C | 8.9.8.1.4.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar
521079 D | 7.9.8.2.0.00.00.00 | Controle por credores
521079 C | 8.9.8.2.2.09.00.00 | Retencdo consignacdes
541003 D | 7.2.2.2.2.01.00.00 | Recebimento de repasse financeiro tesouro - sem DC
541003 C | 8.2.2.2.2.01.01.00 | Cota de repasse a solicitar
Anexo Il - Preparacdo de Pagamento

Evento Conta Contabil Descri¢do Conta Contabil
521002 E C | 7.2.1.9.6.00.00.00 | Controle dos Valores a Pagar
521002 E D | 8.2.1.9.6.01.01.00 | Controle dos Valores a Pagar Por Domicilio Bancério + Fonte
521004 D | 7.2.1.9.6.00.00.00 | Controle dos Valores a Pagar
521004 C | 8.2.1.9.6.02.01.00 | Valores a pagar por dom + FNT - RT
521043 C | 2.1.8.8.1.01.04.01 | IRRF receita
521043 D | 8.2.1.1.3.01.00.00 | Disponibilidade comprometida por liquidacdo
521043 C | 8.2.1.1.3.02.00.00 | Disponibilidade comprometida por consignacdes/ retencoes
521073 D | 6.2.2.1.3.03.00.00 | Crédito empenhado liquidado a pagar
521073 C | 6.2.2.1.3.04.00.00 | Crédito empenhado liquidado pago
521073 D | 6.2.2.9.2.01.03.01 | Empenhos liguidados a pagar
521073 C | 6.2.2.9.2.01.03.02 | Empenhos retidos a pagar
521079 D | 7.9.8.1.2.00.00.00 | Controle por retengdes efetuadas - RT
521079 C | 8.9.8.1.2.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar
521079 D | 7.9.8.1.4.00.00.00 | Controle de retencdes efetuadas por nota de empenho - NE
521079 C | 8.9.8.1.4.01.00.00 | Retencdes efetuadas a pagar
521079 D | 7.9.8.2.0.00.00.00 | Controle por credores
521079 C | 8.9.8.2.2.02.00.00 | Retencdo IR - imposto de renda
531001 D | 8.9.8.1.1.02.00.00 | Valores liquidados a pagar
531001 C | 8.9.8.1.1.03.00.00 | Valores liguidados bloqueados pela PP
531002 D | 8.9.8.1.1.03.00.00 | Valores liguidados bloqueados pela PP
531002 C |7.9.8.1.1.00.00.00 | Controle por nota de lancamento - NL
531003 D | 8.2.1.9.6.01.01.00 | Controle dos Valores a Pagar Por Domicilio Bancério + Fonte
531003 C | 8.2.1.9.6.01.02.00 | Valores comprometidos por DOM + FNT - NL
531103 D | 2.1.1.1.1.01.01.01 | Salérios, remuneracdes e beneficios (f)
541006 D | 8.2.1.9.1.03.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos a utilizar
541006 C | 8.2.1.9.1.06.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
541017 D | 8.2.2.2.2.01.05.00 | Cota de repasse a utilizar
541017 C | 8.2.2.2.2.01.06.00 | Cota de repasse utilizada

Anexo IV - Ordem Bancéria

Evento Conta Contabil Descri¢gdo Conta Contébil
531100 D | 6.2.2.1.3.03.00.00 | Crédito empenhado liquidado a pagar
531100 C | 6.2.2.1.3.04.00.00 | Crédito empenhado liquidado pago
531100 D | 6.2.2.9.2.01.03.01 | Empenhos liguidados a pagar
531100 C | 6.2.2.9.2.01.04.00 | Empenhos liquidados pagos
531100 D |8.2.1.1.3.01.00.00 | Disponibilidade comprometida por liquidacéo
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531100 C | 8.2.1.1.4.00.00.00 | Disponibilidade por destinacdo de recursos utilizada
531103 D | 2.1.1.1.1.01.01.01 | Salarios, remunerac@es e beneficios (f)
531104 D | 8.2.1.9.1.06.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
531104 C | 8.2.1.9.1.07.00.00 | Disponibilidades por fonte de recursos utilizada
531106 D | 8.9.8.1.1.03.00.00 | Valores liguidados bloqueados pela PP
531106 C | 8.9.8.1.1.04.00.00 | Valores pagos
531107 D | 8.2.1.9.6.01.02.00 | Valores comprometidos por dom + FNT - NL
531107 C | 8.2.1.9.6.01.03.00 | Valores pagos por dom + FNT - NL
541121 D | 8.2.1.9.2.02.00.00 | Disp. por fonte - OB emitida - controle por domicilio bancario
541121 C | 7.2.1.9.2.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por domicilio bancério
541121 D | 8.2.1.9.4.02.00.00 | Disp. por fonte -OB emitida- controle por detalhamento da fonte
541121 C | 7.2.1.9.4.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por detalhamento da fonte
701017 C |1.1.1.1.2.40.01.02 | Limite de saque - bloqueado
701018 D | 2.1.8.9.2.40.01.00 | Recursos a liberar - limite de saque (f)
701018 C | 1.1.1.1.1.02.01.00 | Conta Unica - banco do brasil
Anexo V — Guia de recebimento extraorgcamentaria

Evento Conta Contabil Descri¢do Conta Contabil
541122 D | 7.2.1.9.2.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por domicilio bancério
541122 C | 8.2.1.9.2.01.00.00 | Disp. por fonte a utilizar - controle por domicilio bancéario
541122 D | 7.2.1.9.4.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por detalhamento da fonte
541122 C | 8.2.1.9.4.01.00.00 | Disp. por fonte a utilizar - controle por detalhamento da fonte
551001 D | 1.1.1.1.1.02.01.00 | Conta Unica - banco do brasil
551001 D |1.1.1.1.2.40.01.03 | Limite de saque - tesouro
551001 C | 2.1.8.9.2.40.03.00 | Recursos a liberar - limite de saque-tesouro (f)
800001 C |2.1.8.8.1.04.99.11 | Gr valores em transito para estorno da despesa
800001 D | 7.2.1.1.1.00.00.00 | Recursos ordinarios
800001 C | 8.2.1.1.3.03.00.00 | Comprometida por entradas compensatérias
800001 D | 7.2.1.9.1.00.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos - controle por ug/gestao
800001 C | 8.2.1.9.1.03.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos a utilizar
800001 D | 7.9.8.1.3.00.00.00 | Controle por guia de recebimento - GR
800001 C | 8.9.8.1.3.01.00.00 | Guia de recebimento emitida - a utilizar

Anexo VI — Estorno da Nota de Empenho

Evento Conta Contabil Descri¢do Conta Contébil
201003 D | 6.2.2.1.1.00.00.00 | Crédito disponivel
201004 C | 6.2.2.1.1.00.00.00 | Crédito disponivel
401007 D | 6.2.2.1.3.04.00.00 | Crédito empenhado liquidado pago
401007 D | 6.2.2.3.1.01.05.00 | Cota orcamentaria utilizada
401007 C | 6.2.2.3.1.01.01.00 | Cota orcamentaria a utilizar
401007 D | 6.2.2.9.2.01.04.00 | Empenhos liguidados pagos
401007 C | 5.2.2.9.2.01.03.00 | Anulacdo de empenhos
401007 D | 6.2.2.9.2.04.08.00 | Empenhos a pagar por modalidade de licitagdo e subelemento - ndo

aplicavel
401007 C | 5.2.2.9.2.02.08.00 | Emisséo de empenhos por modalidade de licitagdo e subelemento —
ndo aplicavel

401007 D | 6.2.2.9.2.06.03.00 | Empenhos liguidados por nota empenho
401007 C | 5.2.2.9.2.06.01.00 | Empenhos por beneficiario no exercicio
401012 D | 8.2.2.2.1.07.00.00 | Cota de despesa empenhada
401012 C | 8.2.2.2.1.04.00.00 | Cota de despesa a empenhar
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401012 D | 8.2.2.2.1.11.00.00 | Cota de despesa pré-empenho utilizada
401012 C | 8.2.2.2.1.09.00.00 | Cota de despesa pré-empenho a utilizar
511015 D | 3.5.1.2.2.01.03.00 | Movimento de fundos a crédito - correspondéncia de créditos -
saldos financeiros
511015 C | 3.1.1.1.1.01.99.00 | Outros vencimentos e vantagens fixas - pessoal civil RPPS
531005 D | 8.9.8.1.1.04.00.00 | Controle por nota de lancamento-NL — valore pagos
531005 C | 8.9.8.1.1.05.00.00 | Controle por nota de lancamento-NL valores pagos estornados
Anexo VII — Nota lancamento — Unidade Cedente
Evento Conta Contabil Descri¢do Conta Contébil
401035 D | 45.1.1.2.02.00.00 | Repasse recebido
401035 C | 45.1.2.2.01.03.00 | Movimento de fundos a débito - correspondéncia de débitos - saldos
financeiros
401035 D | 8.2.2.2.2.01.06.00 | Cota de repasse utilizada
401035 C | 8.2.2.2.2.01.07.00 | Cota de repasse devolvida
401035 D | 7.2.1.1.1.00.00.00 | Recursos ordinarios
401035 C |8.2.1.1.1.01.00.00 | Recursos disponiveis para 0 exercicio
401035 D | 3.5.1.2.2.01.03.00 | Movimento de fundos a crédito - correspondéncia de créditos - saldos
financeiros
401035 C | 3.56.1.1.2.02.00.00 | Repasse concedido
401035 D | 8.2.2.1.2.01.05.00 | Cota de repasse transferida liquida
401035 C | 8.2.2.1.2.01.99.00 | Controle da execucdo da concessdo de repasse financeiro tesouro
401135 D | 7.2.1.9.1.00.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos - controle por UG/gestéo
401135 C | 8.2.1.9.1.02.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos tesouro do estado
541118 D | 1.1.1.1.2.40.01.03 | Limite de saque - tesouro
541118 C | 2.1.8.9.2.40.03.00 | Recursos a liberar - limite de saque-tesouro (f)
541118 D | 7.2.1.9.2.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por domicilio bancério
541118 C |8.2.1.9.2.01.00.00 | Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por domicilio bancério
541118 D | 7.2.1.9.4.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por detalhamento da fonte
541118 C [8.2.1.9.4.01.00.00 | Disp. por fonte a utilizar - controle por detalhamento da fonte
Anexo VIII — Nota lancamento — Unidade tesouro
Evento Conta Contabil Descri¢do Conta Contébil
411035 C | 4.5.1.2.2.02.99.00 | Outras transferéncias ndo financeiras recebidas - independentes de
execucao orcamentaria
541116 D | 2.1.8.9.2.40.03.00 | Recursos a liberar - limite de saque-tesouro (f)
541116 C |1.1.1.1.2.40.01.03 | Limite de saque - tesouro
541116 D | 8.2.1.9.2.01.00.00 | Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por domicilio bancério
541116 C |7.2.1.9.2.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por domicilio bancério
541116 D | 8.2.1.9.4.01.00.00 | Disp. por fonte a utilizar - controle por detalhamento da fonte
541116 C | 7.2.1.9.4.00.00.00 | Disp. por fonte de recursos - controle por detalhamento da fonte
800001 E D | 2.1.8.8.1.04.99.11 | GR valores em transito para estorno da despesa
800001 E C |7.2.1.1.1.00.00.00 | Recursos ordinarios
800001 E D |8.2.1.1.3.03.00.00 | Comprometida por entradas compensatorias
800001 E C | 7.2.1.9.1.00.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos - controle por UG/gestao
800001 E D | 8.2.1.9.1.03.00.00 | Disponibilidade por fonte de recursos a utilizar
800001 E C | 7.9.8.1.3.00.00.00 | Controle por guia de recebimento - GR
800001 E D | 8.9.8.1.3.01.00.00 | Guia de recebimento emitida - a utilizar
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CONSIDERACOES FINAIS

Com vistas a proporcionar amplo acesso, este Roteiro Contabil esta disponivel no

Portal da Contabilidade Estadual (www.contabilidade.ro.gov.br).

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e a Diretoria de Normatizagéo e
Acompanhamento Fiscal por intermédio das Contadorias de Normas, Conformidade
Contabil e Atendimento aos Usuarios encontram-se a disposi¢do para elucidar davidas

sobre as informac6es contidas neste documento.

Equipe Técnica de Elaboracéao
Samia Priscila Soares de Souza
Contadoria Central de Normas e Treinamentos

Cassio Matos Morato
Contadoria Central de Atendimento ao Usuario

Edson Silva da Cunha
Contadoria Central de Conformidade Contabil

Equipe Técnica de Reviséo

Luana Luiza Goncalves de Abreu Hey
Assessora Técnica Contabil

De Acordo
Laila Rodrigues Rocha
Diretora Central de Contabilidade

Ednaldo Gomes de Paiva Sodré
Diretor de Normatizacéo e Acompanhamento Fiscal

Publique-se
Jurandir Claudio Dadda
Contador Geral do Estado
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