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ROTEIRO CONTABIL N° 003/2021-SUPER/SEFIN - CONTABILIZACAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

INTRODUCAO

O presente RTC 003.2021- Suprimento de Fundos, tem por objetivo oferecer aos
profissionais do Controle Interno e aos responsaveis pela Administracdo e Financas, um
instrumento que os oriente no manuseio do Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
- SIGEF RO no que tange aos estagios da despesa publica de Adiantamento — Suprimento de
Fundos e a prestacdo de contas da aplicacdo do recurso em questdo. Ainda, se consubstancia
em norma do 6rgdo central de Contabilidade que dara base para o cumprimento das atividades
dos contadores setoriais e seccionais, no que couber.

Em geral, as despesas com suprimento de fundos seguem o mesmo rito da Execucéo
Orcamentaria e Financeira das demais despesas, ou seja: Empenho, Liquidacdo e Pagamento.
Porém, apds a emissdo do pagamento, resta ainda a etapa de Prestacédo de Contas.

Este roteiro foi elaborado em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico- MCASP 82 edicdo, Lei n® 4.320/64 em seus Art. 65, 68 e 69, bem como, com
0 Decreto Estadual n° 10.851, de 2003.

Destaca-se que o0s modelos propostos sdo exemplificativos, ficando sob
responsabilidade das Unidades Gestoras incorporarem aos seus fluxos administrativos,
considerando que ha possibilidade de que os érgdos apresentem em sua estrutura setores

diferentes para cada fase processual.
CONTEXTUALIZACAO

Conforme dispde o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Pablico- MCASP 82
edicdo, o suprimento de fundos é caracterizado por ser um adiantamento de valores a um
servidor para futura prestacdo de contas. Esse adiantamento constitui despesa orcamentaria, ou
seja, para conceder o0 recurso ao suprido € necessario percorrer os trés estagios da despesa
orcamentaria: empenho, liquidacdo e pagamento.

Em suma, suprimento de fundos consiste na entrega de numerario a servidor, sempre
precedida de empenho na dotacdo propria, para o fim de realizar despesas que ndo possam

subordinar-se ao processo normal de aplicacéo.
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O Decreto Estadual n® 10.851 de 29 de dezembro de 2003, que trata da concessdo de
suprimento de fundos no Estado de Rondonia cita que as despesas que ndo possam subordinar-
se ao processo normal de aplicacédo poderdo ser atendidas pelo regime de suprimento de fundos.
Relaciona-se a seguir tais despesas:

< Transporte para deslocamento a servico;

<> Diligéncia policial;

X Encargos legais e judiciais;

X Material de consumo, em quantidade restrita para utilizacdo imediata, de

inconveniente estocagem ou por falta temporaria eventual no almoxarifado;

< Servicos de terceiros em geral, de pequena monta;

X Compras ou servicos de valor ou especificaches especiais, previamente

autorizados pelo chefe da unidade administrativa adquirente; e

<> Alimentacdo em estabelecimento militar, penal, de assisténcia, de saude ou de

educacéo.

1. EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Consoante a Secretaria do Tesouro Nacional - STN, pode-se definir execucao
orcamentaria como sendo a utilizacdo dos créditos consignados no Orcamento ou Lei
Orcamentaria Anual - LOA. Ja a execucdo financeira, representa a utilizacdo de recursos
financeiros visando atender a realizacdo dos projetos e/ou atividades atribuidas as unidades
orcamentarias pelo or¢camento.

Por estarem intrinsecamente associadas, as execu¢fes orcamentarias e financeiras
ocorrem concomitantemente. Havendo orcamento e ndo existindo o financeiro, ndo podera
ocorrer a despesa. Do mesmo modo, pode haver recurso financeiro, mas ndo se poderé gasta-lo
se ndo houver a disponibilidade orcamentaria.

A elaboracdo dos documentos inerentes a execugdo or¢camentaria e financeira da despesa
com suprimento de fundos, no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF

RO, dar-se-a na seguinte ordem:
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* Nota de Empenho

e Certificacdo da Despesa

* Preparagdo de Pagamento

1.1.  EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

A nota de empenho é um documento utilizado para registar as despesas or¢camentarias
realizadas pela Administracdo Publica e que identifica 0 nome do credor, a especificacdo, o

valor da despesa, deduzindo o saldo da dotacéo aprovada.

/ATENCAO!
Para cadastro da Nota Empenho € necessario que a Unidade informe os valores mensais
das necessidades financeiras para realizacdo das despesas programadas na LOA - Lei
Orgamentaria Anual, através da funcionalidade “Definir Necessidade Financeira”, ao qual
sera devidamente analisada pelo Orgdo Central de Programag&o Financeira.
Deste modo faz-se necessario que contenha saldo na conta Crédito Disponivel e que a

Unidade Gestora ndo esteja bloqueada para empenho, ou seja, devera estar com sua

\ programacao financeira liberada pelo Orgdo Central de Programaco Financeira. /
N,

>, ’
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Na emissdo do Empenho, o responsdvel pela Unidade Gestora deve acessar a
funcionalidade “Nota Empenho” do menu Execugdo Orcamentaria, em seguida preencher as

abas “Identificacdo” e “Cronograma”.



* Data Referéncia

* Unidade Gestora / Gestdo
* Evento

W? Descentralizagao Crédito
* Unidade Orgamentaria

* Subagao

* Fonte Recurso

* Modalidade Licitagao

* Referéncia Legal
Complemento

Tipo Contrato

Objeto Execugdo

* Processo

* Historico

Nota Empenho
13/07/2021 |(F Modalidade Empenho | Ordindric W
140001 00001 (%) &3 Documento Copia 7
400100((7 *Valor 3.000,00
20210C T3 * Credor ?

14001 (% Mota Empenho Original |2021ME T2
208734((7 Pré-Empenho |2021PE T2
0|1.00.100000 |7 *Matureza Despesa | 33.90.30.96 ?

09 (7 nstrumento 0001 () 2

DCOG-NTOZ/08
140001 00001 00001/(7) &3 Centralizado (] 5im
Qutros v Centrato DIV 73
0E 73 * Domicilio Bancério Origem 001 |02757-X| 0000100005 (%
0030.111111/2021-11
Empenho para cobertura de pagamento de Suprimento de Fundos para atender demandas da SEFIN. 7
* Preenchimento obrigatoric
confirmar || Limpar ] ajuda ] Fechar |8

e
4

~

N\,

Com intuito de facilitar o acesso aos usuérios, o sistema SIGEF possui as seguintes

funcionalidades:

? 0 sistema listaré os respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado.
* Campo de preenchimento obrigatério.

______________________________________

__________________________________________________________________________

A Y

Instrucdes para emissdo da Nota de Empenho

Data de referéncia

Data de Referéncia do Documento.

Modalidade de Empenho

Modalidade do Empenho Ordinario.

Unidade Gestora / Gestao

Informar Unidade Gestora e c6digo da Gestdo que esta
emitindo o documento.

Documento Copia

Numero da Nota Empenho copiada.

Evento

Informar o cdédigo do evento conforme alternativas abaixo:
400010 Emissdo de Empenho da Despesa;

400011 Reforgo de Empenho da Despesa;

400012 Anulacdo de Empenho da Despesa;

400013 Emissdo de Empenho da Despesa Pré-Empenho.

Valor

Descrever o valor total da despesa a ser empenhada.

N° Descentralizagdo de
Crédito

Caodigo da Unidade Gestora;

Caodigo da Gestao e;

Numero da Nota de Descentralizagcdo Crédito da Nota de
Empenho Descentralizada.

Credor

Identificacdo do Credor/favorecido do empenho - Suprido

Unidade Orcamentaria

Cdodigo da Unidade Orcamentéria.

Nota de empenho original

Numero da Nota de Empenho a reforcar ou a estornar.




Subacao Selecionar a Subacdo relacionada a Natureza de Despesa
de acordo com a Unidade Gestora.

Pré — Empenho NUmero do Pré-Empenho da Nota Empenho pré-
empenhada.

Fonte de Recurso Informar o cddigo da fonte de recurso relativo a
apropriacao.

Natureza despesa Deve conter um codigo composto por oito algarismos,
sendo:

1° digito — Categoria Econdmica

2° digito — Grupo de Natureza da Despesa
3° e 4° digito — Modalidade de Aplicacao
5° e 6° digito — Elemento de Despesa

7° e 8° digito — Subelemento

O usuario devera selecionar uma das opgoes abaixo:
33.90.33.96 Despesas com transporte e locomocao —
regime de adiantamento

33.90.30.96 Material de consumo — pagamento antecipado
33.90.36.96 Outros Servigos de terceiros PF — pagamento
antecipado

33.90.39.96 Outros Servigos de terceiros PJ - pagamento
antecipado

33.90.40.96 Outros servicos de terceiros de T1 PJ — pago
antecipadamente.

44.90.52.96 Material permanente — regime de adiantamento

Modalidade de Licitacao A modalidade de licitacdo devera ser 09 — Suprimento de
Fundos.

Instrumento O instrumento devera ser 0001 — Adiantamento, sendo seu
preenchimento obrigatorio.

Referéncia Legal Referéncia na qual esta baseada a Nota Empenho.

Complemento Cadigo da Unidade Gestora, da Gestdo e do Complemento
da Nota de Empenho.

Centralizado Informar se a Nota Empenho é centralizada. Apenas para
Orgéo Central Financeiro.

Tipo de Contrato O usudrio devera selecionar a op¢do “ Outros”.

Contrato DIV Por se tratar de despesa de suprimento de fundos, é
dispensavel o preenchimento deste campo.

Objeto de execucéo Por se tratar de despesa de suprimento de fundos, é
dispensavel o preenchimento deste campo.

Domicilio Bancario Origem Informar os dados bancarios da Unidade Pagadora.

Histdrico Preencher este campo com informacdes adicionais,

claras e objetivas que complementem a caracterizagéo
do fato registrado.

Na aba Cronograma serdo preenchidos os dados referentes a expectativa mensal de
pagamento do empenho. O Cronograma € o instrumento que fixa 0os meses e valores previstos

para a realizacdo de determinada despesa.

7
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Nota Empenho

Vies Valor Més Valol
O Janeiro O Fevereira
] Margo 1 Abril
O Maio [ Junho
Julho 3.000,00 ] Agosto
O Setembro [ Outubro
] Movembro 1 Dezembro

B
confiemar | Limpar | Ajuda | Fechar |

Por se tratar de Despesa de Suprimento de fundos, é dispensavel o preenchimento da
aba Descricéo.
Apbds o preenchimento das abas Identificacdo e Cronograma, 0 usuario devera

“Confirmar” a Operacdo de emissao de nota de empenho.

1.2. CERTIFICACAO DA DESPESA

O modulo de Execucdo Financeira estd totalmente relacionado ao de Execucdo
Orcamentaria. Assim, a execucdo financeira, representa a utilizacdo de recursos financeiros,
visando atender a realizacdo dos projetos e/ou atividades atribuidas as Unidades Orgamentarias
pelo Orgamento.

Iniciando o processo da liquidacdo, o usuério devera cadastrar o reconhecimento do
documento de comprovacdo do recebimento do material ou prestacdo do servico, podendo ser
notas fiscais, faturas, processos, etc. Para o cadastro deste documento, sera utilizada a
funcionalidade “Manter Despesa Certificada”, neste momento é gerado um documento, sem
contabilizag¢Oes, denominado Certificacdo da Despesa — CE.

E necessario o preenchimento da aba Despesa, em seguida clique em “Incluir”.



Manter Despesa Certificada
* Unidade Gestora / Gestdo | 140007 ||00001 ?
Despesa Certificada | 2021CE
Tipo Documentos | Qutros ~ * Nimero Documente | 0030.111111/2021
Série Subsérie
Modelo Sigla
AIDF
* Favorecido ?
*Valor Documento 3.000,00 * Data Aceite | 13/0720 T
* Data Emisséo |13/0720 7 *Data Apresentagdo | 13/0720 T
* Atestado de Recebimento [ 5oy responsavel pelo atesto do material/servigo * Competéncia | Julho A 2021
Outro responsavel Més Anc
* CPF Atestador Souza 7

* Dbservagio Liquidagao do empenho 2021NE6SYT referente a pagamento de Suprimento de Fundos

Situagao Registro [ nativo

* Preenchimento obrigatorio

_inciuir | Atterar | Consuitar J  tiztar § timpar § Ajuda J Fechar

Instrucdes para preenchimento da Certificagéo

Unidade Gestora / Gestao

Informar Unidade Gestora e codigo da Gestao emissora do
documento.

Despesa Certificada

Geracao automatica apos a finalizacdo do Documento.

Tipo de Documento

Selecionar a opg¢ao “Outros”.

NUmero Documento

Neste campo o usuario podera informar o nimero do
processo (sem os primeiros 4 digitos e 2 Ultimos).

Série Por se tratar de despesa de suprimento de fundos, é
dispensavel o preenchimento deste item.

Sub Série Por se tratar de despesa de suprimento de fundos, é
dispensavel o preenchimento deste item.

Modelo Por se tratar de despesa de suprimento de fundos, é
dispensavel o preenchimento deste item.

Sigla Por se tratar de despesa de suprimento de fundos, é
dispensavel o preenchimento deste item.

AIDF Por se tratar de despesa de suprimento de fundos, é
dispensavel o preenchimento deste item.

Favorecido Registrar os dados do favorecido — Suprido.

Valor do Documento

Descrever o valor da despesa a ser certificada.

Data do Aceite

Correspondente a Confirmacdo do Recebimento do Bem
e/ou Prestacdo de Servico.

Data de emissao

Corresponde a data de emissdo do documento de
certificacdo da despesa.

Data apresentacao

Corresponde a data de Apresentacdo do Documento em
questao.

Atestado de Recebimento

E o ato de confirmar e validar o recebimento do
Material/Servigo.

Competéncia

Identificar qual o més de competéncia do

Recebimento/Prestacdo do Servico.




CPF Atestador O atestador da despesa deve ser o Contador da unidade ou
Assistente Financeiro.

Observagéo Preencher este campo com informac6es adicionais, claras
e objetivas que complementem a caracterizagdo do fato
registrado.

Situacao de Registro Serve para deixa-lo ativo ou inativa-lo em caso de
anulacao.

Como se trata de certificacdo de despesa com suprimento de fundos, é dispensavel

preencher a aba “Cdédigo de Barras”.

1.3. LIQUIDACAO DA DESPESA CERTIFICADA

Na funcionalidade “Liquidar Despesa Certificada”, o usuario podera realizar a
liquidacdo da despesa propriamente dita, gerando desta forma o documento Nota Lan¢amento
— NL e toda a sua contabilizacdo, o qual permitira que a unidade consiga seguir para 0 estagio
do pagamento.

ApoGs preencher os campos Unidade Gestora/Gestdo e Despesa Certificada, clicar em
“pesquisar’.

Liquidar Despesa Certificada

*Unidade Gestora/ Gestdo | 140007 00001 ?

* Despesa Certificada |2021CE || 000739/(7
Favorecido
Tipa Documents Mdmero Documento
Valor Data Aceite
Data Vencimento ?
RISl Unidade Gestora/ Gestéo  lDocumento | ValorBrutdl _____Valor Liguicoll Sl Adicionar
[ Rebicar |

Salde

* Preenchimento obrigatdrio

Em seguida, selecionar a opgao “Adicionar” no grid de documentos, ao qual o usuario

deve informar o Empenho ao qual ocorrera a liquidacgdo e o valor a ser liquidado.
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Liquidar Despesa Certificada

*Unidade Gestora / Gestdo | 140001 000071 ?

* Despesa Certificada | 2021CE || 000739 (7)

Favaorecido
Tipo Documento | Qutros Muamero Documente | 1111112021
Valor 3.000,00 Data Aceite | 13/07/2021
Data Vencimento |13/07/2021 53
WECTAC Al  [Unidade Gestora/ Gestao__[Documento | ValorBrut]____Valor Liquidolg¥
] 140001 / 00001 2021NLO02860 3.000,00 3.000,00 m
-
Saldo 0,00

* Preenchimento obrigatdrio

ontimar] Cimpor ] Awde ] Fechor |

Liguidar Despesa Certificada

Identificagao

*Data Referéncia [13/07/2021 |(7)
Unidade Gestora | 140001 Secretaria de Estado de Finangas
Gestdo | 00001 Tesouro

Despesa Certificada | 2021CE00073%

Favorecido
Tipo Documents | Qutros Numero Documenta | 1111112021
*Mota Empenhe | 2021NE | 000699 ? Saldo a Liguidar 3.000,00) NaturezaDespesa |33.90.30.96
“ValorBrute [ 3.000,00]
e Reencio  Bugeida [ Reteniies
Adicionar
Valor Liquido
Processo SGPe ? &

* Histérico Empenho para cobertura a pagamento de Suprimento de Fundos para atender demandas da SEFIN.

* Preenchimento Obrigatorio

T

Embora ndo ocorra retencdo para a natureza de despesa correspondente & adiantamentos,

ha a obrigatoriedade de selecionar o item “Retengdes” no grid “Retengdes”, uma vez que
sistema ndo permite avancar sem que haja a selecdo deste item.

O SIGEF mostrard que ndo ha retencdes sugeridas para o subelemento da despesa da
Nota Empenho informada, conforme cadastro da Receita/Despesa.

Para salvar a liquidacdao o usuario devera selecionar o comando ‘“confirmar” na aba

“confirmacao”.
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Data Referéncia
Unidade Gestora
Gestio

Despesa Certificada
Favorecido

Tipo Documento
Mota Empenho
Valor Bruto

Retengdes

Valor Retido
Contrate SICOP
Processo SGPe

Histdrico

Liquidar Despesa Certificada

140001 Secretaria de Estado de Financas
00007 Tesouro

2021CED0O73S

375.944 414

13/07/2021

Outros Mumero Documento | 1111112021

202 1NEDDDGSS Saldo a Liguidar 3.000,00) Natureza Despesa | 33.90.30.96
3.000,00
0,00 Valor Liquido 3.000,00

Medigdo / Liberacéo SICOP

Empenho para cobertura a pagamento de Suprimento de Fundos para atender demandas da SEFIN.

Instrucdes para preenchimento da Liquidacio

Unidade Gestora / Gestao

Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo que
estd emitindo o documento.

Despesa Certificada

Informar o n° da despesa certificada anteriormente.

Favorecido

Preenchimento automatico pelo sistema.

Tipo de Documento

Preenchimento automatico pelo sistema.

NUmero Documento

Preenchimento automatico pelo sistema.

Valor Preenchimento automatico pelo sistema.

Data aceite Preenchimento automatico pelo sistema.

Data vencimento Preenchimento automatico pelo sistema.

Documentos Ao selecionar a opc¢dao “Adicionar” no grid de
documentos, devera ser informado o Empenho ao
qual havera a liquidac&o.

Saldo Preenchimento automatico pelo sistema.

1.4.  PREPARACAO DE PAGAMENTO

o

\
\,
AN
S

Ss

Financeiro Central, para que seja possivel a emissdo dos pagamentos, as Unidades Gestoras
deverdo, através da funcionalidade “Solicitar Repasse Financeiro”, realizar a solicitacdo da
cota correspondente ao pagamento.

Neste momento serd gerada uma Nota Langcamento — NL, com todas as informagGes
desta solicitacdo, gerando a contabilizacdo correspondente tanto na Unidade solicitante quanto

.no Orgdo Financeiro Central.

/ Apbs a liquidacdo da despesa, nos casos de Fonte Recurso controlada pelo (’)rgéo\‘

N e e e e e
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Para que o usudrio realize o pagamento de despesa com Suprimento de Fundos é
necessario adicionar a conta bancéaria da Unidade no CPF do Suprido (credor), por meio do

comando “ Incluir Domicilio Bancario Credor .

.. , . . . . ) ) ) ]
Inicialmente o usuério deve inserir o Credor, para isto selecione o item =, em seguida
informar os dados bancérios da conta de Suprimento de Fundos. Apos isto, clicar em

“Confirmar” para salvar a inclusao.

Incluir Domicilio Bancdrio Credor

* Credor

Mdmero

* Banco

* Agéncia Bancaria

* Conta Bancaria
Tipo Conta Bancéria | Conta Corrente W

* Nome Conta Bancéaria

* Preenchimento bbrigatério

[Contirmar | “Limpar] “juia ] Fechar

A primeira etapa para iniciar o pagamento é o cadastro da Preparacdo de Pagamento,
onde deverdo constar as informac6es do credor/fornecedor. Para cada tipo de despesa, existe
uma tela de Preparagdo de Pagamento no SIGEF, e para qualquer uma que seja utilizada, o
documento gerado sera a PP, contendo as contabilizacdes especificas da rotina. Para realizar o
pagamento do valor principal de um fornecedor de acordo com a execuc¢do orcamentaria o

usuario utilizara a “PP Despesa Empenhada”.

PP Despesa Empenhada
* Data Referéncia |15/03/2021 “' * Unidade Gestora / Gestdc | 140001 “'
* Mota Langamento | 202THL ‘3' * Tipe Ordem Bancéria L
Despesa Certificada Tipe Servige | Crédito conta-comente ~
Favorecido
* Procurador/Cessionario ( “' ] Domicilic Bancério Destine i “' |
Mota Empenha Original Matureza Despesa
Walor Bruto Fonte Recurso
Adicionar
Remowver
* Dbservacdo

* Preenchimento obrigatario

(13



Ap06s informar o nimero da Nota Langamento o sistema carrega as informacGes

demonstradas abaixo:

PP Despesa Empenhada

* Data Referéncia  13/07/2021 ? *Unidade Gestora / Gestdo | 140001 00001 7
*Nota Langamento | 2021NL 002860 (T *Tipo Ordem Bancaria | Descentralizada ~
Despesa Certificada 2021CEDDOT 39 Tipo Servigo | Crédito conta-corrente W
Favorecido
* Procurador/Cessionario 7 Domicilio Bancario Destine | 001/ 02757-X 0o0400010-2|(7
Mota Empenho Original 2021NEDDOSSS Natureza Despesa 33.90.30.96
Valor Bruto 3.000,00 Fonte Recurso 0.1.00.100000

*Observagdo  Empenho para cobertura 8 pagamento de Suprimento de Fundos para atender demandas da SEFIN.

* Preenchimento obrigatorio

Instrucdes para preenchimento da Preparacao de Pagamento

Data de Referéncia

Data de Referéncia do Documento.

Unidade Gestora/Gestao

Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo que esta
emitindo o0 documento.

Nota Lancamento

Informar o nimero da NL correspondente..

Tipo Ordem Bancaria

O tipo de Ordem Bancaria podera ser:
Centralizada 1499 (tesouro);
Descentralizada (demais) e;
Regularizacao.

Despesa Certificada

Preenchimento ndo obrigatorio.

Tipo de Servigo

Selecionar - Crédito conta-corrente.

Favorecido

Registrar os dados do Favorecido — Suprido.

Procurador / Cessionario

Dispensavel para despesa com suprimento de fundos.

Domicilio Bancario Destino

O domicilio bancario de suprimento de fundos da Unidade
deve esta cadastrado no CPF do suprido de sua respectiva
Unidade Gestora.

Nota de Empenho Original

Preenchimento automatico pelo sistema.

Natureza de despesa

O sistema carregarda as informacdes citadas no empenho

Valor Bruto Preenchimento automatico pelo sistema.

Fonte recurso Informar o cddigo da fonte de recurso.

Retencao Ao selecionar a op¢ao “Retengdes” no grid “Retencdes”, o
sistema incluird de forma automatica as retencdes
sugeridas para o subelemento da despesa da Nota
Empenho  informada, conforme  cadastro da
Receita/Despesa.

Observacéo Preencher este campo com informacg0es adicionais, claras

e objetivas que complementem a caracterizacdo do fato
registrado.




15. ORDEM BANCARIA

Apds a emissdo da Preparacdes de Pagamento, a etapa seguinte é emitir a Ordem

Bancaria, esta possui todas as informacdes do ente pagador. A funcionalidade chama-se

“Manter Ordem Bancaria”.

Instrucdes para preenchimento de Ordem Bancaria

NUmero Preenchimento automatico apds a confirmagdo do
documento.

Tipo Informar o tipo de Ordem Bancéria

Data referéncia Informar a data da referéncia.

Pagamento Preenchimento ndo obrigatorio.

UG/ Gestéo Informar Unidade Gestora e codigo da Gestao que esta

emitindo o documento.

Tipo Pagamento

Preenchimento ndo obrigatorio.

Domicilio origem

Informar os dados bancarios da Unidade Gestora
Pagadora.

Valor Total

Preenchimento automatico pelo sistema.

Pagamento Consolidado

N&o devera ser selecionado, uma vez que nao se
enguadra na despesa de suprimento de fundos.

Observacao Preencher este campo com informacdes adicionais,
claras e objetivas.
Pagamentos Devera ser informado o nimero da Preparacdo de

Pagamento ao qual deseja realizar o pagamento.

Situacgdo Registro

Informa se o registro est4 ativo ou inativo.

Nimere 202108
* Data Referéncia | 13/07/2021 7
140007 00001 7
000010000-5 (7

*UG [ Gestdo

* Domicilio Origem | 0071|| 02757-X

Situagdo Registro [ |pative

*Observagdc | Pagamento de Suprimento de Fundos.

pesemenrcs | I A S e I

Manter Ordem Bancdria

*Tipo  Descentralizada A
Pagamento | Diversos -
Tipa Pagamento 7
Valor Total

Pagamento Consolidado |:| Sim

* Preenchimento obrigatério

Ao selecionar a opgao “Adicionar” no grid de pagamentos, o sistema abrira a tela abaixo,

sendo necessério informar Unidade Gestora/Gestéo e Fonte de Recurso. Em seguida, selecionar

a PP desejada e “confirmar” a operagao.
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Adicionar Preparagio Pagamento

Unidade Gestora / Gestde | 140001/ 00001 'i" Cadigo INSS -?-
Transferéncia 2021 TR .?. Identificador INSS
Parcela v Favorecido MZI.
Tipo Preparacdo Pagamento o Fonte Recurse | 0 1.00.100000 -‘E’n
O e N S e
J 140007-00007 2021PPODN112 Despesa Empenhada 0.1.00.100000 3.000,00

Para finalizar o cadastro o usudrio deverd “incluir” a Ordem Bancaria. Nesse momento

0 sistema gera o documento OB.

| Manter Ordem Bancéria

.
MWumero |20210B | 034579 *Tipo | Descentralizada v
*Data Referéncia | 13/07/2021 (

Pagamento | Diversos b

(wm | (=]

*UG / Gestdc | 140001 00001 | Tipo Pagamento 'i"
* Domicilio Origem | 001 02757-X 000010000-5 Valor Total 3.000,00
Pagamento Consolidado D Sim

*Observagdo | Pagamento de Suprimento de Fundos.

[] 1 140001-00001 2021PPO01112 Despesa Empenhada  0.1.00.100000 3.000,00

Situagdo Registro [ |nativa

* Preenchimento obrigatcrio

[_tncluir || atterar _J consuiter J _tistar J Limpar | Ajuda | Fechar |

Operagao realizada com sucesso. O nimero gerado foi 202108034579




2. CONCILIACAO

Para que a conta bancéria de suprimento de fundos possa ser conciliada em
conformidade com a IN n° 001/2017, ao qual estabelece e disciplina os procedimentos de
conciliacdo, controle e registro contabil da movimentacéo financeira das contas bancarias das

Unidades Gestoras do Poder Executivo Estadual, os usuarios procederdo com 0S passos a

sequir:
v Guia de recebimento extraorcamentaria
v Preparacao de Pagamento extraorcamentaria COM controle credor

v Ordem Bancéria

2.1. GUIA DE RECEBIMENTO EXTRA ORCAMENTARIA

Com a funcionalidade “Guia Recebimento” 0 usuério farda o preenchimento das
informac@es apresentadas na tela abaixo. Em seguida adicionara o evento 800803 — RC21 —

Outras entradas compensatorias.

Guia Recebimento
* Data Referdncia | 14/07/2021 ? * Unidade Gestara / Gestde 140001 00001 (7
* Domicilio Qrigem | 007 | 02757-¥ | 000400010-2|('7 * Valor 3.000,00
Recolhedor 7 Nimero Processe
Documenta Original ? Nota Empenha Original | 2021NE 000699 (7
* Observagio
ERPSMY  [N° [Evenio Jnscricao  [Classificacao _____JFonteRecurso | Valor
|_diar |
* Preenchimento obrigatdrio
Confirmar | timpar § Ajuda ] Fechar |
Instrucgdes para preenchimento da Guia de Recebimento
Data referéncia Informar a data da referéncia.
UG/ Gestéo Informar Unidade Gestora e cddigo da Gestdo que esta
emitindo o documento.
Domicilio origem Dados bancarios de Suprimento de Fundos.
Valor Descrever o valor.
Recolhedor Informar CPF do Suprido.
NuUmero Processo Descrever nimero do processo.
Documento original Dispensavel preenchimento deste item.
Nota empenho original Informar nota de empenho ao qual deseja vincular.
Observacéo Descrever informacGes claras e objetivas sobre esta
transacéo.
Lancamentos Informar evento 800803.
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Neste momento, descrever o evento, fonte e valor. Feito isto, confirmar a operagéo.

Guia Recebimento
Evento 2300803 I:IEEt.:m.:
Fonte Recurse | 9 |9.99.000000 (9

*Valor 3.000,00
* Preenchimento obrigatdrio

[Confirmad | Fechar |

Guia Recebimento

* Data Referéncia | 14/07/2021 ? * Unidade Gestora / Gestdo 140001 0ooo |7
* Domicilio Origern | 001/ 02757-¥ | 000400010-2 /(% * Valor 3.000,00
Recolhedor Hi Mimero Processe |0030111111,/2021-11
Documento Original 7 MNeota Empenho Original | 2021NE 0D0&9S (7

* Observagio | Entrada compensatdria referente ao Suprimento de Fundos (2021NE0ODE93).

QT N" [Evento _nsericso__________[Classificagio____JFomeRecurso | ______Valof agicionar |
[ 1 soosos3 9.9.99.000000 S.DDU_DDW
* Preenchimento obrigatdrio

Para melhor compreensdo e visualizacao do espelho contabil referente ao evento 800803,
detalhamos abaixo sua contabilizacdo e ainda seus reflexos no eventos 541122 e 551005.

Importante esclarecer que ndo ha necessidade do usuario cadastrar os eventos 541122 e
551005, sendo 0os mesmos contabilizados automaticamente (eventos de maquina) no momento

da emissdo da GR com o evento 800803.

|Evento 800803 - Outras Entradas Compensatorias

C 2.1.8.8.1.04.99.99 - Depésitos de diversas origens — DDO

D 7.2.1.1.1.00.00.00 - Recursos ordinarios

C 8.2.1.1.3.03.00.00 - Execucéo disponibilidade por destinagdo comprometida por entradas
compensatorias

D 7.2.1.9.1.00.00.00 - Disponibilidade por fonte de recursos - controle por UG/GESTAO
C 8.2.1.9.1.03.00.00 - Disponibilidade por fonte de recursos a utilizar

D 7.2.1.9.6.00.00.00 - Controle dos valores a pagar

C 8.2.1.9.6.02.01.00 - Valores a pagar por DOM + FNT — RT

D 7.9.8.2.0.00.00.00 - Controle por credores

C 8.9.8.2.3.01.00.00 - Controle de credor da PP extraorcamentéria - a utilizar

Evento de maquina 541122 - Inscricdo da Disponibilidade por Fonte - Controle por Domicilio
Bancario

D 7.2.1.9.2.00.00.00 - Disponibilidade por fonte de recursos - controle por domicilio bancério

C 8.2.1.9.2.01.00.00 - Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por domicilio bancéario

D 7.2.1.9.4.00.00.00 - Disponibilidade por fonte de recursos - controle por detalhamento da fonte
C 8.2.1.9.4.01.00.00 - Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por detalhamento da fonte
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Evento de maquina 551005 - Registro do recebimento de recursos em outros bancos

D 1.1.1.1.1.19.Z27.ZZ — Banco Conta Movimento

2.2. PP EXTRA COM CONTROLE CREDOR

A “PP Extra COM Controle de Credor” ¢ utilizada para realizar pagamentos
extraorcamentarios, contudo, por ser tratar de Conciliacdo, a PP devera ser do “Tipo
Regularizaciao”.

Na aba identificacdo, descrever as informac@es solicitadas, em seguida usuario utilizard
0 evento 700112 —Pagamento de Outras Entradas Compensatdrias.

PP Extra Orgam. COM Controle Credor

Identificagio |}
* Data Referéncia | 14/07/2021 ? * Unidade Gestora / Gestdo | 140001 00001 ?
* Favorecido ? Domicilic Bancério Destino ?
Tipo Servigo | Pagto Quitagdo Docto Caixa W * Tipo Ordemn Bancaria | Regularizacio W
Documento Original ? Mota Empenho Original ?
Cddigo Finalidade v

* Observagdo Pagamento de outras entradas compensatorias - Suprimento de Fundos

Valer Total

* Preenchimento obrigatério

No comando “lancamento”, descrever o evento, fonte, valor e confirmar a operagao.

PP Extra Orgam. COM Controle Credor
Evemto | 700112 [ Estomo
Fonte Recurso 9 9.99.000000 ?

*\alor 3.000,00
* Preenchimento obrigatério

Contimar ] “echar~
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O sistema carregarda as informacdes, conforme detalhamento abaixo:
PP Extra Orgam. COM Controle Credor

Identificacio 3

* Data Referéncia | 14/07/2021 ? * Unidade Gestora / Gestdo | 140001 |00001 ?
* Favarecido ‘P Domicilio Bancério Desting ?
Tipo Servigo | Pagto Quitagdo Docto Caixa w * Tipo Ordem Bancaria | Regularizago — w I
Documento Original 9 Neota Empenho Qriginal ‘P |
Cddigo Finalidade ~

* Observagio Pagamento de cutras entradas compensatorias - Suprimento de Fundos

Valer Total 3.000,00

+Loncomenros N T Y ST

D 1 700112 9.9.95.000000 3.000,00 m

* Preenchimento obrigatério

o g T

2.3. ORDEM BANCARIA

A etapa seguinte é emitir a Ordem Bancéria, a funcionalidade chama-se “Manter
Ordem Bancaria”, observando que devera ser do Tipo Regularizacéo.

No grid Pagamento, adicionar a preparacdo de pagamento.

Manter Ordem Bancdria

Mdmero 202108 *Tipe | Regularizagdo hd
* Data Referéncia | 14/07/2021 9 ) Pagamente | Diversos e
*UG / Gestde | 140007 00007 ? Tipo Pagamento ?
* Domicilio Qrigem | 001 02757-% 000400070-2 ? Walor Total

Pagamento Consolidado D Sim

*Observagdo | Emissdo de Ordem bancéria para regularizagio de Suprimento de Fundos.

e | R Sl e I

Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatdrio

|_incluir | Alterar | consutar | tistar _J timpar | Ajuda J Fechar |
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Preencher Unidade e Fonte. Pesquisar, selecionar a PP e confirmar

Adicionar Preparagdo Pagamento |

Unidade Gestora / Gestdo | 140001 (00001 |(7) Cédigo INSS 6] .
Transferéncia 2021 TR ? Identificador INSS
Parcela w Favorecida ( ‘P )
Tipo Preparacdo Pagamento ~ Fonte Recurso | 4 9.95.000000 ?
e O O e e
[ 140001-00001 2021PPO00997  Ewtra-Orcamentaria 0.3.00.000000 14009%-00001 253.500,00
140001-00001 2021PPO01113  Extra-Orgamentaria 9.9.99.000000 3.000,00

ontemar] Fecher

Manter Ordem Bancdria

Mdrmere 202108 || 034580 *Tipo  Regularizagdo v
* Data Referéncia | 14/07/2021 ? Pagamentic | Diversos ~
*UG/ Gestde | 140001/ 00001 |(7) Tipe Pagamento @
* Domicilio Origem | 001 02757-X 0004000102 Valor Total 3.000,00

Pagamento Consolidado |:| Sim

*Observagio | Emisséo de Ordem bancaria para regularizacdo de Suprimento de Fundos.

[] 1 140001-00001 2021FPPO01113  Extra-Orgamentaria  9.9.99.000000 3.000,00

Situacdo Registre [ nativo
' * Preenchimento obrigatdrio

L nctuir | Atierar | consuitar J  tistar _J timpar § ajuda J Fechar

Operagéo realizada com sucesso. O numero gerado foi 202108034580

Nesse momento ocorrera a contabilizagdo descrita abaixo.
Importante frisar que, assim como na GR, também ocorre contabilizacdo com eventos de

maquina contabilizados automaticamente.

Evento 700112 — Pagamento de outras entradas compensatorias

D 2.1.8.8.1.04.99.99 - Depoésitos de diversas origens — DDO

D 8.2.1.1.3.03.00.00 - Execucéo disponibilidade por destinacdo comprometida por entradas
compensatorias

C 8.2.1.1.4.00.00.00 - Disponibilidade por destinacéo de recursos utilizada

D 8.2.1.9.1.06.00.00 - Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada

C 8.2.1.9.1.07.00.00 - Disponibilidades por fonte de recursos utilizada
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D 8.2.1.9.6.02.01.00 - Valores a pagar por DOM + FNT — RT

C 8.2.1.9.6.02.03.00 - Valores pagos por DOM + FNT — RT

D 8.9.8.2.3.02.00.00 - Controle de credor da PP extraorcamentéria - bloqueada PP

C 8.9.8.2.3.03.00.00 - Controle de credor da PP extraor¢camentéria — utilizada

Evento de maquina 541123 — Bloqueio da disponibilidade por Fonte e Domicilio Bancario

D 8.2.1.9.2.01.00.00 - Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por domicilio bancério

C 8.2.1.9.2.02.00.00 - Disponibilidade por fonte - ob emitida - controle por domicilio bancério

D 8.2.1.9.4.01.00.00 - Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por detalhamento da fonte

C 8.2.1.9.4.02.00.00 - Disponibilidade por fonte -ob emitida- controle por detalhamento da fonte

Evento de maquina 541121 — Baixa do bloqueio da disponibilidade por Fonte e Domicilio Bancéario
D 8.2.1.9.2.02.00.00 - Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por domicilio bancario

C 7.2.1.9.2.00.00.00 - Disponibilidade por fonte de recursos - controle por domicilio bancério

D 8.2.1.9.4.02.00.00 - Disponibilidade por fonte -ob emitida- controle por detalhamento da fonte

C 7.2.1.9.4.00.00.00 - Disponibilidade por fonte de recursos - controle por detalhamento da fonte

Evento de maquina 701024 Saida de recursos de outros bancos pela transferéncia de recursos ou
pagamentos.
C1111119.Z2z2.ZZ - Banco conta movimento

3. PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Considerando os procedimentos de Migracdo do Sistema Integrado para Estados e
Municipio — SIAFEM, para o Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal - SIGEF
RO, faz-se necessario a analise das Despesas gque, ao termino do exercicio financeiro de 2020,
estavam classificadas nas Contas de Controle no sistema SIAFEM, pois as mesmas seguirdo
procedimentos proprios de Prestacdo de Contas no SIGEF -RO.

»  Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos relacionadas a empenhos
emitidos no Sistema SIGEF-RO:

% Devera ser realizada por meio do comando “Realizar Prestacdo de Contas”.

»  Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos legado SIAFEM:

s Devera ser realizada por meio do comando “Nota Langamento™.

____________________________________________________________________________________________________________________

Em obediéncia ao Decreto n°10.851, de 29 de dezembro 2003, a prestacdo de contas do
adiantamento devera ser realizada para o Ordenador de Despesas até o 5° (quinto) dia util do
més seguinte ao da realizacao das despesas.

Nesse contexto, o controle interno do 6rgéo concedente, ou a Geréncia de Administracao
e Financas deste, ou 6rgdo equivalente, examinard, preliminarmente, a Prestacdo de Contas dos

suprimentos de fundos concedidos e emitird parecer quanto a sua regularidade e, encaminhara
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o referido processo & Controladoria Geral do Estado para anélise e emissdo de parecer
conclusivo.

Nesta ocasido, ocorre o reconhecimento da Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) e
da inicio a uma sequéncia de registros de cunho gerencial que visam o acompanhamento da

andlise quanto a efetividade das despesas com suprimento de fundos executadas.

3.1. PRESTACAO DE CONTAS - EMPENHOS EMITIDOS NO SISTEMA SIGEF-RO

A funcionalidade “Realizar Presta¢io de Contas” é responsavel por registrar todo
historico de analise de uma prestagédo de contas.

Na aba Identificacdo sdo apresentadas as informacdes detalhadas referentes ao
pagamento que originou a prestacdo de contas.

Apos informar a Unidade Gestora / Gestéo, serd necessario citar o nimero da Prestacdo

de Contas. Para isso, 0 usuério devera clicar no comando ao qual o sistema abrira a tela a seguir:

Realizar Prestag3o de Contas
* |Unidade Gestora / Gestio :ﬂ
* Prestagdo Contas
Mota Empenho Valor Nota Empenho
Credor Mota Empenho
Unidade Orgamentaria
Subagdo
Fonte Recurso
Natureza Despesa
N°® Descentralizacdo Crédito
MNota Langamento Despesa Certificada
Credor Mota Langamento
Preparagao Pagamento Valor Preparagdo Pagamento
nstrumento Transferéncia

* Preenchimento obrigatoric

O passo seguinte consiste em inserir 0 nimero de empenho ao qual deseja realizar a

prestacdo de contas, em seguida selecionar o comando “confirmar” Nesse momento o sistema

listara 0 nimero da Prestacdo de Contas e respectivo empenho.
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Realizar Prestagdo de Contas
Nota Empenho | 2021] NE 000258 |(7)
Situacdo Prestacdo Contas L
Hota Empenho
Prestagao Contas - Nota Empenho Nota Langamento ———DData Vigencia ——[Data Lim. Prest.Comas | Valo_|
2021PCO00094 2021NE0D0Z258 20Z1MLO0DS41 07/07/2021 5.000,00 P

Ao selecionar a PC, o sistema carregara as informagfes automaticamente, conforme

demonstrado abaixo.

Realizar Prestagio de Contas
* Unidade Gestora / Gestéo 140001 00001 'ﬂ'
* Prestacdo Contas 2021PCO00094 | '9'
Mota Empenho 202TMEDDD258 Valor Mota Empenho 5.000,00
Credor Mota Empenho
Unidade Orgamentaria | 14007 Secretaria de Estado de Finangas
Subagdo 208734 ASSEGURAR A MANUTENCAD ADMIMISTRATIVA DA UNIDADE
Fonte Recurso | 0.1.00.100000 100 - Recursos Ordinarios - Principal
Matureza Despesa | 33.90.30.96 MATERIAL DE CONSUMO PAGTO.ANTECIPADO

N® Descentralizagdo Crédito

Nata Langamento 2021ML000641 Despesa Certificada 2021CEDDO209
Credor Nota Langarmento OLIVEIRA
Freparacdo Pagamento 2021PPDO0O253 ‘Valor Preparagao Pagamenta 5.000,00
Instrumento | 0001 Adiantamento Transferéncia

* Preenchimento obrigatdrio

confirmar | Consuitar | timpar | juda ] Fechar

Instrucdes para preenchimento da Prestacdo de Contas

Unidade Gestora/Gestéo Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo que esta
emitindo o documento.

Prestacdo de Contas Preenchimento Automatico ap6s a Confirmacdo do
documento.

Nota Empenho Informar o numero de empenho ao qual a despesa esta
vinculada e deseja realizar a baixa.

Valor Nota empenho Citar o valor da nota de empenho a ser realiza a baixa.

Credor Nota empenho Identificacdo do Credor/favorecido do empenho

Unidade Orgamentaria Preenchimento automaético pelo sistema

Subacao O sistema far o preenchimento automaético, de acordo com
a informacdo inserida pelo usuario na emissao do empenho

Fonte Recursos Informar o cddigo da fonte de recurso relativo a
apropriacdo/liquidacao.
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Natureza despesa

Preenchimento automaético pelo sistema.

N° Descentralizacdo de Crédito

Dispensavel para despesa com suprimento de fundos

Nota lancamento

Preenchimento automatico pelo sistema.

Despesa Certificada

Preenchimento automatico pelo sistema.

Preparagdo Pagamento

Preenchimento automatico pelo sistema.

Valor Preparacdo Pagamento

Preenchimento automatico pelo sistema.

Instrumento

O instrumento devera ser 0001 — Adiantamento.

Transferéncia

Dispensével para despesa com suprimento de fundos.

J& na aba Prestacdo de Contas o usuério deve registrar os dados referentes a situacéo da

prestacdo de contas, atualizando a situagéo atual através do campo “Operagdo”.

Prestacio Contas

Siwacdo Prestacdo Contas  Paga
Valor Prestagdo Contas
* Data Prestagdo Contas ?
Operacdo  Paga
*Walor Registro
* Processo SPP
Mumero Documento
Data Limite Diligéncia ?
Processo 0030.112751/2021-53

* Observagao

5.000,00

5.000,00

Realizar Prestagao de Contas

* Preenchimento obrigatério

Quando for informada a Baixa da prestag¢ao de contas como “Regular”, “Regular com Ressalva

ou “Baixa do Tribunal de Contas”, esta situagdo ndo pode ser alterada. De outro modo, qualquer outra

situacdo escolhida retorna para a situagdo “Em Analise”.

N,
ER]
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Instrucgdes para preenchimento da Prestacdo de Contas

Situacéo Prestacdo de Contas

Preenchimento automatico pelo sistema.

Valor prestacdo contas

Descrever o valor que originou a prestacdo de
contas.

Data prestacéo de contas

Informar a data que o suprido apresentou 0s
documentos comprobatorios de prestacdo de
contas.

Operacao

Inicialmente, todas as Prestacbes de Contas se
encontram com a “opera¢do” na situagdo “Paga”.
Conforme forem ocorrendo os fatos, a situacédo da
prestacdo de contas deve ser alterada. Para isso, é
necessario que o usuario informe manualmente a
operacdo desejada. (vide lista de situacOes abaixo)




Valor registro Informar o valor que deseja realizar a prestagéo de
contas.

Processo SPP Descrever 0 numero do processo sem 0s primeiros
4 digitos.

Numero documento Dispensavel para suprimento de fundos

Data limite diligéncia Dispensavel para suprimento de fundos.

Processo Informar 0 numero do processo gerador da
prestacdo de contas.

Observacao Preencher este campo com informacdes adicionais,
claras e objetivas que complementem a
caracterizacao do fato registrado.

2

Quando for informada a Baixa da prestacao de contas como “Regular”, “Regular com Ressalva
ou “Baixa do Tribunal de Contas”, esta situa¢do ndo pode ser alterada. De outro modo, qualquer
outra situagao escolhida retorna para a situagcao “Em Analise”.

___________________________________________________________________________________________________________________

’
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Lista de situacdes
Paga — esta situacdo é gerada automaticamente no momento do pagamento da despesa;

Entregue — deve ser informada quando o credor recebedor de recursos publicos efetuar a
entrega da prestacdo de contas na UG pagadora;

Em Analise — deve ser informada quando a prestacdo de contas estiver sendo analisada pela
UG pagadora;

Baixa Regular — deve ser informada quando a prestacdo de contas expressar de forma clara e
objetiva, a legalidade, a legitimidade e a efetividade dos atos de gestdo do responsavel pela
aplicacdo dos recursos;

Baixa Regular Com Ressalva — deve ser informada quando verificada impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal que néo resulte em danos ao erario;

Em Diligéncia — deve ser informada quando ndo for possivel baixar a prestacdo de contas de
forma regular ou regular com ressalva, devendo a autoridade administrativa competente tomar
providéncias administrativas, devidamente formalizadas, que vise regularizar a situacdo ou
obter a recomposicao do erario;

Irregular Sem Comprovacdo/ Irregular Pagamento Indevido/ Irregular Saldo néo
Recolhido — a prestacdo de contas devera ser classificada como irregular quando a entidade
beneficiada ndo atender todas as providéncias solicitadas na fase da diligéncia, no prazo
determinado. Deve ser informada também quando comprovada a omissdo no dever de prestar
contas.

Tomada de Contas Especial — deve ser informada quando for instaurada a Tomada de Contas
Especial, em carater excepcional, somente quando estejam esgotadas as providéncias
administrativas sem que ocorra a regularizagdo da situacdo ou a reparacdo do dano ao erario.
Este processo visa apurar fatos, identificar responsaveis, quantificar danos e obter o
ressarcimento, conforme disp0e a Instrugdo Normativa n° 68/2019/TCE-RO;
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Baixa do Tribunal de Contas — deve ser informada quando houver decisdo do Tribunal de
Contas do Estado, nos processos de Tomada de Contas Especial.

3.2. PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTOS — EMPENHOS EMITIDOS NO
SIAFEM

Para as despesas com suprimentos de fundos concedidos que, ao final do exercicio
financeiro de 2020 estavam pendentes de prestacdo de contas no sistema SIAFEM, o usuario

fard a baixa da prestacdo de contas por meio da funcionalidade “Nota de Lancamento”.

Nota Langamento

* Data Referéncia |14/04/2021 7 *Unidade Gestora / Gestdo | 140001 | 00001 ?
Favorecide
Documento Original 7 MNota Empenho Original | 202TNE ?
* Obzervacdo
JEVLIEUGEE  N° Evento Jinscrigio  [Classificagio ___ JFonteRecurso | Valos
* Preenchimento obrigatério

Instrugdes para preenchimento da Nota Langamento

Data referéncia Informar a data que o servidor apresentou 0s
documentos comprobatérios de prestacdo de
contas.

Unidade Gestora / Gestao Informar Unidade Gestora e cddigo da Gestdo que
esta emitindo o documento.

Favorecido Identificacdo do Credor/favorecido do empenho.

Documento Original O usuério podera informar a Nota Dotacdo, Nota

Crédito, Nota Descentralizacdo de Crédito, Pré —
empenho, Nota lancamento, Guia de Recebimento
ou Ordem bancaria.

Nota empenho original Informar o numero do empenho ao qual a despesa
de diarias esta vinculada.

Observacao Informacgdes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizacdo do fato registrado.

Langamentos Informar o numero do evento a ser utilizado (vide

situacOes abaixo).




Eventos Legado SIAFEM
Evento 540231 - Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos em anélise pelo
Controle Interno
D 8.9.1.2.1.01.01.00 Controle de suprimento de fundos concedido antes da anélise
C 8.9.1.2.1.01.02.00 Prestacdo de contas em analise
D 3.3.x.X.X.Xx.XX.xx Uso de bens, servicos e consumo de capital fixo
C 1.1.3.1.1.02.00.00 Suprimento de fundos
Evento 540232 - Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos fora do prazo
D 8.9.1.2.1.01.01.00 Controle de suprimento de fundos concedido antes da anélise
C 8.9.1.2.1.05.00.00 Adiantamentos em inadimpléncia

Evento 540233 - Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos a aprovar
D 8.9.1.2.1.01.02.00 Prestacdo de contas em analise
C 8.9.1.2.1.02.00.00 Adiantamentos a aprovar

Evento 540234 - Registra a Prestacio de Contas de Suprimento de Fundos aprovada em
exercicios anteriores

D 8.9.1.2.1.01.02.00 Prestacdo de contas em analise

C 8.9.1.2.1.09.00.00 Aprovacéo de Suprimento de Fundos exercicios anteriores

Evento 540235 - Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos impugnada
D 8.9.1.2.1.02.00.00 Adiantamentos a aprovar
C 8.9.1.2.1.04.00.00 Adiantamentos impugnados

Evento 540236 - Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos em Tomada
De Contas Especial

D 8.9.1.2.1.04.00.00 Adiantamentos impugnados

C 8.9.1.2.1.07.00.00 Prestacdo de contas em TCE

Evento 540237 - Registra a Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos impugnadas,
enviadas para reanalise do Controle Interno

D 8.9.1.2.1.04.00.00 Adiantamentos impugnados

C 8.9.1.2.1.01.02.00 Prestacdo de contas em analise




CONSIDERACOES FINAIS

Este roteiro ndo tem por objetivo esgotar o assunto, pois 0 mesmo &, por sua natureza e
complexidade, mutavel e extremamente dindmico e tampouco tem o carater de substituir o

conhecimento da legislacdo orgcamentaria, contabil e financeira.

Com vistas a proporcionar amplo acesso, este Roteiro Contabil esta disponivel no Portal

da Contabilidade Estadual (www.contabilidade.ro.gov.br).

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e Diretoria de Normatizacdo e

Acompanhamento Fiscal por intermédio das Contadorias de Normas, Conformidade Contabil

e Atendimento aos Usuarios encontram-se a disposicdo para elucidar davidas sobre as

informacdes contidas neste documento.
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