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Roteiro Contabil n° 002/2022/COGES
Contabilizacéo do 13° Salario e Férias por Competéncia

Introducéo

O presente RTC 002/2022 visa elucidar o reconhecimento dos passivos relacionados ao
13° salério e férias, bem como os procedimentos contabeis a serem executados pelas unidades
gestoras.

E valido citar que esta tematica ja foi tratada anteriormente, disposta no Roteiro Contabil
n° 001/SUPER/SEFIN/2018 - Roteiro de Contabilizacdo de folha de pagamento por
competéncia (R2), contudo, considerando a mudanga do Sistema oficial do Estado, faz-se
necessario a atualizacdo dos eventos a serem operacionalizados no &mbito do Sistema Integrado
de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF RO.

Destaca-se que o0s modelos propostos sdo exemplificativos, ficando sob
responsabilidade das Unidades Gestoras a analise dos eventos a serem utilizados, bem como
quanto as retencBes necessarias, uma vez que, devem incorporar as suas particularidades.

As informagdes constantes neste roteiro encontram-se em consonancia com o Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico- MCASP 92 edicao.

Contabilizacéo

0 13° salario (gratificacdo natalina) e férias sdo exemplos de obrigacdes consideradas
passivos derivados de apropriaces por competéncia, ndo se confundem, portanto, com o termo
provisBes. A diferenciacdo desses elementos € utilizada para aprimorar a compreensibilidade
das demonstracfes contabeis.

Para o reconhecimento dos passivos relacionados ao 13° salario e as férias deve-se
realizar a apropriacdo mensal em conformidade com o regime de competéncia.

Os encargos patronais incidentes sobre gratificacdo natalina (13° salério) e férias, tais
como as contribui¢cdes para o regime de previdéncia enquadram-se igualmente na condicdo de
passivo apropriado por competéncia, portanto, devem ser objeto de apropriacdo mensal. Para

tanto, os eventos encontram-se dispostos nas tabelas constantes neste roteiro.
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1. APROPRIACAO DO 13° SALARIO

A apropriagdo mensal por competéncia é o reconhecimento da obriga¢do do duodécimo
de 13° salario para cada més trabalhado, logo, esta sera feita mensalmente, devendo o célculo
ser efetuado com base no exercicio financeiro de 1° de janeiro a 31 de dezembro do mesmo ano.

Destaca-se que a Secretaria de Estado de Educacéo - SEDUC e a Secretaria Estadual de
Salde - SESAU, bem como as Unidades da Administracdo Indireta, devem realizar a
apropriagdo do 13° salario nos seus respectivos CNPJ’s.

J4 as Unidades da Administracdo Direta, exceto SEDUC e SESAU, devem apropriar

nos CNPJ’s descritos na tabela de eventos constante neste arquivo.

1.1. Apropriacdo mensal do 13° salario

Para escrituracdo, o usudrio utilizara a funcionalidade “Nota Lancamento” e devera
informar data, unidade gestora, favorecido (vide CNPJ nos itens 1.1.1 Apropriacdo 13°

Estatutarios e 1.1.2 Apropriacdo 13° Celetistas) e descrever de forma clara e objetiva o fato

registrado.
MNota Langamento
* Data Referéncia | 12/04/2022 7 * Unidade Gestora / Gestdo | 110020/[11020  |(F)
Favorecide | 07.824.639/0001-30 || "' )
Documento Original 52 Mota Empenha Original | 2022NE @

* Observagde |Apropriagio da obrigagdo com 13° saldrio.

MPRUSRARMNE - Evento nsciigao ____[Classificagao_____|Fonte Recurso__| Valo [ adicionar ||
Editar
* Preenchimento obrigatorio
T

Em seguida, adicionar o nimero do evento, seguido da classificagcdo contabil e valor da

apropriagéao.

Mota Langamento
Eventa 540289 D Eatoma
Classificagéio 311/ /11012200 2

*Valor 10,00
* Preenchimento obrigatdrio

fomima] e
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Inseridos os dados anteriormente citados, confirmar a operacdo e incluir a Nota
Langamento.

Nota Langamento

* Data Referéncia | 12/04/2022 *Unidade Gestora / Gestdo | 110020/[11020 I‘Z’I
Favorecido |07.824.639/0001-30

Documenta Original

[y yary Y]

Nota Empenho Original | 2022NE [

* Observagdc | Apropriagdo da obrigagio com 13° saldrio.

QUL IN° Evenio lInscriggo __________ [Classificagdo _____FonteRecurso | Valoy

D‘I 540289 3.1.1.1.9.01.22.00 10,00 m

* Preenchimento obrigatdrio

Confirmar Nota Langamento

*Data Referéncia  12,/04/2022 -‘Zh
Unidade Gestora | 110020 Comtabilidade Geral do Estado -COGES
Gestdo 11020 Contabilidade Geral do Estado- COGES
Favorecido | 07.824.639/0001-30 SUPERINT EST DE ADM E RECURS0S HUMANOS-SEARH
Documento original Mota Empenho Original

Observagao | Apropriagio da obrigagdo com 137 saldrio.

EVELLIREEN® Evento _ [nscriggo ___________ [Classificagdo ____[FomeRecurso | Valori

1 540289 3.1.1.01.0.01. 10,00

Instrucgdes para emisséo de Nota Langamento \

Data referéncia Data a ser reconhecida a informacéo

Unidade Gestora / Gestéo Informar Unidade Gestora e cddigo da Gestdo que estd emitindo o
documento.

Favorecido Descrever Unidade

Documento original Dispensavel

Nota de Empenho original Dispensavel

InformagBes adicionais, claras e objetivas que complementem a
caracterizacdo do fato registrado.
Lancamentos Informar o nimero do evento a ser utilizado (vide lista abaixo).
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1.1.1. Apropriacdo do 13° - Estatutarios

Evento 540289 — Apropriacao 13°

CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 07.824.639/0001-30 Sup. Est. Gestéo Pessoas - SEGEP

D 3.1.1.1.1.01.22.00 13° salério
C 21.1.1.1.01.02.02 13° salario (P)
Evento 540456 — Apropriacdo IPERON - empregador incidente sobre férias e 13° salario
CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 11.379.786/0001-16 Fundo Previdenciario Capitalizado
D 3.1.2.1.2.01.00.00 Contribuicdo Patronal para 0 RPPS
C  21.1.4.2.01.02.00 Contribuicdo a Regime Proprio de Previdéncia — RPPS (P)

1.1.2. Apropriagédo do 13° - Celetistas

Evento 540289 — Apropriagdo 13°

CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 07.824.639/0001-30 Sup. Est. Gestao Pessoas - SEGEP

D 3.1.1.1.1.01.22.00 13° salario
C 21.1.1.1.01.02.02 13° salario (P)
Evento 540500 — Apropriacdo INSS incidente sobre férias e 13° salario
CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 29.979.036/0012-01 Instituto Nacional do Seguro Social
D  3.1.2.2.3.01.00.00 ContribuicGes Previdenciarias -RGPS
C 2.1.1.4.3.01.01.02 Contribuicdo ao RGPS sobre salarios e remuneracdes (P)
Evento 540449 — Apropriagdo de FGTS
CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 00.394.585/0001-71 Governo de Ronddnia
D 3.1.2.3.1.01.00.00 FGTS
C 21.1.4.3.05.02.00 FGTS (P)

A baixa dessa apropriagdo seré efetuada por ocasido do pagamento da ultima parcela de

13° salario a ser efetuada em dezembro, em contrapartida com as contas bancérias e
adiantamento de 13° salério, registrado no realizavel em decorréncia dos adiantamentos
concedidos durante o exercicio.

Ressalta-se que no encerramento do exercicio ndo deverd haver saldo na conta de

apropriacdo do 13° salério 2.1.1.1.1.01.02 - Pessoal a pagar — 13° Salério (P).

1.2.  No més de pagamento da primeira parcela do 13° salario
1.2.1. Empenho

Iniciando os procedimentos de adiantamento do 13° salario, deve-se acessar a
funcionalidade “Nota Empenho” do menu Execucdo Orcamentaria, utilizando o evento
400010 — Emisséo de empenho da despesa.

Na aba “identificacao”, descrever as informacdes obrigatdrias e necessarias.
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Nota Empenho
Bta Referéncia  20/04/2021 (?) Modalidade Empenho  Ordindrio v
* Unidade Gestora / Gest3o | 110020 (11020 |(?) @ Documento Copia k2P7)
* Evento 400010 (2) * Valor 60,00
N° Descentralizacac Credito 2022DC (?) Q * Credor 07.824.639/0001-30 (?) o
*Unidade Orgamentaria =~ 11020 (?) Nota Empenho Original ' 2022NE e
* Subacdo | 223438 () Pré-Empenho |2022PE @ e
* Fonte Recurso 0 /1.00.100000 (7 * Natureza Despesa 31.90.11.69 (?
* Modalidade Licitagdo  08/(9 Instrumento P
* Referéncia Legal DCOG-NT02/08
Complemento | 110020 | 11020/ 00001 (2) @ Centralizado (] sim
Tipo Contrato  |nexistente v Contrato DIV ¢ ¢ Q
Objeto Execugdo OE &) Q * Domicilio Bancario Origem 001 02757-X  000010000-5 | P
* Processo 0088.111111/2022-01
* Historico  Empenho para pagamento da primeira parcela do 13* saldrio \ ?

* Preenchimento obrigatorio

J& na aba “cronograma”, devera ser informada a expectativa mensal de pagamento do

empenho.

Mota Empenho

] Fevereirg

n Janeiro N

| Margo ] Abril
O Maio N Junho
Jutho £0,00 [] Agosto
O Satembro O Outubrog
] Novembeo ] Dezembro

Ap0s o preenchimento das abas anteriores, o usuario devera “Confirmar” a operagdo

de emissdo de Nota de Empenho.
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Confirmar Nota Empenho

Data Referéncia 20/04/2022 Data Entrega Prazo Entrega

Unidade Gestora / Gestdo 110020 Contabilidade Geral do Estado -COGES / Data Limite

Credor 07.824.639/0001-30 SUPERINT ESTDE ADMEF Valor 60,00
Evento 400010 RCOS-Emissdo de Empenho da Despesa Modalidade Empenho  Ordindrio
Unidade Orgamentaria 11020 Contabilidade Geral do Estado-COGES

Subagdo 223438 ASSEGURAR A REMUNERAGAO DE PES

Nota Empenho Original

Pré-Empenho

Fonte Recurso  0.1.00.100000 100 - Recursos Ordindrios - Prine Instrumento
Natureza Despesa  31.90.11.69 13 SALARIO Referéncia Legal DCOG-NT02/08
Modalidade Licitagdo 08 N&o Aplicével Processo 0088.111111/2022-01

Grupo ProgramacBo Financeira 111 Pessoal @ Encargos - Vencimentos e Vantag Cenralizado N&o

N° Descentralizacio Crédito Tipo Contrato
Complemento 110020 00001 Diverscs
Contrato SICOP Contrato DIV
Objeto Execusdo OE Domicilio Bancario Origem 001 02757-X  000010000-5

Hiswonco  Empenho para pagamento da primeira parcela do 13° salario

Operacao realizada com sucesso. O numero gerado foi 2022NE000D41 mm

Instrucdes para emissdo de Nota de Empenho

Data de referéncia
Modalidade de Empenho
Unidade Gestora / Gestao
Documento Copia

Evento

Valor
N° Descentralizacdo de Crédito

Credor

Unidade Orcamentaria
Nota de Empenho original
Pré — Empenho

Fonte de Recurso
Natureza de despesa

Modalidade de licitagéo
Instrumento
Referéncia legal
Complemento

Centralizado

Tipo de Contrato
Contrato DIV

Objeto de execucao
Domicilio bancério origem
Historico

Data de Referéncia do Documento

Ordinério

Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo

O sistema permite copiar dados de empenho emitido anteriormente,
neste caso, informar o nimero da Nota de Empenho ao qual deseja
replicar dados.

Informar o codigo do evento conforme alternativas abaixo:

400010 Emissdo de Empenho da Despesa;

400011 Reforgo de Empenho da Despesa;

400012 Anulacéo de Empenho da Despesa;

400013 Emissdo de Empenho da Despesa Pré-Empenho

Descrever o valor total da despesa a ser empenhada.

Codigo da Unidade Gestora; Codigo da Gestdo e; Nimero da Nota de
Descentralizagdo Crédito da Nota de Empenho Descentralizada.
Identificacdo do credor/favorecido do empenho.

Cddigo da Unidade Orgamentéria.

NUmero da Nota de Empenho a reforgar ou a estornar.

Numero da Nota Empenho pré-empenhada.

Informar o cddigo da fonte de recurso relativo a apropriacao
3.3.1.9.0.11.69.00 - Adiantamento 13 ° salario civil
3.3.1.9.0.04.23.00 - Adiantamento 13° salario - Contrato Temporario
3.3.1.9.0.12.09.00 - Adiantamento 13° salario - Militar

Para verificar a lista com as demais Naturezas de Despesa, utilize o
comando “Listar Receita/Despesa Or¢amentaria”.

A modalidade de licitacdo devera ser 08 — ndo aplicavel

Dispensavel

Referéncia na qual esta baseada a Nota Empenho.

Cdbdigo da Unidade Gestora, da Gestdo e do Complemento da Nota de
Empenho.

Informar se a Nota Empenho é centralizada, apenas para o Orgéo
Central Financeiro.

Inexistente

Dispensavel

Dispensavel

Informar os dados bancarios da Unidade Pagadora

Preencher este campo com informag@es adicionais, claras e objetivas
gue complementem a caracterizacdo do fato registrado.
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Espelho Contabil — Nota de Empenho

Evento
201003
201004
400010
400010
400010
400010
400010

400010

400010
400010
400010
400010
400010
400010

401010
401010
401010
401010

O O0O00O00O0

O0O0O000

O 0O OO0

Conta Contabil

6.2.2.1.1.00.00.00
6.2.2.1.1.00.00.00
6.2.2.1.1.00.00.00
6.2.2.1.3.01.00.00
5.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.01.00
5.2.2.9.2.02.08.00

6.2.2.9.2.02.08.00

5.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.3.1.01.01.00
6.2.2.3.1.01.05.00
8.2.1.1.1.01.00.00
8.2.1.1.2.01.00.00

8.2.2.2.1.04.00.00
8.2.2.2.1.07.00.00
8.2.2.2.1.09.00.00
8.2.2.2.1.11.00.00

Descricdo Conta Contabil

Crédito disponivel

Crédito disponivel

Crédito disponivel

Crédito empenhado a liquidar

Emissdo de empenhos

Empenhos a liquidar

Empenhos a liquidar por modalidade de licitagdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenhos a liquidar por modalidade de licitagdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenho por beneficiario no exercicio

Empenho a liquidar por credor

Cota orcamentéria a utilizar

Cota orgcamentaria utilizada

Recursos disponiveis para o exercicio

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

Cota de despesa a empenhar

Cota de despesa empenhada

Cota de despesa pré-empenho a utilizar

Cota de despesa pré-empenho utilizada

Importante esclarecer que ndo ha necessidade de cadastrar os eventos 201003,201004 e

401010, sendo 0s mesmos contabilizados automaticamente (eventos de maquina) no momento

da emissdo da Nota de Empenho com o evento 400010.

1.2.2. Certificacio da Despesa

Iniciando o processo da liquidacdo, o usuario devera cadastrar o reconhecimento da

despesa. Para o cadastro deste documento, sera utilizada a funcionalidade “Manter Despesa

Certificada”.
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Manter Despesa Certificada
* Unidade Gestora / Gestio | 110020 [11020 |9
Despesa Cenificada |2022CE
Tipo Documents | Avise Débito Banco b * Mimero Documents |0088.111111/2022
Séne Subsérnie
Modelo Sigla
AlDF
* Favorecido 07.824.639/0001-30 SUPERINT EST DE ADM E RECURSOS HUMAMNOS-SEARH 7
* Valor Documento &0,00 * Data Aceite | 20/04,/2022 7
* Data Emissio | 20/04/2022 7 * Data Apresentagho | 20/04/2022 7
* Atestado de Recebimento Sou responsdvel pelo atesto do material/servico * Competencia | Julho w 2022

 outre responsavel Més Ang
* CPF Atestador

* Observagio | Primeira parcela do 13° saldrio

Siuacdo Regisro [ jnative
“ Preenchimento CL"Ig-E'I:I[ o

[Civciar [ mverar ] Consutar § - tiar ] timpor | Ayuie ] Fechor |

Unidade Gestora / Gestéo Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo emissora do
documento

Despesa Certificada Geracdo automatica ap6s a finalizacdo do Documento.

Tipo de Documento Selecionar a opcéo Aviso débito banco

Numero documento Informar do processo

Serie Dispensavel

Subserie Dispensavel

Modelo Dispensavel

Sigla Dispensavel

AIDF Dispensavel

Favorecido Registrar os dados do favorecido.

Valor do documento Descrever o valor da despesa a ser certificada.

Data do aceite Correspondente a data de confirmacdo da despesa

Data emissdo Corresponde a data de emissdo do documento de certificacdo da
despesa.

Data apresentacao Corresponde a data de apresentagdo deste documento.

Atestado de recebimento E o0 ato de confirmar a despesa

Competéncia Identificar qual o més de competéncia da despesa

CPF do atestado Informar o CPF do usuério que estiver realizando a operagdo ou outro
gue a gestao designar

Observacgao Preencher este campo com informag@es adicionais, claras e objetivas
gue complementem a caracterizacdo do fato registrado

Situacao de registro Serve para deixé-lo ativo ou ativa-lo em caso de anulacdo

1.2.3. Liquidacéo da Despesa Certificada

Na funcionalidade “Liquidar Despesa Certificada”, o usuario podera realizar a
liquidacdo da despesa propriamente dita, gerando desta forma o documento Nota Lancamento
— NL e toda a sua contabilizagdo, o qual permitira que a unidade consiga seguir para o estagio

do pagamento.



* Unidade Gestora / Gestdo
* Despesa Certificada
Favorecido

Tipo Documents

Walor

Data Vencimento

Documentos

Salde
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Liquidar Despesa Certificada

110020/ 11020 (%)

@

Mimero Documento
Data Aceite
7
| |Unidade Gestora / Gestéo Valor Liguidofh

* Preenchimento obrigatdrio

) I T

Apos informar a Unidade Gestora e o nimero da Despesa Certificada anteriormente, o

sistema carregara as informacdes fornecidas no momento da certificacéo.

*Data Referencia  20/04/2022

Unigade Gestora 110020 Comabiidade Geral do Estado -COGES
Ges1dao 11020 Contabilidade Geral do Estado- COGES
Despesa Certificada  2022CE000011
Favorecido 07.824.639/0001-30 SUPERINT EST DE ADM E RECURSOS HUMANOS-SEARH

Tipo Documento  Aviso Debito Banco Numero Documento 0088.11111/2022
* Nota Empenho  2022NE 000041 ? Saldo a Liquidar 60,00  NaturezaDespesa 31.90.11.69
* Valor Bruto 60,00
o S T e [
Adicionar
Valor Liquido 60,00
Processo SGPe Ve

* Histérico  Empenho para pagamento da primeira parcela do 13* salério

Liquidar Despesa Certificada

?

* Preenchimento Obrigatorio

Informar nimero de empenho emitido anteriormente, seguido do valor a ser realizada a

liguidacdo. Em seguida, € obrigatério selecionar o item “Reten¢des” neste momento o SIGEF

mostrara se ha retencdes sugeridas para o subelemento da despesa cadastrada na Nota Empenho

informada, conforme cadastro da Receita/Despesa.

Nas abas posteriores, informar as retencdes e justificativas das mesmas.
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Liquidar Despesa Certificada

Retenibes

Valor Bruto

Retencoes N =TT T T . |rer—

Valor Retido
Valor Liguido

Dadas GFIP:
Canegoria
Qenrréncia
CBO GFIP

B0

Editar

Remover

0,00 Dados Prestador Servigd CMC/AIDF/CMAE/CFPS/CST
60,00

;; Valor Retido INSS

Na aba “confirmacao” o usuério finaliza a liquidacdo da despesa.

Data Referéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Dezpesza Certificada
Favorecido

Tipo Doecumento
Mota Empenho
Valor Bruto

Retencies

Valor Retido
Contrate SICOP
Processo SGPe

Histérico

Liguidar Despesa Certificada
[ ——
20/04,/2022

110020 Comabilidade Geral do Estado -COGES

11020 Centabilidade Geral do Estade- COGES
2022CEDO0011
07.824.639,/0001-30 SUPERINT EST DE ADM E RECURS0S HUMANOS-SEARH
Aviso Débito Banco Nimero Documents | 0088.11111,/2022
2022MENDO0S Saldo a Liguidar 60,00 MNaturezaDespesa 31.90.11.69
50,00
0,00 Walar Ligquido &0,00

Medigio / Liberagéo SICOP

Empenho para pagamento da primeira parcela do 13° saldrio

S

Instrugdes para Liguidagdo da Despesa \

Unidade Gestora / Gestdo Informar Unidade Gestora e cddigo da Gestdo que esta emitindo o
documento.

Despesa Certificada Preenchimento da Despesa Certificada anteriormente

Favorecido Registrar os dados do favorecido.

Tipo de Documento Preenchimento automatico da Despesa Certificada anteriormente.

Numero Documento Preenchimento automatico da Despesa Certificada anteriormente.

Valor Descrever o valor da despesa a ser liquidada.

Data aceite Preenchimento automatico da Despesa Certificada anteriormente.

Data vencimento Preenchimento automatico da Despesa Certificada anteriormente.

Documentos Ao selecionar a opgdo “Adicionar” no grid de documentos, deverd ser
informado o Empenho ao qual havera a liquidagédo

Saldo Preenchimento automatico pelo sistema

10
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Espelho Contabil Liquidacio da Despesa |

Evento
511001
511001
511001

511001
511004
511004
511004
511004
511004
511004
511004
511004
511006
511007
521001
521001
521002
521002
541003
541003

000

(eliviieliviieoliviiviielNeliviielviioliviioNwile)

Conta Contabil

7.9.8.1.1.00.00.00
8.9.8.1.1.01.00.00
8.2.1.1.2.01.00.00

8.2.1.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.03.00.00
6.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.03.01
6.2.2.9.2.02.08.00
6.2.2.9.2.04.08.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.03.00
2.1.1.1.1.01.02.01
1.1.3.1.1.01.02.00
7.9.8.1.1.00.00.00
8.9.8.1.1.02.00.00
7.2.1.9.6.00.00.00
8.2.1.9.6.01.01.00
7.2.2.2.2.01.00.00
8.2.2.2.2.01.01.00

Descricdo Conta Contabil

Controle por nota de langamento - NL

Valores liquidados - bruto

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

DDR comprometida por liquidacdo

Crédito empenhado a liquidar

Crédito empenhado liquidado a pagar

Empenhos a liquidar

Empenhos liquidados a pagar

ndo aplicavel

ndo aplicavel

Empenhos a liquidar por credor

Empenhos liquidados por Nota de Empenho

13° salério (F)

13° salério - adiantamento

Controle por nota de lancamento NL

Valores liquidados a pagar

Controle dos valores a pagar

Controle dos valores a pagar por Dom banc. + Fonte
Recebimento de repasse financeiro Tesouro sem DC
Cotas de repasse a solicitar

Importante frisar que, assim como na NE, também ocorre contabilizacdo automatica
com eventos de maquina.

1.2.4. Preparacdo de Pagamento

Ap6s a liquidacdo da despesa, nos casos de Fonte de Recurso controlada pelo Orgdo

Financeiro Central, para que seja possivel a emissdo dos pagamentos, as Unidades Gestoras

deverdo, através da funcionalidade “Solicitar Repasse Financeiro”, realizar a solicitagao da

cota correspondente ao pagamento. Neste momento serd gerada uma Nota Lancamento — NL,

com todas as informac6es desta solicitacdo, gerando a contabilizacdo correspondente tanto na

Unidade solicitante quanto no Orgéo Financeiro Central.

Para realizar o pagamento, de acordo com a execucgao orgamentaria, 0 usuario utilizara

a “PP Despesa Empenhada”.

11
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PP Despesa Empenhada
[ Identificasio )
TTIEE Referdncla | 20/04/2022 7 *Unidade Gestora / GestBo | 110020 11020 (7

* Mota Langamemio  2022ML T * Tipo Ordemn Bancéria ~

Despesa Cerificada Tipo Servigo | Crédito conta-comente b
Favorecido

* Procurador/Cessionario 63 Domicilio Bancario Destino 7
Mota Empenhao Original Natureza Despesza

‘albor Bruto Fonte Recurso
e [ I 7Y

Adicionar

Remover

* Observagao

* Preenchimento obd u;a'.dr:a
T T

Ao informar a Nota Langamento o sistema abrira a tela abaixo:

Gerar Ordem Cronoldgica
Faonte Recurss 4 100100000 (T Dana Vencimenms | 20/04/2022 ¥
Dats Acsite 2000472022 7 Despess Cortificads 2022 CE| o000 (%
Mata Langamento 2022 ML | poD100|(T Favoracida 7
Hota Emgpenho HE 7
it RESCUrsg Data Vencimenio dots Langaments  Favoneckio

200042022 000472022 202ECELO0011 20IZNLOOCNOO 07 E24.63%/0001-30 SUPERINT EST DE ADM E 50,00

Em seguida carregara as informagdes do documento emitido anteriormente.

PP Despesa Empenhada
Dars Referédncia | 2000472022 [ ? ] * Unidade Gestora f Gestio 110020 11020 | ?

* Mota Lancamento | 2022ML 000100 '? * Tipo Ordem Bancédria | Degcentralizada b

Despesa Ceninicage 2022CEQ000MN Tipo Senige | Crédito conta-coments hd
Favorecido  07.824.639/0001-30 SUPERINT EST DE ADM E RECURS0S HUMANOS-SEARH

* Brocurador/Cessiondrio |07 824 639/0001-30 (7 Domicilio Bancario Desting | 001| 02757-X 000003857-4) (T
Mota Empenho Original 2022NEDDOOST Watureza Despesza 31.90.11.69

‘Valor Bruto 60,00 Fonte Recurso 0.1.00. 100000

Adicionar

Remaver
*0Observacdo  Empenho para pagamento da primeira parcela do 13* saldrio

* Preenchimento obrigatdrio

12
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Conferir as informacgdes e confirmar a operacao.

PP Despesa Empenhada

UmTEIE Gestone / Gestdo | 110020 11020

Tipo Qrdem Bancéria |Descentralizada

Data Referéncia  20/04/2022
2022ML000100
2022CEH00011 Tipo Servico | Crédito conta-comente

07.824.63%/0001-30 SUPERIMT EST DE ADM E RECURS0S HUMAMNOS-SEARH

07.624.63%/0001-30 SUPERINT EST DE ADM E RECURS0S HUMANOS-SEARH

Mata Langamento
Despesa Cerificada
Favorecido

Procurador/Cessicnario

Domicilio Bancario Destine 001 | 02757-X|  OD00D09857-4
MNota Empenha Original 202ZNEDDDO4T Fonte Recurso 0.1.00.100000 Matureza Despesa  31.90.11.69
Valor Bruto 60,00 Vencimento Codigo Barras
RN N ctencio  Fveto _ [redorRetencio | Vi
¥
Valor Liguide 60,00

Codigo de Barras

Observacho

Empenho para pagamento da primelra parcela do 13* saldrio

Instrucdes para emissao da Preparacéo de Pag

Data de Referéncia
Unidade Gestora/Gestao

Nota Langamento

Tipo Ordem Bancéaria
Despesa Certificada

Tipo de Servico

Favorecido

Procurador / Cessionério
Domicilio Bancéario Destino
Nota de Empenho Original
Natureza de despesa

Valor Bruto

Fonte de recurso
Reten¢do

Observacéo

Data de pagamento do documento

Informar Unidade Gestora e codigo da Gestdo emitente do documento
de pagamento

Informar o nimero da NL correspondente

Informar o tipo de Ordem Bancaria

Preenchimento ndo obrigatorio.

Selecionar a forma de pagamento

Reqgistrar os dados do Favorecido.

Informar os dados do procurador/cessionério do empenho

Citar os dados bancérios

Preenchimento automatico

O sistema carregara as informacdes conforme Nota de Empenho
relacionada

Preenchimento automatico pelo sistema

Informar cddigo da Fonte de recurso

Ao selecionar a opgdo “Retengdes” no grid “Retengdes”, o sistema
incluird de forma automéatica as retencBes sugeridas para o
subelemento da despesa da Nota Empenho informada, conforme
cadastro da Receita/Despesa.

InformagBes adicionais, claras e objetivas que complementem a
caracterizacdo do fato registrado.

Espelho Contabil Preparagédo de Pagamento |

Evento Conta Contabil

531001 D 8.9.8.1.1.02.00.00
531001 C 8.9.8.1.1.03.00.00
531003 D 8.2.1.9.6.01.01.00
531003 C 8.2.1.9.6.01.02.00
541006 D 8.2.1.9.1.03.00.00
541006 C  8.2.1.9.1.06.00.00
541017 D 8.2.2.2.2.01.05.00

Descricao Conta Contabil

Valores liquidados a pagar

Valores liquidados bloqueados pela PP

Controle dos Valores a Pagar Por Domicilio + Fonte
Valores comprometidos por DOM + FNT - NL
Disponibilidade por fonte de recursos a utilizar
Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
Cota de repasse a utilizar
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541017 C 8.2.2.2.2.01.06.00 Cota de repasse utilizada

1.2.5. Ordem Bancéria

Posteriormente a emissdo da Preparacdo de Pagamento, a etapa seguinte é emitir a
Ordem Bancéria. A funcionalidade chama-se “Manter Ordem Bancaria”.

Manter Ordem Banciria

[ iicnuicasio s
Numero | 202208 *Tipd | Descentralizada b
* Data Rederéneia | 20/04/2022 7 Pagamenta | Diversos w
UG/ Gestdo | 110020( 11020 [(F Tipo Pagamenta 7
* Domicilio Origem | 001 02757-X 000010000-5 (T Valor Tatal

Pagamenta Consglidado :l Sim

* Quservagdo  Primeira parcela do 13° saldrio

e | I o e N [

Situacao Registro [ jnativa
* Preenchimenio obrigatdnio

| _tncluir _§_Aterar _§ Consultar § _Ustar | uowar J Ajods J Fechar |

Ao selecionar o comando “Adicionar” o sistema abrira a tela abaixo. Neste momento,

informar a unidade gestora, fonte de recurso e pesquisar as preparacfes de pagamento
disponiveis para pagamento.
Selecionar a PP a qual deseja executar a ordem bancaria, em seguida confirmar a

operagéo.

14
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Adicionar Preparagdo Pagamento
Unidade Gestora / Gestie | 110020 [11020 (7 Cédige INSS 7 m
Transferéncia 2022 TR ? Identificador INSS
Parcela w Favorecido T
Tipo Preparagao Pagamento w Fonte Recursa 0 1.00.100000 |(F)
110020-11020 2022PPO00054  Despesa Empenhada 0.1.00.100000 7.824,63%/0001-30 &0,00
Confirmar
Manter Ordem Bancéria
Wimero | 202208 * Tipo hd
* Data Referéncla | 20/04,2022 7 Pagamenmto  Diversos w
*UG / Gestdo | 110020/ 11020 |(F Tipo Pagamento 7
* Domicilio Origem | 001| 02757-X 00001 0000-5 Valor Total &0,00
Pagamento Consolidade [ gim
*Observagdo | Primeira parcels do 13" salério
Gl m | [o/coic Noreo o fovereanso frowsio | Vool haicion
] 1 110020-11020 2072PPOD00S4 Despesa Empenhada  0.1.00.100000 07 824.639/0001-30 50,00

Siuaclo Registe [ jnativo
* Preenchimento obrigatdric

Instrucdes para emisséo da Ordem Bancaria

NUmero Preenchimento automatico apds a confirmagdo do documento

Tipo Informar o tipo de ordem bancaria

Data referéncia Data de emisséo da ordem bancéria

Pagamento Dispensavel

UG/Gestéo UG emitente do documento

Tipo Pagamento Dispensavel

Domicilio origem Informar os dados bancérios da Unidade Gestora Pagadora.

Valor total Valor da despesa a ser paga

Pagamento Consolidado Dispensavel

Observagoes Preencher este campo com informag6es adicionais, claras e objetivas.

Pagamentos Deveré ser informado o nimero da Preparacdo de Pagamento a qual
deseja realizar o pagamento.

Situacdo registro Informa se o registro esté ativo ou inativo.

Espelho Contabil — Ordem Bancaria |

15



Evento
531100
531100
531100
531100
531100
531100
531103
531104
531104
531106
531106
541107
541107
541013
541013
541121

541121
541121
541121

541123
541123

541123
541123

701017

701818
701818

1.3.

(“NieliviieliviioliviieliviiviiolviiolviioNw)

o O

O 0O O 0O O

O o0
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Conta Contabil

6.2.2.1.3.03.00.00
6.2.2.1.3.04.00.00
6.2.2.9.2.01.03.01
6.2.2.9.2.01.04.00
8.2.1.1.3.01.00.00
8.2.1.1.4.01.00.00
2.1.1.1.1.01.02.01
8.2.1.9.1.06.00.00
8.2.1.9.1.07.00.00
8.9.8.1.1.03.00.00
8.9.8.1.1.04.00.00
8.2.1.9.6.01.02.00
8.2.1.9.6.01.03.00
1.1.1.1.2.40.01.02
1.1.1.1.2.40.01.01
8.2.1.9.2.02.00.00

7.2.1.9.2.00.00.00

8.2.1.9.4.02.00.00

7.2.1.9.4.00.00.00

8.2.1.9.2.01.00.00
8.2.1.9.2.02.00.00

8.2.1.9.4.01.00.00
8.2.1.9.4.02.00.00

1.1.1.1.2.40.01.02
2.1.8.9.2.40.01.00
1.1.1.1.1.02.01.00

Descricdo Conta Contabil

Crédito empenhado liquidado a pagar

Crédito empenhado liquidado pago

Empenhos liquidados a pagar

Empenhos liquidados pagos

DDR comprometida por liquidacdo

Disponibilidade utilizada com execucéo orcamentéaria

Décimo terceiro salario (F)

Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada

Disponibilidades por fonte de recursos utilizada

Valores liquidados bloqueados pela PP

Valores pagos

Valores comprometidos por DOM + FNT - NL

Valores pagos por DOM + FNT - NL

Limite de saque bloqueado

Limite de saque

Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por domicilio
bancério

Disponibilidade por fonte de recursos - controle por domicilio
bancério

Disponibilidade por fonte -OB emitida- controle por detalhamento
da fonte

Disponibilidade por fonte de recursos - controle por detalhamento da
fonte

Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por domicilio bancério
Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por domicilio
bancério

Disponibilidade a utilizar - controle por detalhamento da fonte
Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por detalhamento
da fonte

Limite de saque - bloqueado

Recursos a liberar - limite de saque (F)

Conta Unica - Banco do Brasil

Pagamento da 22 parcela do 13° salario

A baixa da apropriacdo sera realizada por ocasido do pagamento da Gltima parcela do

13° salério, a ser efetuada em dezembro, em contrapartida com as contas bancérias e

adiantamento de 13° salario, registrado no realizavel em decorréncia dos adiantamentos

concedidos durante o exercicio.

1.3.1. Empenho

As instrucOes de preenchimento da Nota de Empenho demonstrada anteriormente

(emissdo de empenho da primeira parcela - adiantamento) aplicam-se a também a emissédo de

NE referente a segunda parcela, contudo, o usuario devera utilizar as naturezas abaixo descritas:

3.3.1.9.0.11.21.00 - 13° salério - Civil
3.3.1.9.0.04.22.00 - 13° salario - Contrato Temporario
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13.3.1.9.0.12.08.00 - 13 ° salério - Militar

Espelho Contabil Nota de Empenho

Evento
201003
201004
400010
400010
400010
400010
400010

400010

400010
400010
400010
400010
400010
400010

401010
401010
401010
401010
401011
401011
401011
401011
401011

401011
401011
401011
401011
401011

401037
401038

O O0O00O00O0

OO0OO0O00O0

UOU0OU0OUO0U

O

O 0O0

D
Cc

Conta Contabil

6.2.2.1.1.00.00.00
6.2.2.1.1.00.00.00
6.2.2.1.1.00.00.00
6.2.2.1.3.01.00.00
5.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.01.00
5.2.2.9.2.02.08.00

6.2.2.9.2.02.08.00

5.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.3.1.01.01.00
6.2.2.3.1.01.05.00
8.2.1.1.1.01.00.00
8.2.1.1.2.01.00.00

8.2.2.2.1.04.00.00
8.2.2.2.1.07.00.00
8.2.2.2.1.09.00.00
8.2.2.2.1.11.00.00
6.2.2.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.02.00.00
6.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.02.00
6.2.2.9.2.02.08.00

6.2.2.9.2.03.08.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.02.00
8.2.1.1.2.01.00.00
8.2.1.1.2.02.00.00

2.1.1.1.1.01.02.02
2.1.1.1.1.01.02.01

Descricdo Conta Contabil

Crédito disponivel

Crédito disponivel

Crédito disponivel

Crédito empenhado a liquidar

Emisséo de empenhos

Empenhos a liquidar

Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenho por beneficiério no exercicio

Empenho a liquidar por credor

Cota orcamentéria a utilizar

Cota orcamentéria utilizada

Recursos disponiveis para o exercicio

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

Cota de despesa a empenhar

Cota de despesa empenhada

Cota de despesa pré-empenho a utilizar

Cota de despesa pré-empenho utilizada

Crédito empenhado a liquidar

Credito empenhado em liquidacdo

Empenhos a liquidar

Empenhos em liquidacéo

Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenhos em liquidacéo por modalidade de licitagdo e subelemento
- ndo aplicavel

Empenhos a liquidar por credor

Empenhos em liquidaco por credor

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - em liquidacdo

Décimo terceiro salario (P)

Décimo terceiro salario (F)

1.3.2. Certificacdo da despesa

1.3.3. Liquidacgdo da despesa certificada
. EspelhoContébil Liquidacgo |

Evento
511001
511001
511001

511001
511003
511003
511003
511003

O 00

[@liviieliviie]

Conta Contabil

7.9.8.1.1.00.00.00
8.9.8.1.1.01.00.00
8.2.1.1.2.01.00.00

8.2.1.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.02.00.00
6.2.2.1.3.01.00.00
6.2.2.9.2.01.02.00
6.2.2.9.2.01.01.00

Descricao Conta Contabil
Controle por nota de langamento - NL
Valores liquidados - bruto
Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar
DDR comprometida por liquidacdo
Crédito empenhado em liquidagéo
Crédito empenhado a liquidar
Empenhos em liquidacéo
Empenhos a liquidar
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511003
511003
511003
511003

511003

511004
511004
511004
511004
511004
511004
511004
511004
521001
521001
521002
521002
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521001
521002
521002
541003
541003

O0Oo00O0

(@)
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6.2.2.9.2.03.08.00
6.2.2.9.2.02.08.00
6.2.2.9.2.06.02.00
6.2.2.9.2.06.01.00
8.2.1.1.2.02.00.00

8.2.1.1.2.01.00.00

6.2.2.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.03.00.00
6.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.03.01
6.2.2.9.2.02.08.00
6.2.2.9.2.04.08.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.03.00
7.9.8.1.1.00.00.00
8.9.8.1.1.02.00.00
7.2.1.9.6.00.00.00
8.2.1.9.6.01.01.00
7.2.2.2.2.01.00.00
8.9.8.1.1.02.00.00
7.2.1.9.6.00.00.00
8.2.1.9.6.01.01.00
7.2.2.2.2.01.00.00
8.2.2.2.2.01.01.00

ndo aplicavel

ndo aplicavel

Empenhos em liquidacédo por credor

Empenhos a liquidar por credor

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - em liquidacéo

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

Crédito empenhado a liquidar

Crédito empenhado liquidado a pagar

Empenhos a liquidar

Empenhos liquidados a pagar

N&o aplicavel

N&o aplicavel

Empenhos a liquidar por credor

Empenhos liquidados por Nota de Empenho
Controle por nota de langamento NL

Valores liquidados a pagar

Controle dos valores a pagar

Controle dos valores a pagar por Dom banc. + Fonte
Recebimento de repasse financeiro Tesouro

Valores liquidados a pagar

Controle dos valores a pagar

Controle dos valores a pagar por Dom banc. + Fonte
Recebimento de repasse financeiro Tesouro

Cotas de repasse a solicitar

1.3.4. Preparacéo de pagamento

Espelho Contdbil Preparacdo de Pagamento

Evento
531001
541006
541017
541017
541006
541006
541017
541017

1.3.5. Ordem Bancaria

O0TOO0O0O000

Conta Contabil

8.9.8.1.1.02.00.00
8.2.1.9.1.06.00.00
8.2.2.2.2.01.05.00
8.2.2.2.2.01.06.00
8.2.1.9.1.06.00.00
8.2.1.9.1.06.00.00
8.2.2.2.2.01.05.00
8.2.2.2.2.01.06.00

Descricdo Conta Contabil

Valores liquidados a pagar

Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
Cota de repasse a utilizar

Cota de repasse utilizada

Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
Cota de repasse a utilizar

Cota de repasse utilizada

Espelho Contabil Ordem Bancaria |

Evento
531100
531100
531100
531100
531100
531100
531103
531104
531104
531106
531106
541107

O0O0O0OO00OO0O0O0O0O0

Conta Contabil

6.2.2.1.3.03.00.00
6.2.2.1.3.04.00.00
6.2.2.9.2.01.03.01
6.2.2.9.2.01.04.00
8.2.1.1.3.01.00.00
8.2.1.1.4.01.00.00
2.1.1.1.1.01.02.01
8.2.1.9.1.06.00.00
8.2.1.9.1.07.00.00
8.9.8.1.1.03.00.00
8.9.8.1.1.04.00.00
8.2.1.9.6.01.02.00

Descricao Conta Contabil

Crédito empenhado liquidado a pagar

Crédito empenhado liquidado pago

Empenhos liquidados a pagar

Empenhos liquidados pagos

DDR comprometida por liquidacdo
Disponibilidade utilizada com execug¢éo orcamentéaria
Décimo terceiro salario (F)

Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
Disponibilidades por fonte de recursos utilizada
Valores liquidados bloqueados pela PP

Valores pagos

Valores comprometidos por DOM + FNT - NL
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541107 C | 8.2.1.9.6.01.03.00 Valores pagos por DOM + FNT - NL

541013 D 1.1.1.1.2.40.01.02 Limite de saque bloqueado

541013 C 11.1.1.240.01.01 Limite de saque

541121 D | 8.2.1.9.2.02.00.00 Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por domicilio
bancério

541121 C | 7.2.1.9.2.00.00.00 Disponibilidade por fonte de recursos - controle por domicilio
bancério

541121 D | 8.2.1.9.4.02.00.00 Disponibilidade por fonte -OB emitida- controle por detalhamento
da fonte

541121 C | 7.2.1.9.4.00.00.00 Disponibilidade por fonte de recursos - controle por detalhamento da
fonte

541123 D | 8.2.1.9.2.01.00.00 Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por domicilio bancério

541123 C | 8.2.1.9.2.02.00.00 Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por domicilio
bancério

541123 D | 8.2.1.9.4.01.00.00 Disponibilidade a utilizar - controle por detalhamento da fonte

541123 C | 8.2.1.9.4.02.00.00 Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por detalhamento
da fonte

701017 C 11.1.1.2.40.01.02 Limite de saque - bloqueado

701818 D | 2.1.8.9.2.40.01.00 Recursos a liberar - limite de saque (F)

701818 C 11.1.1.1.02.01.00 Conta Unica - Banco do Brasil

1.4. Baixa do adiantamento da 12 parcela

A baixa do adiantamento do 13° salario sera efetuada por meio do comando “Nota

Lancamento”, utilizando-se 0 evento 540352 - Baixa do adiantamento do 13° salario.

Evento 540352 — Baixa do adiantamento do 13°

CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 07.824.639/0001-30 Sup. Est. Gestéo Pessoas - SEGEP

D 21.11XXXXX
C 11311XXXX

Pessoal a pagar - 13° salario (P)
Adiantamentos concedidos - 13° salario (P)

2. APROPRIACAO DAS FERIAS

2.1. Apropriacédo mensal

As instrucdes de preenchimento (Nota Lancamento, empenho, liquidacao etc.) dispostas
no item 1 — Apropriagdo do 13° sal&rio e seus subitens, aplicam-se também a este item 2 e seus
subitens — Apropriacdo mensal das férias, devendo o usuério analisar quanto a classificagdo da
natureza da despesa e as retencfes, caso necessario.

Para escrituracdo, o usuario utilizara a funcionalidade “Nota Lan¢camento”.

Na apropriagdo das férias, a Secretaria de Estado de Educacdo - SEDUC e a Secretaria
Estadual de Saude- SESAU, bem como as Unidades da Administracdo Indireta, devem
apropriar nos seus respectivos CNPJ’s. Ja as Unidades da Administragéo Direta, exceto SEDUC

e SESAU, devem apropriar nos CNPJ’s listados a seguir:

2.1.1. Apropriacdo de Férias — Estatutarios
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Evento 540455 —Reconhecimento de Férias Constitucionais — Civil/Militar

CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 07.824.639/0001-30 Sup. Est. Gestao Pessoas - SEGEP
D | 3.1.1.XXXXXX.XX VPD com férias
C 21.1.1.1.01.03.02 Férias (P)
Evento 540456 — Apropriacdo IPERON - empregador incidente sobre férias e 13° salario
e SESAU) 11.379.786/0001-16 Fundo Previdenciario Capitalizado
D  3.1.2.1.2.01.00.00 Contribuicéo Patronal para o RPPS
C 21.1.4.2.01.02.00 Contribuicdo a Regime Prdprio de Previdéncia — RPPS (P)

2.1.2. Apropriacdo de Férias — Celetistas

Evento 540455 — Reconhecimento de Férias Constitucionais

CNPJ - Adm. Direta (exceto SEDUC e SESAU) 07.824.639/0001-30 Sup. Est. Gestao Pessoas - SEGEP
D  3.1.1.X.XXX.XX.XX VPD com férias
C 2.1.1.1.1.01.03.02 Férias (P)

ncidente sobre férias e 13° salario

e SESAU) 29.979.036/0012-01 Instituto Nacional do Seguro Social

D  3.1.2.2.3.01.00.00 ContribuicGes Previdenciarias -RGPS
C 2.1.1.4.3.01.01.02 Contribuicdo ao RGPS sobre salarios e remuneracoes (P)
Evento 540449 — Apropriacdo de FGTS
e SESAU) 00.394.585/0001-71 Governo de Rondonia
D 3.1.2.3.1.01.00.00 FGTS
C 2.1.1.4.3.05.02.00 FGTS (P)
Lembrete

=> VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - RPPS
3.1.1.1.1.01.23.00- FERIAS — ABONO PECUNIARIO
3.1.1.1.1.01.24 - FERIAS — ABONO CONSTITUCIONAL

=>VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - RGPS
3.1.1.2.1.01.23.00- FERIAS — ABONO PECUNIARIO
3.1.1.2.1.01.24.00 - FERIAS — ABONO CONSTITUCIONAL

=> VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - CONTRATO POR TEMPO
DETERMINADO
3.1.1.2.1.04.14.00- FERIAS — ABONO CONSTITUCIONAL

=>VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL MILITAR
3.1.1.3.1.01.16 FERIAS — ABONO CONSTITUCIONAL

No momento do pagamento das férias, o qual usualmente estad inserido na folha de

salarios mensal, executa-se os itens dispostos a seguir:

2.2. No pagamento das férias

2.2.1. Empenho

Espelho Contabil Empenho |

Evento Conta Contabil Descricao Conta Contabil
201003 D | 6.2.2.1.1.00.00.00 Crédito disponivel

201004 C | 6.2.2.1.1.00.00.00 Crédito disponivel

400010 D | 6.2.2.1.1.00.00.00 Crédito disponivel

400010 C | 6.2.2.1.3.01.00.00 Crédito empenhado a liquidar
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400010
400010
400010

400010

400010
400010
400010
400010
400010
400010

401010
401010
401010
401010
401011
401011
401011
401011
401011

401011
401011
401011
401011
401011

401037
401038

000

O0O0O0O0O0O0O0O0g OO0OO0O0O0O0 (@)

O

O 00

D
Cc
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5.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.01.00
5.2.2.9.2.02.08.00

6.2.2.9.2.02.08.00

5.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.3.1.01.01.00
6.2.2.3.1.01.05.00
8.2.1.1.1.01.00.00
8.2.1.1.2.01.00.00

8.2.2.2.1.04.00.00
8.2.2.2.1.07.00.00
8.2.2.2.1.09.00.00
8.2.2.2.1.11.00.00
6.2.2.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.02.00.00
6.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.02.00
6.2.2.9.2.02.08.00

6.2.2.9.2.03.08.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.02.00
8.2.1.1.2.01.00.00
8.2.1.1.2.02.00.00

2.1.1.1.1.01.03.02
2.1.1.1.1.01.03.01

Emissdo de empenhos

Empenhos a liquidar

Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenho por beneficiario no exercicio

Empenho a liquidar por credor

Cota orcamentaria a utilizar

Cota orgamentaria utilizada

Recursos disponiveis para o exercicio

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

Cota de despesa a empenhar

Cota de despesa empenhada

Cota de despesa pré-empenho a utilizar

Cota de despesa pré-empenho utilizada

Crédito empenhado a liquidar

Credito empenhado em liquidagéo

Empenhos a liquidar

Empenhos em liquidacdo

Empenhos a liquidar por modalidade de licitacdo e subelemento -
ndo aplicavel

Empenhos em liquidac@o por modalidade de licitagdo e subelemento
- ndo aplicavel

Empenhos a liquidar por credor

Empenhos em liquidag&o por credor

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - em liquidacdo

Férias (P)

Férias (F)

2.2.2. Certificagdo da despesa

2.2.3. Liquidacao da despesa certificada

Espelho Contabil Liquidacio \

Evento
511001
511001
511001

511001
511003
511003
511003
511003
511003
511003
511003
511003
511003

511003

(viieoliviieliviieliviielivile] O 0O 0

O

Conta Contabil

7.9.8.1.1.00.00.00
8.9.8.1.1.01.00.00
8.2.1.1.2.01.00.00

8.2.1.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.02.00.00
6.2.2.1.3.01.00.00
6.2.2.9.2.01.02.00
6.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.03.08.00
6.2.2.9.2.02.08.00
6.2.2.9.2.06.02.00
6.2.2.9.2.06.01.00
8.2.1.1.2.02.00.00

8.2.1.1.2.01.00.00

Descri¢do Conta Contabil

Controle por nota de langamento - NL

Valores liquidados - bruto

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar

DDR comprometida por liquidacdo

Crédito empenhado em liquidagéo

Crédito empenhado a liquidar

Empenhos em liquidacdo

Empenhos a liquidar

ndo aplicavel

ndo aplicavel

Empenhos em liquidag&o por credor

Empenhos a liquidar por credor

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - em liquidacdo

Disponibilidade por destinacdo de recursos comprometida por
empenho - a liquidar
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511004
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521002
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6.2.2.1.3.01.00.00
6.2.2.1.3.03.00.00
6.2.2.9.2.01.01.00
6.2.2.9.2.01.03.01
6.2.2.9.2.02.08.00
6.2.2.9.2.04.08.00
6.2.2.9.2.06.01.00
6.2.2.9.2.06.03.00
7.9.8.1.1.00.00.00
8.9.8.1.1.02.00.00
7.2.1.9.6.00.00.00
8.2.1.9.6.01.01.00
7.2.2.2.2.01.00.00
8.2.2.2.2.01.01.00

Crédito empenhado a liquidar

Crédito empenhado liquidado a pagar

Empenhos a liquidar

Empenhos liquidados a pagar

Nao aplicavel

Nao aplicavel

Empenhos a liquidar por credor

Empenhos liquidados por Nota de Empenho
Controle por nota de lancamento NL

Valores liquidados a pagar

Controle dos valores a pagar

Controle dos valores a pagar por Dom banc. + Fonte
Recebimento de repasse financeiro Tesouro - sem DC
Cotas de repasse a solicitar

2.2.4. Preparagao de pagamento

Evento

531001
531001
531003
531003
541006
541006
541017
541017

OO0O0O0O00O0

Espelho Contabil Preparacédo de Pag

Conta Contabil

8.9.8.1.1.02.00.00
8.9.8.1.1.03.00.00
8.2.1.9.6.01.01.00
8.2.1.9.6.01.02.00
8.2.1.9.1.03.00.00
8.2.1.9.1.06.00.00
8.2.2.2.2.01.05.00
8.2.2.2.2.01.06.00

2.2.5. Ordem Bancaria

Espelho Contéabil Ordem Bancéria

Evento
531100
531100
531100
531100
531100
531100
531103
531104
531104
531106
531106
541107
541107
541013
541013
541121

541121

541121

541121

541123

OO0O0O0OO00O000O00000

O

Conta Contabil

6.2.2.1.3.03.00.00
6.2.2.1.3.04.00.00
6.2.2.9.2.01.03.01
6.2.2.9.2.01.04.00
8.2.1.1.3.01.00.00
8.2.1.1.4.01.00.00
2.1.1.1.1.01.03.01
8.2.1.9.1.06.00.00
8.2.1.9.1.07.00.00
8.9.8.1.1.03.00.00
8.9.8.1.1.04.00.00
8.2.1.9.6.01.02.00
8.2.1.9.6.01.03.00
1.1.1.1.2.40.01.02
1.1.1.1.2.40.01.01
8.2.1.9.2.02.00.00

7.2.1.9.2.00.00.00

8.2.1.9.4.02.00.00

7.2.1.9.4.00.00.00

8.2.1.9.2.01.00.00

Descricao Conta Contabil

Valores liquidados a pagar

Valores liquidados bloqueados pela pp

Controle dos Valores a Pagar Por Domicilio + Fonte
Valores comprometidos por DOM + FNT - NL
Disponibilidade por fonte de recursos a utilizar
Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada
Cota de repasse a utilizar

Cota de repasse utilizada

Descricdo Conta Contabil

Crédito empenhado liquidado a pagar

Crédito empenhado liquidado pago

Empenhos liquidados a pagar

Empenhos liquidados pagos

DDR comprometida por liquidacdo

Disponibilidade utilizada com execucdo orcamentaria

Férias (F)

Disponibilidade por fonte de recursos bloqueada

Disponibilidades por fonte de recursos utilizada

Valores liquidados bloqueados pela PP

Valores pagos

Valores comprometidos por DOM + FNT - NL

Valores pagos por DOM + FNT - NL

Limite de saque bloqueado

Limite de saque

Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por domicilio
bancério

Disponibilidade por fonte de recursos - controle por domicilio
bancério

Disponibilidade por fonte -OB emitida- controle por detalhamento
da fonte

Disponibilidade por fonte de recursos - controle por detalhamento da
fonte

Disponibilidade por fonte a utilizar - controle por domicilio bancério
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701818
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C | 8.2.1.9.2.02.00.00 Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por domicilio
bancério

D | 8.2.1.9.4.01.00.00 Disponibilidade a utilizar - controle por detalhamento da fonte

C | 8.2.1.9.4.02.00.00 Disponibilidade por fonte - OB emitida - controle por detalhamento
da fonte

C 11.1.1.2.40.01.02 Limite de saque - bloqueado

D | 2.1.8.9.2.40.01.00 Recursos a liberar - limite de saque (F)

C 1.1.1.1.1.02.01.00 Conta Unica - Banco do Brasil

Consideracg6es Finais

Este roteiro ndo tem por objetivo esgotar o assunto, pois ele é, por sua natureza e

complexidade, mutavel e extremamente dindmico e tampouco tem o carater de substituir o

conhecimento da legislacdo orcamentaria, contabil e financeira.

Com vistas a proporcionar amplo acesso, este Roteiro Contabil esta disponivel no Portal

da Contabilidade Estadual (www.contabilidade.ro.gov.br).

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e Diretoria de Normatizacdo e

Acompanhamento Fiscal por intermédio das Contadorias de Normas, Conformidade Contébil

e Atendimento aos Usuarios encontram-se a disposicdo para elucidar duvidas sobre as

informac@es contidas neste documento.

Equipe Técnica de Elaboracéao

Samia Priscila Soares de Souza
Contadora Central de Normas e Treinamentos

Edson Silva da Cunha
Contador Central de Conformidade Contabil

Equipe Técnica de Reviséo

Camila Medeiros de Castro Neves
Analista Contabil Setorial - SEGEP

Héverton Almeida de Andrade
Analista Contabil COGES

Cassio Matos Morato
Contador Central de Atendimento ao Usuario

Luana Luiza Gongalves de Abreu Hey
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Analista Contabil COGES

De Acordo
Laila Rodrigues Rocha
Diretora Central de Contabilidade
Ednaldo Gomes de Paiva Sodré
Diretor de Normatizacéo e Acompanhamento Fiscal
Publique-se

Jurandir Claudio Dadda
Contador Geral do Estado
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